  TRƯỜNG THPT VĨNH LỘC B
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KẾ HOẠCH TUẦN 02
Từ ngày 27/08 ( 01/09/2018
Tiêu đề: “ Sắp xếp ngăn nắp, nhanh chóng ổn định bước vào năm học mới ”
I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC
· Thứ hai: Tiết 1: SHDC (Toàn trường); Tiết 2: SHCN (GVCN); 8g30 Họp BTC Lễ khai giảng tại phòng Công Đoàn (BGH, Thầy Lộc,  Thầy Hiếu, Cô Hồng (Văn), Thầy Phong, Cô Hoa, Cô Ly, Thầy Đại, Cô Hiền).
· Thứ hai: 9g45 Họp tổ GT tại phòng GT (GT)
· Thứ ba: 7g Họp BV, Phục vụ triển khai công tác đầu năm tại phòng công đoàn (Thầy Phú, Cô Hiền, BV, PV)
· Thứ năm: 8g Dự HN gặp gỡ thường trực HU về công tác tạo nguồn và KN đảng viên trong trường học tại UBND HBC (BTCB+TLTN)
· Thứ sáu: 14g Dự HN thông tin thời sự và giao ban dư luận xã hội tại HT huyện ủy BC (Thầy Đại).
· Thứ bảy: 9g45 HS khối 12 tổng VS theo KH (GVCN 12+HS K12)

· Thứ bảy: 9g45 HS khối 10 SH công dân đầu năm tại Hội trường (GVCN 10+HS K10)
· Họp triển khai công tác CM các bộ môn đầu NH 2018 – 2019 theo lịc đính kèm (TTCM)
· Thực hiện kế họach năm học 2018-2019 (BGH); kế họach HĐGD NGLL (Thầy Phú)
· GVCN 12 NH 2017-2018 thống kê và lập danh sách HS trúng tuyển vào ĐH, CĐ. (GVCN 12) 

· Hoàn chỉnh danh sách chính thức học sinh 3 khối, hồ sơ các loại (Tổ VP)
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - VỆ SINH:                                                                                                        

· Thực hiện biên bản bàn giao CSVC lớp (Thầy Phú+GT+GVCN)
· GT kiểm tra học sinh thực hiện nội qui, đồng phục. 
· KT đột xuất một số lớp:  (Thầy Phú +  Thầy Phong + GT).
· GVBM không cho học sinh đi vệ sinh cùng lúc nhiều học sinh.
· Thực hiện sơ đồ chỗ ngồi, sơ yếu lý lịch, chụp hình thẻ cho học sinh.               (GVCN+Thầy Phong). 

· GVCN cần có biện pháp xử lý những học sinh nghỉ nhiều, trốn tiết, vi phạm nội qui, tóc dài của học sinh nam, lưu ý giờ nghỉ trưa (GVCN+GT).     

III/ CHI BỘ - ĐOÀN THỂ: 
· Đăng ký danh hiệu thi đua Công đoàn năm học 2018 – 2019 (Thầy Hiệp)
· Dự thảo thang điểm thi đua đoàn để GV và học sinh góp ý     (Thầy Phú + TLTN + GT + KT)
IV/ CHUYÊN MÔN:
1/ Công tác dạy và học: 
· Nộp KH tổ chuyên môn trước 07/9/2018    (TTCM, NTCM)
· Thực hiện sổ điểm cá nhân, sổ chủ nhiệm, sổ họp tổ chuyên môn, sổ dự giờ        (GVBM, GVCN, TTCM). 
· Thông báo lịch kiểm tra tập trung học kỳ I                 (Cô Châu)
· Các tổ chuyên môn Toán, Lý, Hóa, Sinh, AV thực hiện làm đề cương cho học sinh 3 khối trước ngày 5/9/2018 (TTCM)

· Các tổ CM phân công GV dạy BD HSG 12, Olimpic 10, 11; gởi DS GV được phân công cho Cô Châu trước 5/9 (TTCM) 

2/ Thanh kiểm tra
· Dự kiến danh sách kiểm tra nội bộ GV năm học 2018 – 2019
(Cô Châu)
· Kiểm tra tình hình đầu năm ở tất cả các lớp 
(Thầy Phú)
V/ CÔNG TÁC KHÁC:    
· Yêu cầu: CB-GV-NV khi đến trường mặc y phục đúng qui định; nghỉ dạy, nghỉ công tác phải xin phép; đến trường (cơ quan) đúng giờ qui định.
VI/ CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:
          Nơi nhận:                                                                                        
  HIỆU TRƯỞNG
          - BGH,TTr ;     






                                                                             
          - GV + Tổ VP;        

          - Dán phòng GV;                                                                         

          - Lưu.                                                                                                      Nguyễn Ngọc Phương     
