HỒ SƠ XÉT CÔNG NHẬN HẾT THỜI GIAN THỬ VIỆC BỔ NHIỆM NGẠCH VIÊN CHỨC
(Theo hướng dẫn số 513/GDĐT – TC ngày 20 tháng 3 năm 2009 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh)

I. Người thử việc thực hiện:

1. Bản báo cáo tự nhận xét kết quả thử việc (theo mẫu) - 02 bản.

2. Đơn xin công nhận hết thời gian thử việc (theo mẫu) - 02 bản.
3. Sơ yếu lý lịch cá nhân (mẫu 2a) có dán ảnh 3x4, có xác nhận của địa phương hoặc cơ quan - 01 bản.

4. Phiếu khám sức khỏe của cơ quan Y tế có thẩm quyền (không quá 6 tháng) - 01 bản.

5. Bản sao văn bằng tốt nghiệp ĐH sư phạm (nếu tốt nghiệp trường khác phải có chứng chỉ lý luận dạy học) (có công chứng) - 02 bản.

6. Bản sao quyết định tuyển dụng (có công chứng) - 02 bản.

7. Bản sao Hộ khẩu TT  hoặc KT3 (có công chứng) - 02 bản.

II. Đơn vị thực hiện:

1. Bản nhận xét kết quả đối với người thử việc (do người hướng dẫn thử việc thực hiện – có thể nhận xét vào phần sau bản báo cáo kết quả thử việc của người thử việc) – 02 bản.
2. Quyết định phân công người hướng dẫn thử việc – 02 bản.
3. Công văn đề nghị công nhận hết thời gian thử việc – 02 bản.
4. Biên bản họp Hội đồng xét đề nghị công nhận hết thời gian thử việc, đề nghị  bổ nhiệm ngạch viên chức – 02 bản. 

5. 02 phiếu dự giờ - đánh giá viên chức (01 của HKI, 01 của HKII) cả 02 phiếu đều được nhận xét “đạt yêu cầu” và có chữ ký của người thử việc. (có thể photo 01 lưu vào hồ sơ CC)
6. Danh sách trích ngang những người đề nghị công nhận hết thời gian thử việc – 02 bản

7. Hợp đồng làm việc lần đầu - 02 bản.
8. Phiếu xác minh lý lịch người thử việc (gởi công văn + mẫu phiếu yêu cầu xác minh về địa phương) – 01 bản.
III. Lưu ý:

· Hồ sơ nộp tại phòng Tổ chức cán bộ - Sở Giáo dục và Đào tạo

· Những loại hồ sơ yêu cầu thực hiện 02 bản, đơn vị lưu vào hồ sơ  cá nhân của viên chức 01 bản, 01 bản nộp về Phòng Tổ chức cán bộ.

· Những loại hồ sơ yêu cầu thực hiện 01 bản, đơn vị lưu vào hồ sơ cá nhân của viên chức tại đơn vị.

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TRƯỜNG THPT ……………………..

BÁO CÁO

TỰ NHẬN XÉT KẾT QUẢ TẬP SỰ
Họ và tên:………………………………………………….Nam/Nữ:…………….……..

Nhiệm vụ được giao:  Giáo viên Trung học phổ thông – Môn: …………………………

Mã số ngạch: …………………..……. Bậc:………….... Hệ số:……….…..……………

Đơn vị công tác: …………………………………….…………………………………...
I. Tự nhận xét kết quả công tác, tu dưỡng rèn luyện:

1. Về phẩm chất đạo đức:

………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………

..………………………………………………………………………...……………………

.………………………………………………………………………………………..……..
2. Năng lực, trình độ và kết quả làm việc trong thời gian tập sự:

………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………

..………………………………………………………………………...……………………

.………………………………………………………………………………………..……..
3. Ý thức tổ chức, chấp hành kỷ luật, nội quy cơ quan và quy chế chuyên môn:

………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………

..………………………………………………………………………...……………………

.………………………………………………………………………………………..……..
4. Chấp hành chủ trương, đường lối chính sách của Đảng:

………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………

..………………………………………………………………………...……………………

.………………………………………………………………………………………..……..

Ngày ……..tháng………năm …………

Người tự nhận xét


……………………………..
II. Ý kiến của giáo viên hướng dẫn tập sự:

………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………

..………………………………………………………………………...……………………

.………………………………………………………………………………………..……..
………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………

III. Ý kiến của Tổ trưởng chuyên môn:

………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………

..………………………………………………………………………...……………………

.………………………………………………………………………………………..……..
………………………………………………………….………………………..…………..

..………………………………………………………………………..……….……………



Ngày ……..tháng………năm …………

Tổ trưởng chuyên môn
HIỆU TRƯỞNG

……………………………..
………………………………
PHIẾU YÊU CẦU XÁC MINH LÝ LỊCH

Họ và tên:………………………………………..Sinh ngày: ……….tháng ……..năm…………

Quê quán:…………………………….. Dân tộc:…………………....Tôn giáo:…………..…….

Thường trú tại:……………………………………………………………………………………

Trình độ học vấn:……………………..Trình độ chuyên môn:………………………………….

YÊU CẦU THẨM TRA:

1. QUAN HỆ GIA ĐÌNH: (Cha, mẹ, anh, chị, em ruột) trong gia đình trước và sau 30/4/1975 làm gì? Ở đâu? Ai biết?

2. QUAN HỆ XÃ HỘI: (Bạn bè thân thiết)

3. QUÁ TRÌNH LỊCH SỬ BẢN THÂN: (Từ 12 tuổi đến nay làm gì? Ở đâu?)

4. NHỮNG PHÁT HIỆN CỦA ĐỊA PHƯƠNG: (Những nghi vấn về quan hệ kinh tế, quan hệ bất minh, việc làm, lời nói đả kích chế độ)

5. Ý KIẾN CỦA CÔNG AN KHU VỰC: (Ý kiến đề xuất sau khi xác minh)


CÔNG AN KHU VỰC
XÁC NHẬN CỦA CÔNG AN PHƯỜNG 


ỦY BAN NHÂN DÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO




ĐƠN XIN CÔNG NHẬN HẾT THỜI GIAN THỬ VIỆC 

ĐỂ BỔ NHIỆM NGẠCH CHÍNH THỨC
Kính gửi: Hiệu trưởng trường ……………………………………………….
Tôi tên:……………………………………………………Nam/Nữ:…………………
Ngày tháng năm sinh:……………………………..Nơi sinh:…………………………

Quê quán:………………………………………………………………………………

Địa chỉ:…………………………………………………………………………………

Đơn vị công tác:……………………………………………………………………….

Ngày tháng năm chính thức nhận nhiệm vụ:…………………………………………..

Mức lương được xếp:

Mã số ngạch:………………………Hệ số:……….……………..Bậc:………..……….
Nay tôi làm đơn này xin được xét công nhận hết thời gian thử việc. Nếu được 
chấp thuận, tôi xin hứa hoàn thành mọi nhiệm vụ được giao, tiếp tục phấn đấu, rèn luyện 
chuyên môn nghiệp vụ, thực hiện đầy đủ mọi chủ trương , quy định của Đảng, của Nhà nước 
và của Ngành.
Trân trọng!

Ngày ……tháng…..năm 2014….

Người làm đơn


…………………………

