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		Tiêu đề: “Thanh niên với sự nghiệp xây dựng và bảo vệ Tổ quốc”


	STT
	CÔNG VIỆC
	NỘI DUNG
	CHI TIẾT

	1
	CHÍNH TRỊ - TƯ TƯỞNG
	· Họp Tổ CM dánh giá quý 4
	· Trước 16h ngày 17/12/2019

	
	
	· Họp HĐ trường xét quý 4 và chuẩn bĩ xét thi đua HK1 năm học 2019-2020
	· 13h30 ngày thứ 4 18/12/2019

	
	
	· Chuẩn bị hồ sơ đánh giá thi đua HK1 năm học 2018-2019
	· T. Sang+ C. Thanh Thảo+ C. Thúy.vp+ T. Quang + T. Phố+ C. Mai.TLTN : chuẩn bị các dữ liệu cần thiết để hổ trợ cho công tác đánh giá thi đua

	
	
	· Thi HK1 theo lịch 
	· Thứ 2 (16/12/2019) và thứ 4 (18/12/2019)

	
	
	· GV gác thi theo lịch đã phân công
	· Theo lịch thi 

	2
	TRẬT TỰ - NỀ NẾP–
VỆ SINH
	· Nhắc nhở học sinh giữ gìn vệ sinh phòng thi sau khi thi xong
	· T.Sang + GVCN

	
	
	· Phạt những học sinh vi phạm dọn vệ sinh quanh khu vực phía sau lớp học và tưới cây (ngày cuối cùng khi thi)
	· T. Sang + Giám thị

	
	
	· GVCN dự kiến hạnh kiểm HS, nhận hồ sơ đánh gia nơi c. Thúy và T.Sang , 
	· T. Sang + GVCN + C. Thúy.vp. hoàn tất trước 21/12//2019

	
	
	· GVCN nhắc nhở học sinh ôn tập bài chuẩn bị thi HK1 và theo dõi lịch thi 
	· T. Sang + GVCN

	3
	CHI BỘ - ĐOÀN  THỂ
	· Dự tập huấn phần mềm dữ liệu Công đoàn 
	· 13h30 21/12/2019 tại CĐ kỹ thuật Tôn Đức Thắng 

	
	
	·  Đoàn TN + Chi đoàn GV phối hợp chuẩn bị công tác Hội trại 9/1 
	· T.Phố+C. Mai+ C. Mai.av + T. Trường

	
	
	·  Tuần lễ từ 23/12/2019 đến 3/1/2019 tập trung cho công tác Hội trại 9/1 và Hội Xuân 
	· T.Phố+C. Mai+ C. Mai.av + T. Trường

	
	
	·  Công đoàn đăng ký hội thao Cụm 2019
	·  T. Quang 

	4
	CHUYÊN MÔN   
	· Hoàn tất điểm số các cột hệ số 1 cho học sinh trước 16h ngày 18/12//2019 nhắc lần 2
	·  GVBM

	
	
	· Tổng hợp DS đăng ký dự thi HS Giỏi Cụm 4 trước 31/12/2019
	· A. Hiếu và GV bộ môn giảng dạy

	
	
	· Hoàn tất điểm thi đối với 2 môn thi cuối trước 11h ngày 23/12/2019
	

	5
	CÔNG TÁC KHÁC
	· Nhắc nhở học sinh việc hoàn tất học phí tháng 9+ 10+11+ 12
	· GVCN + Thủ quỹ 

	
	
	· Đưa thông tin:  nội dung ôn tập THI HK1 + lịch thi HK1 trên trang web trường
	· TTCM+ A. Hiếu 

	
	
	· Thực hiện lương tháng 8-9-10-11-12 và quý 03-2019
	· Kế toán 

	6
	CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC
	· GVCN tăng cường các biện pháp để giáo dục học sinh ý thức giữ gìn vệ sinh lớp, thực hiện nội qui nhà trường.
· GVCN nhắc nhở học sinh nghiêm túc học tập ôn bài cho kỳ thi HKI 
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Nơi nhận:                                                                                       					HIỆU TRƯỞNG
- BGH,TTr ;
- GVCN + Tổ VP;
- Dán phòng GV;
-  Lưu.


Nguyễn Thị Minh Tâm





