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_THANH PHO HO CHIMINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
PHAN PANG LUU
S6: 15/KH-PPL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 02 thang 11 ndm 2020

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
Nam hoc 2020 - 2021

Can ctr Nghi dinh sb: 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 niam 2013 cua Chinh
phu vé t6 chuc va hoat dong thanh tra gido duc va cac van ban phap luat co6 lién quan;

Cén ctr Thong tur s0: 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 ndm 2013 ciia B
Gi4o duc va Pao tao huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gi4o duc;

Can ctr van ban s6: 3505/GDPT-TTr ngay 22 thang 10 nam 2020 cua S6 Giéo
duc va Pao tao vé viéc hudng dan cbng tac kiém tra ndi bo tir nim hoc 2020 - 2021;

Can cur van ban s6: 3414/GDDT-TrH ngay 04 thang 9 nam 2020 cia S Gido
duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nim hoc 2020 -
2021;

Can ctr Ké: hoach nam hoc 2020 - 2021; Truong THPT Phan Pang Luu xay
dung ké hoach kiém tra ndi bo treong hoc nhu sau:

I.- MUC PICH YEU CAU.

1. Thong qua cong tac kiém tra dé Hiéu truong danh gia tién do thuc hién ké
hoach, nhiém vu nam hoc, tim ra nhiing giai phap, bién phap dé don doc giap do va
diéu chinh ddi tugng kiém tra, gop phan hoan thién, cting c¢b va phét trién nha trudng.

2. Qua cong tac kiém tra phat hién nhimg vu diém, nhirmg kinh nghiém t6t,
nhimg nhan tb tich cuc nhan rong trong doi ngii, dong thoi khic phuc nhirng han ché,
thiéu sét, kip thoi tim giai phap thao g&, nham thyc hién tot nhiém vu, ké hoach dé ra.

3. Phat huy vai trd cta cac to chirc, doan thé, cic ca nhan trong cong tac tu kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong, cac loai ho so s6 sach theo quy dinh dé tu
di€u chinh, b6 sung, hoan thién.

11.- NHIEM VU.

1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd (KTNB) truong hoc dé tham muu, phdi hop
va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra noi bo. Théng qua kiém tra nham timg budc
nang cao nhan thirc ctiia doi ngili can bg, gido vién, nhan vién (CB, GV, NV) vé cac quy
dinh trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gop phan thuc hién Quy ché dan cha & co so.

2. Can cuir nhiém vu nam hoc 2020 - 2021 cua By, S& Giao duc va Pao tao
(GDDT) va cta trudng, Ban KTNB x4y dung chuong trinh, ké hoach KTNB phu hop
v6i thue tién nha truong, ddm bao tinh thudng xuyén, lién tuc va ¢ tac dung thic day
cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

3. Ban KTNB phéi két hop chit ch& véi Ban Thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi, dai dién cac t6 chuc doan
thé xtr Iy dung tham quyén két qua kiém tra, ngan chan va xir 1y kip thoi cac han ché,
thiéu sot.



4. Pinh ky danh gia tién d¢, két qua thuc hién dé kip thot diéu chinh, bd sung,
rtt kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhirng nim tiép theo.

I11.- NOI DUNG KIEM TRA.
1. Kiém tra chuyén mén giso vién.

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén moén: Cac loai hd so ddi véi gido vién
theo quy dinh cua Piéu 18 truong trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va
truong phd thong cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théong tu sb: 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cua B6 GDDT (Ké hoach gido duc ciia gido vién
theo nam hoc; Ké hoach badi day, gido an; S6 theo déi va ddanh gia hoc sinh; S6 chii
nhiém doi véi gido vién lam cong tdc chii nhiém 16p), viée ghi chép, cip nhat thong tin,
du gio, ky ludt lao dong; ... va cac hd so khac ctia nha truong c6 lién quan dé danh gia
viéc thuc hién quy ché chuyén mon cia gido vién.

- Kiém tra gio day trén 16p: Du gid 1 tiét/nam hoc/gido vién. Mdi tiét day déu
c6 nhan xét, danh gia, x€p loai theo quy dinh ctia B6 va S6 GDDT.

- Kiém tra két qua giang day va gido duc hoc sinh: Diém kiém tra hoic két qua
danh gia mon hoc cta hoc sinh tur dau nim dén thoi diém kiém tra; so sanh két qua hoc
sinh do gido vién giang day véi cac 16p khac trong trudng (c6 tinh dén dic thu cua doi
tugng day hoc). Thu thap thong tin vé cht lugng hoc tap cta hoc sinh qua hd so cua
nha trudng, qua phan anh caa phy huynh, hoc sinh dé danh gia két qua giang day cua
giao vién.

3. Kiém tra to/nhom chuyén mén

- Xem xét, danh gid ning luc, uy tin caa to/nhém truéng, can bd phu trach bo
phan.

- Xem xé&t, danh gid qua trinh thuc hién nhiém vu (xay dung ké hoach, trién
khai thuc hién, dén ddc kiém tra ... hiéu qua thyc hién cac nhi¢ém vy, cdc cong vigc
ctia nha trudng va nganh gido duc da trién khai) thong qua hd so s6 sach va hoat dong
ctia cac thanh vién t6/nhoém, b phan.

- Viéc kiém tra chuyén dé t6, nhom, bo phén 1a tuy theo chirc ning, nhiém vu
dugc phan cong dé hi€u truong lya chon ndi dung, doi tuwong ki€m tra (ddm bao 1
lan/t6/hoc ky).

4. Kiém tra cong tac thw vién, thiét bi

- Kiém tra co s& vat chat hién c6 ctia Thu vién, dd dung day hoc, Phong thiét bi
thi nghiém, bao gom: dién tich, khudn vién phong; ban, gh¢, ta, gia, ké dé sach, dé do
dung day hoc, dé thiét bi thi nghiém, ndi quy; ...

- Kiém tra s6 luong va chét luong sach gido khoa, tai liéu tham khao, bao chi,
tap chi va céc loai danh muc d6 dung day hoc, thiét bi thi nghiém;

- Kiém tra hoat dong ctia can b phy trach Thu vién, Phong thiét bi thi nghiém
(thong qua viéc thyc hién ndi quy lam vige; tinh than, thai d¢ lam viéc; viéc cho muon,
thu hoi; viée thong ké, phan loai, sap xép sach gido khoa, tai liéu tham khao tai Thu
vién va sap xép dd dung day hoc, thiét bi thi nghiém tai Phong thiét bi thi nghiém cac
bo mon cua don vi; ...

5. Kiém tra cong tac viin thu hanh chinh



- Kiém tra viéc quan ly con dau;

- Kiém tra viéc phéat hanh (vao so theo ddi), luan chuyeén, luu trit cong van di,
cong van dén;

- Kiém tra viéc hoan thién va quan 1y céc loai ho so, s0 sach hanh chinh cua nha
truong theo quy dinh cua Thong tw s6: 32/2020/TT-BGDDT (13 loai: S6 dang bg; Hoc
ba hoc sinh; S6 theo ddi va danh gia hoc sinh theo 16p hoc; Ho so giao duc d6i véi hoc
sinh khuyet tat; Ké hoach gido duc ctia nha trudng theo nim hoc; S6 ghi dau bai; S&
quan ly cap phat van bing, chung chi; S6 quan 1y va hd so luu trit cac van ban, cong
van di, dén; HO so quan ly thiét bi gido duc, thu vién; HO so quan 1y tai san, tai
chinh; Ho so kiém tra, danh gia can b, gido vién, nhan vién,; Ho so theo dbi st khoé
hoc sinh; HO so khen thudng, ky luat hoc sinh).

6. Kiém tra cong tac tai chinh ké toan

- Kiém tra viéc thuc hién thu va quan 1y cac ngudn kinh phi trong va ngoai ngan
sach;

- Kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh trong viéc 1ap hd so, ching tir ké toan;

- Kiém tra viéc luu trit hd so ching tir ké toan.

7. Kiém tra hoc sinh

- Kiém tra ¥ thirc dao durc, 16i sdng, chap hanh ky cuwong, né nép trong hoc tap
va lao dong v¢ sinh cua hoc sinh;

8. Kiém tra theo cic chuyén dé.

3.1. Kiém tra thuc hién “3 coéng khai” theo quy dinh tai Théng tu So:
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 cua B6 GDDT ban hanh “Quy che
thue hién cong khai ddi v6i co sé gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc
dan” (cong khai chat luong gido duc; cong khai cac diéu kién CSVC, trang thiét bi
phuc vu day hoc va ddi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh).

3.2. Kiém tra viéc tham gia cac hoat dong, cac cudc van d{)ng,, cac phong tre‘}o
thi dua ctia nganh (viéc thanh 13p Ban chi dao, cong tac xay dung ké hoach va trién
khai thuc h{én; hiéu qyé thuc hién cac nhiém vu, cég céng viéc cua nha truong va
nganh da trién khai; ché do thong tin, bao cao, so két, tong két,...).

3.3. Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém hoc thém.

3.4. Kiém tra viéc thyc hién phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

3.5. Kiém tra ho so thi Nghé phd thong; hd so xét, du thi tot nghiép.

IV.- LICH KIEM TRA.

- . Ca nhan, Ca nhénL
Thang ‘E—, Noi dung kiem tra b6 phan dwoc | b phan kiem
kiém tra tra

9/2020 | 1 |- Kiém tra viéc swa chira, b sung, | - PHT.CSVC. |- Hiéu trusng.
mua sam trang thiét bi ¢au nam hoc.
- Quan ly quy tién mat. - Thi quy. - Ban TTND.
- Thu chi tién dau nam. - Thu quy, KT. | - Ban TTND.
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- Kiém tra cong tac tuyén sinh 10 va | -BGH +T6 |- Ban TTND.

phan l6p, phan cong nhiém vu CB, | VP.

GV, NV nam hoc mai.

- Kiém tra trién khai xdy dung Ké | - PHT.CM. - Hiéu truong.

hoach chuyén mon.

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché | - CTCD. - Ban TTND.

dan chi, Quy ché chi tiéu ndi bd, quy

dinh 18 15i 1am viéc.

- Kiém tra s6 dau bai céc 1op. - Gio vién. - PHT.CM.

- Kiém tra mot s6 gido vién va du hop | - Té/nhém CM | - Ban KTNB.

mot s6 To/nhém CM. va gido vién.

- Kiém tra, du gio trén 16p. - Gi4o vién. -PHT.CM +
TTCM.

- Kiém tra thyc hién “3 cong khai”. | - BGH. - Ban TTND.

- Kiém tra viéc thuc hién phong | - BGH. -Ban TTND.

chéng tham nhiing, thuc hanh tiét

kiém, chdng lang phi.

10/2020 - Kiém tra Ké hoach hoat dong cua | - To/nhém CM | - Ban KTNB.

cac to chuc doan thé, cac To/nhom | + CB, GV,
CM, céc bo phan va Ké hoach c4 | NV.
nhan cua CB, GV, NV nam hoc méi.
- Quan ly quy tién mat. - Thu quy. - Ban TTND.
- Béi tugng mién giam. - Ké toan. - Ban TTND.
- Kiém tra S6 chu nhiém., - GVCN. - BGH.
- Kiém tra mot s6 gido vién va du hop | - To/nhém CM | - BGH.
mot s6 Té/nhém CM. va giéo vién.
- Kiém tra, dy gio trén 16p. - Gi4o vién. -PHT.CM +
TTCM.
- Kiém tra S6 ghi dau bai. - PHT.CM.
- Kiém tra viéc thiét 1ap hoc ba I6p 10 | - GVCN, Hoc | - Ban KTNB.
va bd sung hoc ba lép 11, 12. Vu.
- S dung va bao quan thiét bi, | - T6 Vatly, - PHT.CM.
DDDH, thi nghiém, phong may. Hba hoc, Sinh
hoc, Vi tinh.
- Bao quan va cong tac gidi thiéu sach | - Thu vién. - PHT.CM.
- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé | - Gido vién. -Ban TTND.
day thém hoc thém.

11/2020 - Kiém tra hoat dong cua Cong doan. | - BCH.CD. - Ban KTNB.
- Quan ly quy tién mat. - Thu quy. - Ban TTND.
- Kiém tra mot s6 gido vién va dy hop | - Cac to CM - BGH.
mot s6 To/nhém CM. va gi4o vién.

- Cap phéat thudc, sir dung kinh phi -HT + Ban
BHYT, CTD. - Y té. TTND.

- Kiém tra s6 dau bai céc 1op.

- Ho so quan ly xép loai hanh kiém, | - T6 Giam thi. |- PHT.KL +
chuyén can hoc sinh. Ban TTND.
-6 loai hd so hoc vu. - Hoc vu. - Ban KTNB.
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- Kiém tra, du gio trén 16p. - Gi4o vién. -PHT.CM +
TTCM.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh, | - GVCN + - PHT.KL.

quy ché CM. Giam thi.

12/2020 - Kiém tra so6 diém ca nhan. - Giao vién. - BGH.

- Kiém tra s6 dy gio cua gido vién. - Gi4o vién. - BGH.

- Quan ly quy tién mat. - Thu quy. - Ban TTND.

- Kiém tra thuc hién ké hoach cua T6 | - Té Van phong | - Ban KTNB

Van phong (hoat dong cua nhan vién

thu vién, thiét b, y té, van thu-thi

quy, ké toan).

- Kiém tra viéc chadm bai va thuc hién | - Gido vién. - Ban TTND.

diém sd.

- Kiém tra, dy gio trén 16p; Kiém tra | - Gi4o vién. -PHT.CM +

mot s6 gido vién va du hop mot sd TTCM.

T6/nhém CM.

- Kiém tra ho so toan trudng. -CB, GV, NV. | - Ban KTNB.

- Kiém tra so dau bai céc 1op. - Gido vién.

- Kiém k@ tai san nha truong. - C4c bo phan. | - Ban KTNB +
Ban TTND.

01/2021 - Kiém tra cac noi dung giang day | - Gi4o vién -PHT.CM +
tich hop, 16ng ghép. Pia ly, Sinh TTCM.
hoc, GDCD.

- Quan ly quy tién mat. - Thi quy. - Ban TTND.

- Kiém tra hoat dong Poan truong. - BCH.PT. - Ban KTNB.

- Kiém tra hoat dong cac phong chuc | - Phu trach céc | - BGH.

nang (Vat ly, Hoa hoc, Sinh hoc, Tin | phong.

hoc, Nghé PT).

- Kiém tra mot s6 gido vién va du hop | - Cac to6 CM - BGH

mot s6 Té/nhém CM. va gi4o vién.

- Kiém tra so dau bai céc 1op. - PHT.CM.

- Kiém tra viéc xép loai, ghi hoc ba. | - Gido vién. -PHT.CM +
GV duoc phan
cong

- Kiém tra Sb chua nhiém, Sb diém ca | - GVCN, - Ban KTNB.

nhan, ky tén S6 GT-GD dién tir. GVBM.

- Kiém tra viéc tham gia cac hoat | - BCH.CD, - Ban TTND.

dong, cac phong trao thi dua. BGH.

- Kiém tra viéc thuc hién phong | - BGH. -Ban TTND.

chéng tham nhiing, thyc hanh tiét

kiém, chdng lang phi.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé | - Gido vién. - Ban TTND.

day thém hoc thém.

02/2021 - Quan ly quy tién mat. - Thi quy. - Ban TTND.

- Kiém tra, du gio trén lop. - Giéo vién. -PHT.CM +

- Kiém tra viéc thuc hién chuong | - Gido vién. TTCM.

trinh.
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3/2021 - Quan ly quy tién mat. - Thi quy. - Ban TTND
- Kiém tra mot s6 gido vién va du hop | - CAct6 CM | - BGH.
mot s6 T6/nhém CM. va gio vién.

- St dung va bao quan thiét bi, | - To Vatly, - PHT.CM.

DDDH, thi nghiém, phong may. Hoa hoc, Sinh

hoc.

4/2021 - Quan ly quy tién mat. - Thi quy. - Ban TTND.
- Kiém tra gi4o an; Kiém tra, dy gio | - Giéo vién. -PHT.CM +
trén 1op. TTCM.

- Kiém tra s6 dau bai céc 1op.

- Ho so quan ly xép loai hanh kiém, | - T6 Giam thi. |- PHT.KL +

chuy@n can hoc sinh. Ban TTND.

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh, | - GVCN, - PHT.KL

quy ché CM. Giam thi.

- Kiém tra mot sb gido vién va du hop | - Cac t6 CM - BGH.

mat s&6 To/nhém CM. va gido vién.

5/2021 - Kiém tra ho so ca nhan toan truong | - CB, GV, NV. | - Ban KTNB.
- Quan ly quy tién mat. - Thu quy. - Ban TTND.
- Cép phat thudc, s dung kinh phi | - Y té - HT + Ban
BHYT, CTD. TTND.

- Kiém tra s6 dau bai céc 1op.

- Kiém tra viéc cham bai va thuc hién | - Gido vién. - Ban TTND.

diém sé.

- Kiém tra viéc thyc hién chuong | - Gido vién. - Ban KTNB.

trinh.,

- Kiém tra S6 cha nhiém, S6 diém ca | - GVCN, - Ban KTNB.

nhan, ky tén S6 GT-GP dién tir. GVBM.

- Kiém tra viéc xép loai, ghi hoc ba. | - Giéo vién. -PHT.CM +
GV duoc phan
cong.

- Kiém tra viéc tham gia cac hoat | - BCH.CD, - Ban TTND.

dong, cac cudc van dong, cac phong | BGH

trao thi dua ctia nganh.

- Kiém tra ho so thi Nghé pho thong; | - HV-GV, GV | - Ban TTND.

hod so xét, du thi THPT.

day Nghé PT.

V.- TO CHUC THU'C HIEN
1. Can clr hudng dan cong tac KTNB cua S6 GDDT va Ké hoach KTNB cua

trudng, cic thanh vién cia Ban KTNB nghién ctru nhiing vian ban phép 1y dé van
dung trong qué trinh kiém tra; t5 chuc trién khai va thyc hién cong tac kiém tra theo
dung ké hoach nham ning cao chat luong gido duc, xay dung ki cwong, né nép hoat
dong trong nha truong.

Thuc hién bao cdo hang quy, bao céo so két hoc ky I va bao cao tong két viéc

thuc hién cong tac ki€m tra ndi bd giri S6 GDDT (qua Thanh tra S¢) trudc ngay 01/6

hang nam.




2. Can bd, giao vién, nhan vién va cac bd phén c6 lién quan c6 trach nhi€ém thiét
1ap va hoan thién hé thong ho so s6 sach theo quy dinh dé€ phuc vu cong tac kiém tra.

3. Két qua kiém tra duoc luwu giit va lam co s¢ dé danh gia, xép loai céc to chuc,
ca nhan cuoi hoc ky, cuéi ndm hoc. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ van ban chi dao
moi, Truong ban KTNB s€ ¢6 théng bao va di¢u chinh ké hoach cho phu hop véi thuc
te.

4. Ké hoach KTNB dugc pho bién cong khai va trién khai thyc hién trong
pham vi quan ly ctia nha truong.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra ndi bo cia truong THPT Phan Pang Luu nam
hoc 2020 - 2021. Bé nghi can b, gido vién, nhan vién va cac bo phan c6 lién quan
thuc hién day du va dtng tién do./.

Noi nhdn: 7 HIEU TRUONG
- Phong Thanh tra S& (dé bao céo);
- Cac Pho HT va thanh vién Ban KTNB pa ky

(dé thuc hién);
- Céc to truong CM, GV (dé thuc hién);
- Luu VT.
Lé Thanh Xuan



