QUY CHE
To chic kiem tra, danh gid hec sinh
Trwong trung hoc pho thong Phan Diang Luu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 04-2/0P THPT PPL ngay 22 thang 8 nim 2019
cua Hiéu truong truong trung hoc pho théng Phan Pang Luu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

~ 1. Quy ché nay quy dinh vé viéc to chic kiem tra, danh gia (kiém tra tap trung
va kiem tra hoc ky) hoc sinh truong trung hoc pho thong Phan Bang Luu bao gom: T6
chuc t;ién soan d¢ kiem tra; duyét de kiem tra; in va bao mat de kiém tra; phép cong
coi kiem tra; phép cong lam mat ma, phach; t6 chic giao nhan va cham bai kiém tra;
phuc khao bai kiém tra; cong tac giam sat, thanh tra; khen thuong va xa ly vi pham;
trach nhiém cua giao vién, gidm thi va Ban giam hiéu.

2. Quy ché nay chi &p dung ddi véi hoc sinh truong trung hoc phd théng Phan
Dang Luu.

Piéu 2. Muc dich, ciin cir va nguyén tic

1. Muc dich:

a) Kiém tra, danh gia qua trinh t6 chuc day hoc va giao duc cua nha truong,
qua d6 danh gia dung thuc chat nang luc, trinh d6 caa moi hoc sinh va hiéu qua giang
day ctia mdi gido vién;

b) Lam co s dé rdt kinh nghiém, dieu chinh cong tac quan If, chi dao chuyén
mon cua Ban giam hi¢u; tiep tuc thuc day doi meoi phuong phap va néng cao cht
lwong giang day cua gido vién, to chuyén mon.

~¢) Viéc to chirc kiém tra, danh gia hoc sinh nham danh gia va xép loai hoc luc
doi vai hoc sinh o ting thoi diem giira hoc ky, sau moéi hoc ky, moi nam hoc nham
thac day hoc sinh rén luyén, hoc tap.

2. Can ctr dé t6 chire kiém tra, danh gia hoc sinh:

a) Thong tu 5O 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua B Giao
duc va Dao tao vé Quy che danh gia, xep loai hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh
trung hoc pho théng;

b) Chuong trinh gido duc phd théng ban hanh kém theo Quyét dinh s
16/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang 5 nam 2006 cua B Giao duc va Pao tao;

¢) Vin ban s6 5842/BGDDT-VP ngay 01 thang 9 nam 2011 ciia Bo Gido duc va
Dao tao hudng dan thuc hién diéu chinh ndi dung day hoc gido duc pho thong;

d) Ké hoach nam hoc cua trudng.

3. Cac ky kiém tra tap trung phai dam bao nguyén tic khach quan, céng bang,
cdng khai, nghiém tdc, an toan, chinh xac, danh gia dung thyc chit nang luc, trinh do
hoc sinh, phan anh dang chat luong giang day cua giéo vién.



Chuong 11
CONG TAC CHUAN BI
Piéu 3. Xay dung ké hoach té chirc kiém tra, danh gia

Can cir cac van ban hudng dan thuc hién nhiém vy nim hoc cua So
GDDT va ké hoach nim hoc, Hiéu truéng an dinh thoi gian, modn kiém tra va
hinh thac kiém tra trong cac dot kiém tra tap trung, kiém tra hoc Ky (sau day goi
tat 1a cac ky kiém tra tdp trung) vao dau nam hoc va dau mdi hoc ky.

Piéu 4. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Héi dong kiém tra tap trung

Higu truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiem tra va phan cong
nhiém vu cho ting thanh vién trong hoi dong. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich hoi dong: Chiu trach nhiém chi dao t6 chirc va phan céng thuc
hién nhiém vu trong céc ki kiém tra tap trung; chi dao céng tac kiém tra, giam
st viéc thyuc hién bién soan dé, coi kiém tra, cham thi, nhap diém, thanh tra, ra
quyét dinh xt Ii vi pham quy ché coi va cham kiém tra.

2. Pho chu tich hoi dong (1): Chiu trach nhhiém chi dao, diéu hanh thuc
hién ké hoach t6 chuc cac ky kiém tra tap trung vé chuyén mon: Trién khai quy
trinh bién soan dé kiém tra, duyét dé kiém tra; huéng dan nghiép vu coi kiém
tra; diéu hanh, phan céng viéc t6 chuc coi Kiém tra; t6 chuc giao nhan va cham
bai kiem tra; huéng dan hoc sinh phic khao va to chac cham phic khao bai
Kiem tra.

3. Phé chu tich hdi ddng (2): Chiu trach nhiém chi dao bo phan van phong
chuan bi co s& vat chat phuc vy ky kiém tra (Phong kiém tra, danh sach hoc
sinh, gidy thi, gidy nhap, bat viét bang, gidy in dé, ho so, ...); to chuc in sao, bao
mat va phan phdi dé kiém tra tap trung.

4. Pho chu tich hoi dong (3): Chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh viéc 1ap
danh hoc sinh trong cac phong kiém tra; chi dao va phéi hop véi cac bo phan
dam bao an ninh trat ty trong cac ky kiém tra tap trung; théng tin lich kiém tra
va lich coi kiém tra trén hé théng tin nhin dién ta; danh mat ma, cat phach va
nhap diém; xir Iy hoc sinh vi pham noi quy kiém tra va giéo vién vi pham noi
quy coi kiém tra.

3. T4 truang chuy@n mén: Chiu trach nhiém vé noi dung va tinh bao mat
cua dé kiém tra.

4. Gi4o vién: Chiu trach nhiém bién soan dé kiém tra theo dting noi dung
d4 thong nhat trong to; dam bao tinh bao mat cua dé kiém tra khi gai cho to
treong phd bién ndi dung 6n tap cho hoc sinh; tham gia coi kiém tra va cham bai
Kiém tra ddy du va nghiém tac theo ding quy dinh.

5. Ban Thanh tra nhan dan: Chiu trach nhiém gidm sét tat ca cac khau
trong qua trinh t6 chac kiém tra, danh gia hoc sinh.

6. Nhan vién Hoc vu: Chiu trach nhiém chuan bi co s& vat chat phuc vu
ky kiém tra nhap diém va bao quan diém trén trang s6 diém dién tir cua truong.



Chuwong II1
CONG TAC BIEN SOAN PE KIEM TRA
Piéu 5. N§i dung, ciu trc, hinh thire dé kiém tra

1. N§i dung cia dé kiem tra phai bao dam theo ding van ban s6 5842/BGDDT-
VP ngay 01 thang 09 ndm 2011 cua B4 GDDT vé “Huéng dan dicu chinh néi dung
day hoc giao duc pho thong”.

2. Dé kiém tra phai bao dam yéu cau bao mat; noi dung kiém tra phai bao dam
tinh chinh xac, cau hoi rd rang; noi dung cac cau hoi phai theo tién do bai day ¢ ky
kiém tra va sat voi chuan kién thic Ky ning cta chwong trinh chuan. Cha y mot ti Ié
phU hop cac cau hoi van dung, cau hoi lién hé véi thuc tién cudc séng.

3. Trudc ngay kiém tra it nhat 15 ngay, to truang chuyén mon hop t6 thong nhat
noi dung kiém tra (pho blen cho hoc sinh trén bang tin hoac website truong) va xay
dung ma tran dé kiém tra mdi khéi (ghi bién ban cuy thé, ré rang va chinh xac trong s6
hop t6 chuy&n mén).

4. Hinh thtc dé& kiém tra; Thuc hién theo dung vin ban huéng dan cua So
GDDT.

Piéu 6. Bién soan dé kiém tra

1. T4t ca gido vién déu phai bién soan dé kiém tra. Gido vién day khéi nao ra dé
kiém tra cua khoi do (nép cho To truong chuyén mén duyét truede ngay kiém tra it nhat
la 10 ngay).

2. T6 truong chuyén mén duyét va chiu trach nhiém vé bo dé kiém tra phai nop
gom c6: Ma tran dé, dé kiém tra hoc ky va dap an theo ding quy dinh vé sb luong, noi
dung va thoi gian 1am bai (T6 truéng cac té chuyén mén nop 2 bo dé kiém tra/khdi,
Ph6 higu truong (1) s& chon 1 bo dé kiém tra dé giao cho bg phan in sao va to chirc
Kiém tra).

3. Bé kiém tra phai c6 chit ky cua To truong chuyén mdn (Ky mat sau caa dé tu
luan va chd tréng phia dudi trang cudi dé tric nghiém khach quan), duoc soan thao
trén Microsoft Office Word 2003, font chir Times New Roman, size: 13; spacing: 6pt;
line spacing: single (Tuy theo d¢ dai cua dé kiém tra, c6 thé dan trang sao cho dam bao
can dbi du s6 trang quy dinh).

4. T6 truong chuyén man ndp dé kiem tra cho Phé higu truéng (1) duyét trudc
ngay kiém tra it nhat la 7 ngay. b€ kiém tra dwoc bo vao phong bi (theo mau cua
trrong), co chir ky niém phong ctaa To6 trudng chuyén mén va Pho hiéu trudng (1).

5. Pho higu truong (1) chiu trach nhiém bao mat bo dé kiem tra (ban chinh)
trong suot qué trinh hoc sinh kiém tra.

6. Sau mdi ky kieém tra, T6 truéng cting céc thanh vién trong to, nhom chuyén
mon tien hanh hop rat kinh nghiém, danh gia, phan tich chat lugng dé kiém tra (ghi
bién ban cu thé, ré rang va chinh xac trong s6 hop t6 chuy&n mén).

Chuong IV
CONG TAC IN SAO PE KIEM TRA
Piéu 7. Ban giao b dé kiém tra



1. Phé higu truong (1) giao b de kiem tra cho Phé higu truong (2) phu trach
cdng tac in sao trudc ngay kiém tra it nhat la 7 ngay.

2. Pho hiéu truong (2) co trach nhiém:

a) Bao mat by de kiem tra (ban chinh va ban sao theo s6 lugng hoc sinh trong
tung phong kiém tra) trong suot qué trinh in sao.

b) Bao mat bo dé kiém tra (ban sao theo sb lwong hoc sinh trong tirng phong
kiém tra) trong suot qua trinh hoc sinh kiém tra.

Diéu 8. In sao dé kiém tra

~1.B¢ phén in sao c6 trach nhigm ki¢m tra may photo, chuén bi gidy, myc in, bi
dé kiém tra, ... trudc ngay in sao it nhat l1a 3 ngay. Néu hu hong hoic thiéu sot thi bao
c4o ngay dé k1p thoi sira chira va bo sung.

2. Pho hiéu truong (2) c6 trach nhiém:

a) Phan cong cu thé nhiém vu cua céac thanh vién: in sao, vo bi, dan niém, ghi s
phong.

b) Lap S6 nhat ky in sao ghi r&: Ngay thang ndm; budi; thoi gian bit dau va két
thuc in sao; mon in sao; nguoi in sao, vO bi, dan niém, ghi so6 phong, ...

¢) In xong mdn nao, giao lai ngay cho Pho hiéu truong (1) bo dé kiém tra (ban
chinh).

3. Dﬂe‘iu n]5i budi !(iém tra, nguoi duoc phan cong diéu hanh budi kiérq tra hoac
Thu ky budi kiém tra dén phong in sao nhan dé kiém tra (Theo dtng lich kiém tra va
SO lugng bi dé kiem tra).

Chuong V
CONG TAC TO CHUC COI KIEM TRA
Piéu 9. Héi dong coi kiém tra

1. Hi¢u truong hoac Hiéu truéng giao Pho hi¢u truong (1) phan cong giao vién,
nhan vién coi kiém tra trong moi ky kiém tra tp trung (truéc ngay kiém tra 1 tuan);
dugc pho bien trén bang thong bao trong phong gido vién va trén website truong.

2. Thanh phan Hoi dong coi kiém tra:

a) Chu tich Hoi dong: Hiéu truang hoac Pho hiéu trudng.

b) Ph6 chu tich Hoi dong: To truéng chuyén mén (ngudi diéu hanh).

¢) Thu ky Hoi dong.

d) Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

d) Cac giam thi: Gido vién b moén va giam thi.

3. Nhiém vu va quyén han cua Hoi dong coi kiém tra:

a) Chu tich Hoi dong: Chiu trach nhiém vé toan bo cong viéc cua Hoi dong;

b) Phé chu tich Hoi ddng: Gitp Chu tich Hoi dong diéu hanh budi coi kiém tra.

¢) Thu ky Hoi dong Gilp Chu tich Héi d6ng chuan bi va thyuc hién day du cac
loai h6 so, bang biéu can thiét cua ting budi kiém tra.



d) Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan: Giam sat qué trinh coi kiém tra.

d) Giam thi: Thyc hién cdng tac coi kiém tra dtng quy dinh theo su phan cong
cua Phé chu tich Hoi dong.

Chuong VI
CONG TAC CHAM KIEM TRA, PHUC KHAO VA NHAP PIEM
Piéu 10. Viéc giao nhan bai kiém tra

1. Sau khi kieém tra xong (timg mén), nguoi diéu hanh budi coi kiém tra va Thu
ky Hoi dong ban giao bai kiém tra cho Pho hi¢u truong (3) va bo phan mat ma — phach
deé tien hanh danh mat ma va cat phach bai kiém tra.

2. Sau khi thong nhat dap an trong to, nhém chuyén mén, To truéng chuyén
mon ndp dap an cho Pho hi¢u truong (1) va nhan bai kiém tra tai phong hanh chinh (c6
ky nhan s6 lugng, s6 xap bai kiém tra).

3. Cham bai kiém tra va nop phiéu diém:

a) T trudng chuyén mon phan cong gi4o vién trong td, nhom chuyén mon
cham bai (c6 ky nhan s6 luong, s6 xap bai kiém tra va ghi nhan ma phéch cac xap bai
kiém tra cua mdi gido vién).

b) Sau 5 ngay ké tir ngay bo mon to chic kiém tra, gido vién nop phiéu diém
kiém tra cho bo phan hoc vu dé nhap dieém.

4. Nop va tra bai kiém tra:
a) To truong chuyen mon théng nhat trong to, nhém chuyen mon ngay nop bai

kiém tra; sap xép bai kiém tra theo 16p; giao lai cho gido vién dé tra va stra bai kiém tra
trén 16p.

b) Bai kiém tra giira hoc ky tra cho hoc sinh. Bai bai kiém tra hoc ky nop lai cho
b6 phan hoc vu (co ky giao nhan s6 lugng, so xap bai kiém tra cua tirng giao vién) luu
hét nién khoa.

Piéu 11. Phuc khao bai kiém tra

1. Sau khi gi4o vién tra va sira bai kiém tra trén 16p, néu hoc sinh c6 khiéu nai,
giao vién hudng dan hoc sinh lam don phuc khao va ngp cho bo phan hoc vu.

2. Ph6 hiéu truong (1) tong hop, phan cong T6 truéng chuyén mon cham phuc
khao bai kiém tra cho hoc sinh va chinh sta diém bai kiém tra cho hoc sinh theo diing
Quy ché str dung s6 goi tén va ghi diém dién tu.

Chuong VII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 12. Cong tac giam sat

Ban Thanh tra nhan dan phan cong cac thanh vién (theo lich ,kief:m tra) lam
nhiém vu giam sat, dé6n doc viéc thug hién noi quy coi kiém tra, Quy ché to chuc kieém
tra, danh gia hoc sinh trong cac ky kiém tra tap trung.

Piéu 13. Xir ly vi pham
1. B4i véi viéc bién soan dé kiém tra: Giéo vién c6 sai pham trong viéc bién
soan d¢ kiém tra nhu nop dé tré; dé khong dang theo cau trdc noi dung to, nhdm
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chuyén moén da théng nhat; sai kién thirc; cau hoi trong dé kiém tra da cho hoc sinh
lam trudce do, ...). Tuy theo mirc d6, Hiéu truong s€ xi ly bang cac hinh thic nhu tru
diém thi dua, ha bac thi dua, ... (Theo Tiéu chi danh gia thi dua gido vién va nhan
Vién).

2. Péi véi viéc coi kiém tra:

a) Néu gido vién di tré hoic vang coi kiém tra: hinh thtc xir Iy tinh nhu di tré
hoac vang tiéet day.

b) Céc vi pham kh&c cua gido vién, tuy truwong hop, hinh thac va mic do vi
pham, Hiéu trudng sé co cac bién phap xur ly ky luat theo dung quy dinh.

3. Pbi vai viéc cham bai kiém tra:

Tuy truong hop, hinh thirc va mirc d6 vi pham, Hiéu truong sé cé cac bién phap
xu ly ky luat theo ding quy dinh.

Piéu 14. Khen thwéng

Tuy theo tinh hinh thyc té, Higu truong quyét dinh ndi dung, hinh thic khen
thuong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh cé thanh tich trong cac ky kiém tra tap
trung.

Chuwong VIII
KIEM TRA BO SUNG
piéu 15. Piéu kién dé dwoc kiém tra bo sung

1. Hoc sinh ving céc ky kiem tra tap trung phai co don xin phép giri Ban
giam hiéu hoac gidm thi ngay trong buoi kiém tra (dinh kém cac ho so minh
chung).

2. Ph¢ higu truong (1) tong hop trinh Higu truéng duyét danh sach; sap
xep va thong bao cu thé lich ki€m tra bu cho hoc sinh; phan cong giao vién coi
kiém tra bu va cham bai kiém tra bu.

Do vai ky kiém tra gitra hoc ky: Gido vién bo mon sap xép thoi gian cho
hoc sinh kiém tra bu.
Déi vai ky kiém tra hoc ky: Kiém tra theo lich cta nha truong

3. Bo phan hoc vy luu danh sach, theo doi va thuc hién. Hoc sinh dugc
kiém tra bu phai c6 mat dung thoi gian, dia diém da dugc thong bao. Neu khong
Kiém tra bu thi diém Kiém tra mon d6 l1a diem khong (00.0).

4. Gi4o vién pho bién va huéng dan hoc sinh xem k§ Quy ché to chirc
ki€ém tra, danh gia hoc sinh va thong bao t6 chtrc kiém tra bu (dan tai cac bang
tin); tham gia coi va cham kiém tra bu khi dugc phan cong.

5. Gi4o vién bo mdn va bo phan hoc vu cap nhat diém s6 sau khi c6 két
qua cham bai kiém tra bu cua hoc sinh.

Chuwong IX
TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN, BAN GIAM HIEU



Piéu 16. Trach nhiém caa gido vién by mon
1. Tham gia coi kiém tra day du va nghiém tiic; tryc tiép cham bai ki¢m tra, ghi
diém, ghi noi dung nhan xét vao bai kiém tra; truc tiép ghi diém vao phiéu diém.

2. Ghi diém trung binh mdn hoc theo hoc ky, ¢ ndm hoc vao hoc ba va truc tiép
Ky tén xac nhan diém so6 vao so goi tén va ghi diem dién tr sau khi in ra.

Piéu 17. Trach nhiém ciia gido vién chi nhi¢m

1. Kiem tra so goi tén va ghi diém dién tir cua I6p; gidp Higu truong theo doi
viéc kiém tra cho diém, mic nhan xét theo quy dinh cua Quy ché nay.

2. Ghi két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc lyc timg hoc ky, ca nam hoc
cua hoc sinh; két qua duoc Ién 16p hoac khong dugc 1€n I6p, cdng nhan hoc sinh gioi,
hoc sinh tién tien hoc Ky, ca nam hoc, dugc I1én I6p sau khi kiém tra lai hoac ren luyén
hanh kiém trong ky nghi hé; ... vao hoc ba.

3. X&c nhan viéc stra chira diém cua gido vién bo mén trong hoc ba.

biéu 21. Trach nhiém ciaa Ban giam hiéu

1. Quan ly, huéng dan gio vién, nhan vién, hoc sinh thuc hién va phé bién dén
gia dinh hoc sinh cac quy dinh cua Quy che nay; van dung quy dinh cua Quy ché nay
de danh gia, xep loai hoc sinh khuyeét tat.

2. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé kiém tra, cho diém va danh gia nhan xét
cua gido vién.

3. Kiém tra viéc danh gia, xep loai, ghi két qua vao vao hoc ba cua gido vién bo

mon, gi&o vién chu nhiém; phé chuan viéc stra chira diém, sira chita mirc nhan xét cua
gi&o vién bo mon khi da co xac nhan cua gido vién chu nhiém.

4. T6 chuc kiém tra bu cac mon hoc theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay; phé
duyét va cong bé diém sé cia hoc sinh sau khi c6 két qua kiém tra bd cac mdn hoc.

5. Kiém tra, yéu cau ngudi c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay phai khic
phuc ngay nhirng sai sot.

6. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong hoc ba sau khi tat ca gido
vién b mon va gido vién chu nhiém l6p da ghi ndi dung.

7. Quyét dinh xir Iy theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyen quyét dinh
xu 1y doi véi to chuc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham quyén, dé
nghi cac cap c6 tham quyen quyet dinh khen thuong doi véi to chirc, ca nhan cé thanh
tich trong viéc thuc hién Quy ché nay vi pham./.

HIEU TRUONG



