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Thue hién cdng tac cai cach hanh chinh nam 2021

Cén cie Nehi quyét Pai hdi Péng bg Thanh phd Ho Chi Minh lan thir XI nhiém ky
2020 - 2025,

Cén cir Quyét dinh sé 4832/QD-UBND ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Uy ban
nhén dén Thanh phé vé ban hanh Ké hoach cong tdc cdi cach hanh chinh trén dia ban
Thémh phé ndm 2021,

Thue hién ké hoach sé 206 /KH-SGDBT ngay 22 thang 01 ndm 2021 cua S6 Gido
duc va Pao tao vé thuc hién céng tdc cdi cdch hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao
tao nam 2021.

Truong THPT Nguyén Thi Minh Khai x4y dung ké hoach vé thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam 2021 véi nhitg ndi dung cu thé nhu sau:

L. MUC TIEU:

- PhAn dAu trén 98% hd so giai quyét ding thoi gian quy dinh.

- Pam bao trén 91% cha me hoc sinh (CMHS) — Hoc sinh (HS) hai 1ong vé chét
lugng dich vu hanh chinh cong.

- Pam bao 100% hiéu trudng truc tiép phu trach, chi dao, t8 chure trién khai thuc hién
cai cach hanh chinh (CCHC) va chju trach nhiém toan dién vé két qua cong tdc CCHC.

- Pam bao 100% can bd, céng chirc 1anh dao, quan ly sir dung thuong xuyén hé théng
thu dién tir cong vu trong cong viéc.

- Pam bao 100% can bo, vién chic giao tiép véi CMHS — Hoc sinh hoa nhg, lich su,
dé xuét xtr 1y nghiém céc hanh vi nhiing nhiéu, gy khé khin ctia can bg, vién chirc cho
CMHS — Hoc sinh trong thi hanh cong vu (néu cd).

_ 100% cac vin ban chinh thitc trao ddi véi cac so - nganh, Uy ban nhan dan (UBND)
phuong V& Thi Sau - Quan 3 va UBND Quaén 3 (trir cac Van ban, tai liéu c6 d6 mat) duoc
trao dbi hoan toan duéi dang dién tir két hop véi chit ky s0.

II. NHIEM VU TRONG TAM:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cich hanh chinh

- Thudng xuyén kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh theo quy dinh mdi.

- Péy manh cong tic gidm sat, kiém tra qua trinh thyc hién céng tac CCHC, xem day
12 mot trong nhiing ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc nham kip thoi
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phat hién, xir Iy nghiém cac hanh vi nhiing nhiéu, gy khé khin cta cén b, vién chirc
trong thi hanh céng vu.

- Trién khai hiéu qua cong tac khao sat sy hai long cua CMHS Hoc sinh, t3 chc,
phén d4u dat muc tiéu sé luot tham gia danh gid dat trén 90% sb hd so dugc tiép nhan, tra
két qua tai trudng.

- Tap trung trién khai thuc hién céc ndi dung, nhiém vu vé cong tac CCHC trong linh
vuc g1ao duc va dao tao; tang cuong giadm sat, danh gi, 14y v kién cia CMHS — Hoc sinh
va td chirc vé két qua giai quyét cc thi tuc hanh chinh.

- Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh trong linh vuc
gido duc va dao tao.

- Chu dong phat hién nhiing mé hinh, giai phap sang tao trong cai cach hanh chinh
dé nhan rong trong nganh gido duc.

- Cu cén bd lam cong tac cai cach hanh chinh tham gia day du cac 16p bdi dudng,
nang cao trinh d, ning luc do Uy ban nhan dan Thanh phé hoic cac sé - nganh lién quan
t6 churc.

2. Cai cach thé ché

- Tb chirc thuc hién c6 hi€u qua cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.

- Ra so4t, nghién ctru cac van ban quy pham phép luat méi nhét thudc linh vuc dao
tao gido duc.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Thuc h1en nghiém Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10 thang 6 ndm 2015 ctia Thu tudéng
Chinh phu ve viéc tang cudng trach nhiém ctia nguoi dimg dau co ‘quan hanh chinh nha
nudc céc cdp trong cong tic cai cach thii tuc hanh chinh; Chi thi s6 30/CT-TTg ngay 30
thang 10 nam 2018 ciia Thii tuéng Chinh phi vé nang cao chét luong giai quyét thu tuc
hanh chinh tai cac B9, nganh, dia phuong.

- Chi dao xur ly kip thoi, dit diém phéan 4nh, kién nghi cta CMHS Hoc sinh; chu
dong va ph01 hop véi céc co quan lién quan thio g& khé khén, vuéng mic trong quy trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra lién thong.

- N1em yét cong khai, minh bach va cap nhét 100% thu tuc hanh chanh (TTHC) thudc
tham quyén; c6 cac giai phap sang tao trong viéc niém yét, huéng dan thuc hién TTHC
huéng téi sy don gian, d& hiéu, day du thong tin, thun tién dé phuc vu moi d6i tuong.

- Thyc hién nghiém quy dinh vé xin 15i trong trudng hop gidi quyét hd so tré han;
ting cudng kiém tra, thanh tra céng vu va xir ly nghiém truong hop vi pham quy dinh vé
xin 101, can b, vién chirc thiéu y thirc phuc vu CMHS — Hoc sinh, t6 chiic khi dén giao
dich, c6 hanh vi nhiing nhiéu, yéu cau bé sung hd so nhiéu 1in khong ding quy dinh, giai
quyét hd so tr& han nhiéu lan khong c6 ly do chinh d4ng, dong thoi xir 1y tréch nhiém cua
nguodi dimg dau.

- Trién khai hiéu qua viéc tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét thit tuc hanh chinh
qua dich vu buu chinh ¢éng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg, bao dam tao thuin
loi nh4t cho CMHS — Hoc sinh.
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- Chu d6ng ra soat, kién nghi don gian héa TTHC, dé xuét giai phap cai cach TTHC
trong linh vuc gido duc va dao tao.

- Thuc hién hiéu qua cac quy dinh vé ché d6 bao céo cua co quan hanh chinh nha
nudc tai Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 nim 2019 cua Chinh phu.

4. Cai cach té chirc bo may

- T6 chic thyc hién hiéu qua Luat T chirc Chinh quyén dia phuong; Luat Gido duc
2019 (cd hiéu luc tir ngay 01/7/2020).

- Rasoét quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha truong; hoan thién quy ché 1am viéc;
kién toan, sip xép bd may; ra soét vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han nham nang cao
hiéu luc, hiéu qua quéan 1y nha nudc; khéc phuc tinh trang chdng chéo, bé tréng hoic tring
lép vé chirc nang, nhiém vy, quyén han; thuc hién nghiém trach nhi€ém va co ché giai trinh.

- Thuc hién hiéu qua Nghi quyét s6 39-NQ/TW ngay 17 thang 4 nam 2015 ctia Bo
Chinh trj vé& tinh gian bién ché va co cdu lai d6i ngii CB-CC-VC va Nghi dinh sb
108/2014/ND-CP ctia Chinh phti vé chinh sach tinh gian bién ché.

- Xay dung quy ché phdi hop, phan c6ng, phan cip rd rang, dé nang cao vai tro, trach
nhiém cla tung ca nhan, by phén, cac doan thé trong nha truong.

- DPbi m6i co ban mé hinh t6 chirc va phuong thire hoat dong cia nha truong; ting
cudng dau tu va dbi méi co ché quan 1y dé cac co sé gido duc cong lap phat trién manh
mé, hiéu qua, nang cao chét lugng dich vu gido duc, nang cao sy hai long cia CMHS —
Hoc sinh.

5. Xdy dwng va ning cao chat llr0’ng doi ngii can bg, vién chirc

- Thuc hién c6 hiéu qua cong tac td chirc can bd, quy hoach phat trién (1‘01 ngll nha
gido va can bd quan 1y gido duc theo “Chuong trinh nang cao chét lugng nguén nhén luc
phuc vu yéu cau cong nghiép hoa, hién dai hoa”.

- Cong khai, minh bach va déi méi hinh thirc, tuan thi cac quy dinh vé tuyén dung
cong chirc, vién chirc; dam bao 100% co cu cong chirc, vién chire theo vi tri viéc lam da
dugc phé duyét.

Quy dinh rd chtrc ning, nhiém vu, trach nhiém thdm quyén giai quyét cong viéc
cta can bg, cdng chirc dé giai quyét cong viéc mot cach nhanh, chi dong va timg budc
chdm dut tinh trang dun day trach nhiém qua lai.

- Nang cao chét luong danh gia cén bo, vién chitc. Hidu trudng nha trudng chiu trach
nhiém kiém tra viéc thuc hién cdng vu va chiu trach nhiém vé nhitng vi pham trong thuc
thi cong vu cuia can bg, vién chirc thugc pham vi minh quan ly. Viéc danh gia, phéan loai
can bg, vién chuic phai cén cir vao két qua thuc hién nhiém vu duogc giao.

- Thuyc hién t8t cong tic danh gia can bo, vién chirc; nghién ctru xay dung hé thong
dénh gi4 can bd, cong chirc thdng nhét khoa hoc, khach quan nhim dong vién, khuyén
khich, phat huy t6i da tiém ning, kha ning cdng hién.

- Khuyén khich cén bo, vién chirc chi dong nang cao trinh d6; dam bao 100% can
b0, vién chirc trong co quan hanh chinh dép tmg cac tiéu chudn vé ngach, chirc danh, chirc
vu.
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- Xay dung hinh 4nh ngudi can bg, vién chire thét sy than thién, tin tuy phuc vu nhan
déan. Néng cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dic cong vu ctia can bo,
cong chire. Tang cudng kiém tra, giam sat gop phan phong ngira quan liéu, nham nhiing,
lang phi trong don vi.

- Tang cudng kiém tra, gidm sat viéc st dung, b tri can bd, vién chirc; dam bao
100% don vi su nghiép cong 1ap c6 co cdu can b, cong chirc, vién chitc theo D& 4n vi tri
viéc lam dugc phé duyét.

- Tiép tuc trién khai c6 hiu qua va nghién ctru d& xuét bé sung, didu chinh Quy dinh
déanh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua céng viéc dbi v6i can bo, vién chirc trong nha
trudng nham déng vién, khuyén khich, phat huy ti da tidém néng, kha ning cdng hién cta
can bo, vién chirc.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuec hién hiéu qua co ché, chinh sach dic thi vé ngén sach — tai chinh va sir dung
ngudn luc cai cach tién luong chi thu nhép binh quén tang thém cho CB-CC-VC theo nghi
quyét s6 54/2017/QH14.

- Tiép tuc thuc hién Nghi dinh 43/2006/ND-CP cua Chinh Phu quy dinh quyén tu
chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t chirc bd may, bién ché va tai chinh déi
véi don vi su nghiép.

- Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo theo quy dinh. (Sau khi dé ban bac, thdo ludn va
tho"ng nhat trong Hoi nghi cdn b - cong chirc — vién chire duwoc 6 chite vao ddau mdi nam
hoc).

- Tiéptuc thuc hién co ché tai chinh theo Nghi dinh sb 16/2015/ND-CP, ngay 14/02/2015
ctia Chinh phtt quy dinh co ché tir chi ctia don vi su nghiép cong lap.

- Trién khai thuc hién t6t céc chinh sach vé tién luong, tién cong theo quy dinh gin
v6i thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, tham nhiing.

- Pay manh x4 hoi héa, huy dong hiéu qué cac ngudn luc trong x4 hoi chi du tu phat
trién.

- Thuc hién cong tac kiém ké, quén ly tai san cong dung quy dinh; Bao quan, khai
thac, st dung thiét bi day hoc c6 hi€u qua va ding quy dinh hién hanh.

- Trién khai thyuc hién chi dao cta Chinh phi yéu cau 100% trudng hoc thu hoc phi
khong dung tién mat ( Nghi quyét s 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nam 2019).

- Thuyec hién day du cac bdo cdo vé tai chinh theo dung thoi gian quy dinh.

- Thuec hién dung cac khoan thu — chi trong nha truong.

- Chéip hanh Luat Ngan sach nha nuéc, Luét ké toan, Luat quan ly, str dung tai san
nha nuée, Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh phép luét c6 lién quan
tai don vi .

- Thuc hién dich vu cong, giao dich chirng tir kho bac.

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh cong.

- B6 sung chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.




7. Hién dai héa nén hanh chinh

- Péy manh thanh todn dién t, thanh toan khong dung tién mat, phdi hop véi cac
ngan hang, t chtic cung tmg dich vu dé thu hoc phi bang phuong thitc thanh toan khong
ding tién mat, wu tién giai phap thanh toan trén thiét bi di d6ng, thanh toan qua thiét bi
chép nhan thé.

- Tiép tuc d4y manh tng dung cdng nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh don vi
thong qua hé théng thu dién tit, vin ban dién tir trong nha trudng. 100% CB,GV,NV ¢6
dia chi email dé trao ddi van ban gitta cac bd phén.

- DPbi méi hinh thirc va ndi dung thong tin trén Website , khai thac sir dung c6 hi€u qua
Website va hop thu dién tir cia nha truong.

- Bao dam hé thdng trao d6i thong tin thong sudt kip thoi trong ndi bd nha trudng va
tur trudng dén S& Gido duc va Pao tao, ting cudng viéc gui, nhédn vin ban dién tu gilra
truong voi S¢ Gido duc va Dao tao.

- Phat trién céc hé théng thong tin thiét yéu phuc vu tmg dung cong nghé¢ thong tin
trong nha trudng phuc vu hiéu qua cdng tac.

- Tiép tuc thuc hién viéc s dung chit ky s6, chimg thuc dién tir trong gui nhan van
ban dién t, giai quyét thu tuc hanh chinh. Pay manh viéc st dung phong hop khong gidy
theo k& hoach cia UBND thanh phd.

8. Khio sat, danh gia sy hai long cia CMHS — Hoc sinh

- Day manh viéc khao sat, danh gia su hai long cia CMHS — Hoc sinh.

- Phéi hop thuc hién tdt viéc Po ludng su hai 1ong ciia cia CMHS — Hoc sinh 6i
véi dich vu glao duc cong trén dia ban Thanh phd.

- Khuyén khich dénh gia su hai 1ong cia CMHS — Hoc sinh  theo nhiéu hinh thtc
da dang khac nhau nhu hop thu gop ¥, trén trang web truong...

- Tang cudng khao sat su hai long cia CMHS — Hoc smh thudong xuyén theo doi
dlnh ky két qua danh gia sy hai 1ong cia CMHS — Hoc sinh dé kip thoi chan chinh nhing
vén dé con han ché.

9. Cong tac truyén thong hd trg' cdng tac cai cach hanh chinh, cai cich thu tuc
hanh chinh

- Tuyén truyén, phd bién noi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén cong thong
tin dién t cta nha truong, két ndi véi dudng link cua S¢ Gido duc va bao tao
https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx va https://hcm.edu.vn/pho-
bien-tuyen-tuyen-vb-tthc-vb41784.aspx.

- Nha truong thong tin cong khai, ddy du va rong rai dén toan thé CB-GV-NV,
CMHS va HS tat ¢4 céac van ban c6 lién quan, céc quy trinh, biéu mAu thu tuc hanh chinh
thudc thdm quyén nha tru'O'ng giai quyét.

- Chu dong cung cip, xay dung cac ban tin vé nhung d4i méi trong cong tac tuyén
sinh, tuyén dung ctia nganh gido duc va dao tao Thanh phé va phdi hop véi céc co quan
thong tin, bao chi thuc hién tuyén truyén cho x4 hoi.




I11. KINH PHI THUC HIEN
Str dung kinh phi thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh nim 2021 tir ngudn ngan

sach nha nudec.

IV. TO CHUC THUC HIEN

chinh ndam 2021 dat hi€éu qua cao.

Thanh l4p Ban chi dao va phéan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién trong
ban chi dao, dé ra cac giai phép cu thé nham té chuc thuc hién ké hoach cai cach hanh

STT

HO VA TEN

CHUC VU

NHIEM VU CU THE

Nguyén Thi Héng Chuong

Hiéu trudng

- Phu trach chung.

- Cong tac chi dao, diéu hanh cai
cach hanh chinh.

- Cai cach td chirc bd may.

- X4y dung va nang cao chat
lugng doi ngli can bg, vién chiec.

Nguyén Nguyét Lé

Phé hiéu trudng,
Phé ban thuong
truc, CBPC

- Cai cach thé ché.

- Cai cach thu tuc hanh chinh.

- Coéng tac truyén théng hd tro
cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach thu tuc hanh chinh.

- Khao sat, ddnh giéd sy hai long
ctia CMHS — Hoc sinh vé viéc thuc
hién ndi quy cua hoc sinh.

Nguyén Minh Bach Lan

Pho hiéu trudéng
Phé ban

- Cai cach thu tuc hanh chinh

- Khao sat, danh gia su hai long
ctia CMHS — Hoc sinh vé cong tac
GVCN va hoat dong su pham cia
gido vién thugc mon khoa hoc xa
hoi.

Poan Huynh Xuan Tudng

.Phé HT

Phoé ban

- Cai céach tha tuc hanh chinh.

- Khao sat, danh gia su hai long
ctia CMHS — Hoc sinh vé c4c hd so,
thi tuc lién quan dén cong tac hoc
vu, Thoi khéa biéu va hoat dong su
pham cta gido vién thudc thudc
mon khoa hoc tu nhién.

Nguyén Vin Ba

Tro ly thanh nién
- Uy vién

- Cai cach thu tuc hanh chinh vé
doan vu.

- Khao sat, danh gia sy hai long
ctia CMHS — Hoc sinh vé c4c hoat




déng phong trao, viéc thuc hién cac
nghi quyét ctia Poan trudng.
- (Cai céach tha tuc hanh chinh
i e Hién dai héa nén hanh chinh.
6 Déang Trong Khéang hon Ug vien |- Cong tac truyén thong hd tro
phong =Ly cdng tac cai cach hanh chinh, cai
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tac hoc vu.

Trén day la ké hoach trién khai thwc hién cong tdc cdi cdch hanh chinh ndm 2021,
dé nghi mbi CB-GV-NV va cdc bg phén c6 lién quan trién khai thuc hién phit hop véi thuc

té ciia nha truong, dam bao ding tién dg, hiéu qua, chat heong./,

Noi nhin:
- Vin phong S6GD & PT;

-BGH;

-TLTN;

-CBPC

>

-Luu VT.
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