TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ MINH KHAI
             Số:      /KHT-NTMK                                              Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 30 tháng 10 năm 2017
KẾ HOẠCH TUẦN 12 - HỌC KỲ I

Từ ngày 30/10( 4/11/2017
I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC 
· Thứ 2: 6h45- Chào cờ- SHCN ( GVCN)
· Thứ 3: Thẩm định quyết toán tài chính năm  2016 tại đơn vị
(HT+KT+ P.TCKH SGD)

· Thứ 4: Dự Hội nghị Tổng kết công tác Giáo dục chính trị tư tưởng tại SGD ( HT)
· Thứ 6: Dự HN công tác Bảo vệ an ninh Tổ Quốc trong trường học giai đoạn 2017- 2020 tại SGD ( C. Lệ)
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - CSVC:                                                                                                         

· Báo cáo về nền nếp, trật tự tuần 11 ( Cô Lệ )
· Sắp xếp lại phòng giáo viên, các nhà kho ( HT + C. Lệ + NV)

· Sơn sửa lại cột thu lôi, hồ nước, cột cờ ( BĐD CMHS)
III/ ĐOÀN THỂ: 

· Dự Khai mạc Hội thi "Đua thuyền rồng" chào mừng KN 35 năm Ngày Nhà Giáo VN (Đại diện BGH+CĐ)
· Tham gia các hoạt động chào mừng 20/11 của công đoàn ngành ( BCH CĐ + Công đoàn viên)
· Nộp hồ sơ Hội nghị CB-CC-VC của trường về SGD ( CTCĐ + VT)
IV/ CHUYÊN MÔN:

1/ Công tác dạy học: 
· Dự giờ theo kế hoạch ( BGH, TTCM); Thao giảng 20/11 ( BGH+ TTCM+GV)
· Tiếp tục vào điểm trên C3 ( GVBM)
· Tập huấn chuyên môn cho GV dạy tiếng Pháp tại Đà Lạt ( T. Đoàn Triều)
· Thứ 7: Tổ chức tiết học ngoài nhà trường ( Tổ Lý)
2/ Công tác và chủ nhiệm: 
· Tổ chức cho HS đăng ký nơi tham gia bảo hiểm y tế ( C. Lệ+ C. Loan+ GVCN)
3/ Kiểm tra nội bộ:
· Các TTCM dự giờ, kiểm tra chuyên môn theo kế hoạch của tổ.
· Kiểm tra theo kế hoạch kiểm tra nội bộ của trường NH: 2017-2018 ( Theo phân công)
V/ CÔNG TÁC KHÁC:  
· Chi tiền buổi 2, lương tháng 11, thỉnh giảng...  ( BGH + KT+ TQ)
· Thứ 3: Kiểm kê quỹ tiền mặt ( HT+ KT+TQ)
· In phiếu thu học phí tháng 11, tiền bảo hiểm y tế năm 2018 ( KT )
· Báo cáo việc khám sức khỏe và mua bảo hiểm y tế cho học sinh theo CV số:4019/GDĐT-CTTT trước thứ tư (Cô Lệ + C. Loan)
VI/ CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:
· Xây dựng Kế hoạch công tác giáo dục chính trị tư tưởng năm học 2017-2018 

     Nơi nhận:                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

           - BGH; 
           - Dán phòng GV; 
           - Website của trường;     

           -  Lưu.                                                                                            Nguyễn Thị Hồng Chương                                                  
