TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ MINH KHAI
             Số:      /KHT-NTMK                                                    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 12 năm 2017
KẾ HOẠCH TUẦN 20 - HỌC KỲ I

Từ ngày 25/12( 30/12/2017
I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC 
· Thứ 2 : 6h45 Chào cờ- Tư vấn Hướng nhiệp ( BGH+ TLTN+ GVCN) 14h00: Họp chuyên môn chuẩn bị công tác HK II ( BGH + TKHĐ+ TTCM+ TPCM)
· Thứ 4 :  Báo cáo công tác y tế trường học năm học 2017-2018 về SGD ( C. Lệ + C. Loan )
· Thứ 5: 7h30: Dự lễ kỉ niệm 60 năm thành lập trường THPT Mạc Đĩnh Chi ( HT)
· Thứ 6 : 14h00 Tổ chức đối thoại giữa nhà trường và đại diện học sinh tại Hội trường A ( BGH+ TLTN+ Lớp trưởng+ BTCĐ lớp). 
              -     Thực hiện Kế hoạch về công tác đào tạo, bồi dưỡng năm 2018 
(Hiệu trưởng)
       -     Trực ngày thứ 2- tết dương lịch ( C. Nguyệt Lệ - bảo vệ trực theo ca)
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - CSVC:                                                                                                         
· Tổ chức kiểm kê tài sản, kiểm kê trang bị kỹ thuật cuối năm 2017 ( C. Lệ+ KT+ T. Chất)
III/ ĐOÀN THỂ: 
· Chuẩn bị các ND  dự trại truyền thống 9/1;Tổ chức cho HS tham dự cuộc thi “ Chấp cánh ước mơ” ( TLTN)

· Các tổ họp sơ kết, bình bầu thi đua. Hạn chót nộp biên bản, phiếu đánh giá thi đua : 5/1/2018 (TTCM)
IV/   CHUYÊN MÔN:

1/ Công tác dạy học: 
· Sửa bài kiểm tra HK I,  chấm phúc khảo, dạy tiếp hết chương trình học kỳ I
· Tổ chức kiểm tra HK I bổ sung theo lịch cho học sinh vắng kiểm tra có lí do ( C. Bạch Lan + TTCM)
· Tổ chức cho học sinh đăng kí đi ngoại khóa du khảo liên môn tại Đà Lạt  (BTC + TTCM)
·  Đăng ký DS thí sinh dự thi “ Đầu bếp trẻ” trên hệ thống thông tin quản lý nhà trừơng trước 25/2( C. Lệ)  
· Xếp TKB học kì II, sắp xếp lại lớp học tiếng Anh với giáo viên bản ngữ ( C. Bạch Lan)
· Gửi đề kiểm tra và hướng dẫn chấm các môn về phòng Trung học trước 30/12/17 theo đ/c email: kthkthpt@gmail.com  ( HT)
· Nộp kế hoạch giảng dạy học kì II  (  TTCM); Dự kiến xếp loại hạnh kiểm học sinh ( GVCN)
· Tập huấn Giáo viên giảng dạy môn GDQP&AN Từ 28/12-30/12/2017 – tại trường QS TP ( T. Chất)
· Họp tổ chuyên môn : thứ 3 lúc 9h00 ( Tổ Tin- CN)
2/ Kiểm tra nội bộ:  
· Nộp  lại bảng nhận xét Giáo án GV  dạy khối 12 phòng giáo vụ ( TTCM)  
· Nộp biên bản kiểm tra chuyên môn, chuyên đề, đánh giá GV dạy giỏi trước 30/12 cho TKHĐ ( TTCM)
· Giám sát các khoản chi cuối năm ( TTND)
V/ CÔNG TÁC KHÁC:  
· Chi tiền tiết dạy buổi 2, tết dương lịch...

· Rà soát  và thực hiện đầy đủ các chế độ theo quy định và theo quy chế CTNB; Chuẩn bị báo cáo tài chính cuối năm, dự thảo hệ số tăng thu nhập 2017 ( KTT)
VI/ CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:
     Nơi nhận:                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

           - BGH; 

           - Dán phòng GV; 

           - Website của trường;     

           -  Lưu.                                                                                                Nguyễn Thị Hồng Chương                                                  
