SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH _ Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG o
NGUYEN ‘THAI BINH Thanh pho H6 Chi Minh,, ngay ¢8thdng 9 nam 2018

sé: 5. /JQP-NTB

_ QUYET PINH )
Ban hanh Quy ché d6i thoai trwong THPT Nguyeén Thai Binh

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN THAI BINH

Cén ct theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 63, Chuong V B6 luit lao dong nam
2012;

Cin ctt Quy dinh tai Khoén 4, Diéu 10, Chuong I Luéat Coéng doan 2012;

Céan ctt thong tu 12/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciia B6 GDPT ban hanh Diéu
1¢ trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va truong phd thong ¢6 nhidu
cé‘ip hoc;

Cén ctr tinh hinh thuc té cta don vi:

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ddi thoai noi lam viéc.
Dicu 2. Quyét dinh nay cd hidu luc k& tir ngay ky.

Pidu 3. Cac 6ng (ba) t& trudng chuyén mon, td trudng vin phong, cac ca nhan
trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu VT.




QUY CHE POI THOAI
TRUONG THPT NGUYEN THAI BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5% /OP- NTB ngay (8 théng 9 ndm 2018 ciia
Hiéu truéng Trieong THPT Nguyén Thdi Binh)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh trach nhiém, muyc dich, nguyén tic, ndi dung, phuong
thirc dbi thoai tai noi 1am viéc gitta ngudi Hiéu trudng voi gido vién hodc dai dién tap
thé gido vién (Ban chip hanh Céng doan co s&) nham chia sé thong tin, ting cudng
sy hiéu biét gitta ngudi str dung lao dong va ngudi lao déng dé bao dam viée thuc
hién quy ché dan cht & co sé trong nha truong.

Piéu 2. P6i tu‘O'ng ap dung:

Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé can b, gido vién, nhan vién va cic bd
phan, t6 chirc trong nha truong cd lién quan dén qué trinh té chic doi thoai tai
Tr Lrong THPT Nguyén Thai Binh,

Piéu 3. Hiéu truong (hodc nguoi duge Hiéu trudng y quyen hop phap) 1a nguoi cod
tham quyén chu tri t6 chirc ddi thoai theo quy dinh tai quy ché nay.

Diéu 4. Viéc t6 chirc dbi thoai phai dam bao tinh dan chi, cong khai, minh bach, trén
tinh than hop téc, x4y dung va cé hiéu qua thiét thuc, nhﬁm muc dich phat huy quyén
dan chu cia can bo, gido vién, nhan vién trong moi mat hoat dong cuia nha truong;
phat huy tinh cht dng sdng tao cta tap thé, c4 nhén, tao nén strc manh doan két dua
nha truong ngay cang phat trién.

Picu 5. Nguyén tic trong to chirc doi thoai:

1. Viéc t6 chire d6i thoai phai ddm bao tinh dén chu, cdng khai, minh bach, trén
tinh thin hop tac, x4y dung va c6 hiéu qua thiét thuc, diing quy dinh vé thyuc hién quy
ché dan chu & co s6.

2. bia diém td chtc dbi thoai phai dam béo trang trong, c6 du diéu kién can
thiét phyc vu cho viée dbi thoai.

3. Khi tham gia dbi thoai, moi thanh vién phai mic trang phuc chinh t&, lich su.
Moi thanh vién tham gia budi dbi thoai phai dang thanh phén theo quy dinh tai
khoén 2, diéu 7 Quy ché nay.

4. Moi ngudi phai tuan thu sy didu hanh ctia ngudi chu tri. Nguoi chil tri déi
thoai c6 quyén tir chdi ddi thoai véi ngudi khong di nang luc hanh vi, nguoi st dung
ruou, bia hodc cac chét kich thich khac, nguoi khong c6 quyén va nghia vu lién quan.

, Chuwong IT
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC
Piéu 6. Trach nhiém td chirc ddi thoai dinh ky tai noi lam viée:

1. Déi thoai dinh ky tai noi lam viéc do Hiéu trudng chi tri, ph6i hop véi Ban
chip hanh Céng doan co s& thuc hién 06 thang mot 1an dé trao ddi, thao luén céc ndi
dung sau:

- Tinh hinh thyc hién cac nhiém vu cta ddi ngli can bg, gido vién, nhan vién
trong nha trudng.




- Viée thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché dan chu va cac quy ché
khac trong nha truong.

- Piéu kién giang day cua giao vién; didu kién 1am viéc ctia nhan vién.

- Yéu cdu cia can b, gido vién, nhan vién va ctia Ban chap hanh Cong doan
co s& dbi véi Hidu trudng.

- Yéu céu cta Hiéu trudng ddi véi can bd, gido vién, nhan vién va Ban chép
hanh Cong doan co s0.

- Noi dung khac ma hai bén quan tam.

2. Pinh ky ddi thoai 1 hoc ky/ 1 1an hodc theo yéu céu clia mdi bén. Trudng
hop thoi gian & chire dbi thoai dinh ky tring véi thoi gian t6 chirc hdi nghi Cén bo-
Vién chirc - Ngudi lao dong ctia nha trudng thi khong phai td chirc déi thoai dinh ky.

3. Hiéu trudng c6 trach nhiém bd tri dia diém, thoi gian va cdc didu kién vat
chat can thiét khac bao dam cho déi thoai; t6 chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc;
chon ngudi cling v6i minh tham gia dbi thoai.

4. Ban chdp hanh Céng doan co s& ¢6 trach nhiém t6 chirc bau céc thanh vién
dai dién cho tap thé lao ddng tham gia ddi thoai; phéi hop véi Hiéu trudng tb chire
thue hién dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc.

Pidu 7. S6 lwong, thanh phin, tiéu chuin thanh vién tham gia ddi thoai dinh ky
tai noi lam viéc

1. Mbi bén tham gia dbi thoai quyét dinh s& lwong thanh vién dai dién cia
minh tham gia ddi thoai, s6 lwong thanh vién dai dién mdi bén phai c6 it nhit 1a 02
nguoi.

2. Thanh phén tham gia d6i thoai gdm:

a. Hidu trudng hodc ngudi dugce Hidu trudng ty quyén hop phap va cac thanh
vién dai dién cho Hiéu trudng do Hiéu trudng ci;

b. Pai dién Ban chép hanh Cong doan co s& va cac thanh vién dai dién do Hoi
nghi Can bo-Coéng chirc-Vién chirc-Ngudi lao dong bau.

3. Tiéu chuén thanh vién tham gia d6i thoai dinh ky

- C6 hidu biét v& phép luat lao dong va cong doan, ché d chinh sach dbi véi
can bd, gido vién, nhan vién; céc ndi quy, quy ché cia nha trudng cling nhu cia
nganh.

- C6 hiéu biét vé tinh hinh quén li, giang day va lam viéc clia cc thanh vién
trong nha truong; hiéu biét vé doi séng, didu kién lam viéc, tAm tu nguyén vong cua
cong doan vién va dugce cong doan vién tin nhiém.

- C6 kha ning thuyét trinh, thuyét phuc hodic phan bién.

- C6 thoi gian cbng tac trong nha trudng it nhéat da tir 12 thang trd 1én.

Piéu 8. Quy trinh d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc:

1. Chuén bi néi dung, thoi gian, dia diém va thanh phén tham gia dbi thoai:

a. Sau ngdy ké tir ngay két thuc 1an ddi thoai trude lién ké, Hiéu trudng va Cha
tich cong doan co sé téng hop ndi dung va giri ndi dung yéu cdu déi thoai cho céc
thanh vién dai dién vién chirc va nguoi lao dong;

b. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cu ddi
thoai, Hiéu truéng va Chu tich c6ng doan co sé thong nhat ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia ddi thoai dinh ky tai noi 1am viéc;

c. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén théng nhét ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phﬁn tham gia ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc, Hiéu truong ra
quyét dinh bang vin ban t6 chiic dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc. Quyét dinh to



chirc ddi thoai dinh ky tai noi 1am viéc phai duoc gii dén Chii tich cong doan co s
va cdc thanh vién tham gia d6i thoai it nhat 05 ngay lam viéc trudce ngdy t6 chic dbi
thoai;

d. Higu truong va Chu tich cng doan co s¢ phén cong cac thanh vién tham gia
d6i thoai ciia m3i bén; chuén bi ndi dung, b liéu, tai liéu lién quan cho dbi thoai.

2. T chirc dbi thoai:

a. D6i thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugc tb chirc tai dia diém va thoi gian da
thong nhét. Trudng hop Hiéu trudng thay doi dia diém, thoi gian dbi thoai thi phai
thong bao cho Chu tich cong doan co s va cac thanh vién nhom d6i thoai dinh ky tai
noi lam viée biét trudc it nhat 01 ngay lam vide trudc ngdy td chic déi thoai ghi
trong quyet dinh t6 chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

b. Péi thoai dinh ky tai noi lam viéc chi duoc tién hanh véi sy c6 mit it nhét
2/3 sb thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudng hop cude dbi thoai khéng da 2/3 sb
thanh vién dai dién cho mbi bén, Hiéu trudng quyét dinh hoén cudc dbi thoai vao thoi
gian sau d6 nhung thoi gian hodn t6i da khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay td
chite cugc dbi thoai bi hodn;

c. Trong qua trinh ddi thoai, cc thanh vién tham gia ddi thoai ¢6 trach nhiém
cung cé"lp thong tin, s6 lidu, tu liéu, trao doi, thao ludn dan chi cac ndi dung déi thoai.

3. Két thtic déi thoai:

a. Hidu trudng va Chu tich cong doan co sé 1ap bién ban cude dbi thoai. Bién
ban cudc dbi thoai ghi rd nhitng ndi dung da thdng nhét va cac bién phap t6 chirc thuc
hién; nhiing noi dung chua thong nhat va thoi gian tién hanh d6i thoai nhiing ndi
dung chua thong nhit hoic mbi bén tién hanh thi tuc giai quyét tranh chap lao dong
theo quy dinh cuia phap luét lao dong. Pai dién clia hai bén ky tén, dong dAu x4c nhén
ndi dung bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc lap thanh 03
bén va c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia d6i thoai gilt mGt ban va mot ban luu tai
phong vin thu cia truo'ng,

b. Hi€u trudng c6 trach nhiém thong bdo cong khai ndi dung bién bén cude d6i
thoai dinh ky dén céc bo phan va c4 nhén tr ong nha trudng dugc biét va ding tai trén
hé thong thong tin dién tr ciia nha tr uong
Piéu 9. Pdi thoai khi mot bén cb yéu cau

L. Trudng hop mdt bén c6 yeu cau td chirc 61‘01 thoai thi trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tur ngay nhdn dugc ndi dung yéu cau ddi thoai, Hi€u truéng c6 trach
nhiém chu tri phdi hop véi Ban chip hanh Cong doan co s td chu’c dbi thoai.

2. S6 lugng, thanh phan tham gia déi thoai va trach nhiém ctia cac bén trong td
chire dbi thoai dugc thuc hién tuong tw nhu dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

Picu 10. Chi phi to chirc d6i thoai:

1. Céc thanh vién tham gia ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc huéng
nhiing quyen loi duge ghi tai Quy ché chi tiéu noi bo.

2. Dbi voi dbi thoai khi mdt bén cd yéu cau:

- Trudng hop bén yéu cau la Hidu truong: Céc thanh vién tham gia dbi thoai
duoc hudng nhitng quyén loi dugc ghi tai Quy ché chi tiéu ndi bd.

- Trudng hop bén yéu cau 14 ca nhan cong doan vién hodc Ban chép hanh Céng
doan co so: Tuy theo tinh hinh thuc té (thoi gian, s0 lugng, quy md t6 chic ddi
thoai...), Hiu truong s€ thao luén, thdng nhat véi Ban chdp hanh Céng doan co sé
dé xem xét giai quyét cac quyén lgi ciia céng doan vién cho phi hop.
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Chwong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 11. Phé Hibu trudng, cac t tr udng chuyén moén, t6 tr uéng van phong va céce by
phén lién quan c6 trach nhiém chuin bi ndi dung, cung cép sb lidu, tai liéu va tham
muu cho Hiéu trudng t6 chire thyce hién déi thoai dinh ky theo quy dinh.

Dicu 12. Trong qué trinh thyc hién quy ché nay, néu c6 vuéng méc phat sinh, Cha
tich Cong doan co s¢ bdo cao, d& xuét véi Hiéu trudng xem xét, didu chinh, bd sung,
stra dbi cho phtt hop.




