
TRƯỜNG THPT NGUYỄN HỬU THỌ
KÉ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 03 

(Từ ngày 14/9/2020 - 20/9/2020)

NGÀY BUÒI NỘI DUNG CÔNG TÁC Bộ PHẬN THựC 
HIẸN GHI CHÚ

Thứ hai 
14/9

Sáng

- 7g00: Chào cờ Chương trình “Văn hóa Giao Thông” - BGH; GVCN 3 khối
- Họp GVCN 3 Khối - BGH; GVCN 3 Khối

- Họp Giao Ban - BGH; các bộ phận TiN, P.CÔ 
T.Anh

- Thông báo về miễn giảm học phí; phát đơn xin phép 
nghỉ cho học sinh - C.Thu; GVCN 3 khối TiN

- Chốt danh sách lớp chính thức - T.Đảo; GVCN 3 khối TiN

Chiều

- Phát động kế hoạch thi chọn đội tuyển HSG 3 Khối - GVCN 3 Khối
- TTCM nộp Ke hoạch giảng dạy hoàn chinh về thầy Thu - TTCM; T.Thu TiN

- Hạn cuối GVCN nộp SYLL cho cô T.Anh - GVCN 3 khối;Cô 
T.Anh

Thứ Ba
15/9

Sáng
- Ký duyệt Ke hoạch giảng dạy các tổ - T.Đảo
- TTCM chuẩn bị đề kiểm tra chọn đội tuyển HSG 3 khối -TTCM

Chiều
- Hoàn chỉnh văn kiện Đại hội CMHS toàn trường - T.Đảo; T.Thu
- Gởi thư mời dự Đại hội CMHS Toàn trường - T.Thu
- GV phụ trách CLB nộp kế hoạch hoạt động - GV được phân công

Thứ Tu
16/9

Sáng
- Nhận lại SYLL của lớp chù nhiệm tại P.CÔ T.Anh - GVCN 3 khối TiN
- Nhận danh sách lớp chính thức tại p. Cô T.Anh - GVCN 3 khối; T.Thu TiN

Chiều
- Trình kế hoạch khám sức khỏe cho học sinh đầu năm 
học - Cô T.Anh

- Rà soát lại Văn kiện Hội nghị CBCCVC - T.Đảo; T.Báu

Thứ Năm 
17/9

Sáng

- Trình ký, lưu hồ sơ duyệt PC ưu đãi NH 2020-2021 - T.Thu
- Duyệt kế hoạch tổ chức “Đêm hội trăng rằm” - T.Đào; T.Báu
- Duyệt kế hoạch tổ chức các CLB - T.Đảo

Chiều
- Hoàn tất danh sách đăng ký thi đua của tập thể và cá 
nhân - T.Báu

- Hoàn tất cung cấp đồng phục cho học sinh - P.Giáo vụ

Thứ Sáu
18/9

Sáng
- Trình ký và nộp về SGD: bọ sung trường và điều chỉnh 
CDNN - T.Đảo

- Hoàn tất dữ liệu phần mềm quản lý học sinh - T.Đảo; T.Dũng

Chiều
- Trình ký dự toán 2021 và mua sắm sửa chữa 2021 - C.Thu
- Trinh kế hoạch tổ chức các lớp đối tượng Đoàn và Đại 
hội Đoàn trường NK 2020-2021 - T.Sơn

Thứ Bảy 
19/9

Sáng

- 7g30: Hội trại tiếp lửa Khối 10 - Đoàn trường; các bộ 
phận được phân công TiN

- 8g00: Hội nghị Liên tịch mở rộng thảo luận Văn kiện 
Hội nghị CBCCVC tại P.Họp - Theo thư mời TÍN

- Hoàn tất TKB áp dụng 21/9 - T.Dũng

Chiều

- Hạn cuối GV-NV đăng ký cho con tham gia “Đêm hội 
“Trăng rằm”

- BCH Công Đoàn; 
Đoàn thanh niên TiN

- 13g30: Kiểm tra, chấm, báo cáo kết quả chọn đội tuyển 
HSG 3 Khối

- TTCM; GV được phân 
công

Chủ nhật
20/9 Sáng - 8g00: Đại hội CMHS toàn trường - BGH; các bộ phận 

được phân công TiN



CÁC NỘI DƯNG KHÁC THỤC HIỆN TRONG TUẦN:
- Chuẩn bị hồ sơ họp xét đánh giá Quý III/2020 (T.Đảo, T.Báu).
- Triển khai ngoại khóa tổ Toán: “Trung thu yêu thương” (Tổ Toán, Đoàn thanh niên). z
- Tiếp tục chẩn chỉnh nề nếp, kỷ luật học sinh (GVCN, giám thị).
- Bẳt đầu tổ chức bán trú cho học sinh từ 14/9 (Cô T.Anh, các bộ phận được phân công).
- In và phát sổ điểm cá nhân cho Giáo viên, hạn cuối 24/9 (P.Giáo vụ).
- Chấn chỉnh kỷ luật giờ tan trường (Cô T. Anh).
- Chuẩn bị Đại hội Chi Đoàn mẫu (T.Sơn). z


