BO GIAO DUC VADPAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TAO Poc l1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 29/2017/TT-BGDDT Ha Ngi, ngay 30 thang 11 nam 2017
THONG TU

BAN HANH QUY CHE XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP GIAO VIEN
MAM NON, PHO THONG CONG LAP

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chirc
néng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bg, co quan ngang Bj;

Can cir Nghi dinh sé 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh chirc
néng, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc ciia B¢ Gido duc va Pao tao;

Can cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngdy 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phii vé tuyén dung,
s dung va quan ly vién chirc;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Nha gido va Can bo quan Iy gido duc,

Bé truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tw ban hanh Quy ché xét thang hang chirc
danh nghé nghiép gido vién mam non, pho thong cong ldp.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido
vién mam non, pho thong cong lap.

Piéu 2. Quy ché nay ap dung ddi véi gido vién, can bd quan 1y gido duc (sau day goi chung 1a
gido vién) dang 1am nhiém vu giang day, gido duc trong céc co s& gido duc mam non, ph thong,
truong chuyén bi¢t cong 1ap hodc dang giang day chuong trinh gido duc thuong xuyén trong cac
trung tdm giao duc thuong xuyén cap tinh/cap huyén, trung tdm gio duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén cap huyén (sau day goi chung la co s¢ gido dyc) va da duoc x€p hang theo tiéu
chudn chie danh nghé nghiép gido vién va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén ky xét thing
hang cua gido vién.

Gido vién du bi dai hoc dugc ap dung Quy ché nay dé xét thang hang chirc danh nghé nghiép
(sau khi dugc chuyén xép hang theo ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién du bi
dai hoc).

Piéu 3. Thong tw nay c6 hi¢u lye thi hanh tir ngay 15 thang 01 niim 2018.

Chanh Van phong, Cuc truong Cuc Nha gido va Can bd quan 1y gido duc; thu trudng cac don vi
c6 lién quan thugc B Gido duc va Pao tao; Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc



thudc Trung wong; giam dde cac s gido duc va dao tao; cac td chirc va c4 nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh ThOng tu nay./.
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QUY CHE

XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP GIAO VIEN MAM NON, PHO THONG
CONG LAP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 29/2017/TT-BGDPT ngay 30 thang 11 nidm 2017 ciia Bé
truong Bo Gido duc va Dao tao)

Picu 1. Hji dong xét thing hang
1. Hoi dong xét thang hang

a) Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc co s, trung hoc pho thong tir hang I 1én hang I va Hoi dong xét
thang hang chitc danh nghé nghiép giao vién cac truong chuyén biét truc thude tir hang III 1én
hang II, hang IT Ién hang I; Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thuge Trung uong
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép ddi véi gido vién mam
non, ph thong cong lap va cac truong chuyén biét truce thude tir hang IV 1€n hang III, tir hang 11
1én hang II theo quy dinh vé phan cong, phan cap to chirc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ddi voi vién chirc;

b) Hoi dong xét thang hang chirc danh pghé nghiép dugc thanh lap theo timg cép hoc: mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong trong moi ky xét thang hang;



c) Sb luong nguoi cua mdi Hoi déng xét thang hang thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13
Thong tu ‘56 12/2012/TT-BNV ngay 18 théng 12 ndm 2012 ctia B§ N6i vu quy dinh vé chiic
danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép;

d) Hoi dong xét thing hang hoat dong theo timg ky xét thing hang va tir giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét thang hang duoc sir dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi c6 thAm quyén
to chire x¢ét thang hang trong cac hoat dong ciia Hoi dong xét thang hang.

3. Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong thanh 1ap Hoi dong xét thing
hang goém:

Chu tich Hoi dong: Lanh dao Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thuéc Trung uong hoic gidm
dbc so giao duc va dao tao hoic giam dbc s6 ndi vu duge lanh dao Uy ban nhéan dén tinh, thanh
phé truc thude Trung wong Gy quyén.

Phé chu tich Hoi dong: Lanh dao so gido duc va dao tao hodc 1anh dao so ndi vu.

Uy vién kiém thu ky: Lanh dao phong t6 chtic can bd s& gido duc va dao tao.

Céc ty vién Hoi dong: Thanh phan lua chon 1a: Can b, cong chtic thude sé gido duc va dao tao,
phong gido duc va dao tao, s& ndi vy, phong ndi vy; cdn bd quan 1y co s¢ gido duc (hi€u trudng,
pho hi¢u trudng); gido vién gidi, ti€u bicu, xuat sac dang giltt & hang cao; nha khoa hoc, chuyén
gia gido duc; giang vién thudc cac co s dao tao gido vién.

4. Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao thanh 1ap Ho1 déng x¢€t thang hang gém:

Chu tich Hoi déng: Lénh dao B Giao duc va Dao tao.

Pho chu tich Hoi déng: Lanh dao Cuc Nha gido va Can bd quan ly gido duc.

Uy vién kiém thu ky Hoi dong: Chuyén vién chinh Cuc Nha gido va Can bd quan 1y giao duc.
Céc try vién Hoi ddng: Thanh phan lya chon la: Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh cac don
vi thudc Bo Gido duc va Dao tao; gido vién gioi, tiéu biéu, xuét sac dang giit & hang cao; nha
khoa hoc, chuyén gia gido duc; gidng vién thudc cac co s¢ dao tao gido vién.

5. Hoi dong xét thiang hang thanh 1ap cac Ban gitp viéc cho Hoi dong gdbm: Ban xét ho so, Ban
ra dé sat hach, Ban coi sat hach, Ban cham sat hach, Ban phtic khao. S6 lugng, thanh phan cua
moi ban do Chu tich Hoi dong xét quyét dinh.

6. Khong ctr nhitng ngudi ¢ con, vo, chdng, bd, me, anh, chi, em rudt (cta vo hodc chéng) cua
gido vién dugc cur tham du xét thang hang hodc nguoi dang trong thoi gian thi hanh quyet dinh

ky luat hodc bi xem xét ky luat tham gia Hoi ddng va cac Ban chuyén mon cia Hoi dong xét
thing hang.



7. Nhiém vu, quyén I}an cua Hoi déng x¢ét thang hang dugc thuc hién theo quy dinh tai khoél} 4
biéu 31 Nghi dinh $6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuec.

8. Nhiém vu, quyén han cuda cac thanh vién Hoi déng x¢ét thang hang

a) Nhiém vu va quyén han cta Chu tich Hoi déng x¢ét thang hang: Chiu trach nhi€ém td chue thue
hién cac nhiém vu cua Hoi déng x¢t thang hang theo quy dinh va chi dao viéc xét thang hang
dung quy ché xét thing hang; phan cong trach nhiém cho timg thanh vién trong Hoi dong xét
thang hang; t6 chtrc xay dung ndi dung sat hach theo timg hang va timg cép hoc cho mdi ky xét
thang hang; lya chon va bao quan ndi dung sat hach theo dung quy dinh; t6 chirc thu nhén, bao
quan hd so, to chirc xét va tong hop ket qua x¢t thang hang theo quy dinh; bao cao ngudi ding
dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc xét thang hang vién chire xem xét, quyét dinh cong
nhan két qua xét thing hang; giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh té chirc ky xét thing
hang;

b) Pho chu tich Hoi déng xét thé‘ng hang thug hién cac nhiém vu dugc Chu tich Hgf)i déng phan
cong va thay mat chu tich Hoi dong gidi quyét cong viée khi duge Chu tich Hoi dong xét thang
hang uy quyén;

¢) Nhiém vu va quyén han ctia Thu ky Hoi ddng xét thang hang: Chuan bi danh sach gido vién
tham dy xét thang hang; cac vin ban, tai liéu, phiéu chdm diém ho so va sat hach, biéu tong hop
diém, biéu téng hop két qua cua Hoi déng x¢ét thang hang va ghi bién ban céc cudc hop cua Hoi
ddng xét thang hang; tong hop, bao cao két qua xét thing hang véi Hoi dong xét thang hang va
thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi déng xét thang hang phan cong;

d) Céc uy vién cua Hoi déng x¢ét thang hang thuc hi¢én nhi€ém vu do Chu tich Hoi d@)ng x¢ét thang
hang phéan cong.

Piéu 2. Thong bao xét thiing hang

1. Thong bao xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién ciia co quan, don vi c6 tham
quyen x¢t thang hang phai dugc dang tai it nhat mot (01) 1an trén mot trong cac phuong tién
thong tin dai chiing (bao viét, bao ndi, bao hinh) noi dat try so lam viéc chinh cua co quan, don
vi; dang trén trang thong tin dién tur cua co quan, don vi co tham quyén xét (néu c6) va niém yet
cong khai tai try s¢ lam viéc cua co quan, don vi co thim quyén xét thiang hang chtrc danh nghé
nghiép gido vién va tai cac co so giao duc mam non, phd thong trude 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan ho so xét thang hang.

2. Noi dung thong bao xét thang hang chirc danh nghé nghiép gio vién bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang;

b) Sb lugng gido vién duoc xét theo timg cdp hoc va hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Ho so dang ky du xét, thoi han va dia diém ndp hd so du xét, s dién thoai lién hé;



d) Hinh thurc va ndi dung xét thang hang; thoi gian xét thang hang; 1€ phi xét thang hang theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. T6 chirc xét thing hang
1. Chuén bi t6 chirc xét thing hang

a) Trude ngay td chirc xét thang hang it nhat 15 ngay lam viéc, Hoi dong xét thiang hang gui
thong bao danh sach va quy dinh vé ho so cho cac gido vién cé du dieu kién dy xét thang hang
dé chuan bi ho so ca nhan;

b) Trudc ngay t chirc xét thang hang it nhit 01 ngay, Thu ky Hoi dong xét thing hang phai
hoan thanh cong tac chuan bi cho ky xét thang hang; chuan bi cac ndi dung sat hach dong goi
vao phong bi (hodc tai) va niém phong; chudn bi cac mau biéu lién quan dén to chirc xét thang
hang, nhu: Danh sach gido vién tham dy xét ¢6 da ho so theo quy dinh; phiéu cham diém; mau
bién ban ban giao hd so; mau bién ban ban giao két qua chdm; biéu téng hop két qua cham; thé
cho cac thanh vién Hoi dong xét thang hang, bd phan phuc vu ky xét thang hang. Thé cua Cha
tich, Pho chu tich, uy vién Hoi dé)ng x¢ét thang hang in déy du ho tén va churc danh; thé cua cac
thanh vién khac chi in chirc danh.

2. To chirc xét ho so

a) Chu tich Hoi dong xét thing hang hudng dan quy ché xét va cac ndi dung lién quan; phan
cong nhiém vy cho tirng thanh vién;

b) Cac thanh vién trong Ho1 dong t6 chirc xét va chdm diém chung « d6i v6i timg ho so va ghi
diém (diém thanh phan va tong diém) vao phleu cham diém cta mdi ho so trong d6 ¢ ca diém
cong thém; ting thanh vién ky tén dudi to phiéu cham;

¢) Khi chdm diém ho so, néu cac thanh vién xét khong thong nhat thi thu ky bao cao Chi tich
Ho1 dong xét quyét dinh;

d) Két qua xét, cham diém ho so cua timg ca nhan phai duoc tong hop vao bang téng hop két qua
chung c6 chir ky cta cac thanh vién xét va ban giao cho thu ky Hi dong xét.

3. T6 chirc sat hach

a) D6i voi hinh thirc 1am bai khéo sat: Viée t0 chirc 1am bai khéo sat phai bao dam bd tri tOi thiéu
02 thanh vién Ban coi sat hach 1am nhiém vu giam sat trong mot phong va moi phong bo tri to1
da khong qua 25 nguoi,

b) Péi véi hinh thirc phong Van Chu tich Hoi dong phan cong nhiém vu phong van cho tung
thanh vién Hoi dong, tily vao sb luong thanh vién ma chia thanh timg nhom phong van; s lugng

thanh vién trong mdi nhém phong van phai ¢ tdi thiéu 02 nguoi.

4. Tong hop két qua xét thang hang



a) Uy vién kiém thu ky Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém téng hop két qua xét thing hang
cua cac gido vién de bao cdo Hoi dong xét thang hang;

b) Chu tich Hoi dong xét thang hang bao co ngudi cé thim quyén xem xét quyét dinh cong
nhan két qua xét thang hang.

Pidu 4. Giam sat ky xét thing hang

1. Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thugc Trung wong quyét dinh thanh phan doan
giam sat gém: Lanh dao s¢ gido duc va dao tao hoac 1anh dao s& noi vu lam truéng doan; lanh
dao, chuyén vién thanh tra s¢ gido duc va dao tao, dai dién phong gido duc va dao tao, sé ndi vu,
phong noi vy; can bo quan 1y co sé gido duc (hi¢u truong, pho hi¢u truong) va dai dién thanh tra
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

2. Thanh phan doan giam sat cua Bo Gido duc va Pao tao do Bo truong Bo Giao duc va Pao tao
quyét dinh, bao gém: Lanh dao thanh tra B§ Gido duc va Pao tao lam truéng doan; 1anh dao,
chuyén vién cac Vy, Cuc va dai dién Bo Noi vu.

3. Noi dung giam sat gdm: Viéc thyc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky xét thang hang; ho so; tiéu
chuan va diéu kién ctia nguoi dy xét thang hang; thuc hién quy ché va cac hoat dong cuia ky xét
thang hang.

4. Pia diém giam sat: Noi lam viéc cuia Hoi dong xét thing hang.

5. Khi phat hién c6 sai pham dén muc phai 1ap bién ban thi giam sat vién c6 quyén 1ap bién ban
ve sai pham cua thanh vién Hoi dong xét thang hang.

6. Giam sat ky xét thang hang khi 1am nhiém vu phai deo thé va tuan thu ndi quy, quy ché.
Pidu 5. Phiic khio va giai quyét khiéu nai, t6 cdo
1. Phuc khao

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay Hoi déng cong bd cong khai va gui két qua xét
thdng hang dén gido vién, gido vién c6 quyen guri don dé nghi phiic khao két qua xét thang hang;

b) Chi xem xé&t, giai quyét viéc phiic khao déi véi don dé nghi phiic khéo duge giti tryc tiép hodc
qua duong buu dién dén Hoi dong xét thang hang;

¢) Chu tich Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhiém t6 chirc phuc khao trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan don dé nghi phuc khao;

d) Khong phuc khéo dbi voi don dé nghi phic khao nhan dugc sau thoi han quy dinh tai diém a
khoan 1 Di€u nay (tinh tir ngay giri don theo dau buu dién trén phong bi néu don duoc gui theo
duong buu dién); khong phuc khao ndi dung phéng van;



d) Chu tich Hoi déng xét quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao, khong bao gdbm nhirng thanh vién
da tham gia vao Ban xét ho so, Ban chdm sat hach. Ban phuc khao thyc hién nhiém vu chim
phuc khao hd so va bai khao sat theo quy dinh tai Diéu 3 cla Thong tu nay. Truong hop két qua
phiic khao c6 sy chénh 1éch so v6i diém lan dau, Chu tich Hoi dong xét cho ddi thoai tryc tiép
giita can bd chim 1an dau va can bd chidm phuc khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh
két qua phuc khao;

e) Két qua phuc khao duoc tong hop vao két qua xét thang hang, bao cao Chu tich Hoi dong xét
thing hang xem xét va bdo cao ngudi cé tham quyén cong nhan két qua xét. Chu tich Hoi dong
xét thang hang thong bao két qua cho ngudi co don xin phic khao.

2. Vi€e giai quyet khiéu nai, t céo trudc, trong va sau ky xét thiang hang (néu c6) do cp cd
tham quyén t6 chtc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Diéu 6. Luwu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét thang hang bao gom Céc van ban vé to chirc ky xét thiang hang ctia ngudi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén, van ban cua Hoi dong xét thang hang, bién ban cac
cudc hop Hoi dong xét thang hang, danh sach tong hop gido vién tham dy ky xét thang hang, cac
bién ban giao nhan hé so, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang, bang
tong hop két qua xét thang hang, quyet dinh cong nhan két qua xét thing hang, bién ban phic
khao, két luan giai quyét khiéu nai, t6 cao va ndi dung sat hach.

2. Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay két thac ky xét thang hang, Hoi dong xét thang
hang chiu trach nhi¢m:

a) Ban giao cho s& gido duc va dao tao hodc phong gido duc va dao tao tai liu theo quy dinh cua
khoan 1 Biéu nay dé luu trir, quan ly;

b) Ban giao cho co s& gido duc cir gido vién tham du ky xét thing hang toan bd hd so ca nhan
cta nguoi dy xét thang hang.

3. Viée luu trix tai liéu phai bao dam ding cac quy dinh tai Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo Gido duc va PBao tao quy dinh thoi han bao quan tai licu
chuyén mon nghiép vu cua nganh Gido duc./.



