SO GIAO DUC & PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT DUONG VAN DUONG Pic l1ap — Tw do — Hanh phtc
5K & oK oS>
S6: . / KH.CM-DVD TP.HCM, ngay 02 thang 02 nam 2021

KE HOACH CHUYEN MON

Vv trién khai nhiém va Day — Hoc truc tuyén qua Internet trong thoi gian hec sinh nghi hec
do dich bénh CoVid-19 é Hoc ky 2 / Nam hoc 2020 — 2021
Can cur:
~+ Cong van s6 67/TB-VP ngay 28/01/2021 cua Van phong Uy ban Nhan dan TP.HCM ve vigc “Kich hoat lai h¢ thong phong,
chong dich bénh tai cac co quan, don vi va dia phuong”;

+ Cong vin s6 309/SGDDT-CTTT ngay 01/02/2021 ciia S¢ GD&DT TP.HCM ve viéc cho hoc sinh dimg dén truong nham dam
bao cong tac phong, chong dich CoVid-19

+ Ké hoach Gi&o duc Niam hoc 2020 — 2021 caa Hiéu trudng truong THPT Duong Vin Duong;

I.  MUC PIiCH, YEU CAU CHUNG
1. Muc dich:

+ Tang cuong cac hinh thic Day — Hoc qua Internet, tiép tuc day manh viéc ang dung cong nghé thong tin trong day hoc,
nang cao k¥ ning t6 chuc day hoc truc tuyén cua can bo, gido vién va phat trién nang luc tu hoc cua hoc sinh; trién khai cap nhat
thdng tin day hoc, 6n tap trén truyén hinh nham tao mei diéu kién duy tri tdt viéc hoc tap cia hec sinh trong thoi gian tam
ngimg dén trudng do bénh dich;

+ Phét huy ning luc sang tao, tinh than tuong tro 13n nhau giita can bg, gido vién nha truong trong viéc vira tng phd hiéu
qua vai tinh hinh dién bién phuc tap caa dich bénh, vira dam bao tot cdng tac quan ly hoc sinh trong thoi gian day hoc truc tuyen;

+ Tang cuong cbng tac gido duc hec sinh nhan thac rd vai tro tw hec, tu nghién ctru tng dung céng nghé théng tin trong
hoc tap, ren luyén ky nang song nham ung phé tot vai boi canh thyc te;
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+ Pam bao tét cong tac thu thap, lwu trir, ra soat minh ching thuc hién nhiém vu ¢ tirng vi tri ¢éng viéc dé 1anh dao nha

truong c6 day di co s¢ danh gia ding nang luc 1am viéc, so trudng, tinh than trach nhiém cua ting thanh vién hoi ddng su pham
nha truong;

2. Yéu cau:

Trién khai chi dao cua nganh vé thuc hién nhiém vu giéo duc & Hoc ky 2 / niim hec 2020 — 2021:

+ Trién khai chi dao hoc sinh toan trudng ngirng dén truong tir ngay 02/02/2021 dén khi nghi Tét Nguyén Pan — Tan
Swu 2021; to chuc ra soét, xay dung ké hoach thuc hién chuong trinh gido duc pho théng hién hanh cta nha truong, can doi
hop ly thoi lugng thuc hién chuong trinh day hoc 2 buoi/ngay phu hop vaéi boi canh dich bénh;

+ Trién khai chi dao can bo, vién chirc, nhan vién cua nha truong tiép tuc phdi hop t6 chic thuc hién ké hoach day hoc
theo hinh thic truc tuyén qua Internet tir ngay 02/02/2021 dén hét ngay 06/02/2021 (Tuan 22) dé dam bao tién d6 thuc
hién ké hoach thoi gian nam hoc 2020 — 2021 theo quy dinh; kip thoi théng bao dén cha me hoc sinh, hoc sinh vé lich hoc va
tuong tac voi gido vién qua cac kénh lién lac truyén thong (dién thoai, tin nhan dién tir, cong thong tin dién tr nha trudng
www.thptduongvanduong.hcm.edu.vn);

+ MJi t6 bo mén chu dong, linh hoat trong xay dung ké hoach day hoc cua td, ké hoach gido duc cua mdi to vién, diéu
chinh tién trinh day hoc theo chu dé / chuyén dé phu hop véi khung thoi gian day hoc thuc té caa TP.HCM; ting cudng sw
chuan bi cac phwong an dw phong vé diéu tiét thei lweng thuc hién chwong trinh day hoc cia b mén nham ung pho
kip thoi véi tinh huéng dién bién kéo dai caa dich bénh (néu co);

+ MJi gi4o vién bd mdn can phéi hep chit ché véi gido vién chia nhiém trong cong tac xay dung cac kénh hd trg, phuong
an day hoc danh cho cac ddi twong hoc sinh “hoan toan khong co diéu kién” tham gia hoc truc tuyén; tranh gy &p luc cho
hoc sinh, cha me hoc sinh trong qua trinh t6 chic day hoc truc tuyén trén Internet;

+ Trién khai thuc hién nghiém tuc cac bi¢n phap phong, chéng dich CoVid-19 theo quy dinh hi¢n hanh; nang cao tinh
than canh giac, khéng to churc cac hoat dong tap trung dong nguoi; can b, vién chirc, nhan vién, cha me hoc sinh va hoc sinh
dam bao tot viéc thuong xuyén cap nhat théng tin nha truong;

Trién khai chi dao cua lanh dao nha truong vé thyuc hién céng tac chuyén mén & Hoc Ky 2 / nam hec 2020 — 2021:

+ Toan truong théng nhét chen lgc, sir dung cac cong cu truyén thdng, bign phap quan Iy chat ché viéc ing dung
cbng nghé théng tin phuc vu cong tac hwéng dan hoc sinh tw hoc tai nha théng qua Internet; thong nhat phuong an can
doi thoi gian biéu day hoc trén Internet phu hop, kha thi, dap tng toi vu cho tat ca cdc bd moén theo quy dinh cta sé nganh;

+ Gio vién bo mdn tang cudng phat huy tinh than sang tao trong cong tac chuyén mén, ky ning dién giai bai hoc moi
mot cach cu thé hda (thwrong xuyén cung co trong tdm bai hoc, rat kinh nghiém cho hoc sinh nhizng cho hay sai sot trong kiém
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tra, danh gid; thiét ké yéu cau bai thu hogch theo ting vin dé co ban mét céch truc quan, tir mic rat dé dén mire dé @, dg
khé tang dan va c6 tinh 1dp lai; dam bao hoc sinh vira van dung truec tiép bai hoc méi, vira lién hé duroc bai hoc cii); kién tri
huéng dan hoc sinh chi tiét vé cach tiép can, tiép thu bai giang; dam bao viéc tai hién nhanh bai hoc da day truc tuyén
trén Internet ma khoéng phai day lai bai khi hoc sinh di hoc binh thuong tro lai;

+ Céc ngudn hec liéu, tai liéu tham khao trong qua trinh bién soan, phd bién dé phuc vu day hoc truc tuyén trén Internet
cua gido vién phai dam bao vé do tin cay, chuan xéac khoa hoc, an toan théng tin va an ninh mang (ngi dung, hinh anh minh
hoa phdi phii hop muc tidu vi lpi ich chung cua hoc sinh, chuan kién thiic — ki ning ciia chuwong trinh giéo duc pho thang
hién hanh, dam bao tinh su pham, tinh nhan van va tham my; phU hop Véi dic diém tam sinh ly cia hoc sinh trung hoc; tuyét
doi khéng chiza dng cac yeu té “kich dong, bao luc, dinh kién gigi va phan biér doi xi” ; khdng tréi véi thuan phong my tuc,
van héa, lich si cua Viét Nam); can ghi rd ngudn trich din ddi véi cac tai liéu thu thap, suu tim trén Internet dé dam bao ban
quyén cuaa hinh anh va théng tin;

Il.  NQI DUNG PINH HUONG, TO CHUC THUC HIEN
1. Trién khai phé bién mét sé ndi dung lién quan hinh thirc day hec truc tuyén qua Internet:

T6 chirc hoat dong Day hoc Truc tuyén:

+ L&nh dao nha trudng chi dao cac to chuyén mdn, gi4o vién cha dong sinh hoat chuyén mén, thao luan tham muu xay
dung cha dé bai hoc, hoc liéu dé sém chuan bi tét to chuc day hoc qua Internet nham dam bao ké hoach gido duc chung cua
nha trudng trude béi canh dich bénh c6 du hiéu dién bién phuc tap; dam bao tét su duy tri lién lac, phdi hop gitta nha truong
Vvé6i gia dinh trong cdng tac to chirc hoat dong giao duc véi muc tiéu “tam ngung dén truong nhung khong gian doan viéc hoc
tap caa hoc sinh”;

+ Nha truong ting cuong té chirc tap huan, hudng dan cac yéu cau vé ha tang ky thuat dé dam bao tét cong tac to chuc,
hinh thac t6 chirc quan ly hoat dong day hoc qua Internet, bao gom 03 hé thong:

++ Hé thong quan ly hoc tap (twong tac giao nhan cac nhiém vy hoc tap, tién trinh huéng dan 1am bai thu hoach va
thu nhan phan hoi vé két qua hoc tap);

++ Hé thdng quan Iy ndi dung hoc tap truc tuyén (tich hop ha tang giira hé théng quan ly hoc tap dé truyén tai noi
dung hoc tap tdi hoc sinh va phan mém céng cu soan bai giang dé tao ra cac noi dung hoc tap);

C++HE théng day hec truc tuyén (t6 chirc cac chuyén dé day hoc va quan Iy 16p hoc qua Internet; théng bao thoi gian

biéu hoc tap va phuong an hoat dong day hoc tuong tac thoi gian thuc; bao mat thong tin cuaa giao vién va hoc sinh qua
tai khoan duoc quan tri mang cung cap).
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+ Tap thé gido vién cd trach nhiém tu bdi dudng, nang cao ky ning xdy dung ké hoach gido duc c& nhan va lua chon hoc
liéu pht hop dé phuc vu day hoc tryuc tuyén hiéu qua; st dung thanh thao céc cdng cu cong nghé thong tin dé to chirc day hoc
qua Internet; huéng dan hoc sinh vé ki nang sir dung nén tang va phuong tién tng dung cong ngh¢ thong tin trudc khi tham
gia 16p hoc truc tuyén; thong nhat phuong an kiém tra, danh gia mic d6 nam vitng kién thirc ¢4 hoc qua Internet khi hoc sinh
di hoc tro lai;

+ Gi4o vién bo mon co trach nhiém theo ddi qua trinh hoc sinh tham gia hoc tap céc noi dung trén 16p hoc truc tuyén, duy
tri két ndi giao tiép, trong tac day va hoc véi hoc sinh (khai tao kho hoc liéu, 16p hoc truc tuyén — huéng dan phuong phap
tu hoc — giao nhiém vu hoc tap — tro gilp va giai dap thic mac vé bai hoc — t6 chirc bai cac kiém tra, danh gia thuong
Xuyén truc tuyén — thu thap bai thu hoach cua hoc sinh, luu trit minh ching hoc tap;

+ Bo phan hd tro ky thuat IT (gido vién t6 Tin hoc) cé trach nhiém soan thao cac huéng dan dé gido vién, hoc sinh thyc
hién cac hoat dong day, hoc va giam sét tién do day hoc; hd tro xir ly tinh huéng trong tng dung céng nghé thong tin khi can
thiét; phdi hop BGH vé cdng tac quan tri cong théng tin cua nha truong;

+ Hoc sinh c6 trach nhiém thuc hién dang ky tai khoan theo huéng dan cua gido vién cha nhiém dé tham gia vao céac 16p
hoc truc tuyén do cac to bd mon nha truong xay dung; thuc hién day du cac hoat dong hoc tap theo yéu cau caa gido vién bo
mon; hoan thanh va nop san pham hoc tap (minh ching hoc tap) theo han dinh dé dugc danh gia, cong nhan két qua hoc tap
sau qua trinh hoc tap truc tuyén;

+ Cha me hoc sinh ¢ trach nhiém giadm sét viéc hoc tap truc tuyén cua hoc sinh, hd trg tdi da diéu kién vat chat phuc vu
qua trinh hoc tap qua Internet; tich cuc phoi hgp dong vién tinh than dé hoc sinh hoan thanh nhiém vu hoc tap;
ii. Panh gia qua trinh hoc tap, cdng nhan két qua hec tap cia hec sinh (sau khi hoc sinh di hoc tré lai):
+ Gi4o vién phy trach mén hoc truc tiép kiém tra, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu hoc tap caa hoc sinh trong sudt

qué trinh hoc tap théng qua cac bai kiém tra trén hé théng phan mém tng dung day hoc truc tuyén, cac bai thu hoach duoc
luu trir trén hé thong day hoc truc tuyén sau cac khda hoc caa hoc sinh (tap tin van ban, tap tin hinh anh, tap tin clip video);

~+Van dung hop ly n6i dung van ban 4612/BGDDT-GDTrH ngay 03/10/2017 cua B6 GD&DT dé xay dung phuong an
do6i sanh cac minh chirng hoc tap va sir dung két qua kiém tra, danh gia qua trinh hoc tap cua hoc sinh trong qué trinh day hoc
qua Internet thay cho céac bai kiém tra thuong xuyén ding quy dinh;
2. Chi dao xay dung, té chirc thwc hién cac phwong an té chirc thuc hién chwong trinh gido duc va thuc hién cac hoat dong
day hoc truc tuyen trén Internet:
i.  Thyc hién day hoc theo thoi khéa biéu chinh khéa hién hanh, dong thoi dam bio thoi gian biéu dwge quy dinh trén hé
thong quan ly day hec va kiém tra truc tuyén cta nha truong (thuc hién dung du so tiet chuan, tiet tw chon cua bg mén o
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ting khoi 16p theo khung chwong trinh gido duc pho thong hién hanh); tam thoi chwa thuc hién tiét day buéi hai cho dén
khi c6 thdng bao méi cua lanh dao nha truong; Luu V:

+ Can bo, gido vién tw cap nhat thoi khoa biéu day hec chinh khoa (tiét chuan + tiét tw chon) bé mon cho tat ca cac
I6p hoc do minh phu trach truge khi thdng bao hoc sinh dur tiét hoc truc tuyén (si dung tinh ning THOT KHOA BIEU dé
tir phién lgi thoi khoa biéu c& nhan kém theo tén chu dé / chuyén dé | bai gidng tuwong tir néi dung béo gidng dién tir) trén hé
théng day hoc truc tuyén;

+ Cén b, gido vién, hoc sinh nghiém ttc thyc hign Day — Hoc theo thoi gian biéu dwge quy dinh trén h¢ théng quan
ly day hoc va kiem tra truc tuyén caa nha truong (dwoc ghi trén thoi khda biéu tu teo cua giao vién);

i. Ké boach day hoc va huéng dan h90 sir]h tu hoc tai nha cua tirng giao ’vién b6 mdn phai dam bao tinh khoa hoc, ding va du
chuan kién thtc co ban, ky nang toi thicu can dat tr mac do @ tro xuong (theo thang 04 muc dé danh gia nang luc hoc tap
cua hoc sinh theo qua trinh); dong thoi dam bao yéu cau ve:

+ Thé hién r giai phap kha thi vé d6i mai phuong phap day hoc theo hinh thirc to chtc day hoc truc tuyen tién trinh

huéng dan hoc tap tu chit nham thyc hién tét cong tac tuyén truyén, van dong, tao dwoc dong e thic day tinh than ty
hoc tap, tw nghién ctru caa hoc sinh;

+ Pam bao sw nhat quan tién dd day hoc véi cong tac bao giang dién tir trén trang www.chuyentruong.hcm.edu.vn cia
S¢ GD&DPT TP.HCM;

+ Céc chu dé / chuyén dé day hoc, kiém tra va danh gia thudng xuyén qua mang Internet ¢ timg bo mén phai théng nhat
véi ndi dung ma tran dic ta vé chuan kién thirc, k§ niing can dat & tirng khoi 16p, & tirng bé mon; ¢am béo tinh nhat
quén, khoa hoc vé hinh thirc, giai phap huéng dan hoc sinh tu hoc trén nén tang céng nghé thdng tin, hé thdng day hoc truc
tuyén nha trudng;

+ Pam bao tét sy thong nhat thuc hién cac phwong an cong nhan két qua hec tap cia hec sinh, cach thic quy doi viec
nhan xét, danh gia thuong xuyén thanh diém so khi thuc hién nhap liéu diém so (BB Gtx);

iii.  Viéc day hoc truc tuyén trén Internet phai c6 minh chieng chuyén mon vé su twong tac giira gido vién b moén véi hoc sinh,
giira ngudi hoc véi nhau nham dam bao tét cong tac kiém tra, giam sét viéc thuc hién nhiém vy chuyén mén ¢ tirng bd mon.
Khi giao nhiém vu hoc tap, yéu cau kiém tra, danh gia thi gido vién bo mon phai c6 trach nhiém cha déng quan ly tién trinh
day hoc, tiép nhan thu hoach phan hai va tweng tac véi hoc sinh; thuc hién tot ché o bao cao cap nhat tinh hinh hoc tap
cua hoc sinh ¢ céc 16p duoc phan cong phu trach véi cap quan ly truc tiép;

3. Trién khai dinh hwéng chung vé phwong thirc, hinh thikc &ng dung cong nghé théng tin, phwong tién truyén thong phuc
vu day hoc va kiém tra, danh gia truc tuyen trén Internet:
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St dung hé théng quan 1y hec tp va kiém tra, danh gia tryc tuyén ctia nha truong duoc xay dung boi nha phét trién Viettel
cung cap theo chi dao cia S nganh: Hé thong K120nline dé thuc hién day hoc truc tuyen, bao luu minh chirng thuc hién
chuyén mon cua can bo, giao vién va luu trir thong ké twong tac hoc tap, kiém tra cua hoc sinh;

+ Huéng dan van hanh hé théng va sir dung cac tinh ndng cua hé thong (thiét ke bai giang, lop hoc do, bai kiém tra) da
duoc lanh dao nha trudng cap nhét thong bao trén trang théng tin cta nha truong va cac kénh thdng tin truyén théng ve viéc
trien khai dai tra, chi dao phé biéen tai khoan sir dung hé thong cho toan trwong tir ngay 02/02/2021;

+ Puong dan két ndi (Link) chinh thirc dén hé théng quan ly hec tap va kiém tra, danh gia truc tuyén caa nha truong
danh cho can bg, gido vién va hoc sinh: https://hcm-thptduongvanduong.k12online.vn/?page=login ;

Chu dong van dung linh hoat, hop Iy céc kénh céng nghé thong tin, phwong tién phu tro cho viéc day hoc truc tuyén cua
gi&o vién nhu (nghiém tac thuc hién cdac quy dinh hién hanh ve an toan théng tin truyen théng va an ninh mgng khi st dung):

+ Mang xa hoi (Facebook, Messenger, Zalo, Viber, Youtube);

+ C4c nén tang ung dung cdng nghé thdng tin — truyén théng phuc vu gido duc cong dong (Google Form, Google
Classroom, Google Meet, Google Drive, Ms.Teams — Office365, ShubClassrom);
+ Heé théng ZoomPro c6 duong dan https://Ims.hcm.edu.vn/clients/signin cia S¢ GD&PT TP.HCM vé chuong trinh

chuyén doi s6 (si- dung chung tai khodn dang nhdp véi trang chuyentruong.hcm.edu.vn va xem hwong dan si dung truc tiep
trén hé thong LMS theo dwong dan néu trén);

PHAN CONG TRACH NHIEM

Ca nhan / B phan

Noi dung thuc hién lia
ién quan

Ghi chu / Panh gia

+ Chi dao chung vé phan bd ngudn lyc nha trudng, diéu dong luc luong thyc hién | Hiéu truong — Thay
nhiém vu diéu chinh ké hoach Giéo duc va phdi hop td chirc cac hoat dong giéo duc |  Dinh Thanh Tam
gitra cac bo phan nha truong;

+ Pinh hudng thyc hién chi truong Day — Hoc 2 budi/ngay va duyét xét cac phuong
an thuc hién céc hoat dong giéo duc, hudng dan hoc sinh tu hoc trong béi canh hoc
sinh nghi hoc do anh huong cua dich bénh Covid-19;
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Noi dung thuc hién

Ca nhan / B phan
lién quan

Ghi chu / Panh gia

+ Chiu trach nhiém vé néi dung, hinh thtc cua cac hoat dong day hoc ¢é ng dung
cong nghé thong tin trén Internet;

+ Quyét dinh két luan kiém tra, danh gia hiéu qua thuc hién nhiém vu caa tirng vi tri
cdng viéc ¢ cac bd phan nha truong.

+ Xay qUng va td chuc thuc hién ké hoach hd tro, trién khai cac phuong an ng phé
tinh huong hoc sinh nghi hoc, cach li do dich bénh, dam bao diéu kién thuan lgi hoc
tap khi nhap hoc tro lai;

+ Dam bao tét cac diéu kién trang thiét bi, co s vat chat nha trudng trong céng tac
ung phé bénh dich va trién khai tng dung c6ng nghé théng tin trong quan ly day hoc
truc tuyen trén Internet;

+ Chi dao, thuong truc diéu hanh bd phan hanh chinh — van phong thuc hién céc
cong tac tu tuong chinh tri; phdi hop trién khai cac hoat dong phong, chéng dich
bénh giira nha truong voi co quan chitc nang va chinh quyén dia phuong; phan bd
luc Twgng phéi hop t6 chuc thuc hién cac hoat dong gido duc, hoat dong lién lac
théng tin gitra cdc bo phan hanh chinh — van phong vai cac b phan chuyén mén,
gitra nha truong va gia dinh

+ Kiém tra tién d6 thuc hién ké hoach gi4o duc chung cta nha trudng, nhan xét va
dé xuat danh gia mac d6 hiéu qua thuc hién nhiém vu cua céac thanh vién thuoc to
hanh chinh — van phong, giao vién chua nhiém lop.

Phc’) Hiéu truong —
Thay Ngbo Ho Phong

Thuc hién ché d6 béo céo
Hiéu truong kip thoi vé
tinh hinh thuc hién céac
cbng tac chinh tri tu tuwong,
quan ly co sé vat chat phuc
vu cac hoat dong phong,
chdng dich bénh va an toan
— an ninh truong hoc.

+ Can d6i ngudn luc chuyén mon, tham muu Hiéu truong vé phan bo luc luong,
phan céng trach nhiém thuc hién hoat dong Day — Hoc, hoat dong gido duc;

+ Chi dao, diéu hanh to bd mdn ra soat khung chuong trinh; diéu tiét, can dbi ngudn
luc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu diéu chinh ké hoach Giéo duc;

Phc’) Hiéu truong —
Thay Bui Quoc Huy

Thuc hién ché d6 béo céo
Hiéu truong kip thoi vé
tinh hinh, sé liéu théng ké
chuyén mén va tién do
thuc hién nhiém vu day
hoc truc tuyén, kiém tra va
danh gia hoc sinh.
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Noi dung thuc hién

Ca nhan / B phan

A Ghi chi / Panh gia
lién quan

+ Thudng truc chi dao, diéu hanh chuy&n mén vé trién khai dinh huéng Day — Hoc,
thuc hién cac giai phap phu hop dé day hoc truc tuyén va hudng dan hoc sinh tu hoc
hiéu qua tai nha qua cac phuong tién truyén thong, Internet;

+ Duyét xét ké hoach hoat dong, phan céng chuy@n mén cua céc té bo mon, khung
ma tran day hoc va kiém tra, danh gia hoc sinh; Phdi hop cong tac Admin-I1T, quan
tri noi dung hoc liéu, yéu ciu tuong tac hoc tap truc tuyén giira to bo mdn va hoc
sinh trén trang thong tin di¢n tr cua nha truong;

+ Kiém tra, so két tién do thuc hién ké hoach gi4o duc chung cua nha trudng, nhan
xét va dé xuat danh gia murc do hiéu qua thuc hién nhiém vu cua céc té bo mén;

+ Quén triét va nghiém tlc trién khai chu truong chi dao, céc yéu cau vé to chuc day
hoc va hoat dong giao duc trong sinh hoat t6 chuyén mén, dé xuat diéu dong phan
cong to vién thuc hién nhiém vu theo tién d6 ké hoach chung cua nha truong;

+ Truyc tiép diéu hénh cbng tac ra soat khung chuong trinh,’ thiét ké ké hoach day hoc
b6 mon va hé thong hda chuong trinh day hoc; thong nhat noi dung ma tran dac ta
v¢é chuan kien thirc, k§ nang can dat ¢ tung khoi 16p;

+ Pé xuét phuong an t6 chirc kiérp tra nang luc va danh gia qua trinh hoc tap cua
hoc sinh; Khai thac toi da cac nguon hoc liéu, duong link website gido duc dang tin
cay dé phuc vu tot cac giai phap day hoc truc tuyéen cia bo mon.

+ CO trach nhiém kiém tra noi bo té chuyén mén, giam sat tién do, don dbc td bo
mon hoan thanh nhiém vu theo quy ché chuyén mén, nghiép vu;

+ Thuc hién d6i sanh sé liéu t6 bo mon, kip thoi dé& xuat danh gia mic do hiéu qua,
séng tao thuc hién nhiém vu cua to vién theo quy dinh;

TTCM, PTTCM | Thuc hién ché do béo céo
so két tién do thuc hién
nhiém vu cua t6 bd mén,
thu thap va luu trir s6 ligu
théng k& minh ching to
chuyén mén vé cong tac
thue hién ké hoach day hoc
truc tuyén;

+ Tham muu BGH vé ké hoach t6 chic, thuc hién tap huan can bo chi chot ve ky
nang tng dung cong nghé¢ thong tin, sir dung cdng cu va phuong tién truyén théng
qua Internet phuc vu céng tac day hoc truc tuyén;

T6 bd mon Tin hoc —
Cong nghé
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Noi dung thuc hién

Ca nhan / B phan
lién quan

Ghi chu / Panh gia

+ Thuong truc tu van ky thuat phan mém, hd tro gido vién bo mén vé ki nang ung
dung céng nghé thdng tin; duy tri tinh 6n dinh khi gido vién stir dung phuong tién
tuong tac voi hoc sinh qua mang Internet.

+ Quan triét viéc thira hanh cha truong chung cta Idnh dao nha truong, nghiém tic
thuc thi nhiém vu dugc phan céng; dam bao trach nhiém chu dong quan ly tién trinh
day hoc, tiep nhan va danh gia thu hoach phan hoi va tuong tac vai hoc sinh;

+ Phéi hop cht ch& véi GVCN, ban ¢én su 16p, nhom truong hoc tap nham can doi
tot khoi lugng nhiém vy, thoi lwong thuc hién yéu cau hoc tap hai hoa gitra cac bo
mon ¢ ting khoi 16p, vira sic mat bang nang luc hoc tap cta hoc sinh nha truong;

+ Tich cuc tham gia xay dung ma tran dic ta trong céng tac dinh hudng tién trinh
day hoc cua t6 bo mon; bién soan tai liéu hd tro day hoc qua Internet (dam bao c6
bai hoc, ¢ vi du mau duoc giang giai tuong minh, chi tiét hda quy trinh huéng dan
hoc sinh lam bai tap twong tu ¢ muc d6 @, @).

GVBM

Thuc hién tot cbng tac
tham muu, luu minh ching
chuyén mon, ché d6 bao
c4o nhanh cho TTCM vé
tinh hinh thuc hién day hoc
truc tuyén ¢ mai tuan hoc;

+ Thuc hién tot vai tro, cdng tac chu nhiém I6p thdng qua viéc phdi hgp chat ché vé
chuy&n mon vai tat ca cac bd mon, dam bao moi lién hé tot véi ban can su 16p, bo
phan hoc vu va cha me hoc sinh;

+ Chii dong xay dung co cau phi hop vé& nhém hoc tap caa 16p chu nhiém, cung cap
Kip thoi théng tin hoc sinh trong cac nhom hoc tap cho GVBM dé phuc vu tét cong
tac day hoc truc tuyén (dia chi mail, sé dién thoai, d& xuat nhom truéng cac nhom
hoc tap tham gia 16p hoc truc tuyén);

+ Chu dong dé xuat giai phap dam bao cho cac d6i tuong hoc sinh “hoan toan khong
¢6 diéu kién” tham gia hoc tap truc tuyén duoc bo sung cac noi dung kién thirc ma
nha trudng da thuc hién trong thoi gian day hoc truc tuyén;

GVCN

Thuc hién nghiém tdc cong
tac tham muu, luvu minh
chirng céng tac chia nhiém,
ché do bao c4o nhanh cho
BGH va TTCM Vé tinh
hinh hoc tap cua hoc sinh.

+ Thyc hién tot cong tac chuan bi cdc phuong 4n (ing phd tinh hudng hoc sinh nghi
hoc, cach li do dich bénh theo su chi dao caa ban Ianh dao nha truong; dam bao dieu

Bo phan hanh chinh
— van phong; cac to
chic Poan thé

Moi bo phan déu phai dam
bao tot viéc thuc hién ché
d6 bao cdo BGH kip thoi
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Noi dung thuc hién Ghi chi / Panh gia

lién quan
kién thuan loi, trang thiét bi co s vat chat phuc vu qua trinh quan ly day hoc truc vé tinh hinh an ninh, trat
tuyén va khi hoc sinh nhap hoc tré lai. tu, tien @6 phoi hop thuc
+ Phdi hop chit ché viéc thyc hién cac hoat dong gido duc, hoat dong lién lac thong 2“-’” r(]:ac hoat ddng giao
tin gitra cac bo phan hanh chinh — van phong véi cac bo phan chuy@n mén, giira nha uc chung cua nha truong;

trrong va cha me hoc sinh;

+ Dam bao c4c yéu cau thuong truc tiép dan, tha tuc hanh chinh, hoc vu va thuc thi
cac ché do chinh sach cua can bo, gido vién ding quy dinh hién hanh;

Dé nghi ca nhan, bo phan lién quan nam rd ndi dung caa vin ban ndy, quan triét tinh than trach nhiém dé quyét tam thuc hién tét cac yéu
cau, muc tiéu da de ra va hoan thanh dang tién do cdng viéc chung ctia nam hoc hién hanh./.

TL. HIEU TRUONG

Bui Quéc Huy
Noi nhan:
BLP (dé k/tra, d/gid, b/cdo);
TTCM, GVCN, Poan thé (dé th/hién);
Niém yét: P.GV, VP, website truong;
Luu: VT.

202021-210216 DVD-TrH KH ChuyenMon HK2 DayHocTrucTuyen A /10 | 10




