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S6: 14/KH-THPT.DST Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 15 thang 9 ném 2020

KE HOACH
Kiém tra ndi bo truomg hoc - Nam hoc 2020 — 201

Cin ctr Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phu quy dinh
vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Cén ctr Thong tu s6 39/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 cia B6 Gido duc va Pao
tao huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir Quyét dinh sé 2752/QD-UBND ngay 04/8/2020 ciia Uy ban Nhan dan
Thanh phd vé ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2020 - 2021 cda gido duc mam
non, gido dyc phé thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban TP.HCM,;

Cén ctr Cong van sb 2929/GDDT-TrH ngay 14/9/2020 caa S& Gido duc va Pao
tao huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Trung hoc ndm 2020 — 2021; Huéng dan
ké hoach kiém tra va cdng tac kiém tra ndi bd ndm hoc 2020 — 2021;

Truong THPT Dao Son Tay xay dung ké hoach tu kiém tra - kiém tra noi bo
cua nha trudng trong ndm hoc 2020 — 2021, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU - NHIEM VU TRONG TAM

1. Muc dich, yéu cau

1.1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd trong nha truong tap trung vao vi¢c thue hién nhiém vu chuyén
mén; quéan ly nhim nang cao hi¢u qua quan ly, ndng, cao chit luong gido duc.

- Phét hién va ngén ngira cdc vi pham, nhiing van dé con han ché trong qué trinh
thuc hién nhiém vu cla cdc c4 nhan va bo phan va diéu chinh khic phuc.

1.2. Yéu ciu

- Noi dung ké hoach kiém tra ndi bd bao gdm cac miit trong hoat dong nha
truong: Quan ly hoat dong chuyén mén, tai chinh, co s& vat chit, cac hoat dong
ngoai khoa... Nha truong tdp trung vao nhitng van dé& con han ché, thiéu sét nhim
néng cao hiéu qua cong tac quan ly va diéu hanh don vi.

- Ké hoach dugc xdy dung, thdo luan théng nhat va cong khai trong truong trude
khi thyc hién.

- Luu gitr hd so kiém tra day du dé danh gia rut kinh nghiém chung cubi dot kiém
tra; két qua kiém tra 1a cin ctr ddnh gia thi dua, xép loai vién chire cudi nim hoc.

- Sau kiém tra, mdi nhém trudng phai gui cdc vin ban kiém tra b phén, ca nhan
cho Hiéu trudng nha truong.

2. Nhiém vu trong tim

a. Tao chuyén bién co ban, manh mé vé chit lwong, hiéu qua gidao duc:




Thong qua hoat dong Poi méi phuong phap giang day va hoc tip; dbi méi
hinh thtrc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; chu trong phat trién cac
k¥ nang, phat trién tu duy, tao hing thd, sy dam mé trong hoc tap va huéng dan
trai nghiém cudc sbng trong hoc sinh.

b. Nhiém vu dinh huéng dé phdt trién gido duc nha truwong

- Tap trung bdi dudng phat trién cac k§ ning st dung ngoai ngit, may tinh
cho théy va trd; thuc hién cac chu dé, chuyén dé tu chon dé phat trién nang
luc hoc tap ctia mdi hoc sinh.

- Pay manh cac hoat dong huéng dan hoc sinh tmg dung cac kién thic da

hoc vao thuc tién cude séng.

c. Pam bdo vige thuc thi day di, nghiém tiic cdc vin ban chi dao ciia cip
trén, Ni quy, quy ché hoat dpng ciia don vi.

- Dénh gia dung viéc thuc thi cic van ban cia Nha nude, Noi quy, quy ché
ctia don vi trong cong tac quan ly va diéu hanh nhim phét huy nhitng uu
diém va khic phuc nhiing tdn tai ctia viée thue thi cc van ban do.

II. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO

1. Kiém tra, ra soét viéc xdy dung va t6 chire thue hién nhiém vy, Quy ché, cu thé:

- Cong tac tuyén sinh dau nam hoc 2020 — 2021;

- Quy ché dan chi; Quy ché chi tiéu ndi bo; Quy ché lam viée; Quy ché
chuyén mon.

- Nghi quyét Hoi nghi Can bd - vién chirc va cac quy dinh khac duoc ban hanh.

- Viéc thuc hién ché do, chinh sach cho doi ngfi, viéc thuc hién danh gia, phan
loai hang quy ddi véi can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh cia UBND
Thanh phd.

2. Kiém tra viéc thuc hién cong khai theo quy dinh; cac quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém va phong chong tham nhiing; an toan trudng hoc; cong khai minh bach trong
quan ly tai chinh, tai san; viéc thuc hién cac ché 6, chinh sach trong don vi.

3. Kiém tra viée thuc hién chure trach, nhiém vu va ddi méi sinh hoat cta to truong
chuyén mén, nhiém vu clia gido vién (theo Diéu 18) va tép trung vao viée ddi méi
phuong phap giang day, phat trién nang khiéu cho hoc sinh, d6i méi kiém tra danh gia
hoc sinh; thuc hién ndi dung va chuong trinh giang day; ké hoach day hoc budi 2; ké
hoach hoat dong gido duc nha truong.

4. Kiém tra viéc thuc hién chuce trach, nhiém vu va déi moi hoat dong cua tb trudng
van phong; sap xép luu trit hd so van thu, hoc vu; t chirc quan ly ban trd, cong tac
tai chinh, mua sam hang héa; t6 chirc hoat dong céc phong chirc néng, phong bé mén
cla tb (chu trong khau yéu kém); cong tac y té, thu vién; phuc vu, bao vé.

5. Kiém tra c4c yéu cau can thiét phuc vu cho viée tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua Luat tiép cong dan, Luat khiéu nai, Luat td céo.

6. Kiém tra viéc thuc hién cong tac chu nhiém (chi trong mét sé 16p diém, cdc 16p
con yéu vé mot sé hoat dong dé danh gid riit kinh nghiém (8 16p/hoc kp));kiém tra




quéan ly va xir Iy hoc sinh ctia giam thi; kiém tra cong tac tu vAn hoc duong; hoat
dong cua Poan thanh nién hoc sinh, Chi doan gi4o vién.

7. Trong mét sb trudong hop cén thiét, Hiéu truéng thuc hién kiém tra khong theo
lich, béo trudce 10 phut; ndi dung kiém tra tiy theo yéu cau cong viéc hay co6 don thu
khiéu nai.

IIIl. THANH LAP BAN KIEM TRA NOI BQ TRUONG HOC
1. Hi¢u trwéng — Truéng Ban kiém tra ndi bo trwong hoc: Chiju trach nhiém
chung, giai quyét, két luan nhimng van dé phat sinh trong qua trinh kiém tra, t6
chire so két, tong két.
2. Céc truwéng nhém kiém tra: Chiu trich nhiém té chirc, huéng dan céac thanh
vién trong nhém va thyc hién kiém tra; ghi chép, c6 y kién nhan xét va bao céo
so két cudi hoc ky trong nhém phy trach (theo biéu mau quy dinh).

Nhém Nguwoi phu trach Noi dung kiém tra
Co Lé Thi Viét Ha - Trudng nhom
Nhém 1 | Cb Vin Vi Hong - Thanh vién

Céc td truong Cong doan — Thanh vién

Kiém tra ni dung so 1
va ndi dung so 2.

Ak e , , Kiém tra ndi dung sd 3,
Thay Do Dong — Trudng nhém ' -

Nhom 2 T . N 5 thue hién & céac td
Céc t0 trudng chuyén moén — Thanh vién o
duoc phan cong
C6 Tran Thi Minh Duc — Truong nhom. | Kiém tra ndi dung b 4,
Nhém 3 Co6 Lé bang Thao Nhi - Thanh vién 5, 6 thuc hién & cac to

Céc to trudng — Thanh vién dugc phan cong

Thanh vién kiém tra trong mdi nhém 1a TTCM, GV tly theo ndi dung kiém tra.
3. Poi voi tb truéng, to phé chuyén mon:

- Chju tréch nhiém lén ké hoach tu kiém tra noi bo tit ca cac thanh vién trong
td, tap trung vao cac ndi dung néu & muc II, ghi nhén xét timg ¢4 nhan 6 rang, ndp
lai cho nhém trudng kiém tra khi nhém thuc hién kiém tra.

- Dé két hop dua két quéa kiém tra vao dénh gia cudi HK1, cudi nam hoc, td
truéng can théng nhit véi cdc nhom truéng phu trach nhom veé thoi gian va phai cé
trach nhiém két qua ty kiém tra khi bao cao khong ding thuc té.

IV. CAC NQI DUNG, THOI GIAN CAN BAO PAM KHI KIEM TRA THEO
TUNG POI TUQNG
1. Doi voi tb truong:
Thuc hién chire trach, nhiém vu d6i méi sinh hoat té, thé hién qua:

- K& hoach gido duc (chuyén mén) cia tb, thuc hién phan phéi chuong trinh
(theo bién soan lai) c6 duyét cia Hiéu trudéng.

- T6 chirc kiém tra ni b ciia t6, thyc hién déi méi sinh hoat cta t it nhét 3
1an/HK vé viéc phan tich bai day, bai soan (c4c tiét khé day).

- T6 c6 it nhat 70% gido vién hudng dan hoc sinh phat trién y tuong nghién ciu
khoa hoc va dbi méi phuone phap eidne dav. phat tricn nane khidu cho hoe <inh



2. Poi véi gido vién

- Pbi méi phuong phap giang day: Khi ¢o gido an thé hién theo yéu ciu day
hoc tich cuc (it nhat cho 3 tiét day); c6 it nhat 3GV du tiét day hay BGH du gio
nhan xét ¢c6 d6i mdi phuong phap day hoc (khéng can xép loai).

- Phét trién nang khiéu cho hoc sinh: Khi GV d6 ¢6 @& ctr hoc sinh dang theo
hoc bdi dudng hoc sinh gioi, tham gia boi dudng cho hoc sinh yéu vuon 1én hay
huéng dan hoc sinh tham gia viét bai du cac ky thi cAp Thanh phd, thi MOS, chimg
chi Anh vén,...

- Db6i méi kiém tra danh gia: Gido vién phai thuc hién két hop danh gia theo
timg nhém déi tuong hoc sinh; két hop qua trinh hoc tap tai 16p véi qua trinh hoat
dong, hoc tap bo mon; thuc hién cac bai thuyét trinh, 1am dd dung hoc tap; theo déi
ghi nhan két qua hoc boi dudng hoc sinh giodi, két qua thi cip truong, cAp Thanh phd
lién quan dén b mén,... va té thdng nhat, trién khai thuc hién quy trinh danh gia
qué trinh hoc tap bd mon cua hoc sinh.

3. Hoat dong cac phong chirc ning, b) mén cia to
Chu trong vao cac hoat dong va quan ly phong:

- HO6 so quan ly phong, theo di thiét bi, vé sinh, bé tri vat dung, so dd chi din
vi tri dé vat dung trong phong, tu bao quan thiét bi.

- Tap tai liéu huéng dan tat ca cac bai thuc hanh (xép theo ting khéi) va biéu
mau bao c4o thuc hanh cua hoc sinh.

- Céc loai biéu mau khac (khi can kiém tra).

4. P6i véi té Vin phong
- Cong tac tai chinh: Kiém tra cudi mdi quy
o Lan 1: Kiém tra 2 tun cubi thang 9.
o Lan 2: Kiém tra 2 tuan cubi thang 12.
o Léan 3: Kiém tra 2 tuan cudi thang 3.
o Lén 4: Kiém tra vao tuan cudi thang 5, trude khi nghi he.
Noi dung: Kiém tra viéc mua sém, hop déng, cap nhat sb sach.
Quy tién miat va dbi chiéu sb sach, cac sb guri tién.
Thuc hién mua sam.
- Céc b0 phan khac:
o Kiém tra ké hoach td, viéc bd tri sip xép chd lam viéc.
o Céc quy trinh lam viéc, luu trit hd so, sb sach.
o Tham muu thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh, quy trinh lam viéc.
5. Phong ti¢p dian

- Bai trf ban ghé, chd ngdi, ndi quy cong s6, quy trinh giai quyét.

- Nuéc udng (lanh, néng), binh tra, ly udng nuée.

- S6 ghi chép (khi BGH truc, GVCN, GV bo m6n, Giam thi, nhan vién tiép).




6. Cong tac chi nhiém

- K& hoach chu nhiém; viéc trién khai, thuc hién phong trao thi dua hoc tap &
16p, s6 sinh hoat 16p, s6 dau bai, sb diém 16p; hoc sinh tham gia cac 16p bdi dudng
HSG, phu dao hoc sinh yéu, cac mon tu chon, rén luyén k¥ nang.

- Céng tac phdi hop véi gido vién bo mén, gido vién giam thi, CMHS 16p dé so
két thi dua, tong két tinh hinh thu chi qu¥ 16p.

- Céc hoat dong hoc tap, phong trao cua 16p; trang tri bang tin, vé sinh 1ép hoc,
mirc d§ hoc sinh chap hanh ndi quy (an, udng, x4 rac,...) (c6 thé mé& camera dé
xem).

7. Cong tac giam thi

- Ké hoach hoat dong ctia nhém giam thi; viée quan ly va gido duc hoc sinh;
danh gié thi dua gitra cac 16p; ho so quan 1y hoc sinh.

- Cong tac phdi hop voéi gido vién chu nhiém, doan thanh nién, CMHS dé quan
ly gido duc hoc sinh.

V. QUY TRINH GIAI QUYET KET QUA KIEM TRA

1. HO so kiém tra ngi bo:

a. To chuyén mén:
- Ké hoach hoat dong t6 chuyén mén.
- Bién ban hop td.
- HOd so, s6 sach lién quan.
- Béo céo dinh ky, dot xuét.

b. Gido vién
- Ké hoach giang day, ké hoach BDTX.
- Bién ban danh gi4 tiét day.
- 02 Phiéu danh gia tiét day.
- Hb so, Gi4o an, s diém.

c. Cdc by phin:
- Ké hoach hoat dong.
- H0 so, sb sach lién quan.
- Bao c4o dinh ky, dot xuAt.

2. Quy trinh giiai quyét don thw, khiéu nai: Thuc hién theo Théng tu
07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 quy dinh quy trinh xur ly don khiéu nai, don t6
céo, don kién nghi, phan 4nh.

3. Lich kiém tra ndi bd nam hoc 2020 — 2021

Théng Noi dung Dbi twong kibm tra | DY pll:f'é‘;th"’c
HO so tuyén sinh 10 Hoi dong tuyén sinh 10 Hiéu truémg
H6 so t chuyén mén T0 truong Chuyén mon T.Dong PHT
Ho6 so GVCN Gido vién Chi nhiém Hiéu truong
9/2020
S6 Pang bo, chuyen di, chuyén dén Hoc v T Péne PHT
Hoc ba, s6 diém, sb diu bai Ak IONg
HA av FIT OV RA~ ke v 1 X7 Xon 41as e Trom




Théng

Noi dung

Doi twong kiém tra

B0 phan thue

hién
HO6 so quan ly hoc sinh: ghi nhén Gidm thi T Pong PHT
danh gid né nép, ky luat, thi dua,... ’ '
CSVC, t6 chirc ban tri, cong tac an B0 phén phu trach Ban a .
o s ; Hiéu trudng
toan trudong hoc tra
Céc khoan thu chi ddu nam Ké toan, Thu qu§ ?;?Nugl(r;z%n séf)
HO6 so quan ly kiém ké tai san Thiét bi Hiéu truong
Sé‘quén}y te}i san, dang ky thuc hanh Thiét bi T Pong PHT
phong bd mon
Sf) quém ly t?i sé.m ‘Ehu’ vién V’é.‘CéC loai Thirviga T.Déng PHT
s0 sach chuan bi ndm hoc mai
S6 quan ly tai san phong y té, kiém ké
thube va CSVC, céc loai sb sach nam | Y té T.Dong PHT
hoc mai
Cong tac tai chinh, thu chi dau nam K& toén, Thil qu§ Hi¢u truéng
chuan bi PH CMHS va HN CC-VC ’ TTND (gidm sat)
Biéu mau 3 cong khai: chét luong Ké toan; Vian thu; Thiét Hiéu trudng
gido duc, tai chinh, CSVC bi TTND (gidm sat)
Céac hoat dong chuyén mon theo KH e ok
kiém tra chuygén m(}?)/n cua Té, BGH Gl wién T RGH
10/2020 S;l?g te guin If; Tuw gk hoso atng Vian thu, hoc vu Hi€u truong
Thi GV day gidi vong | Gido vién BGH; TTCM
Cong tac thi gitra HKI Hoc vy, Van thu T.Dong PHT
CoOng tac day thém, hoc thém Giao vién Hiéu truong
Céc hoat dong chuyén mon, hoat
dong day budi 2 theo KH kiém tra Gido vién T.Dong PHT
chuyén mon cua T6, BGH
Thi GV day gioi vong 2 Gido vién BGH; TTCM
1172020 Cong tac quan ly, luu gitr hd so cong
van ’ ” Vin thu, hoc vu Co6 Buc PHT
H6 so nhan su, cong tac t6 chie, hd Ké todn, Van thu Efié trutmg
so quy hoach ,
Cong tac tai chinh, thu nhap cudi nam X s . Hiéu truon
cho 461 ned ’ K todn, Thit quy TTND (giéi séit)
Cbng tac kiém ké tai san cudi nam Thict bi C.Btic PHT
122020 Cac hoat dér}g chuyén mon, qhoat . .
dong day buodi 2 theo KH kiém tra Gido vién T.Dong PHT
chuyén mon cta T6, BGH
Thi HKI Hoc vu, Van thu T.Dong PHT
Sb dau bai, hoc ba Hoc vu T.Pong PHT
Diénh gia cudi HKI GVCN, Giam thi - Ban Giam hi¢u
Ho so thi dua T6 truong Chuyén mén Thay Bong PHT,
012001 ’ C.Phuong VT
Cong tac danh gia, xep loai HS Giam thi C.bac PHT
Dénh gi4 SKKN GV c6 dang ky ke B
C?ng tac Adam, bao an toan truong hoc Bao vé C.Diec PHT
Gzi0g) |- SemMyendAn : e s
Ho6 so hoc vu, thiét bi, thu vién chuan | Hoc vu, Thu vién, Thiét ,
C.Duc PHT

bi KT chéo

b




Thang N¢i dung D6i twong kiém tra By p:?él:lthl}’(?
Cac hoat déqg chuyén mon, 1hoat '
dong day buoi 2 theo KH kiém tra Gido vién T.Bong PHT
chuyén mén cua To, BGH
HO so t6 chuyén mon T6 truong Chuyén mon T.Déng PHT
Ho so GVCN Gido vién Chu nhiém C.buc PHT
A i gk 5 LA s . A \ BGH; Poan
3/2021 | Cong tac doi thoai HS Céan bd 1op, Can bd Doan Thanh nién
Hoc ba, sb ddu bai Hoc vu T.Dong PHT
LOng e phy.daa. 1S you.va bol GVCN. GVBM C.Dirc PHT
dudng HSG .
H6 so du thi THPTQG Hoc vy, Van thu, CNTT | T.Déng PHT
AP Thi HKII Hoc vu, Véan thu T.Bong PHT
HO6 so chuyén mén cua GV Té truong Chuyén mon T.Dong PHT
HOo so chuyén mén cua td T6 trudng Chuyén mon T.Bong PHT
Cong tac danh gia xép loai Hoc sinh | GVCN, Giam thi C.Duc PHT
e X —_ Hiéu trudng
Cong téc tai chinh Keé toan, Thu quy TTND (gidm séf)
Danh gid cudi ndm, ho so thi dua, T6 truong Chuyén mén, | Ban Gidm hiéu
P danh gia chuan, BDTX CB-GV-NV C. Thanh VT
5/2021 e Py
Céng tc dbi thoai HKII C4n bd 16p, Can bo Doan | SOH; Podn
Thanh nién
Quan 1y va str dung s6 diém dién tur CNTT Hiéu trudng
Cac quy dinh vé cong khai, thye hanh | o Hiéu trudng
tiét kiém, phong chéng tham nhiing | K& toan, Thu quy TTND(giam sat)

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trwéng: 7 ,,

- (4 trach nhiém xay dung, t6 chirc quan triét va trién khai thuc hién trong toan
thé CB-GV-CNV nha trudng dé thuc hién.

- Trong qua trinh thuc hién, dé dam bao hoan thanh tét nhiém vu trong tdm nam
hoc, nhitng dinh huéng phat trién nha trudng va cac tdn tai can khic phuc ngay
trong tap thé. Hiéu truéng duoc quyén bd sung, diéu chinh céc noi dung kiém tra noi
bd cho phu hop.

2. Cac Ph6 Hiéu truéng, nhém trwéng cac nhom kiém tra ndi bo:

- C6 trach nhiém chi dao véi cac to trudng xay dung tién do, thoi gian, t6 chuc
kiém tra theo céc ndi dung di néu, dua ra nhan xét, két luin nhitng viéc can khic
phuc, thoi gian khéc phuc.

- Dbi véi ca nhan hay bd phan chua thuc hién ty kiém tra, tu danh gié thi phai
duoc thyc hién ddy du trude khi kiém tra.

- Thyc hién du tiét day d6i méi cua gido vién dugc kiém tra.

Luu y: Khi dua ra nhan xét, két luan can quan tam dén thai dd, tinh than hop
tac clia c4 nhan c6 lién quan dé c6 két luan ding.




3. To truwéng:

- Xem day la viéc lam can thiét nham thuc déy d6i méi cac hoat dong cutia td,
g6p phan nang cao vai trd quan ly td cua td trudng va ting cudng cdng tac quan tri
trong nha truong.

- To trudng phai tu kiém tra, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu quan
ly td; déng thoi to chtce tu kiém tra, tu nhan xét cua céc c4 nhan duge kiém tra va
phong chiic nang phuc vu cho hoat dong ctia td; thuc hién dy gio cac tiét day ddi
méi phuong phap giang day cta gido vién trong to.

- Dai véi t6 trudng, to pho td van phong cling phai thuc hién diy du céc cong
viéc giong nhu cic to trudng khéc; ngoai trir viée du gio, kiém tra gido 4n ddi méi
phuong phap day hoc.

4. Poi véi gido vién:

- Can phai coi day la viéc lam can thiét ¢é thuc hién giai phap ting cudng ddi
méi phuong phép giang day, doi mai hoat déng cia té chuyén mén; timg budc thuc
hién d6i mai toan dién gido duc nha trudng.

- Mbi gido vién can chuan bi gido an va td chic tiét day “ddi méi phuong phap
day hoc” theo hudng day hoc tich cuc hay st dung cac phuong phap day hoc,...da
pho bién nham phat huy tinh tich cuc va khoi day y tudng séng tao cho hoc sinh.

5. Kinh phi thue hién
Thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua trudong nim 2020, 2021.

Trén day la Ké hoach kiém tra noi bo trong nam hoc 2020 — 2021 cua truong
THPT Pao Son Tay. Pé nghi tit ca CB-GV-NV nha truong nd luc, hop tac cung
nhau thuc hién t6t nhiém vu da dé ra./.

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Té truong chuyén mén;
- Dan bang thong bao;

- Luu: VT.
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