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 ỦY BAN NHÂN DÂN  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

 Số: 1008/GDĐT-TrH  Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 4 năm 2015 
 Về thủ tục hồ sơ chuyển trường. 

  
   Kính gửi :  

- Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quận/huyện; 

- Hiệu trưởng các trường THPT. 

 

Căn cứ quyết định số 51/2002/QĐ-BGD&ĐT ngày 25 tháng 12 năm 2002 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo và công văn 2392/GDĐT-TrH ngày 29 tháng 10 năm 

2008 của Sở Giáo dục và Đào tạo về “Qui định chuyển trường và tiếp nhận học sinh 

học tại các trường Trung học cơ sở và Trung học phổ thông”. Căn cứ từ thực tế việc 

chuyển trường của các đơn vị trong thời gian vừa qua, Sở Giáo dục và Đào tạo nhắc 

nhở các đơn vị thực hiện đúng việc chuyển trường cho học sinh Trung học cơ sở và 

Trung học phổ thông tại thành phố Hồ Chí Minh tránh những thiếu sót thường xuyên 

diễn ra sau đây: 

1. Về hồ sơ chuyển trường :  

- Thiếu giới thiệu chuyển trường của trường nơi đi;  

- Thiếu hộ khẩu hoặc sổ tạm trú dài hạn (trường công lập);  

- Học bạ thiếu ảnh và mộc giáp lai; 

- Thiếu điểm Nghề phổ thông trong học bạ lớp 11; 

- Thiếu xác nhận sửa điểm trong học bạ. 

2. Thủ tục chuyển trường: Đối với học sinh là người Việt Nam chuyển từ nước 

ngoài về Sở Giáo dục và Đào tạo (đối với cấp trung học phổ thông), Phòng Giáo 

dục và Đào tạo (đối với cấp trung học cơ sở) tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ và giới 

thiệu về trường. 

3.  Chuyển trường trong thành phố:  

-  Đối với học sinh THCS:  Chuyển trường trong cùng quận/huyện, Hiệu trưởng 

nhà trường nơi đến tiếp nhận hồ sơ và xem xét giải quyết theo qui định. 

-  Đối với học sinh THPT: Hiệu trưởng nhà trường nơi đến tiếp nhận hồ sơ và 

xem xét giải quyết theo qui định. 

4. Việc chuyển trường được thực hiện khi kết thúc học kỳ I của năm học hoặc trong 

thời gian hè trước khi khai giảng năm học mới. Trường hợp ngoại lệ về thời gian 

do Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo (đối với cấp THCS), Giám đốc Sở Giáo 

dục và Đào tạo (đối với cấp THPT) nơi đến xem xét, quyết định. 

Đề nghị các đơn vị thực hiện đúng và đầy đủ những nội dung trên./. 

 
Nơi nhận : 
- Như trên;  

- Lưu : VP,TrH. 

     KT.GIÁM ĐỐC 

     PHÓ GIÁM ĐỐC 
 

(Đã ký) 

   Nguyễn Văn Hiếu 
 




