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UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP- DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
GIAO DUC THUONG XUYEN
Sb: 126/QD-GDNNTXGV Go Vip, ngdy 30 thang 9 ndm 2020
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché thyc hién chuyén mén trong Trung tim Gido duc nghé
nghiép-Gido duc thwong xuyén quan Go Vap tir nam hoc 2020 — 2021.

GIAM DOC TRUNG TAM GIAO DYC NGHE NGHIEP-
GIAO DUC THUONG XUYEN QUAN GO VAP

Can cit Quyét dinh s6 23/VBHN- BGDDT ngay 29 thang 8 nam 2014 cua Bg Giao
duc va Dao tao ban hanh quy ché ddanh  gid, xép loai hoc vién theo chuwong trinh gido duc
thuwong xuyén cdp trung hoc so sé va cdp trung hoc phé théng;,

Can cir Quyét dinh s6 2833/QD-UBND ngay 02 thdng 7 nam 2019 ciia UBND thanh
phé vé ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2019-2020 cia gido duc mam non, phéd
thong va gido duc thuong xuyen tai thanh phé Ho6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 2889/0D-UBND ngay 31 thang 7 nam 2018 cua Chu tich Uy

ban Nhan ddn Quén Go Vip vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng ciia Trung
tam Gido duc nghé nghiép — Gido duc thiong xuyén qudan Go Vap;

Can civ Ké hoach S(5"99/KH-GDNN ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Trung tam
GDNN - GDTX qudn Go Vap vé thuc hién nhiém vu nam hoc 2020-2021,;

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mén Trung tam.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién chuyén mén trong Trung

tam Giao duc nghé nghiép-Gido duc thuong xuyén quan Go Vép tir ndm hoc 2020 — 2021
va nhitng nam tiép theo.

Djéu 2. Quyét dinh nay ap dung tai Trung tim GDNN-GDTX quin Go Vap c6 hiéu luc
ke tir ngay ky.

Piéu 3. Bo phan chuyén mon, van phong; to, nhém chuyén mén; cac bd phan lién quan va

toan thé gido vién, nhan vién cia Trung tdim Gido duc nghé nghiép-Gido duc thudng
xuyén c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhidn: GIAM POC
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.

Pham Minh Tung



UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP- Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
GIAO DUC THUONG XUYEN

QUY CHE THU'C HIEN CHUYEN MON
Nam hoc 2020-2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 126/QD-GDNNTXGV, ngay 30 thang 9 nam 2020
ciia Gidm doc Trung tam GDNN-GDTX qudn Go Vap)

Cin cir Quyét dinh s6 2833/QD-UBND ngay 02 thang 7 ndm 2019 ciia UBND
thanh pho vé ban hanh K¢& hoach thoi gian nam hoc 2019-2020 cua gido duc mam non,
pho thong va gido duc thuong xuyén tai thanh pho H6 Chi Minh;

Thuc hién quy ché chuyén mén cia S6 GD&PT thanh phé Hb Chi Minh, bo phan
quan ly chuyén mon Trung tdm GDNN-GDTX quén GO Vap huong dan thuc hién quy
ché chuyén moén nam hoc 2020 — 2021 nhu sau:

) Phin 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG
Quy ché nay ban hémho duva trén vi tri, chlic nang, nhiém vu, quyén han cua
Giam doc Pho Giam doc, t0 truong, gido vién va hoc vién theo Quyét dinh so
2889/Qb-UBND ngay 31 thang 7 nam 2018 cua Chu tich Uy ban Nhan dan Quan Go Vap
v€ vigc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam Giao duc nghé nghiép —
Gido dyc thuong xuyén quan Go Vap.
Pham vi 4p dung trong Trung tdm Gido duc nghé nghiép-Gido duc thuong
xuyén quan Go Vap.
) Phén II. “
NHUNG QUY DPINH CU THE
I. QUY PINH VE HO SO SO SACH HOAT PONG GIAO DUC
1. Ho so gido vién:
1.1 Gido an: Gido an giang day b6 mon, gido an ngoai gio' 1én 1dp; gido an danh
cho céc tiét on tap, gido an phu dao hoc vién yéu va bdi dudng hoc vién yéu.

1.2 Ké hoach day hoc: dinh hudng ra toan bo hoat dong chuyén mén trong nim
hoc, mang tinh kha thi.

1.3 S6 diém c4 nhan: Dung ghi diém hoc vién trong qua trinh day hoc.

1.4 S6 chi nhiém (n€u 1a gido vién chu nhi¢m) ghi chép day du cac muc yéu cau
va c6 phan theo doi hanh kiém hang thang cta hoc sinh.
Riéng doi voi gido vién kiém nhiém: phai co cac loai s6 theo dung nhiém vu ki€ém
nhiém do Ban gidm doc phan cong.
Ghi chu:
+ Cac loai s0 sach phai dugc bao bia ghi nhan mac va bao quan can than;
+ To truong chuyén moén ki€m tra ho so cua gido vién 1 lan / thang;

+ Ban kiém tra ndi bo truong kiém tra chéo 2 1an/nam hoc;
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+ Cudi nam hoc, gido vién ndp lai cho van thu dé luu trit cac loai s trén.

2. Ho so' t6 chuyén mén:

2.1. K& hoach t6 chuyén mén (theo mau théng nhét cua So Gido duc va Pao tao).

2.2. Ké hoach bdi dudng chuyén mon cia to.

2.3. K& hoach bdi dudng hoc vién gioi.

2.4. Ké hoach phu dao hoc vién yéu, kém.

2.5. K& hoach on tap ky thi TN THPT.

2.6. K& hoach hoi giang cép t6; thuc hién thang bd mon, chuyén dé boi dudng
chuyén mon.

2.7. S6 bién ban hop t6.

2.8. Luu hd so vin ban quan 1y — chi dao chuyén moén lién quan, phan phéi chuong
trinh... do B9, S& Giao duc va Pao tao hodc trung tdm ban hanh.

Il. QUY PINH VIEC GHI CHEP, SU DUNG VA QUAN LY CAC LOAI HO SO,
SO SACH CHUYEN MON:
1. Cac quy dinh chung:

Ghi chép day du, ding thong tin ndi dung theo huéng dan cua timg loai ho so, s6
sach. Nhitng cdt, muc nao théng c6 thong tin phai d}r(yc ghi l1a “Khong”. Néu sura chira
thong tin phai theo hudng dan cua timg loai ho so, s0 sach theo quy dinh hién hanh (khi

stra chita cac thong tin vé diém sb, két qua xép loai, ...trong hoc ba hoc sinh phai c6
théng ké 131 stra vao cac muc theo quy dinh trong sd).

Tat ca cac loai hd so s6 sach cua trung tim khi di va dang st dung khong dugc dua
ra khoi trung tdm khi chua dugc phép cua Ban giam doc.
2. Mt s6 quy dinh cu thé:

2.1. SO goi tén ghi diém (s6 diém dién tir)

- S6 goi tén ghi diém dién tr do bod phan gido vu cua trung tdm chiu trach nhi¢m
thiét 1ap va quan 1y (viéc st dung thuc hién theo diing quy ché quan 1y s6 diém dién tir).

- Gido vién chu nhiém thuc hién file danh sach hoc vién co déy du thong tin ca
nhan (can cur vao phiéu di€u tra thong tin hoc vién dau ndm hoc), ddm bao tinh chinh xac
va du thong tin. Gui file thong tin hoc vién vé bg phan gido vu.

- Gido vién by moén thyc hién cap nhat diém vao sb diém dién tur theo thoi gian qui
dinh (theo dot bao dieém).

- Giam thi: Hang ngay ghi kiém dién nghi P hoic K vao s6 diém dién tir.

- Gi4o vu thuc hién in s6 goi tén ghi diém dién ttr (cac dot) va luu trir theo qui
dinh.

2.2. S6 ghi dau bai:

- Khi ghi nhan cac thong tin vao sd dau bai chi dung but muc xanh hoic den; phai
ghi day du tén bai, ndi dung cong vi¢c khong viét tat va gido vién ky tén & moi ti€t giang
day.

- Bao quan s6: Giam thi phu trach cac co s¢ bao bia, ddn nhan va bdo quéan; ban
can su 16p chiu trach nhi¢ém bao quan, tranh lam hu hong hoac mat (n€u can bd 16p lam
mat sO 16p bi trir diém thi dua va gido vién chi nhi¢m chiu trach nhiém truéc Ban giam
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dbc; giam thi 1am mAt giam thi chju trach nhiém trudc Ban giam ddc). Cudi mdi hoc ky
Giam thi nop cho van thu luu trit.

- S6 dau bai do giam thi timg co s& truc tiép quan 1y va duoc giao cho timg 16p vao
dau buoi hoc va thu lai vao cudi buoi.

- Gido vién chu nhiém phéan cong cho ban can sy 16p ghi cac ndi dung nhu: moén
hoc, tudn hoc, nay thang cta tuan hoc dé va diém danh hoc vién ving.

- Giao vién bo mon ghi cac thong tin: tlet phan phdi chuong trinh cia timg tiét day;
ndi dung tiét day; kiém tra viéc ghi s6 lugng ving cua 16p day; ghi tén cac hoc vién nghi
tiét trong gio' day cua minh; ghi nhirng hoc vién c6 diém cao va ciing ghi nhan nhitng hoc
vién tién bo, khong chuan bj bai, khong thudc bai; ghi nhan vi¢c truc nhat 16p; viéc chap
hanh ndi1 quy, quy dinh cua trung tdm, ciia Poan Thanh nién; nhan xét danh gia ky tén.

- Giao vién bd mon nhan xét danh gia tiét day phai chinh xac, cong bang, khach
quan va phai c6 tac dung giao duc. Trong truong hop co nhiéu hoc vién khong thudc bai,
khong chuén bi bai gido vién can can nhac khi ghi nhan.

* Ghi chii: trong truong hop day thay, day bu phai ghi r6 day di thong tin tiét day.
Sau do ghi chu, ghi tén sau khi déa ky xac nhan; cac ngay nghi theo quy dinh (20/11; tet
duong lich; nghi gitra ky; gi6 t6 Hung Vuong; 30/4; 1/5) phai do giao vién chu nhiém ghi
s0 dau bai. Riéng cac ngay nghi tét nguyén dan khong tinh vao bién ché s6 tuan qui dinh
cua ndm hoc nén khong ghi vao s6 dau bai.

2.3. Hoc ba

- Péi v6i hoc vién moi tuyén, phan ghi trang dau cua hoc ba do gido vién chu
nhiém thuc hién. Cong viéc nay phai hoan tat cham nhat 1a cu6i thang 10 cia ndm hoc.

- Cubi hoc ky, cudi nim hoc, giao vién b6 mon phai ghi day du két qua hoc tap cua
hoc vién va néu nhén xét chung vé: y thirc chap hanh ndi qui, thai d6 d6i véi cac phong
trao cua trung tam t6 chirc, tinh than tap thé, su phan dau trong hoc tap... gido vién chu
nhiém ghi bang chit s6 s6 cho stra cudi céac trang ghi diém trung binh hodc x&p loai céc
mon hoc va ky xac nhan.

- Giado vién ch1:1 nhiém ghi nhan vao hoc ba ctua hqc vién cﬁr} chinh xac, muc do dat
dugce vé mat hanh kiém cta hoc vién. Tuy nhién cling can can nhac khi ghi nhén xét cho
nhimg hoc vién ca biét, hoc vién ¢6 hanh kiém trung binh, yéu, tranh giy ton thuong tinh
than vi nhimg tir ngi qué niang né.

- Nhiing hoc vién ,co hanh kiém va hoc luc trung binh,tré’ 1€n, gido Yién chu nhiém
phé: “Puwgc lén 16p” (do1 voi 16p 10,11) hodc “Pwgce thi tot nghi¢p” (doi voi hoc vién
lop 12).

Doi v6i hoc vién phai thi lai hay ren luyén trong he, khi ¢6 két qua thi lai hay rén
luyén hanh ki€ém, gido vién chi nhi€ém phai hoan tat cap nhat vao hoc ba theo thoi gian
qui dinh ctia Ban giam doc.

2.4. Giao an:

Tuy vao déc trung cua tung by mén, huong dan cua chuyén vién S6 GD&PT ma
cac gido vién tirng bd moén c6 nhitng mau, kiéu gido an khac nhau. Nhung nhin chung céac
gido an phai dam bao cac ndi dung sau:

2.4.1. Muc tiéu:
Néu 10 yéu cau kién thuc, ky nang, két qua hoc vién can dat duogc qua bai hoc.
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Cac ndi dung tich hop gido duc ky nﬁng’s(’)ng, tu twong HO Chi inh néu c6 10ng
ghép can ghi 10 rang, cu thé trong tung don vi kién thirc bai hoc.

2.4.2. Phan chuin bi ciia gido vién va hoc sinh:

Phuong phap day hoc can néu rd cho timg hoat dong. Tién trinh day hoc (hoat
dong day va hoc) can co6 phan bo thot gian cho cac hoat dong, ting don vi kién thirc trong
bai soan. Trong mdi bai soan can c6 tiét, tuan theo phan phdi churong trinh. Bai day trong
nhiéu t,1et gido vién co thé soan thanh nhiéu gido an ddc lap; hodc chia rd ndi dung cho
tung tiét day.

2.4.3 Rut kinh nghiém:

Ghi lai nhitng kinh nghi€ém dugc rut ra sau khi da thuc hién tiét day. Va rat kinh
nghiém can tap trung vao cac noi dung co ban hoac phuong phap giang day...(chi yéu cau
do1 voi gido vién mdi ra truong dudi 5 nam).

I11. CAC QUY PINH VE HOAT PONG CHUYEN MON:

Vé quy dinh chung tat ca gido vién phai hoc tp, nghién ctru, nim viing va thuc
hién dang Quy ché hoat dong cta Trung tdm GDNN-GDTX, cac thong tw, van ban hudng
dan danh gid — xép loai gid day, danh gid xép loai hoc sinh...cua nganh quy dinh. Su
dung thanh thao céc thiét bi k¥ thuat, img dung cong ngh¢ thong tin vao bai giang ...

1. Né nép cong tac:

1.1 Trang phuc tiac phong cia gido vién khi 1én 16p:

- Tu thé, xung hd su pham, trang phuc chinh té, khong mic quan jean, 4o thun khi
dung 16p (ké ca day phu dao, ngoai khoa va day thém trong gio hanh chanh).

- Gido vién nii: trang phuc khong qua mong, c¢b 4o khong qua rong, khong dé mong
tay qua dai (gitt dung thuan phong my tuc nguoi Viét). La tam guong tot cho hoc vién nit
noi theo.

- Gido vién nam: dau téc gon gang, sach dep.

- Khong dugc nhudm toc (trir mau den).

- Khong udng rugu bia truée khi 1én 16p, khong hit thudc, khong sir dung dién
thoai (tat ngudn va tat ché do bao thuec).

1.2 Phéan chuén bj:

- Tét ca gido vién 1én 16p phai cé gido an.

- Soan gido an trude 07 ngay khi 1én 16p.

- Chuép bi chu d4o cho bai day, chuan bi va nghién ctru st dung dung cu thuc hanh
thi nghi¢ém, d6 dung day hoc trude khi 1é€n 16p.

- Ra vao 16p diing gio, dung higu lénh trong (hodc chudng).

1.3. Quy dinh vé day thay:

1.3.1. Pugec cir di hoc; di cong tic theo quyét dinh ciia nganh, Sé, Trung tim:

Gido vién gui quyét dinh hodc giéy bao cho Ban giam déc trude khi di (it nhat 03
ngay), trur treong hop cong tac dot xuat thi phai bao bang dién thoai. Giam doc uy quyén
pho gidm doc chuyén mon hodc t6 trudng chuyén mon bo tri nguoi day thay.

1.3.2. Bénh cé gidy nhap vién (ban than, vo hoiic chdng, con rudt); hiéu hy:
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, Gido vién bao trudc bang don hodc dién thoai truc tiép cho Ban giam dbc. Giam
doc uy quyén pho giam doc chuyén moén hoac to trudng chuyén mon bo tri nguodi day
thay.

1.3.3. Nghi viéc riéng (nghi khong nam trong 2 muc trén 1.3.1 hoic 1.3.2):

- GV phii tr b tri nguoi day thay, ¢6 to trudng xéc nhan va phé duyét cua Giam
doc.

- Cac truong hop nghi viéc riéng dot xuét giao vién phai bao cdo qua to trudng
chuyén moén va Giam doc bang dién thoai dé tién cho viéc quan 1y.

- GV c6 thé giri don bao nghi cho Ban Giam d6c cham nhét 01 ngay sau khi nghi.
2. Hoi hop:

2.1. D1 hop, sinh hoat chuyén mén... dung ngay, gio' quy dinh. Néu nghi, phai lam
don xin phép Gidm doc trudc 01 ngay. Néu om dau dot xuat phai bao véi Giam doc trude
gi0 hop.

2.2. Trong budi hoc chinh tri,... khong noéi chuyén, khong lam viéc riéng va can ghi
chép nd1 dung hop hodc hoc tip can than, day du. Tich cuc tham gia gop y, dé xuat trong
qua trinh thao luan.

2.3. (;éc giao Viép bo day, bd hop, ‘p() sinh hoat chuyénqm()n khong c6 ly do chinh
dang bi khién trach, nhac nh¢ trude hdi dong gido duc, trir di€m thi dua. Truong hop bd
nhi€u 1an ma nhac nhd, khién trach khong tién b thi bi x1r 1y theo luat cong chuce, vién
chtrc va xur phat theo quy dinh cua Nganh.

2.4. Han 9hé dén muc thap nhit viéc xin vé trude khi budi hop két thic (trir trudng
hop that can thiét, Iy do chinh déng).

2.5. Khi t6 trudng chuyén moén lén lich hop té cac thanh vién trong t6 phai c6 mat
day du. Néu vang s& bi trir diém thi dua. Gido vién vang phai ghi lai toan bo ndi dung bién

ban va thyc hién sy phan cong cua Ban giam dbc hodc to chuyén moén, moi khiéu nai vé
sau (néu co) khong duoc xem xét va giai quyét.

3. Coi kiém tra tap trung

- Gido vién thuc hién nghi€ém tac viéc coi thi do Ban Giam dde phan cong.

- Néu véng coi thi vi Iy do c4 nhan, gido vién ty lién hé va ddi budi coi thi, rdi bao
cho Chu tich hdi dong thi dé ghi nhan vao so truc cta budi thi.

- Trang phuc coi thi phai chinh t&, nghiém trang nhu trén 16p day gid chinh khoa.

- Giam thi coi thi c6 mat tai hoi dong thi dung gid quy dinh. Néu vao sau khi Chu
tich Hoi dong thi pho bién cac ndi dung c6 lién quan bi coi 1a tre.

- Khi coi thi can nghiém tic, khong 1am viéc riéng, khong chdm bai, khong nghe
hay goi dién thoai, khong no6i chuyén véi thi sinh, gidm thi cung coi thi, khong bo phong
thi ra ngoai.

- Khong ngdi quéa gan voi thi sinh. Khong giai d¢, khong tra 101 thi sinh cac cau hoi
c0 lién quan dén de thi.

- Chu ¥ ngin ngira viée vi pham qui ché thi cua thi sinh.

- Cho thi sinh don vé sinh phong thi trudc khi thi (néu vé sinh trong phong thi chua
tot) va tat dén quat, v¢ sinh phong thi sau moi buoi thi.

4. Day bu:
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Gi4o vién day bu trong ting hoc ky khong dé don cudi nam. Két thuc day bu trude
tuan I¢ ki€m tra hoc ky gido vién day bu ghi don bdo day bu (c6 mau) va gui cho to
trudng dé quan ly. Sau d6 bao day bu ¢ phong giam thi trude 1 ngay khi tién hanh day.
Phai thong bao tiét day bu vdi hoc vién: 03 ngay trudce khi day bu.

Qui dinh day bu:

- S6 tiét day bu cia mdi mén hoc khong vuot qua 03 tiét/ buodi.

- Tiét day bu duoc tinh theo gid hoc chung cia trudng.

- Khi day bu, thyc hién trang phuc trén 16p theo qui dinh.

- Ghi day du cac thong tin va s6 dau bai (bai day, hoc vién vang mit,...).

5. Kiém tra, chAm bai va vao diém:

5.1 Bai kiém tra thuong xuyén

- CAu hoi kiém tra (Miéng, 15°) phai la cau hdi cta bai hoc, bai tap cua budi hoc
lién ké trude do (trur truong hop giao vién c6 dan thém céc ndi dung khac) va khong bao
trudec.

- Noi dung cac dé kiém tra phai sat, dung trong tim chuan kién thirc, phu hop véi
trinh d¢ thuc té cua hoc vién.

- P6i voi cac dé kiém tra khao sat chat lugng, kiém tra thir tot nghiép, yéu cau
nhom chuyén moén phai xay dyng ma trdn chung, gido vién ra dé theo ma tran da thong
nhat. Mdi giao thuc hién 2 dé tham khao cho moi khéi tham gia giang day, dam bao tinh

bao mat cta de Sau do6 thong qua t6 truong/nhoém trudng tham dinh va giri vé Ban giam
déc trude khi to chirc kiém tra.

5.2 Qui trinh thye hién dé kiém tra cudi ky:

Gi4o vién bd mon ra dé kiém tra ndp cho t6 truong chuyén mén (gom cd dé, ma
tran va dap an). Sau do, t6 truong chuyén mon kiém duyét ndi dung va ndop cho Gidm doc
va Pho Giam doc chuyén mon.

5.3 S6 1an kiém tra va cich cho diém:

5.3.1. S6 lin KTdk dwoc quy dinh trong ké hoach day hoc.

5.3.2 S0 lan kiém tra thuwong xuyén:

Trong mdi hoc ky mot hoc vién phai co sé 1an kiém tra thudng xuyén cia timg
mon hoc nhu sau:

- Nhitng mén hoc ¢6 1 tiét dén 1,5 tiét/tuan: 2 lan kiém tra.

- Nhitng mén hoc c6 2 tiét dén 3 tiét /tuan: 3 1an kiém tra.

- Nhitng mén hoc ¢6 3,5 tiét dén 4 tiét/tuan: 4 lan kiém tra.

Nhirng hoc vién khong c6 di s6 1an kiém tra theo quy dinh nay, phai duoc kiém tra
bu. Bai kiém tra bu phai c¢6 hinh thirc, mirc dd can thiét, k§ nang va thoi luong tuong
duong véi bai kiém tra bi thiéu. Hoc vién khong du ki€ém tra bu s€ bi diem 0. Kiém tra bu
duogc hoan thanh trong timg hoc ky hodc cudi nam hoc. P61 véi hoc vién hoc hoa nhap
thuc hién danh gia theo qui dinh riéng.

5.2. Cham bai, tra bai:

- Céc bai kiém tra phai chdm can thén, sira chira sai sot cho hoc vién. Bai kiém tra
hé s0 1 tra trude 07 ngay, bai kiém tra gitta ky trd trudc 14 ngay. Bai kiém tra cudi ky tra
theo ké hoach.
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- Hoc vién vang kiém tra, giao vién bd mon phai cho cac em ki€ém tra bu trong tuan
sau do.

- Riéng do1 véi cac bai kiém tra cuoi ky, néu hoc vién vang mudn kiém tra lai phai
lam don va ghi 10 1y do khong dy thi. Gido vién chu nhiém ky xac nhén, chuyén 1én Ban
giam doc xét va chi dinh ngay kiém tra lai.

Luu y: Nghiém cam vi¢c cho diém khong hoc vién (n€u bi phat hién gidao vién
duoc x€p loai yéu vé chuyén moén trong nam hoc do).

5.3. Vao diém va phé hoc ba:

Gido vién ghi day du cac cot diém ctia mon minh day, khong ghi nham vao cot

diém cua cac mon khac, han ché viéc vao diém sai, sot. Viéc ghi diém cua gido vién tuyét
d6i khong dé hoc vién 1am thay. Néu vao sai phai thuc hién sita chita dung quy dinh sau:

- Dung but do gach xoa diém ci, ghi diém méi ¢ goc trén bén phai trong 6 diém s,
khong ki tén trong 6 ay, sau d6, ghi vao cudi cot diém: “Tbi sira ... chd” va ki tén.

7 - Tat ca cac diém kiém tra, thi, gido vién phai ghi diy du vao s6 diém ca nhan va
S6 goi tén ghi dieém dién tur.
- Dung bat bi muc xanh duong dé ghi diém hodc ghi nhan xét vao s6 diém hay hoc
ba. Bt bi d6 chi dung dé sira diém khi vao diém sai.

Truong hop GVBM 6 6m, dau dot xuat co thé dé nghi GVCN ghi thay sau khi thong
qua y kién cua Ban giam dbc. Tuy nhién, GVBM van phai chiu trach nhiém chinh vé
phan diém s6 ctia minh.

5.4. Quy dinh lam tron diém nhw sau:

- Piém KT Miéng, KT 15 phut va diém KT giita ky: 1ay diém sb nguyén.

, - Piém KT cudi ky: c6 thé la s6 thap phan, phan thip phan dugc gitr lai mot chir
s0, 1a s0 0 hodc s0 5 theo nguyén tac lam tron (VD: 6,25 hoac 6.5 ghila 6.5; 6.751a 7).

- Nhap diém bang 2 hay 3 chit s6 (Vd: 0 diém ghi 1a 00; diém 1 diém ghi 01.0; 2.5
ghi 2.5 diém; 7 diem ghi 7.0)

6. Du gio:

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc du gi0 cua Bo Gido duc va Pao tao.

- Ban giam déc du gid 01 tiét/gido vién/nam hoc.

- T4 truéng, to pho va cac giao vién trong thoi gian tap sy du it nhat 4 tiét/thang,
giao vién khéac du it nhat 02 tiét/thang. Sau khi dy gi¢ can c6 sy nhan xét, ddnh gia theo
quy dinh cua B GD&DT.

- Khong du gio don vao dip cudi nam, cudi hoc ky.

7. Thue hién chwong trinh:

bam bao dung phan phéi chuong trinh bo mon Bo Giao duc va Dao tao dé ban
hanh va hudng dan giang day cta bo mon; dam bao tién d6 chuong trinh. Cubi nam hoc
Ban giam ddc s& kiém tra viéc thuc hién chwong trinh cta gido vién.

8. Tw boi dudng:

- Nghiém tuc thuc hién viéc boi dudng theo ké hoach cua B9, S&, Trung tam, to
chuyén moén va ty boi dudng cua ca nhan. Thuc hién day du cac quy dinh vé boi dudng
thuong xuyén hang nam.
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- Tham gia viét Sang kién kinh nghiém, nghién ciru khoa hoc va cac dot hoi giang,
thi gido vién day gioi cac cap.

- Khuyén khich hoc tip nang cao trinh d6 chuyén moén, tin hoc, ngoai ngf,...

9. Viéc sir dung dd dung va cac thiét bi day hoc:

- Can phai st dung va khaj thac t{iét dé cgic loai do dung day hoc sin co tranh tinh
trang day chay (chu y: phai chuan bi day da d6 dung day hoc trude khi Ién 16p va bao
quan) ky muon, ky tra thi€t bi day hoc sau khi da str dung.

- Khuyén khich gi4o vién st dung d6 dung tu tao va cdc trang thiét b hién dai,
phan mém CNTT phuc vu cho viéc day hoc.

- G14o vién st dung dd dung day hoc; céac thiét bi day hoc; phong thi nghiém, thuc
hanh phai dang ky ¢ cac bd phan co lién quan trudc 7 ngay.

10. Viéc sinh hoat t6, nhém chuyén mén:

- Thoi luong: 2 budi/l thang c6 thé sinh hoat vao tuan 1 va tuan 3 (két hop v6i hop
HDSP).

- Bat budc trong céc 1an sinh hoat t6 phai c6 sinh hoat ndi dung chuyén mén.

- Thue hién 2 1an/hoc ky vé sinh hoat chuyén moén theo chu dé bai hoc.

- S6 hop to chuyén mén, hop nhom chuyén mén phai duoc cac to truong, nhom
trudng quan 1y va phai dé trong trung tdm de tién cho viéc Ban Gidm doc kiém tra.

11. Cac qui dinh khac:

- Khi dugc diéu dong lam thay, day thay, cho d@)ng nghiép can thuc hién mot cach
c6 trach nhi€ém va hi¢u qua.

- Cac phong trao cua Nganh, So t6 chirc, Gido vién dugc phan cong can thuc hién
nghiém tac, khong tim 1y do tur choi.

‘ Phan I11.
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2020 —2021. Tt cac cac quy dinh vé thuc
hién chuyén moén tai Trung tam Gido duc nghé nghi¢p-Gido duc thuong xuyén Quan Go
Vap trudce day trai voi cac quy dinh cia quy ché nay déu bi bai bo./.

GIAM POC

Pham Minh Tung



