ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN GÒ VẤP
TRUNG TÂM GDNN-GDTX			    LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 			
   (Từ 19/10/2020đến 25/10/2020)


	THỨ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	BỘ PHẬN/ CÁ NHÂN THỰC HIỆN
	THỜI
 GIAN
	NƠI GỬI/NHẬN/ ĐỊA ĐIỂM

	HAI
19/10
	- Chào cờ đầu tuần
	BGD, GV, NV, HV
	07g00’
	Cơ sở 1,3, 4

	
	- Họp Ban Giám đốc
	Ban GĐ
	08h00’
	Cơ sở 4

	
	- Triển khai thu các khoản theo quy định của UBND quận Gò Vấp ngày 14/10/2020
	Kế toán, Thủ quỹ, GVCN và học viên
	
	

	
	- Bàn giao học bạ đến GVCN khối 10
	Bộ phận Giáo vụ
	Trước 15h00’
	Cơ sở 4

	
	- Bồi dưỡng học viên giỏi
	GV bồi dưỡng, học viên
	Theo danh sách
	Cơ sở 4

	
	- Lập kế hoạch hoạt động dự án “ Phòng ngừa và giảm thiểu lao động trẻ em tại quận Gò Vấp”
	T.Mai Sang ( TLTN), C.Ngọc Hà( kế toán)
	Theo kế hoạch
	

	
	
	
	
	

	BA
20/10
	- Giám thị các cơ sở báo  cáo tình hình chuyên cần, nề nếp kỷ luật các lớp về Giám đốc (bằng văn bản)
	GVCN các lớp; giám thị các cơ sở
	Trước 15h00’
	Cơ sở 4

	
	- Báo cáo tình hình họp phụ  huynh ( sau ngày 4/10) và vận động quỹ hội phụ huynh học viên toàn trung tâm và quỹ khuyến học về BGĐ
	GVCN các lớp
	
	Cơ sở 4

	
	- Dự hội thảo  ”Phòng ngừa và giảm thiểu lao động trẻ em tại quận Gò Vấp”
	T.Mai Sang ( TLTN)
	Cả ngày
	Số 18B, Phan Văn Trị, P.10, Q.Gò Vấp

	TƯ
21/10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	NĂM
22/10
	- Họp chuẩn bị Hội nghị CB,CC,VC,NLĐ
	BGĐ, CTCĐ, Kế toán
	14h00’
	Cơ sở 4

	
	- Lập hồ sơ công tác xây dựng xã hội học tập, trung tâm học  tập cộng đồng; hồ sơ phổ cập giáo dục
	T.Thanh Sang ( PGĐ), T.Mai Sang ( TLTN)
	
	Phối hợp cô Châu Phòng GD Q.Gò Vấp thực hiện

	SÁU
23/10
	- Sinh hoạt CLB Công  đoàn kỷ niệm ngày 20/10
	Toàn thể cơ quan
	14h00’
	Cơ sở 4

	
	- Tổ nhóm sinh hoạt chuyên môn
	Tổ nhóm chuyên môn
	15h00’
	Cơ sở 4

	
	- Hoàn tất lập học bạ học viên mới nhập học
	GVCN khối 10
	Trước 11h00’
	Cơ sở 4

	
	- Lập danh sách và thống kê học viên tham gia bảo hiểm y tế
	GVCN, Cô Thục
	
	Cơ sở 4

	
	- Lập kế hoạch kiểm tra sức khỏe CB,GV,NV trung tâm (báo cáo GĐ)
	Cô Thục
	Trước 11h00’
	

	BẢY
24/10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CHỦ NHẬT
25/10
	
	
	
	



														Gò Vấp, ngày 15 tháng 10 năm 2020 
															        GIÁM ĐỐC




														                 Phạm Minh Tùng
