SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT TRAN QUANG KHAI

$6:62 /QP-TQK Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thang 5 ndm 2025

QUYET DPINH
Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh,
khai thac sir dung Hé thong co sé dir liéu nganh giao duc

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN QUANG KHAI

~ Can cir Quyét dinh s6 2660/QD-UBND ngay 20 théng 6 nam 2007 cia Chii tich
Uy ban nhdn dan thanh pho Ho Chi Minh vé cho phép thanh lap Truong THPT Tran
Qaung Khdai tryuc thuoc So Gido duc va Dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 51/2024/QD-UBND ngay 14 thing 8 nam 2024 ciia UBND
Thanh pho Ho Chi Minh vé Ban hanh Quy ché cdp nhat, su dung, khai thac dir liéu can
bo, cong chure, vién chure, nguoi lao dong cua Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh sé 1230/0D-SGDDT ngay 08 thang 5 nam 2024 cua So Gido

duc va Pao tao ban hanh Quy ché thu thip, qudn Iy, dong bd, chia sé dir liéu nganh
Giao duc va Dao tao Thanh pho Ho6 Chi Minh;

Can cir Cong van s6 1905/SGDPT-VP ngay 15 thang 4 nam 2025 cia S6 Gido
duc va Pao tao vé bao dam an toan thong tin khi truy cdp co so dir liéu nganh,

Can cit trach nhiém quyén han ciia Hiéu trudong dwoc quy dinh tai Thong tw so
32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bé truong B Gido duc va Dao tao
ban hanh Piéu l¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong phéd
théng cé nhiéu cdp hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan 1y, van hanh, khai thac
str dung Hé thdng co s& dit liéu nganh gido duc Truong THPT Tran Quang Khai.

Diég 2. Quy ché quan 1y, khai thac s dung co so dir liéu nganh giao duc truong
THPT Tran Quang Khai c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho cac quy ché da ban
hanh trudce do.

Piéu 3. T6 truong chuyén mon, t6 trudng to Vin phong, can bd, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong Truong THPT Tran Quang Khai chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu dieu 3;
- Luu: VT, VP.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT TRAN QUANG KHAI

QUY CHE
Quan Iy, van hanh, khai thac sir dung Hé thong co sé dir liéu nganh
Trwong THPT Tran Quang Khai
(Kém theo Quyét dinh sé6 62 /OP-TQK, ngay 05thang 5 nam 2025
ciia Hiéu trieong Truong THPT Tran Quang Khdi )

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché quy dinh viéc quan 1y, van hanh, khai thac sir dung Hé thong co s¢ dit
liéu nganh gido duc duoc ban hanh trong nodi bd Trudng THPT Tran Quang Khai.

2. Can bo, gido vién, nhan vién Truong THPT Tran Quang Khai thyc hién nghiém
tac quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co so dit liéu nganh 13 tap hop céc dit liéu c6 t6 chirc, bao gdm dit liéu vé trudong
hoc; dit liéu vé 16p hoc; dit liéu vé can bod quan ly gido duc, doi ngii gido vién va nhan
vién; dir liéu vé nguoi hoc; dir lidu vé chuong trinh gido duc; dit liéu vé co sd vat chat
truong hoc va cac dir liéu lién quan khac.

2. Hé thong co s dit liéu nganh 14 hé thong cong nghé thong tin chuyén nganh do
S GD&DT x4y dung, quan 1y, sir dung théng nhat trén pham vi toan Thanh phd, ¢6 cac
chtrc ning co ban phuc vu cong tic bao cdo, thu thap, tong hop dir lidu sb hoa vé gido
duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén tir cac co sd gido duc dén
cac cap quan ly. Hé thdng co s dir liéu nganh gdm ha tang cong nghé thong tin, phan
mém quan 1y va co s& dit liéu nganh vé gido duc mam non, gido duc phd thong va gido
duc thuong xuyén duoc thiét 1ap, van hanh va hoat dong trén méi trudng Internet tai dia
chi https://truong.hcm.edu.vn.

3. Quan ly dir liéu 1a qua trinh t6 chirc, luu trit, bao vé va st dung dir liéu dé dam
bdo tinh todn ven, an toan va san sang str dung cua dir lidu.

4. Chia sé dir liéu 1a qua trinh cung cip cac trudng dit liéu cho cac hé théng phan
mém khac nhau nham thyc hién cong viéc chuyén nganh.

5. Béo cao dir li¢u gido duc trén HE théng co sO dir liéu nganh 1a viéc ra soat, chuin
hoa, nhap dir liéu dudi dang sb hoa theo dinh dang thong nhat duoc cung cép trén Hé
thdng co s¢ dir liéu nganh.


https://truong.hcm.edu.vn/
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6. M3 dinh danh cho mot d6i trong duoc quan 1y trén Hé thong co sé dit liéu nganh
1a mot chudi ky tu dung dé dinh danh cho ddi tuong do trén co s¢ dit liéu nganh.

7. Tai khoan trén Hé thong co s& dit liéu nganh gém hai thong tin chinh 1a tén dang
nhap va mét khau duoc co quan c6 thim quyén cip dé ding nhap, khai thac sir dung.
Tai khoan quan tri dung dé quan tri Hé thdng co s& dit liéu nganh theo thAm quyén cua
don vi; tai khoan khai thac sir dung Hé thong co s& dit liéu nganh dé khai thac, st dung,
cap nhat dir liéu theo pham vi, chic nang, nhi€ém vu dugc phan cong. Truong THPT
Tran Quang Khai duoc cdp mot tai khoan quan tri.

8. Chung thuc sb (Token) la mot chudi ky tu dé dinh danh va cap quyén cho ddi
tugng dugc truy cdp vao hé théng CSDL nganh GDDT

Pi¢u 3. Nguyén tic quan ly, van hanh, khai thic sir dung H¢ thong co sé dir
li€u nganh

Viéc quan 1y, van hanh, khai thac sir dung Hé thong co s& dit liéu nganh tuan thi
cac quy dinh hién hanh cta phéap lut va biao dam cac nguyén tic sau:

1. Bao dam tinh dﬁy du, chinh xac, kip thoi, thuan tién cho khai thac, st dung, phuc
vu cong tac quan 1y nganh vé gido duc cua don vi.

2. Ca nhan duoc sir dung dit lidu trén Co so dit liéu nganh trong pham vi phéan cap
va trach nhiém quan 1y dugc giao do Hi¢u trudng phan cong.

3. Viéc thu thap dit liéu phai phu hop va gidi han trong pham vi, muc dich can xur
1y, tuan thu cac quy dinh cia phap luét.

4. Viéc khai thac dir liéu khdng 1am anh huong dén tinh toan ven cia dir liéu goc
va quyén loi hop phép cua t6 chirc, ca nhéan c6 lién quan; dam bao quyén riéng tu cia cé
nhan, to chirc trir truong hop phap luat ¢ quy dinh khéc.

5. Dit lidu dugc chia sé cho t6 chirc, ca nhan phai dam bao duogc sir dung dung pham
vi, muc dich va tudn thu cac quy dinh cia phap luat.

Diéu 4. Cac hanh vi khéng dugc 1am

1. Can tro hoat dong, quyén khai thac va st dung dit 1iéu hop phép ctia co quan, to
chtrc, ca nhan theo quy dinh cua phép luat.

2. Mua ban, trao d6i, chia sé dit liéu trai quy dinh ctia phap luat.

3. Vi pham céc quy dinh vé quyén s¢ hiru tri tué, quyén bao vé thong tin ca nhan
khi két noi, chia sé dit lidu.

4. Lam sai léch dit lidu trong qua trinh luu chuyén dit liéu tir don vi cung cap dir
liéu td1 don vi khai thac dir liéu.

5. Pha hoai co so ha téng thong tin, 1am gian doan vi¢c déng b0 va chia sé dir liéu.

6. Nghiém cdm hanh vi phat sinh dir liéu gbc, thu thap va luu trit dir liéu tring lp.
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Chuong 11
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC SU DUNG
HE THONG CO SO DU LIEU NGANH

Diéu 5. Tai khoan quén tri va tai khoan sir dung Hé théng co sé dir liéu nganh

Tai khoan trén Hé thdng co s& dir liéu nganh gido duc dugc cip cho trudng, ca
nhan st dung dé quan tri, bdo cdo dir li€u, khai thac va st dung thong tin tor H¢ théng co
sO dir liéu nganh.

1. Tai khoan quan tri Hé théng co sé dir liéu nganh cta nha truong do S6 GDDT
cAp va quan 1y.

2. Thu tredng don vi cé trach nhiém quan 1y tai khoan quan tri nha trudng (admin),
néu giao cho nhén sy phu trach phai thyc hién ty quyén (hodc phan cong) bang vin ban.
Tai khoan admin chi sir dung cho muc dich phan quyén cho tai khoan nhan sy dugc phan
cong phuy trach thyc hién nhiém vu trén cic phan mém, hé théng chuyén nganh; khong
thuc hién cac tac vu lién quan dén dit liéu khi dang nhap bﬁng tai khoan admin.

3. Tai khoan stt dung Hé théng co sO dir liéu nganh Ia tai khoan duogc khai bao,
kich hoat tir tai khoan quan trj caa don vi. Mdi tai khoan duoc thiét 1ap, phan quyén khai
thac, sir dung Hé thong co sé dit liéu nganh twong g véi vi tri viée 1am va phan cong
nhiém vu thuc té tai don vi. T chite, ca nhan dugc cép tai khoan chiu trach nhiém bao
mat tai khoan, bao méat dir liéu va quan ly, st dung tai khoan theo dung muc dich, chuc
nang quy dinh.

4. Nha truong s& thu hoi tai khoan cua ca nhan quan tri ngay sau khi ngimg lam
viéc, thoi viée, nghi ché do, luan chuyén cong tac...

Piéu 6. M dinh danh trén Co sé dir liéu nganh

1. M3 dinh danh ctua mdi d6i twong duoc quan 1y trén Co sé dit liéu nganh 1 duy
nhat, duoc hinh thanh tir 1an tao 1ap dir liéu dau tién va khong bi thay d6i hodc x6a bo tir
khi ma dugc sinh ra. Ma dinh danh phuc vu cong tac quan ly, bdo céo, két ndi dit licu
trén Co s¢ dir liéu nganh va cac muc dich khac do B6 GDDT quy dinh.

2. Mbi can bo quan ly, gido vién va nhan vién nha trudng c6 mot ma dinh danh
duy nhat, do Hé thdng co s& dit liéu nganh cap ty dong trong 1an tao 1ap ho so dau tién
trén co s& cac thong tin bat budc khai bao theo quy wdc ctia Bo GDDT. Truong hop can
bd, gido vién, nhan vién chuyén cong tac, ngung lam viéc, thoi viéc, tha trudng don vi
truc tiép quan ly c6 trach nhiém st dung tai khoan quan tri ca don vi dé cap nhat trang
thai va thong tin h so dién tir; tuyét ddi khong duogc xba ho so va ma dinh danh cua cén
bd, gido vién, nhan vién trén Co so dir liéu nganh.

3. Mdi hoc sinh ¢c6 mot ma dinh danh duy nhat, do Hé thong co so dit liéu nganh
cap tu dong trong 1an tao 14p hd so dau tién trén co s cac thong tin bit budc khai bao
theo quy udc cia B GDDT. Truong hop hoc sinh nghi hoc, thoi hoc, chuyén di, truong
¢6 hoc sinh chuyén di cap nhat trang thai ho so dién tir cia hoc sinh. Trudng hop tiép
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nhan hoc sinh chuyén dén, trudng tiép nhan hoc sinh chuyén dén cin ctr gidy giéi thiéu
chuyén trudng truc tiép quan 1y, cap nhat théng tin hd so dién tir theo ma dinh danh cua
hoc sinh; tuyét dbi khong x6a hd so va mé dinh danh cua hoc sinh trén Co s& dir liéu
nganh.

Diéu 7. Quan Iy, van hanh, khai thac sit dung Hé théng co s¢ dit liéu nganh
1. D@ li€u thudc Co s¢ dit li¢u nganh cua don vi do don vi quan ly.

2. Thu truéng don vi chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xac, dﬁy dua, kip thoi vé dit
liéu ciia don vi minh quan 1y trong Co s¢ dir li¢u nganh.

Piéu 8. An toan thong tin

1. Hé théng co sé dit liéu nganh duoc bao dam an toan hé thdng thong tin theo quy
dinh tai Nghi dinh s 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh pht vé bao dam an
toan hé thong thong tin theo cip d6 va tudn thi theo Luat An toan thong tin mang nam
2015.

2. Hé théng co s dit liéu nganh dugc bao dam an toan hé théng thong tin theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 13/2023/ND-CP ngay 17/04/2023 ctia Chinh phu vé bao vé dit liéu
cd nhan va trach nhiém bao v¢ dir li€u c4 nhan cua co quan, td chirc, ¢4 nhan co lién
quan.

3. C4 nhan duoc giao truc tiép tham gia quan 1y, van hanh, khai thac sir dung H¢
théng co so dir liéu nganh co trach nhiém tudn tha diy di cac quy dinh hién hanh cta
phap luat vé bao vé thong tin c4 nhan trén mang, cac quy dinh vé thu thap va st dung
thong tin ca nhan va cac quy dinh tai Quy ché nay.

Picu 9. Bio cdo dir liéu trén Hé thong co sé dir liéu nganh

1. Noi dung, ky bao céo, thoi han bao cao dir liéu trén Hé théng co so dir liéu nganh
thue hién theo ché do bao cao thdng ké ctia nganh Gido duc va khi co yéu cau cua So
GD&DT.

2. Thu tredng don vi don ddc viéc trién khai bao céo trén Hé théng co s¢ dur liéu
nganh dam bao dit liéu day di, chinh xac va dung thoi han theo yéu cau ciia S6 GD&DT.

Piéu 10. Sir dung thong tin trong Co s& dir liéu nganh

1. Thong tin trong Co s& dir liéu nganh dugc st dung thdng nhat, co tinh phap 1y
trong quan 1y nha nudc vé gido duc phd thong. Hinh thirc khai thac, sir dung thong tin
trong Co s¢ dit liéu nganh dugc thuc hién thong qua tai khoan dugc cép tr HE théng co
sO dir liéu nganh.

2. Viéc str dung thong tin trong Co s¢ dir liéu nganh phai tuan thu cac quy dinh
cua phap luat vé s& hitu dit liéu va bao vé an toan thong tin ca nhan.

3. Chi c6 ca nhan dugc tha truong don vi uy quyén quan tri méi duoc quyén khai
thac, str dung dit liéu theo pham vi quan 1y trong Co sé dit liéu nganh; thuc hién tiép
nhan va xir 1y nhiing gép v, khiéu nai d6i véi dit liéu trong pham vi quan 1y.
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Piéu 11. Quy dinh vé két ndi va chia sé dit liéu véi cac hé thong thong tin khac

1. Viéc két ndi va chia sé dit liéu véi cac hé théng thong tin thuc hién theo Nghi
dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ctia Chinh phu vé quan 1y, két ndi va chia sé
dir liéu s6 cua co quan nha nuéc; cac quy dinh ky thuat vé dir liéu va két ndi véi co s
dit liéu GDDT do Bo GDDT ban hanh vé quan ly, khai thac, st dung dir li€u cua co s&
dir ligu.

2. Viéc két ndi dir liéu (néu c6) nham muc dich phuc vu yéu cau ctia co quan nha
nudc c6 thim quyén theo quy dinh cta phap luat. Pbi véi cac truong hop khéc, can phai
6 sy dong ¥y cua chi sé hitu trie tiép dir liéu va duoc sy cho phép cia co quan quan 1y
tryc tiép trén cac quy dinh hién hanh cta phép lut.

Chuong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Ong Nguyén Tan Tai — Hiéu truéng chi dao chung, xay dung , ban hanh
quy ché khai thac sir dung co s& dit liéu (CSDL) nganh; Ban hanh quyét dinh
thanh Iap Ban quan tri va diéu hanh hé théng co so dir liéu nganh Giao duc va bao
tao ctia Truong THPT Tran Quang Khai.

2. Ong Phan Khoi Long phu trach tai khoan quan tri nha truong (admin),
Phan cong, huong dan va giam sat thuc hién nhiém vy cho cac thanh vién quan
tri. Phu trach quan 1y hoc va thi, bao cdo dir liéu vé Bo. Phu trach vé nhap diém,
nhép rén luyén.

3. Ba Nguyén Chau Thanh Phuong phu trach vé phan quyén va tai khoan
nguoi dung, phu trach ho so nhan sy, hd so hoc sinh trén hé thong, thong ké dir
liéu nhan su, hoc sinh, théng ké gido duc, cac ndi dung khac khi dugc phan cong.
Thuc hién theo nhiém vu da phan cong, to chire cap nhat dir li¢u va bao cao dir
liéu trén HE théng co so dir licu nganh dam bao déy du, chinh xac, kip thoi, an
toan theo cac quy dinh tai Quy ché nay ciing nhu cac quy dinh hién hanh ctia phap
luat. B4o cdo tinh hinh trién khai Hé théng co so dit liéu nganh khi c6 yéu cau.

4. Ba Tiéu Kim Mai Phuong phu trach vé 16p hoc, mén hoc, hd so hoc sinh
bao céo kip thoi cho 1anh dao khi ¢6 yéu cau.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc thu truong
don vi lién hé dé nghi S6 GD&PT hd tro kip thoi.

Trong qua trinh thyc hién, nhitng quy dinh cua quy ché nay sé tiép tuc duoc
stra d6i, bd sung cho phi hop véi quy dinh ctia phap luét (khi c6 van ban méi ban
hanh) va tinh hinh thyc té ctia nha truong./
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