UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 2924/QD-SGDDT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 01 thing 12 ndm 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy va xét duyét
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dgng Sé Gido duc va Pao tao
va cac don vi trwe thudc di nwéde ngoai

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHi MINH

Can cik Quyét dinh s6 14/2021/0D-UBND ngay 18 thang 05 ndm 2021 cua Uy ban
nhdn ddn Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong ciia S6 Gido
duc va Dao tao thanh pho Ho6 Chi Minh,

Can cir Ludt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cdn cir Lugt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Cén cir Ludt sira doi, bé sung mot $6 diéu cia Ludt Cdn bo, cong chirc va Ludt
Viéen chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Cén cir Ludt Xudt canh, nhdp canh ciia cong dan viét Nam ngay 22 thdng 11 nim
2019;

Can cik Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nim 2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

Can cit Nghi dinh 56 138/2020/NP-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

Can cit Quyét dinh 56 14/2022/QD-UBND ngay 19 thdng 4 ndm 2022
cua Uy ban nhdn ddn Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché vé quan ly
va xét duyét can by, cong chikc, vién chitcc va nguoi lao dong,

Can cit Quyét dinh sé 1 345/2022/0D- UBND ngay 25 thang 4 nam 2022

cua Uy ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh vé 1y quyén quyet dinh cir, cho phép can
bo, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viéc cong;

Theo @ nghi ciia Truéng phong T6 chite cdn bé S6 Gido duc va Pao tao.
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va xét duyét cong chuc, vién
chirc, ngudi lao dong dbi véi cac don vi thude va truc thude S¢ Gido duc va Pao tao di
nudc ngoai.

Piéu 2. Hiéu lIirc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong, Truong phong Tb chire can bo, Truong phong Ké hoach Tai chinh,
Thu trrong cac phong, ban thude So, cac don vi tree thude So Gi4o duc va Dao tao, céc to
chttc va ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ét dinh nay /u «[\0/
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
QUY CHE

Veé quan ly va xét duyét cong chitc, vién chitc va llgll’O’l lao dong di nwéc ngoai
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 2924/0D-SGDPT ngay 01 thang 12 nim 2022
cua So Gido duc va Pao tao)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén viéc quan 1y, xét duyét, cit, cho
phép di nudc ngoai, gla han thoi gian & nudc ngoai d6i voi cong chuc vién chuc, nguoi
lao dong va nhitng ddi tuong khac theo quy dinh thudc thdm quyén quan 1y ctia S& Gido
duc va Bao tao Thanh pho H6 Chi Minh.

Diéu 2. Poi twong dp dung
Quy ché nay ap dung ddi voi:
1. Cong chic theo quy dinh ctia Luat Can b0, cong chirc ndm 2008 (sira d6i, bd sung
tai Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu ciia Lut Cén bg, cong chirc va Luat Vién chirc ndm

2019) va Nghi quyét 13 1/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Qubc hoi vé tb chirc
chinh quyén db thi tai Thanh phd Ho Chi Minh.

2. Vién chuc theo quy dinh cua Luat Vién chirc nam 2010 (stra d6i, bd sung tai Luat
sira di, bd sung mot sb diéu cua Luét Can b, cong chirc va Luat Vién chirc nim 2019).

3. Ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc, vién chitc dang thuc hién ché do tap su.

4. Nhén vién hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thdng 11 nim
2000 cua Chinh phu (stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11
nim 2018 ctia Chinh phi) va ngudi 1am viéc theo ché do hop ddng lao dong cé thoi han
01 nam tr¢ lén.

5. Céc dbi trong duge néu tai khoan 1 dén khoan 4 Piéu nay sau day goi chung 1a
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

1. “Pi nudc ngoai vé viéc cong”: 1a yiéc S& Gido duc va Dao tao ctr cdng chire, vién
chirc va ngudi lao dong di nude ngoai d€ thuc hién nhi€ém vy, chirc ndng chuyén mon,

nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi; phuc vu loi ich phat trién clia co quan, don vi, dia
phuong, ciia Thanh phd va dit nudc bao gom:

a) Pao tao, bdi dudng; thuc tap, tap huén, huén luyén.
b) Tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghi¢m.

¢) Ban thao, thuong lugng, trao d6i thong tin phuc vu hoat dong cia co quan, don
V.



d) Hop tac chuyén moén, trao doi nghiép vu, nhan su lien quan dén hoat dong cua co
quan, don vi.

@) Pam phén, ky két hop dong: hop tac san xuat, kinh doanh, chuyén giao cong
nghe.

e) Tham gia hot nghi, hé1 thao, dién dan. su kién cé ndi dung, chwong trinh lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi,

f) Tham gia hoat dong giai quyet khiéu nai, to céo, tranh chap lién quan dén hoat
dong. tai san, loi ich.

g) Tham gia thi dau, biéu dién van hoa, nghe thuat, theé duc, thé thao.

2. “Pi nude ngoai vé viée riéng”: 1a viée cép ¢6 tham quy én cho phép cong chire,
vién chire va ngudi lao dong di nuwde ngoai vi muc dich ca nhan khong lién quan dén hoat
dong cong vu, nghe nghiép, chirc vy, clure danh ma ca nhan dé dang dam nhiém trong co
quan, don vi da néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. “Pi nude ngoai vé viée riéng ¢6 thu moi dich danh™: la vige cép co tham quyén
cho phep cong chnre, vién clire va nguoi lao dong dinwde ngoai vé viéc riéng theo van ban
dé nghi cua co quan, t6 chire, ¢4 nhan moi trwe tiép can bo, cong clire, vién chire va nguoi

lao dong.

4. “Pi nudc ngoai theo doan™: la viéc cap ¢6 tham quyén ct, cho phép cong chire,
vién chire va ngudi lao dong di nude ngoai vé viée cong theo doan ¢6 tir 02 ngudt tra lén.
di cing mot khoang thoi gian va cung muc dich cong tac.

5. “Co quan, don vi” trong Quy ché nay bao goém:

- Cac phong, ban thudc So Giao duc va Bao tao;

- Céc don vi su nghiép cong lap trwe thude S¢ Giao duc va Dao tao.

Diéu 4. Cac hanh vi bi nghiém caim

1. Tu v di nude ngoai ma khong xin phép hodc ty y di nude ngoai trwde khu duge
st chap thuan cia S¢ Gido duc va Dao tao.

2. Tu ¥ & lai nude ngoai qua thai gian quy dinh ma khong xin phép S¢ Giao duc va
bao tao.

3. Mang theo vi khi, trang thiét bi k¥ thuat, phwong tién nghiép vu, tién, tai san
dwoc co quan, don vi giao quan ly khi di mrée ngoai; trir trrong hop vi muc dich cong vu
va duge co quan c6 tham quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mat ciia Pang, Nha nudce va ctia co quan, don vi di nude ngoai
khi chwra dwoc s cho phép cia S¢ Giao duc va Dao tao.

5. Str dung ngan sach Nha nudc dé di nude ngoai veé viée riéng.

6. Str dung ho chiéu ngoai giao, ho chieu cong vu vao muc dich kinh doanh hoac d1
nuwde ngoal ve viéc riéng.

7. Bi nude ngoai vé viée riéng nhung kinh phi do cac co quan, t6 chie, doanh nghiép
trong mrde va ngoai nude dai tho, trir cac trwrong hop sau:

a) Co thu moi dich danh va dwoc cap ¢6 tham quyén cho phép di nude ngoat.
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b) Trang thwong chwong trinh khuyen mai, chwong trinh twong thwong cua cac co
quan, to chirc, doanh nghiép trong nude va ngoar nude.

8. Khong trung thue trong viéce ké khai muc dich d1 mrdc ngoai .
9. bi khong ding quoc gia dén da duge So Giao duc va Dao tao cho phep.
Piéu 5. Poi twong chwa dwge xét duyét di nwée ngoai

Cong chire, vién clure va ngudi lao dong thude mot trong cac truwong hop sau day
thi chua duwgce xét duyét di nurde ngoat:

1. Thudc doi twong tam hoan xuat canh, cam xuat canh. khong duwgc xuat canh theo
quy dinh phap luat ve xuat canh. nhap canh cua cong dan Viet Nam.

2. Cac co quan. don vi dang tién hanh thanh tra, kiém tra ma trong do cong clre.
vién clnrc va nguot lao dong c6 trach nhiém hodc lien quan trye tiép dén nodi dung thanh
tra, kiém tra tai co quan. don vi cong tac.

3. Pang trong thai gian xem xét ky luat: dang bi dinh chi. tam dinh chi cong tac.

4. Pang bi truy cttu trach nhiém hinh sy hoac ¢6 lién quan dén cong tac diéu tra to1
pham.

. Pang ¢o6 nghia vu chap hanh ban an hinh su.
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6. Pang c6 nghia vu chap hanh ban an dan su. kinh té: dang cho dé giai quyét tranh
chap veé dan su. kinh té.

7. Pang co6 nghia vu chap hanh quy ét dinh x1r phat vi pham hanh chinh. nghia vu
nop thué va nhimg nghia vu khac v é tai chinh trir trudng hop c6 dat tién. dat tai san hodc
c6 bién phap bao dam khac dé thue hién nghia vu do.

8. Vi Iy do ngan chan dich bénh nguy hiém lay lan.
9. Vily do bao vé an ninh quoc gia va trat ti an toan xa ho.
10. C6 hanh vi vi pham vé xuat canh, nhap canh theo quy dinh phap luat.

11. Khong dap g cac tiéu chuan va dieu kién khac theo quy dinh cua phap luat c6
lién quan vé nd1 dung, muc dich di mrde ngoai.

Dieu 6. Nguyén tac xét duyét di nwéc ngoai
1. Khong xét duyét di nude ngoai ve viée cong d61 véi cong chirc, vién chirc va

ngudi lao dong dang trong thot gian bi xw Iy ky luat tr hinh thire khién trach tro 1én.

2. Cong chire. vién clure va nguot lao dong di nude ngoai vé viéc cong khong qua
02 lan trong 01 nam.

a) Trudmg hop déac biét cong chire, vién chire va nguoi lao dong phai di nwde ngoai
vé viéc cong hon 02 lan trong 01 nam thi phai dugc su Chap thuan bang van ban cua cap
¢6 tham quyen.

b) Khong bé tri 02 lanh dao chi chot cua mot co quan, don vi cung tham gia mot
doan di cong tac nude ngoai. trir trwong hop dwoce cap ¢6 tham quyén xem xét, chap thuan
bang van ban.



. Co quan, don vi true tiep quan 1y, st dung cong chire, vién chire va ngu’di lao
dong c.ho phép cong chire, vién chire va nguoi lao dong 112111 phép di nurde ngoai vé viec
riéng thye hién ding quy dinh cta phap luat veé lao dong:

a) S6 ngay nghi phép di nude ngoai ve viée riéng khong qua so ngay phép dwoc
nghi trong nam va dam bao thue hién theo khung thoi gian ndm hoc dwge Uy ban nhan dan
Thanh pho ban hanh.

b) Trwong hop déc biet cong chiie, vién clire va nguoti lao dong phai di mrde ngoat
vé viéc riéng qua so ngay nghi phép theo quy dinh phap luat thi co quan, don vi trure tiép
quan 1y, stt dung cong chm vién chite va nguoi lao dong phai ¢6 van ban gui ve S& Giao
duc va Pao tao, trong d6 néu 1d ly do, phwong an giai quyeét va phai dwoc Giam dbc So
G1ao duc va Pao tao xem xét, chap thuan bang van ban.

Sé ngay di nude ngoai vé viée riéng ngoai so ngay nghi phép thi khong dwoe hwong
lwong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luat Thu truwong co quan, don vi
trwe tiép quan ly. st dung cong chire, vién chire v a nguoi lao dong chiu trach nhiém trwde
So Giao duc va Bao tao va cac co quan lién quan vé thoi gian va s6 ngay nghi phép di nude
ngoai cia ddi trgng thude pham vi quan 1y,

4. Viéc cir doan di tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghiém & nwoe
ngoai phai dam bao day du cac diéu kién sau day:

a) C6 muc dich. noi dung, ké hoach o6 rang, khong tring lap véi cac doan, chuyeén
di trude.

b) Thudc ké hoach hang nam, chwong trinh do1 ngoai trong nam hodc chi treong da
duoc cap c¢6 tham quyeén phé duyét.

¢) Thanh phéan doan chi bao gom nhimg nguot that su can thiét va lién quan trie
tiép dén noi dung. chwong trinh, muc tiéu cua chuye én di.

d) Pam bao thoi gian di hop 1y, hiéu qua, tuan thu quy dinh veé phong, chong tham
nhung, lang phi, tiéu cue.

d¢) Pam bao chwrong trinh. tien d, thoi gian va cé bao cao két qua cho cap c6 tham
quyen theo ding quy dinh.

5. Viéc chon cir, cho phép cong chire, vién chuire va nguoi lao dong di nwde ngoai
phai bao dam an ninh, bi mat quoa gia, bi mat co quan dang cong tac; viéc di nurde ngoai
khong anh hawrong tiéu cuc dén viéc thue hién nhiém vu ctia co quan, don vi va cua cong
chire, vién chire va nguoi lao dong.

6. Viéc moti, xin phép va cho phép di nude ngoai phat thé hién bang van ban; Phong
ban, don vi va ca nhan lién quan dén chuyén di co 11211121 Vu cung cap day du, chinh xac tai
lieu, thong tin can thiét dé S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh hodc dé xuat co
quan cap trén. Ho so xét duyét di nude ngoai duge S& Gido duc va Dao tao giao Phong To
chire can bo hru trir.

7. Quoc gia va ving lanh thd ma cong chire, vién chire va nguoi lao dong duogc e
dén hoc tap. boi dudng chuyén mon, nghiép vu phai c¢6 nhimg thanh tuu tién tién trong linh
vue quan ly hanh chinh. kinh té. ky thuat. khoa hoc — cong nghé: ¢6 kinh nghiém quan Iy
vé linh ve can hoc tap., nghién ciru va c6 thé ap dung tai Viét Nam. Cac co sd dao tao, boi
duéng cia quoc gia va ving lanh tho dwoe ctr dén phai co cac diéu kién hoc tap, nghién



ciru, phwong phap giang day dap vmg dwge muc dich, no1 dung, chwong trinh cua khoéa dao
tao. bo1 duong.

10. Ngoai thue hién theo Quy ché nay va cac quy dinh khac vé di nude ngoai clia
Nha nude, cong chire, vién chire va nguot lao dong la Pang vién phai chap hanh cac nguyén
tac, quy dinh ve xét duyét di nudce ngoai cia Pang va cac véan ban chi dao ctia Bo Chinh
tri. Ban Bi thw. Ban Thuong vu Thanh uy va Thwong trwe Thanh uy.

Diéu 7. Tiéu chuan xét duyét di nwde ngoai ve viéc cong:

Cong chire, vién chire va ngudi lao dong dwgc cr, cho phép di mrde ngoai veé viec
cong phai bao dam cac tiéu chuan sau:

1. Bao dam tin cay vé chinh tri, khéng c6 dau hiéu phire tap ve chinh tr1 va pham
chat, dao duc.

2. C6 trinh do. nang luc dap ung yeu cau nhiém vu cua chuyén di nuwde ngoai: ndi
dung di nude ngoai dé nghién ctru, tham gia hot nghi. hoi thao, dién dan. su kién phai phu
hop véi chite trach, nhiém vu dang dwoc phan cong, dam nhiem.

3. C6 tinh than trach nhiém. v thic to chire ky luat. chap hanh nghiém chu trwong,
chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nwoc.

4. Cac trrong hop di nude ngoai dé tham gia cac khoa dao tao. boi dudng chuyén
mén. nghiép vu bang nguon ngan sach Nha mrde, ngoai cac tieu chuan néu trén con phai
dam bao cac dieu kién theo quy dinh hién hanh v ¢ dao tao, boi dudng cong chire, vién chirce

va nguot lao dong.

Chwong 11
QUANLY VA XET DUYET DI NUGC NGOAI
Piéu 8. Thim quyén xét duyét, quyét dinh ctt, cho phép cong chirc, vién chire
va nguoi lao dong di nuwéc ngoai
1. Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho:

a) Cu. cho phép di nude nooal ve viée cong va viéce riéng khong co thu mo dich
danh tir 03 thang tro 1én dbi véi tat ca doi tuong cong chure, vién chire va nguoi lao dong.

b) C1tr. cho phép di nuwde ngoat ve v iéc cong va viéc riéng khong céd thw mo1 dich
danh d6i vdi cong chire dang giit chire vy, chire danh lanh dao. quan 1y thudce tham quyen
b6 nhiém. cong nhan. phé chuan ctia Chi tich Uy ban nhan dan thanh pho.

¢) Cu, cho phép di nude ngoai vé viéc cong theo doan c6 ngudi cua tir 02 co quan,
don vi trd 1én doi véi tat ca cac doi twrong cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

d) Cho phép di nude ngoai vé viée riéng nhung cé thu mai dich danh hodc do tring
thwéng chwong trinh khuyén mai. chwong trinh twong thuong cua cac co quan. t6 clurc.
doanh nghiép trong nde va ngoai nude doi voi tat ca cac doi twong cong chire, vién chire
va nguoi lao dong.
~ 2. Giam ddc S& Giao duc va Pao tao dwoe Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ty
quyeén quyét dinh cir, cho phép di nude ngoai vé viée cong dudi 3 thang doi véi cong chire,
vién chire va nguoi lao dong cac phong, ban. don vi thuoce tham quyén cia quan Iy va st
dung. trir tham quyén quy dinh tai néi dung khoan 1 Piéu nay.

3. Giam déc S& Gigo duc va Pao tao:



a) Quyét dinh cho phép di nude ngoai v é viéc riéng khong c6 thu mo1 dich danh d6i
v6i cong chire, vién chire va nguoi lao dong thuoc quyen quan ly va sw dung tir 01 ngay
dén dudi 03 thang.

b) Quyét dinh va chiu trach nhiém cho phép di nude ngoai vé viée cong qua 02 lan
trong 01 nam vé viée cong dudi 03 thang cta cong chire, vién chire va ngudi lao dong
thuoe S& Gido duc va Pao tao va cac don vi trye thude. Truong hop cong chire, vién chirc

va nguoi lao déng phar d1 mrde ngoat v é viéc cong nhiéu lan trong nam dé thye hién nhiém
vu ¢6 tinh chat thuong xuyén, lién tuc, dinh ky theo chwong trinh, ké hoach, yéu cau ctia
co quan., don vi thi chi can trinh Giam déc So Gido duc va Pao tao xem xét, chap thuan 01
lan. Van ban chap thuan dwoc stt dung trong toan bo thot gian con lai dén khi két thuc
nhiém vu va 6 gia tri dén hét ngay 31 thang 12 nam do.

4. Viéc quyét dinh cir, cho phép cong chirc. vién chire va nguoi lao dong di nudce
ngoai phai duoc thé hién bang van ban.

Piéu 9. Phan cong tham dinh ho so, xét duyét, quyet dinh cit, cho phép cong
chirc, vién chirc va ngwdi lao dong di nwde ngoai

1. Doi vdi cac treong hop di nuwrde ngoai ve viée cong:

Thu trwong cac phong. ban, don vi duoc giao to chire doan hodc duogc giao di mrde

ngoai vé viéc cong phai cé y kién bang To trinh hodc véan ban dé xuat gm vé Phong T

chire can bo S¢ Giao duc va Dao tao dé tham dinh vé thanh phan, néi dung, muc dich

chuyén di va thoi gian di. Truong hop st dung ngan sach Nha nwdéce phai ¢d ¥ kién tham
dinh cua Phong Ké hoach Tai chinh.

S& Gido duc va Pao tao giao Phong To chire can bo kiém tra thanh phén ho so. lay
¥ kién ctia cac phong c6 lién quan, tham dinh cac noi dung do cac phong, don vi va ca nhan
giri, trinh Lanh dao So quyet dinh cw, cho phép cong chire, vién chire va ngudi lao dong
thudc cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 8 Quy ché nay: tham muu T trinh dé xuat
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyet dinh d61 vdi cac treong hop quy dinh

tai khoan 1 Dieu 8 Quy ché nay di nudc ngoat vé viéc cong.

2. P61 vdi cac treong hop di nude ngoai vé viée riéng:

Cong chire. vién chitc va nguoi lao dong co nguyen vong di nwde ngoai ve viéc
riéng c6 don xin nghi phép di nude ngoai ghi 16 muc dich, thoi gian va nguon kinh phi thwe
hién g nguot true tiép sir dung cong clurc vién chire va nguoi lao dong (Trudng phong
thude S&: Hiéu trwong/Giam doc cac don vi su nghiép cong lap) 6 ¥ kién. Viée chap thuan

hay khong chap thuan ctia ngudi trie tiép st dung cong chire, vién chire va nguoi lao dong
phai duge thé hién bang van ban.

S& Gido duc va Pao tao giao Phong To chire can bo kiém tra thanh phén ho so. lay
¥ kién cua cac phong ¢6 lién quan, tham dinh cac néi dung do cac phong, don vi va ca nhan
gm tham dinh ho so di nwde ngoai vé viée riéng, trinh Lanh dao S& quyét dinh ctr, cho
phép cong chire, vien chire va nguoi lao dong thuoe cac trwong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 8 Quy ché nay: tham muru To trinh dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem
xét. quyet dinh doi vdi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay doi véi
truong hop di nude ngoai v é viéc riéng nhung ¢6 Thu moi dich danh hodc do tring thuong
chwong trinh khuyén mai, chwong trinh twong thudng clia cac co quan, to chire, doanh

nghiép trong nude va ngoai nwde.

Piéu 10. Trach nhiém Thu truéng co quan, don vi truc tiep quan ly, sw dung



cong chirc, vién chirc va nguwoi lao dong di nwée ngoai

1. Thye hién day du cac quy dinh cua phap luat hién hanh ve quan 1y cong chire,
vién chire va nguoi lao dong thude tham quyen quan Iy. str dung.

. Nguoi dimg dau co quan, don vi trire tiép quan 1y, sir dung cong chite, vién chire
va nguot lao dong phai ndm rd va chiu trach nhiém trude Giam doe So Giao duc va Pao
tao ve viéc xuat canh, nhap canh ctia cong chire, vién chire va nguai lao dong cia co quan,
don vi: xay dung ké hoach dbi vdi viéc cho phép cong chure, vién clure va nguoi lao dong
cua phong, don vi d1 nwde ngoai.

3. Neudi dimg dau co quan. don vi truc tiép quan Iy, st dung cong chire, vién chire
va ngudi lao déng chiu trach nhiém thure hién va tr 1en 1\1]81 cong van nay dén cong chire,
vién chirc va nguot lao dong.

4. Thuong xuyen p1101 hop véi cap ty. uy ban kiém tra, thanh tra nhan dan cung cap
kiém tra, glam sat viéc chap hanh quy dinh vé xuat canh. nhap canh ctia cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong va Pang vien.

5. Binh ky hang ndm kiem tra ho chiéu cong chire, vién clhire va nguoi lao dong dé
phong ngira viée xuat canh, nhap canh khong phép; khi phat hién cong chire, vién chire va
ngudi lao dong vi pham, phai bao cao cap c6 tham quyen ¢ ¥ kién chi dao xw Iy theo quy
dinh.

6. Thue hanh tiét kiém. chong lang phi khi di cong tac nuwde ngoai co st dung ngan
sach Nha nuoec.

Piéu 11. Trach nhiém, nghia vu cia céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
duoc cw, cho phép di nwdc ngoai

1. Trach nhiém cua cong chirc. vién chire va nguot lao dong dwge cwr, cho phép di
nude ngoat:

a) Sau khi dwoc co quan ¢6 tham quyen ra quyét dinh ctr. cho phép di nudce ngoat,
cong chire, vién clire va nguoi lao dong la Pang vien c6 trach nhiém bao céo va giti cap
uy chi bo noi dang sinh hoat mot ban sao quy ét dmh

b) Trong tho1 gian & nudce ngoai, cong chire, vién chire va nguoi lao dong ¢ trach
nhiém thue hién tot nlnem vu duwrge giao trong cong tac, hoc tap, nghién ctru va thuc hién
ding nghia vu cua cong dan Viét Nam khi o mrde ngoai. chap hanh cac quy dinh phap luat
cua nudc so tai.

¢) Sau khi vé nude, tr ong thai gian 07 ngay lam viée, cong chire, vién chirc va nguoi

lao dong di theo doan g bao céo cho Truong doan. Truong hop diriéng lé thi bao cao két

qua chuye én di giri phong To chire can bo S& Gido duc va Dao tao. nguoi dimg dau co quan

trwe tiép quan Iy va chi bo noi dang sinh hoat. Viéc thue hién nghiém tac, day dui noi dung

va nop bao cao dung thoi han la co so dé S& Giao duc va Pao tao. cap uy. thi truong co
quan, don vi xem xét, quyet dinh cho phép di murde ngoai lan sau.

2. Nghia vu cua cong chute, vién chite va nguoi lao dong dwoc cir. cho phép di nurde
ngoai:

a) Chap hanh phap luat Viét Nam va phéap luat cua quoc gia (ving lanh tho) khi di
nudc ngoai.

b) Gitr gin hinh anh quoc gia, hinh anh dan toc khi ¢ nuée ngoai.



10

¢) Béo céo ngay cho S& Gido duc va Dao tao néu khong thue hién chuyen di nude
ngoai. ¢ lai nwde ngoai qua thoi gian quy dinh.

d) Khong dwoc dwa than nhan khi di cong tac, trwong hop ¢6 Iy do dac biét hoac do
yéu cau cong tac thi phai bao céo cap 6 tham quy én quyét dinh.

d) Tr ong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi két thic
chuyén di, gri ban sao ctia ho chiéu c6 théng tin xuat nhap canh cho cap ra quyét dinh va
co quan chu quan dé quan 15, theo doi.

e) Ngudi dwoc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢6 nghia vu st dung hd
chiéu theo cac quy dinh hién hanh c6 lién quan v é ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

Piéu 12. Quan Iy, str dung ho chiéu
1. Co quan chu quan can dam bao cac ca nhan dwoc cap ho clueu ngoai giao, ho
chiéu cong vu duge st dung mot loat ho chiéu con gia tri st dung cho moi chuye én di cong

tac nude ngoai vdi quyét dinh cir di cong tac va tinh chét cong viéc thue hién & nude ngoai,
trir truong hop dac biét theo hudng dan ciia Bo Ngoai giao.

a) Khong st dung ho chiéu ngoat giao, ho chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh.
du lich va cac muc dich l\h’lc khong mang tinh chat cong vu.

b) Khi phat hién ho chiéu ngoai giao. ho chiéu céng vu bi mat vi bat cur ly do gi, co
quan quan ly céng chire. vién clhuire va nguoi lao dong va ca nhan duoc cap ho chiéu can
théng bao ngay bang van ban cho S& Ngoai vu.

¢) Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu co quan quan 1y truc tiép cong chire, vién
chte va nguai lao dong quan 1y. Ho chiéu pho thong do cong chite, vién chire va ngudi lao
dong gitr, bao quan.

2. Trong thot han 05 ngav lam viéc, ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi két thuic
chuyén cong tac & nude ngoai, cong chire, vién chre phai nép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu cho co quan co tham quyen quan 1y, trir truong hop ¢6 1y do chinh dang do ngudi
dimg dau co quan, don vi quy dinh.

Diéu 13. Thanh phan ho so dé nghi di nwéc ngoai ve viéc cong
Thanh phan ho so dé nghi di nwde ngoai ve viéc cong bao gom:

1. Van ban dé nghi xét duyét di nwde ngoai vé viéc cong dam bao cac yéu cau, noi
dung sau day:

a) Van ban deé nghi do ngudi dimg dau co quan, don vi dang true tiep quan ly, su
dung cong clure, vién chire va nguoi lao dong ky ban hanh.

b) Bao dam da\ du no1 dung: muc dich chuyé én di; noi dung chuye én di: thoi diém di
nude ngoai va trg vé Viét Nam: nguon kinh phi va co quan, t6 chire tai trg, chi tra.

2. Thu mdi ctia co quan. to chire trong nurde va quoc té (néu co). 2om:
a) Ban sao ¢6 ching thue doi véi cac truong hop du diéu kién hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh.
b) Ban dich sang tieng Viét Nam, duoc t6 chire, ca nhan ¢6 tham quyén ching thye
chwr ky nguwoi dich.
3. So yéu ly lich ¢6 xac nhan ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan ly true tiép.
Tmonc hop la cong chure. vién chire thi thie hién theo mau So'y éu 1y lich ctia cong chirc,
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vien chire theo quy dinh cua Bo No1 vu. Luu y: chi xét duyet di nwrde ngoai nhimg nguor
that swr can thiét va lién quan true tiép dén noi dung. chwong trinh. muc tiéu cia chuyén di.

4. Quyet dinh lrong hien huong: cac ho so ¢6 lién quan dén viéc tinh ngay xin phép
nghi: Quyét dinh bo nhiém ngach, Quy et dinh nghi khong hwong hrong, Giay xac nhan so
ngay nghi phép trong nam: Giay iy quyen (doi vdi trwong hop doi twong xin di nwde ngoai
la cong chirc, vién chire quan 1y): ban sao y Ho chiéu ¢6 cong chimg; ban sao y Can cude
cong dan co cong ching.

5.Noi dung thuyet trinh. phat biéu tai nmirde ngoai cia cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong dugce cur d1 nude ngoai (néu co).

6. Van ban tham dinh cua nguoi dimg dau co quan. don vi dbi v6i noi dung thuyét
trinh, phat biéu tai nude ngoai cua cong chire, vién chire va nguot lao dong thude pham vi
phu trach dwoce dé cir di nrde ngoai (néu ¢o).

Piéu 14. Thanh phan hé so dé nghi di nwéc ngoai ve viéc riéng
Thanh phan ho so xin xét duyét di nurde ngoai vé viée riéng bao gom:

1. Trwong hop di nurde ngoai veé viée riéng khong ¢é thu mai dich danh, ho so gom

a) Van ban dé nghi xét duyet d1 nwde ngoai v é viec riéng co du ccac no1 dung: muc
dich chuven di: no1 dung chuyen di: tho diém di nude ngoai va tro vé Viét Nam: nouon
kinh phi va co quan. to chuie tai tr 0. chi tra.

Van ban de nghi do nguot ding dau co quan, don vi dang truc tiep quan 1. sir dung
cong chire, vien chire va nguoin lao dong ky ban hanh.

b) Pon xin phép di nrée ngoai cua cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

Cong chure, vién chire la Pang vién phéi bao cado cap uy truc tiep quan 1y va chi uy
hodc bi thw chi bo (noi khong ¢o th uy) no1 Dang vién smh hoat. Trwong hop Pang vién

thude dbi twong do Ban Thuong vu Dang uy S¢ quan Iy phai bao cao Thuong triec Pang
uy So.

¢) Quy ét dinh hrong hién hwong: cac ho so ¢6 lién quan dén viéc tinh ngay xin phép
nghi: Quyét dinh bo nluem ngach, Quy et dmh nghi khong hwong lwong, Glav xac nhan so
ngay nghi phép trong nam; Giay uy quyén (doi véi truong hop doi twong xin di nude ngoai
la cong chire quan ly. vién clure quan 1yv).

2. Truwong hop di nwde ngoai ve viée riéng ¢6 thu méi dich danh. ho so gom:

a) Van ban dé nghi xét duyet di nude ngoai v e viéc riéng ¢d thu moi dich danh ¢o
du cac no1 dung: muc dich chuye én di: noi duno chuye én di; thoi diém di nude ngoai va tro
ve Viét Nam: nguon kinh phi va co quan. t6 chie tai tro. chi tra.

Vin ban dé nghi do nguoi dimg dau co quan, don vi dang tryce tiép quan 1y, sir dung
cong chire, vién clhire va ngudi lao dong kv ban hanh.

b) Pon xin phép di nurde ngoai cia cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

¢) Thu moi clia co quan, t6 clure. ca nhan trong nude va quoc té, gom: Ban sao cé
chimg thure (101 Vo1 cac treong hop du diéu kién hop phap hoa lanh su theo quy dinh va ban

dich sang tiéng Viét Nam, dwoc to chire, ¢4 nhan ¢6 tham quyen chimg thue chi ky nguot
dich.
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d) So yéu 1y lich c6 xac nhan ctia nguoi dimg dau co quan quan 1y trwe tiép. Truong
hop 1a cong clure, vién chire thi thue hién theo mau So yéu ly lich cua can bg, cong chure,
vién chite theo quy dinh ctia Bo No1 vu.

3. Quyét dnh lwrong hién hnrong: cac ho so c6 lién quan dén viée tinh ngay xin phép
nghi: Quyet dinh bo nhiém ngach, Quyét dinh nghi khong hwéng hrong, Giay xéac nhan $0
ngay nghi phép trong nam; Giay iy quyeén (d6i véi treong hop d6i twong xin di nude ngoai
la cong chure, vién chire quan ly).

4. Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nuwde ngoai ciia cong chire. vién chire va ngurot
lao dong duge cho phép di mrde ngoai (neu co).

5. Van ban tham dinh cia nguoi ding dau co quan, don vi doi vé1 noi dung thuyet

trinh, phat biéu tai nude ngoai clia cong chire, vién chire va nguot lao dong thudce pham vi
phu trach dwge cho phép di mrde ngoat (néu ¢o).

6. Phiéu xac minh cua Cong an Thanh pho.

Piéu 15. Thoi gian ndp ho so dé nghi xem xét, quyét dinh cho phép di nwoc
ngoai vé viéc cong va di nwéc ngoai vé viéc riéng

1. Thoi gian nop ho so de nghi di nwde ngoat vé viée cong:

a) Co quan, don vi cwr cong chire. vién chire va nguoi lao dong di nurde ngoat vé viée
cong thudce tham quyén S& Giao duc va Dao tao xem xét, quyét dinh ¢ trach nhiém nop
day du ho so theo Quy ché nay vé Phong T6 chire can bd S& Giao duc va Pao tao triede
thot han di cong tac it nhat 10 ngay lam viée. Thoi gian tiép nhan ho so chi tinh tir thoi
diém day di ho so va dung quy dinh theo Quy ché nay.

b) Co quan, don vi ctr cong chire, vién chuce va nguoi lao dong di nude ngoat ve
viéc cong thuoc tham quyeén Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh c6 trach
nhiém nop day du ho so theo Quy ché nay vé Phong T6 chirc can bo S& Giao duc va Dao
tao trirde thot han di cong tac it nhat 18 ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan ho so chi tinh
fir thoi diém day du ho so va ding quy dinh theo Quy ché nay.

2. Thoi gian nop ho so xin xét duyét di nwde ngoal ve viéc riéng:
a) Pi nude ngoai vé viée riéng khong ¢é thu mot dich danh:

b) Co quan. don vi ctt cong chire. vien chire va nguoi lao dong di mrde ngoat ve
viée riéng khong cé thw moi dich danh thuoc tham quyén S Giao duc va Dao tao xem xét.
quyét dinh c¢6 trach nhiém nop day du ho so theo Quy ché nay vé Phong T chire can bo
S& Gido duc va Pao tao trude thot han di cong tac it nhat 10 ngay lam viéc. Thoi gian tiep
nhan ho so chi tinh tir thot diém ho so day du va dung quy dinh theo Quy ché nay.

¢) Co quan, don vi cu cong chire, vien chire va nguoi lao dong di nrée ngoat vé
viée riéng khong c6 thu moi dich danh thuoe tham quyén Uy ban nhan dan Thanh pho xem
xét, quyét dinh c6 trach nhiém nop day du ho so theo Quy ché nay ve Phong T chire can
bo S& Giao duc va Pao tao trede thoi han di cong tac it nhat 18 ngay lam viéc. Thoi gian
tiép nhan 16 so chi tinh tir thoi diém day du ho so va ding quy dinh theo Quy ché nay.

b) Bi nude ngoai ve viée riéng c6 thu moi dich danh:

Co quan, don vi ndp day du ho so theo Quy ché nay ve Phong To clnrc can bo So
Gido duc va Pao tao trude thoi han xin di nwde ngoat it nhat 30 ngay lam viéc. Thoi gian
tiép nhan ho so chi tinh tir thoi diem day du ho so va ding quy dinh theo Quy che nay.



13

Piéu 16. Gia han thoi gian & nuwée ngoai vé viée cong

1. Cong chire, vien chire va nguon lao dong xin gia han thoi gian ¢ nude ngoai ve
vige cong pha1 ¢6 don trinh bay 1y do cu thé, cung cap cac tai ligu va thong tin ¢6 lién quan
gui vé co quan, don vi dang cong tac va Phong To chire can bo So Giao duc va Pao tao
bang mot trong cac hinh thire nhu: gi thu bang dwong bwu dién. gt bang hop thw dien twr
cong vu va cac hinh thire khac trede 03 ngay ke tr ngay két thuc chuyén di dé cap c6 tham
quyen quyét dinh ctr di nude ngoai xem xét, quyét dinh.

Truong hop phat sinh do yeu t6 khach quan, bat kha khang buoc phai ¢ lai ngay
trong ngay keét thic chuyén cong tac & nwde ngoai theo nhw quyét dinh da cho phép thi
cong chure. vién chire va nguoi lao dong phat bao cao ngay cho Lanh dao co quan dang
cong tac. cap c6 tham quyén thong qua hop thu dién tr cong vu, tin nhan dién thoai hodc
cac phwong tién, hinh thire lién lac khac co thé dé dugce xac nhan da xin phép va ngay sau
d6 phai bo sung don xin gia han giri cap c¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cong chire, vién clnre va nguoi lao dong xin gia han ¢ nwde ngoai tu chi tra cac
chi phi phat sinh trong thoi gian xin gia han.

Truong hop phat sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang phai xin gia han ¢ nude
ngoai thi chi phi phat sinh phai béo céo xin ¥ kién cap c6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

. Vige cho phép gia han thoi gian ¢ nude ngoai ve viée cong phal thé hién bing
Quyét dmh hanh chinh. Quye ét dinh cho phép hoac khong cho phép gia han thoi gian &
nudce ngoai sé duge gri bang duong buu dien theo dia chi va hop thw dién tw ma cong chure,
vién chite va nguoi lao dong da cung cap.

4. Tham quvén qu\;‘ét dinh gia han:

a) Truong hop thot gian xin gia han dudi 90 ngay: cap c6 tham quyén ban hanh
quyét dinh cho phép di nude ngoai xem xét. quyét dinh.

b) Trwong hop thoi gian xin gia han tr 90 ngay tré lén:
So No1 vu tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét. quyet dinh.
5. Thot han giai quyeét:

a) Trwong hop thudc tham quyen cua S& Gido duc va Dao tao: xem xét, quyét dinh
gia han khong qua 035 ngay ké tir ngay nhan dwoc day du ho so va hop 1é.

b) Truong hop thude tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho: So Noi
vu tham va trinh U y ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh khong qua 07 ngay keé
tir ngay nhan dwgc day du ho so va hop 1é.

6. Thanh phan ho so:
a) Cong vén de nghi gia han thoi gian cong tac tal nuwde ngoai cuia co quan, don vi.

b) Pon xin gia han thoi gian cong tac & nudce ngoai cua coéong chirc. vién clire va
nguot lao dong der'c ctr d1 nude ngoai: trong do trinh bay cu thé Iy do x1in gia han va cam
két thoi gian tré ve Viét Nam.

¢) Tai heu lién quan dén viée xin gia han nuwde ngoat: néu la neno nuwdc ngoai phai
dugc dich ra tiéng Viét Nam. dwoc t6 chire, ca nhan c6 tham quyén chimg thue chir ky
nguot dich.

Trong trwong hop bat kha khang khi nguoi xin gia han dang & nwée ngoai va khong



14

thé thuc hién thu tuc ching thire chw ky nguoi dich do thot gian xin gia han ngéu hodc no1
cong tac khong cé co quan, to chire, ca nhan co tham quyén chimg thye thi gui trwde noi
dung ban dich chwa c6 ching thwe. Nguoi xin gia han phai cam két chiu hoan toan trach
nhiém veé noi dung cua ban dich; dong thoi gui b6 sung cho cap ¢o tham quyén xét duyeét
ngay sau khi nhan dwoc ban dich ¢ ching thue chir ky theo quy dinh.

d) Béo céo két qua ctia chuyen cong tac nwde ngoai dang thue hién.

@) Giay to xac nhan thong tin nhan sur ¢6 lién quan tir co quan lanh su tai nwrdc ngoat
(co quan dai dién ngoai giao Viet Nam tal nudc ngoai): néu co.

Piéu 15. Gia han thoi gian & nwée ngoai vé viéc riéng

1. Céng chire, vién chire va nguoi lao dong xin gia han thot gian ¢ nwde ngoai ve
viéc riéng phai c6 don trinh bay 1y do cu thé, thoi gian xin phép gia han ¢ lai nude ngoai
ve viéc riéng gui ve co quan dang cong tac va cap ¢o tham quyen quyét dinh cho phép di
nudce ngoai bang mot trong cac hinh thire nhu: gui thw bang dwong buu dién, gt bang hop
thu dién tir cong vu, tin nhin dién thoai hoac cac phwong tién, hinh thic lién lac khac co
the trwede 03 ngay ke tir ngay két thiic chuyén di dé cap co6 tham quyen quyét dinh cho phép
d1 mrde ngoai xem xet, quyét dinh.

a) Thoi gian xin phép & lai nwde ngoai khong qua so ngay phép con lai duoc nghi
trong nam. Truong hop dac biét qua so ngay nghi phép theo quy dinh phap luat thi phai
dwoc cap co tham quyen xem xét. chap thuan bang van ban.

Sé ngay duge gia han & nude ngoai ve viec réng ngoai so6 ngay nghi phép thi khong
dwoc hudng lwong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luat.

b) Truong hep phat sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang budc phai o lai ngay
trong ngay két thuc chuyén di thi cong chire, vién chue va ngudi lao dong phai bao cao
ngay cho lanh dao co quan dang cong tac, cap co tham quyen bang mot trong cac hinh
thire: hop thw dién tir cong vu. tin nhén dién thoai hoac cac phwong tién, hinh thire lién lac
khac c6 thé dé dwoc xac nhan da xin phép va ngay sau d6 phai b6 sung don xin gia han giri
cap ¢6 tham quyén xem Xét, quyét dinh.

2. Cép c6 tham quyén ban hanh quyét dinh cho phép di mrde ngoai xem xet, quyét
dinh gia han thoi gian & nurde ngoat vé viéc rieng doi véi cong chire, vién clnre va nguol
lao dong.

3. Viéc cho phép gia han thoi gian & nude ngoal vé viéc riéng phai thé hién bang
Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoac khong cho phép gia han tho1 gian O
nude ngoai sé duoe g béng duong buu dién theo dia chi va hop thw dién tir ma cong chire,
vién chire va nguoi lao dong da cung cap.

Dieu 17. Giai quyet cic truong hop xin nghi phép & lai nwéc ngoai ve viéc riéng
sau chuyén di nwéc ngoai ve viéc cong

Céng chire, vién chire va ngudi lao dong duoc phép & lai nwde ngoai ve viée rieng
sau khi két thiic chuyén di nwde ngoai ve viée cong nhung khong qua so ngay phép con lai
duwoc nghi trong nam va phai thire hién cac quy dinh:

1. Phai thuc hién day du quy trinh, thu tuc xin phép di nwde ngoai vé viée riéng tai
Quy ché nay va duogc cap ¢o tham quyen chap thuan bang van ban trude ngay két thuc
chuyén di nwde ngoai ve viéc cong. Truong hop cong chire, vien chie va nguoi lao dong
dang & nude ngoai thi thue hign gt don xin phep bang dwong buu dién. g bang hop thw
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dién ti cong vu, tin nhan dién thoai hoac cac phuwong tién. hinh thire lien lac khac co thé
dé cap c6 tham quyén xem xét, quyet dmh.

2. Khong st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé di nwde ngoar vé viéc
cong trong trweong hop nay.

3. Tw chi tra cac khoan chi phat sinh ngoai dy toan kinh phi di cong tac va c6 trach
nhiém bao vdi co quan co lién quan dé diéu chinh céc thu tuc can thiét lién quan dén thue
hién kinh phi chuyeén di.

4. Viéc cho phép ¢ lai nude ngoai ve viée riéng sau chuyén di nude ngoai ve viéc
cong phai thé hién bang Quyeét dimh hanh chinh. Quyeét dinh cho phép hoac khong cho phép
sé€ dugce gui bang dwong buu dién theo dia chi va hop thw dién ttr ma cong chure, vién chire
va nguot lao dong da cung cap.

Dieu 18. Che do bao cao va xay dung ke hoach ap dung sau chuyeén di nwéc
ngoai vé viéc cong

1. Ca nhan dwogc cir di nwde ngoai ve viée cong phai girt bao cao bang van ban cho
cap ra quyéet dinh va co quan chu quan vé két qua chuyén di cham nhat sau 07 ngay lam
viée ké tir ngay ket thuc chuyen di. Trueong hop di cong tac theo doan thi giri Triweong doan
tong hop. béo cao.

2. No1 dung bao cao gom:

a) Lich trinh chuyén cong tac.

b) Pia diém noi dén lam viéc, thue hién nhiém vu.

¢) No1 dung lam viéc, ké ca no1 dung phat sinh ngoai ke hoach: né1 dung phat biéu
hoac thuyét trinh (néu co).

d) Thong tin cua ca nhan va to chirc ¢6 lién quan trong chuyén di va qua trinh lam
viéc.

d) Danh gia két qua chuyén di.

e) Kién nghi va dé xuat.

3. Bo1 van di cong tac theo doan (c6 phan cong Truong doan):

a) Truong doan tong hop béo céo cia thanh vién doan. béo céo cap ra quy ét dinh v e

két qua chuyén di cham nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic chuyén di theo Quyét
dmnh cwr d1 nwde ngoat.

b) Co quan dugc giao chu tri chuye én di to chire hop tong két, rut kinh nghiém sau
moi chuyén di cong tac. Thanh phan hop ¢6 thé bao gom cac ca nhan, co quan, don vi khac
¢6 lién quan deé kip thoi chia sé thong tin, kinh nghiém, két qua chuyén di cong tac.

4. Truong hop di nuwde ngoai dé tham quan. khao sat, nghién ciru, chia sé kinh
nghiém theo doan cua mot co quan, don vi, cac thanh vién doan c6 trach nhiém giti dé xuat
dén Trudng doan cham nhat sau 20 ngay ké tir ngay két thiie chuyén di. Truong doan xay
dung ké hoach ap dung cham nhat sau 30 ngay ke tir ngay két thic chuyén di.

Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Phin céng, td chirc thue hién
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1. Thu trwéng co quan, don vi thude va trire thuoe So
a) Chiu trach nhiém thye hién va trién khai Quy ché nay den cong chire, vién clhire
va nguoi lao déng thude pham vi quan ly.

b) Chiu trach nhiém vé tinh thiét thue, hiéu qua cua viéc cr cong chite, vien clirc
va nguoi lao dong di nude ngoat bang ngan sach Nha nude: ¢é trach nlnem boi hoan dé
thu hoi nép vao ngan sach ddi voi cac trweomg hop chi sai quy dinh phap luat.

¢) Thuong xuyen kiém tra, giam sat va quan ly chat ché cong chire, vién chirc va
ngudi lao dong di nude ngoai: kip thot xur 1y khiéu nai, to cao va xem xét, xur ly ky luat
theo diing quy dinh dbi vdi cac trwong hop vi pham.

d) Binh ky trwde ngay 01 thang 12 hang nam hodc theo yéu cau dot Xuét ctia cap c6
tham quyén, tong hop va bao cao cac trrong hop di nude ngoai va giri vé S& Giao duc va
Dao tao (thong qua Phong Té chrte can bo).

2. Phong T chite can bo

a) Chu tri. phoi hop cac phong. don vi ¢6 lién quan trién khai thue hién Quy ché

b) Tham muu Lanh dao S& to chie kiém tra. giam sat chat ché thuc hién viéc xeét
duyét cong cliie, vién chire va nguoi lao dong di nude ngoat.

¢) Tong hop. bao céo so luong. két qua xét duyét di nudce ngoai cia cac phong, don
vi, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho thong qua S Noi vu.

d) Quan Iy ho chiéu cong vu cua cong cliie, vién clure va nguoi lao dong theo ding
quy dinh hién hanh.

3. Cac phong, ban thude S¢ Gido duc va Pao tao cho ¥ kién theo tham quvén quan
Iy @61 véi cac trwong hop cong chire, vien chire va ngudi lao ddng di nuwde ngoat.

4. Phong Khao thi va Kiém dinh chat hrong gido duc:

Cho ¥ kién ve cac truong hop di nude ngoai trong thot gian dién ra cac ky thi theo
khung thoi gian ndm hoc do Bo Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dan Thanh phé ban
hanh.

5. Phong Ké hoach Tai1 chinh:

a) Tham dinh dy toan kinh phi di nwée ngoai theo chi dao cua Lanh dao So Gido
duc va Dao tao doi véi chuyén di nude ngoai ¢6 sir dung ngan sach Nha mrde.

'b) Tham muu Lanh dao So Giao duc va Dao tao céac giar phap tiét kiém ngan sach

khi tham dinh kinh phi di céng tac nude ngoai ddi voi cac truong hop co6 su dung ngan
sach Nha nuoec.

Piéu 19. Trach nhiém cia céng chirc, vién chire, ngwdi lao dong va xu 1y vi
pham

1. Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai phai chap hanh nghiém
Quy ché nay.

2. Tuy theo mire d6. hanh vi. thue hién xw Iy vi pham theo quy dinh phap luat do1
v6i1 timg doi twong cu the:

a) Ddi véi cong chire, vién chire: xir 1y theo quy dinh ve xwr ly ky luat can bo, cong
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chue, vién chue.

b) P61 voi nguoi lao dong: xtur 1y theo quy dmh phap luat vé lao dong va nd1 quy cua
co quan, don vi.

¢) Truwong hop nguot vi pham dang la Pang vién thi xir Iy kv luat twong ting theo
quy dinh cua Pang.

d) Xem xét trach nhiém cua tap thé. nguoi dimg dau co quan, don vi cé lién quan
ddi véi nhing vi pham cua cong chire, vién chire va nguai lao dong theo tham quy én quan
ly.

Diéu 20. Dieu khoan thi hanh

1. Trwomg hop céac quy dinh duge vién dan trong Quy che ¢ bo sung, stra do1 hodc
duoc thay thé thi ap dung theo cac van ban quy pham phap luat mdi ban hanh: trir treong
hop phap luat c6 quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thire hien néu phat sinh kho khan, viudng mac. cac co quan, don
vi gui van ban vé S¢ Giao duc va Dao tao (qua Phong Td chite can bo) dé duoc hwéng dan.
giai quyét hodc nghién ctru. sira doi. b6 sung cho phi hop theo quy dinh hién hanh./.

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
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Phu lucI
QUY PINH VE HO SO DI NUGC NGOAI VE VIEC CONG

I. Pi nghién ctru, hoc tip & nwéc ngoai theo thw moi (c6 dai tho Kinh phi)
Thue hién 03 bo ho so (ban chinh). géxn co:

1. Van ban de nghi cua Thu trwong don vi (mau Al):

o

. Thuw moi ctia to chire nude ngoai kém theo ban dich tiéng Viét c6 cong chimg:

(U8)

. Danh sach trich ngang (mau A2):
4. So yéu ly lich (mau theo quy dinh cua Bo No1 vu, ¢o dan anh mau 4x6 dong dau
giap lai);

. Ban sao Quyet dinh lrong dang hwong:

N

6. Ban sao Can cudc cong dan, Ho chiéu va so dién thoai lién lac:
7. Giay bao lanh cua Phu huynh (danh cho HS):
8

. Danh sach nguoi di kém theo Cong van (néu c6) co6 ky xac nhan cua Thu trwong
don v1.

IL. Pi hoc tip chuyén mon ¢ nwde ngoai tir 01 thang tré 1én (theo thw moi,
dwgc cap hoc bong)

1. Pihoc duéi 06 thiang

Thue hién 03 bo ho so (ban chinh). gém gh:

a) Van ban dé nghi cua Thu trwong don vi (mau Al):

b) Pon xin di hoc (mau A3) va don cam két ctia nguoi di hoc (mau A4);

¢) Thu moi cua té chire nude ngoai kem theo ban dich tiéng Viét cé cong ching;
d) Danh sach trich ngang (mau A2):

d) So yéu Iy lich (theo quy dinh cua B Noi vu. c6 dan anh mau 4x6 dong dau giap
la1):

e) Ban sao Quyet dinh lrong dang hwong:
g) Ban sao Can cude cong dan. ho chiéu va so dién thoai lién lac.
2. Pi hoc trén 06 thang

Ho so nhu di hoc dwdi 6 thang. thie hién 04 bo ho so.
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Phu luc II
QUY PINH VE HO SO PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Pi nghi phép & nwéc ngoai vé viée riéng (kinh phi ty tic)

Thue hién 02 bo (ban chinh).

1. P6i véi c4 nhin

- Pon xin nghi phép di nrde ngoai ciia ca nhan (mau B1):

- Ban sao Can cwdc cong dan:

- DPon cam két vé viée di nude ngoai ¢6 xac nhan cua Thu trwong don vi (mau B3):
- Giay uy quyen trong thoi gian xin nghi theo quy dinh néu la Can bo quan Iy.

2. Péi véi t6 chirc, doan thé

- Cong van xin phép cho can b, gido vién, nhan vién di nghi phép o nwdc ngoai
theo doan (mau B2):

- Pon cam két ve viée di nude ngoai ¢6 xac nhan cua Thu trwong don vi (mau B3):
- Quy ché chi tiéu noé1 bo the hién né1 dung kinh phi (néu co):
- Giay uy quyen cua Phu huynh hoc smh theo quy dinh (néu co), (mau B4):

- Giay uy quyeén trong thoi gian xin nghi theo quy dinh néu la Can bo quan Iy.



