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THANH PHOAO @ MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THRMpHRAN/PHU

NOI QUY
Bio vé bi mat nha nuwéc tai Truong Trung hoc pho thong Tran Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 37/0P-THPTTP ngay 21 thang 4 ndm 2025
ciia Hiéu truong Trieong Trung hoc phé Tran Phit)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé bi mat nha nuée, cac hoat dong bao v¢ bi mat nha nudc,
trach nhi€ém cua cac by phan, cd nhan li€n quan trong vi¢c bao vé bi mat nha nudc tai
Trudng Trung hoc phd thong Tran Phu.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Noi quy nay ap dung d6i véi cac bd phan, doan thé, to chuyén mén, vién chirc va
va cac ca nhan cta nha trudong co lién quan dén viée tiép can, quan 1y, khai thac, st
dung, bao vé bi mat nha nudc tai Truong Trung hoc pho thong Tran Phi.

Pi¢u 3. Nhirng hanh vi nghiém cAm

1. Lam 10, chiém doat, mua, ban bi mat nha nuéc; lam sai 1éch, hu hong, mét tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thép, trao d6i, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat; sao,
chup, luu gitt, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, st dung bi mat nha nudc dé
thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap luét, xdm pham quyén va loi ich hop phap
hodc can tr¢ hoat dong cua co quan, td chirc, c4 nhan.

5. Soan thao, luu gitt tai liéu c6 chira ni dung bi mat nha nude trén may tinh, hoac
thiét bi khac da két ndi hodc dang két ndi vai mang Internet, mang may tinh, mang vién
thong, trir truong hop luu gilt bi mat nha nude theo quy dinh cia phap luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong thong tin, vién thong trai
v6i quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

1. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu gitr,
trao doi bi mat nha nude khi chua loai bo bi mét nha nudc.

8. Sur dung thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin hi€u, ghi &m, ghi hinh trong hoi nghi,
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hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thire khi chua dugce ngudi
c¢6 tham quyén cho phép.

9. DPang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chung, mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Thanh lap, kién toan Ban Chi dao, by phin va phin céng cin b lam
cong tac bao vé bi mat nha nuwéc

1. Thanh lap, kién toan Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat nha nudc cua Truong
Trung hoc phd théngTran Phu, trong d6 Hiéu trudng 1am Trudng Ban Chi dao.

2. Phan cong ngudi kiém nhiém cong tac bao vé bi mat nha nude va duge thé hién
bang vin ban.

Pi¢u 5. Quy dinh vé biéu miu va sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha
nudc

1. Biéu miu va st dung biéu mau thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cta Bo trudng Bé Cong an vé ban hanh
biéu mAu sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude.

2. B0 phén van thu xur 1y tai liéu, vat mang bi mat nha nude c6 trach nhiém, quan
1y va dong dau cac loai con dau theo hudng dan tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay
10 thang 3 nam 2020. Viéc xac dinh va dong d4u cac loai con diu phai thyc hi¢n theo
quy dinh cta phap ludt vé& bao vé bi mat nha nudec.

Diéu 6. Cam két bio vé bi mat nha nwéc va ngudi lam cong tac lién quan tryc
tiép dén bi mat nha nuéc

Cam két bao vé bi mat nha nude duoc thyc hién trong cac trudng hop sau:

- Nguoi dugc phan cong nhiém vu, cong tac co lién quan truc tiép dén bi mat nha
nudc;

- Nguoi duoc phan cong quan 1y bi mat nha nude théi viée, chuyén cong tac, nghi
huu hodc vi Iy do khac ma khong duge phin cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nuéc;

- Nguoi dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc;

- P6i v6i nhiing ngudi ¢6 diéu kién, kha ning tiép can bi mat nha nudc nhung
khong c6 trach nhi¢m lién quan (bdo v¢, nhan vién v¢ sinh...).

- Vin ban cam két bao vé bi mat nha nuée duoc luu gitr tai by phan van thu cua co

don vi.
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Piéu 7. X4c dinh bi mat nha nwoc va d¢ mat cia bi mat nha nwéc

Xac dinh bi mat nha nudc va do mat bi mat nha nudc dugc quy dinh tai Piéu 10
Luét Béo vé bi mat nha nudce, Diéu 2 Nghi dinh 26 vé qui dinh chi tiét mot s diéu cua
Luat Bao vé bi mat nha nudc, Diéu 9 Quyét dinh 22/2022/QD-UBND ngay 30 thang 6
nam 2022 ciia Uy ban nhan dan Thanh ph vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc
trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat cua bi mat nha nudc phai can cir vao
cac danh myc bi mat nha nudc thudc linh vuc gido duc va dao tao va céc linh vuc lién
quan da dugc Thu tuong Chinh phi ban hanh va quy dinh ctia Luat Bao vé€ bi mat nha
nuoc.

2. Viéc soan thdo, tao ra, in an tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thuc
hién tai noi 1am viéc hodc tai dia diém bao dam an toan do nguoi ding dau cua nha
truong quy dinh.

Picéu 8. Sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc

Hoat dong sao, chyup bi mat nha nudc duge quy dinh tai Piéu 11 Luat Bao vé bi
mat nha nude, Pidu 3 Nghi dinh 26 va dwoc cu thé hod tai Piéu 10 Quyét dinh
22/2022/Qb-UBND.

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo dting noi
dung ban géc hodc ban chinh cua tai li¢u. Chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc la viéc
ghi lai béng hinh anh tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc. Hinh thirc sao tai li€u bi mat
nha nudc gdm sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc 4o
Mat 1a hi€u trudng truong.

Pi¢u 9. Thong ké, lwu giir, bao quan tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc

1. Tai lidu, vat chtra bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai duoc thong ké
theo trinh ty thot gian va do mat.

Dbi v6i tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dang trong qua trinh xir 1y, giai quyét,
sau khi két thuc ngay lam viéc vién chirc phai luu giit vao hd so, cat vao ti ¢ khoa,
khong duge mang ra khoi co quan khi chua ¢6 su cho phép ctia ngudi c6 thim quyén.

2. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudce phai duoc lwu gitr, bao quan chit ché ¢ noi
an toan va duogc st dung ding muc dich.

3. Moi truong hop khi phat hién tai li€u, vat chira bi mat nha nudc bi 10, mat, tréo
d6i hodc hu hong phai bao céo ngay véi nguoi diing dau nha truong dé thong bao véi
co quan c6 thim quyén va c6 bién phap giai quyét, xir 1y, khic phuc kip thoi.

Dieu 10. Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nuéc
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Hoat dong van chuyén, giao, nhan bi mat nha nudc dugc quy dinh tai Piéu 13 Luat
Bao vé bi mat nha nudc, Diéu 4 Nghi dinh 26 va dugc cu thé hoa tai Pidu 12 Quyét dinh
22/2022/Qb-UBND.

Nguoi ¢ trach nhiém thyc hién van chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira BMNN:

- Giita co quan, t6 chirc trong nudc: Nguoi 1am cong tac lién quan dén BMNN,
nguoi lam cong tac giao lién hodc van thu ciia co quan, to chure thuc hién.

- Giira co quan, t6 chitrc trong nudc voi co quan to chire cua Viét Nam & nudc
ngoai hodc giira cac co quan, to chirc cua Viét Nam & nude ngoai: Do giao lién ngoai
giao hoac nguoi dugce giao nhiém vu thyc hién.

Piéu 11. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwée ra khéi noi luu giie

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gitt dé phuc vu
cong tac & trong nudc phai duge hidu trudng ty quyén hodc thu trudng don vi tryc tiép
quan ly bi mat nha nudc cho phép.

2. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu giir phuc vu cong
tac trong nudc, ngoai nudc phai co vin ban xin phép nguoi c6 tham quyén. Khi két thiic
nhiém vu phai bdo cdo vi€c quan ly, st dung bi mat nha nudc va nop lai co quan, don
V.

3. Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu giir
phuc vu cong tac trong nudc, nude ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vy, don vi cong tac;
tén loai, trich yéu ndi dung, do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; muc dich su
dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao quan, bao dam an toan bi mat nha
nudc.

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuwdce ra khoi noi luu gitr, néu
phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mét, nguol mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
phai bao cdo ngay véi thu trudng don vi dé c6 bién phap xir Iy va khic phuc hau qua.

5. Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai chira, dung,
van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do thu trudng don vi quy dinh
va phai bao v¢ trong thoi gian mang ra khoéi noi luu gitr.

Pi¢u 12. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nuwéc cho co quan, to chirc, ngudi
Viét Nam dwoc giao thwe hién nhiém vu lién quan tryc tiép dén bi mat nha nwée.

Hiéu truong c6 thAm quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc
tai don vi.

Pi¢u 13. Thoi han bao vé bi mat nha nuéc

Thot han bao vé€ bi mat nha nudce 1a khoang thoi gian dugce tinh tir ngay xéc dinh
d6 mat cta bi mat nha nude dén hét thoi han sau day:

+ 30 nam ddi v6i bi mat nha nude do Tuyét mat.

+ 20 nam doi v6i bi mat nha nude do To1 mat.
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+ 10 nam ddi v6i bi mat nha nuée ¢ Mat

Pi¢u 14. Gia han bio vé bi mit nha nwéc

Gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc thuc hién theo qui dinh tai biéu 20 Luat

Bao v€ bi mat nha nudc nam 2018

Diéu 15. Piéu chinh dd mat

Hoat dong Diéu chinh d6 mat dugce quy dinh tai Diéu 21 Luat Bao vé bi mat nha
nuée va Piéu 19 Quyét dinh 22/2022/QD-UBND.

1. Piéu chinh do mat 1a viéc tdng do mat, gidm d¢ mat da dugc xac dinh cua bi
mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh d6 méat phai can ctr vao danh muc bi mat nha nudec.

3. Bi mat nha nudc sau khi diéu chinh d6 mat phai duoc dong dau theo mau sb 06
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Co quan, td chirc, c4 nhén ¢6 lién quan khi nhan dugc thong bao vé viéc diéu chinh
dd mat co trach nhi¢ém dong dAu, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viée diéu
chinh d6 mat twong tmg ddi véi bi mat nha nudc thudc pham vi quan 1y.

Pi¢u 16. Giai mat

Hoat dong Giai mat dugc qui dinh tai Diéu 22 Lu4t Bao vé bi mat nha nuée, Pei62u
19 Quyét dinh 22/2022/QD-UBND.

1. Giai mat 1a x6a bo do mat cua bi mat nha nude.

2. Bi mat nha nudc duge giai mat toan b hodc mot phan trong truong hop sau
day:

a) Hét thoi han bao vé bi mat nha nuéc;

b) Pap tng yéu ciu thyc tién bao vé loi ich qudc gia, dan toc; phat trién kinh té -
x4 hoi; hoi nhap, hop tac quéc té;

c) Khong con thudc danh muyc bi mat nha nuée (ddi véi trudng hop) nay thi duong
nhién giai mat, cac Phong thudc S& xac dinh bi mat nha nudc phai dong dau, co bién
ban xac dinh viéc giai mat va thong bao ngay bang van ban dén co quan t6 chirc, ca nhan
co lién quan).

3. Tham quyén giai mat:

Hoi déng giai mat bao gém dai dién lanh dao co quan, td chirc xac dinh bi mat
nha nudc lam Chu tich Ho1 dff)ng va dai dién co quan, td chtrc ¢6 lién quan;

Hoi dong giai mat co trach nhiém xem xét viée giai mat, bio cdo ngudi ding dau
CO quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh;

4. HO so giai mat gdom:

a) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong giai mat;

b) Danh muc cac tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi giai mat;
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) Bién ban hop c6 chit ky cia cac thanh vién Hoi dong;

d) Y kién tham gia ciia cac co quan chirc ning va tai liéu khac co lién quan (néu
c0);

d) Quyét dinh giai mat.

5. Bi mat nha nuéc sau khi giai mat phai duge dong dau theo mau sb 05 Thong
tu s0 24/2020/TT-BCA.

Picéu 17. Tiéu hity tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc

Hoat dong ti€u huy tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc dugc quy dinh tai Piéu 23
Luat Bao v¢ bi mat nha nudc va Piéu 19 Quyét dinh 22/2022/QD- UBND.

1. Céac truong hop tiéu huy tai liu, vat chira bi mat nha nudc:

a) Khi khong can thiét phai luu giir va viéc tiéu hity khong gay nguy hai dén loi
ich quoc gia, dan tdc;

b) Néu khong tiéu huy ngay s& gay nguy hai cho loi ich quéc gia, dan toc.

2. Viéc tiéu hay tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai dap Gng cac yéu cau:

a) Khong dé bi 19, bi mat bi mat nha nuéc;

b) Qua trinh tiéu hily phai tac dong lam thay d6i hinh dang, tinh ning, tic dung
cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc va loai bé hoan toan thong tin bi mat nha nudc;

C) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu hay khong thé phuc héi hinh
dang, tinh nang, tdc dung, ndi dung.

3. Tham quyén tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc

Hiéu truong quyét dinh viée tiéu huy tai lidu, vat chira bi mat nha nude da hét

gia tr1 luu gitr, st dung do truong quan 1y theo d€ nghi bang van ban ctia pho hiéu truong;

4. Trong truong hop dic biét néu tai liéu, vat chira bi mat nha nuée khong dugc
tiéu huy ngay vi s€ gay nguy hai nghiém trong cho loi ich quoc gia, dan toc thi nguoi
dang quan ly tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugc quyen tu hiy nhung ngay sau do
phai bao cdo bang van ban vai hi¢u trudng. Néu viée ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc khong co6 1y do chinh dang thi ngwoi tiéu hiy phai chiu trach nhiém trudéc
phap luit.

Chuong IIT
TRACH NHIEM VA TO CHUC, THUC HIEN BAO VE BIi MAT NHA NUOC

Piéu 18. Trach nhiém ciia nguoi dieng diu co quan, don vi quén 1y bi mat nha
nuwéc

1. Chiju trach nhiém toan bo vé viée trién khai, té chirc va thuc hién cong tac bao
v€ bi mat nha nudc tai don vi thugc pham vi minh quan ly.

2. Chi dao xay dung, ban hanh quy dinh, ndi quy vé bao vé bi mat nha nudc trong
don vi; kiém tra, don doc viéc thuc hién quy dinh cua phap luat, ndi quy vé bao v¢ bi
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mat nha nudc trong don vi thudc pham vi quan 1y; c6 trach nhiém b tri dia diém, dau
tu xay dung co s¢ vat chit, trang bi cac phuong tién k¥ thuat phuc vu cong tac bao vé
bi mat nha nude theo quy dinh.

3. Chi dao xtr 1y va kip thoi bao cao S& Gido duc va Pao tao Thanh phé va co
quan c6 tham quyén khi xay ra 19, mat, hu hong tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc thudc
pham vi quan 1y hodc cac hanh vi vi pham phéap luat vé bao vé bi mét nha nudc. Phdi
hop véi co quan c6 thim quyén trong diéu tra, xtr Iy va khic phuc hiu qué cac vu viéc
10, mét bi mat nha nuéec.

4. T6 chire thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi ngudi dugc phan cong
quan 1y bi mat nha nudc thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir trin hodc vi Iy do khac
ma khong duoc phan cong tiép tuc quan Iy bi mat nha nude.

5. Phan cong nguoi thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nude, thuc hién ché do
bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

6. Phdi hop co quan c6 tham quyén trong cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va xur 1y vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha nuéc dbi véi co quan,
td chtre, ca nhén truc thudc.

Piéu 19. Trach nhiém ciia nguoi tiép cin, nguwoi truc ti€p quan Iy bi mat nha
nuoéc

1. Nguoi tiép can bi mat nha nudc cé trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh ctia phap luat, ndi quy cta co quan, don vi vé bao vé bi mat
nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudec;

C) St dung bi mat nha nuéc dung muc dich,

d) Thuc hién theo yéu cdu va hudng dan cta don vi truc tiép quan 1y bi mat nha
nudc.

2. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nude c6 trach nhiém sau day:

a) Thuyc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Dé xuit ngudi co thim quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé bi
mat nha nude do minh truc tiép quan 1y;

C) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat nha nudc thi
ngudi tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc phai c6 bién phap xir 1y va bao cao ngudi co
trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc biét
dé co bién phép khic phuc;

d) Trudc khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma khong
dugc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat nha nude cho
co quan, don vi, dia phuong c6 thim quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat nha nuéc
d3 tiép can va quan 1y.
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Piéu 20. Ché @) bao cio vé cong tic bao vé bi mat nha nwéc

Thu truéng don vi phai thuc hi¢n dﬁy du ché do bao cdo vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc trong pham vi quan ly ctia minh:

a) Bdo cao téng két nam nam mot 1an; bao cdo so két mot nam mot lan;

b) Bao cao dot xuat dugc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 16, mat bi mat nha
nuée hodc theo yéu cau ciia B6 Cong an, Cong an Thanh phé;

C) Thoi han chét s6 liéu trong ché do bao cao hang ndm: Tinh tir ngay 15 thang 12
nam trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 cia ky bao céo./.

TRUONG THPT TRAN PHU
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