SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc I4p — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THPT TRAN HUNG PAO

TP. Hé Chi Minh, ngay 07 thang 5 nam 2025
S6: 130/KH-THPTTHD

, ~ KEHOACH ‘
Thuc hién so héa ho so trong trwong THPT Tran Hung Pao

Can ctr Ké hoach s6 2158/KH-SGDDT ngay 24 thang 4 nim 2025 cua So
Giao duc va Bao Tao Thanh phé H6 Chi Minh vé Ké hoach thuc hién sé héa hd
SO trong cac co s gido duc trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh.

Truong THPT Tran Hung Pao xay dung K& hoach thuc hién s6 hoa hd so
trong truong THPT Tran Hung Bao nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc tiéu

- Tang cuong chit luong trong cong tac quan 1y thong tin hoc sinh, gido
vién va cac hoat dong gido duc mdt cach nhanh chéng, thuan loi va dat hi€u qua
cao hon.

- Viéc luu trir va s6 hoa hod so gitip giam thiéu chi phi in an, luu trit va bao
quan tai liéu gidy, dong thoi tiét kiém thoi gian cho can bo, nhan vién trong viéc
trinh ky, ky duyét, kiém tra, gidm sat, tim kiém, tra ctru, tong hop, phan tich va
khai thac thong tin nhdm ning cao hiéu qua quan 1y gido duc théng qua Ung
dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s va tri tué nhan tao.

- S hoa hd so tao diéu kién thuan loi cho viée quan ly, theo doi két qua
giang day, tir d6 gitp cai thién va nang cao chat luong gido duc. Pong thoi, sd
hoa hd so tao diéu kién dé cong tac bao mat va bao vé thong tin tot hon so véi
I trix ho so gidy, giam thiéu rii ro mat mat, hu hong hodc truy cap trai phép.

- Théng qua viéc s6 hoa hd so nha trudng co thé nang cao hiéu qua hoat
dong, ddng thoi dap tmg nhu cau hién dai hoa trong quan 1y gido duc.

2. Yéu ciu

- H6 so dién tir phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé luu trit, bao mat va
bao v¢€ thong tin cd nhan, cac quy trinh xac thyc va cong nhan ho so dién tu.

- Phan mém va cong nghé phu hop dé sé hoéa hd so, dam bao kha niang luu
trit, truy xuat va bao mat thong tin.

- Céan bd quan ly gido duc, gido vién, nhan vién can duge dao tao vé quy
trinh s hoa, str dung phan mém va quan 1y hd so dién tu.

- Ho so dién tir cAn duoc td chire mot cach khoa hoc, d& dang truy cap va
tim kiém, c6 phuong phap phan loai va hé théng hoa dir liéu.



- Pam bao an toan thong tin cho hd so dién tir, bao gdm cac bién phap bao
mat nhu ma héa dit liéu, phan quyén truy cép va sao luu dinh ky.

- Ho so dién tir can phai tich hop véi cac hé thdng quan 1y gido duc khac dé
dam bao tinh lién thong va dong bd thong tin, dit liéu phuc vu tot cong tac quan
Iy day va hoc nham gdp phan nang cao chat lugng gido duc cua nha trudng.

Il. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam

- Xay dung hé théng quan 1y s6 hoa hd so nham luu trit, tra ctru va quan 1y
thong tin hoc sinh, gido vién, chuong trinh hoc va cac hoat dong giao duc mdt
cach hiéu qua.

- T6 chire cac khoa dao tao cho can bo, giao vién vé kién thuc va k¥ nang
str dung cong nghé thong tin trong viéc quan 1y va xir Iy hd so dién t.

- Thuc hién s6 hoa cac tai li¢u, hd so giay to hién co, bao gdm hd so hoc
sinh, gido vién, k€ hoach gidng day, bao cdo, va cac tai liu khac lién quan dén
hoat dong giao duc.

- Thiét 1ap cac bién phap bao mat dé bao vé thong tin ca nhan ciia hoc sinh
va gido vién, dam bao an toan dir liéu trong qua trinh luu trit va truyén tai. Dong
tho1 4p dung cong nghé¢ thong tin, tri tu¢ nhan tao, ... dé nang cao hi¢u qua trong
viéc quan ly va phan tich dit li¢u gido duc.

- Thuong xuyén danh gia dinh ky vé hiéu qua ctia cong tac s6 hoa ho so,
tlr d6 dé ra cac cai tién can thiét dé nang cao chat lugng quan 1y gido duc. Dé
xuét va ban hanh cac chinh sach, quy dinh lién quan dén viéc s6 héa ho so
trong c4c nha truong dé dam bao tinh dong bd va théng nhat trong pham vi
toan Thanh phd.

2. Nhiém vu cu thé

- Danh muc hé so s6 hoa; thoi gian thuc hién; phan cong thuc hién

STT Danh muc ho so Thoi gian thuc Phan cong thuc
hién hién
1 sé dang b6 Tt nam hoc Nhan vién Van thu
‘ 2025-2026
2 | S6 theo ddi va danh gid hoc sinh ba thuc hién | Nhan vién Giado vu
3 | Ho so gido duc ddi vai hoc sinh khuyét | Tunimhoc | Nhan vién Gido vu
tat 2025-2026 va GVCN
4 | Ké hoach gi4o duc cta nha trudng ba thuc hién | Ban lanh dao
5 sé ohi 43U bai Tur nam hoc Nhan vién Giao vu
2025-2026 va GVBM
6 Tur nam hoc Nhan vién Van thu

S6 quan ly cap phat van bang, ching chi 2025-2026




7 | S6 quan ly va hd so luu trit cac van ban, | Dathuc hién | Nhan vién Vin thu
cong van di, dén
8 | Ho so quan ly thiét bi gido duc, thu vién Pa thuc hién | Nhan vién thiét bi
9 | Ho so quan ly tai san, tai chinh Di thyc hién | Nhan vién ké toan
10 | Ho6 so kiém tra, danh gia can bo, gido Tur nam hoc Ban lanh dao
vién, nhan vién 2025-2026
11 N o . : Tt nam hoc Nhan vién y té
Ho so theo doi stic khoé hoc sinh 9025-2026
12 N , S ) Tt nam hoc Quan li hoc sinh
Ho so khen thudng, ky luat hoc sinh 2025-2026
13 H3 so bhd CAp aido duc Tt nam hoc Nhan vién Van thu
pho Cap glao tu 2025-2026
14 |, g 7 o Pi thyc hién | T6 trudng chuyé
Ké hoach gi&o duc cuia to chuyén moén a thue et m%n fuong chuyen
15 | S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén| Dathychién |To6 truong chuyén
mon mon
16 | Ké hoach gi&o duyc cua gido vién ba thuc hién | Gido vién
17 | K& hoach bai day Di thuc hién | Gido vién
18 P s, ., ) Tu nam hoc Giao vién
S0 theo doi va danh gia hoc sinh 2025-2026
19 | So chii nhiém Di thyc hién | Gido vién chi
nhiém
20 | C4c loai 0, hd so theo thuc té tai truong Tu nam hoc Tuy vao loai ho so
2025-2026

- Str dung cac phan mém dé chuyén doi tai liéu gidy thanh dinh dang dién
tir, dam bao chat luong va do chinh xé4c cia dit lidu.

- Thiét 1ap hé thong luu trir dién tir an toan, bao mat cho cac hd so da sb
hoa, bao gdm viéc to chirc, phin quyén truy cap va sao luu dir liéu.

- T6 chtrc tap huan cho gido vién va nhan vién vé quy trinh s6 hoa, str dung
phan mém quan 1y ho so dién tr va cac k¥ nang cong nghé¢ thong tin can thiét.

- Pam bao hé théng s6 hoa c6 thé tich hop voi cac phan mém quan 1y gido

duc hién c6 va cac ing dung khac.

- Nghién ciru va 4p dung cac quy dinh phéap luat lién quan dén viéc s6 hoa
ho so, bao vé dit liéu ca nhan va dam bao tinh hop phap cua ho so dién tu.

- Theo ddi va danh gia hiéu qua cta cong tac s6 hoa, theo doi tién do va
chét luong ho so s6 hoa, tir d6 dé xuat diéu chinh dé phu hop voi tinh hinh

thue té.

- Phat trién ha tang cong nghé thong tin bao gdm mang internet, phan mém
va thiét bi can thiét dé hd tro cong tac sb hoa va quan Iy ho so dién tir.




I11. GIAI PHAP CO BAN

T chuc tap huan cho cén bo, gi4o vién, nhan vién trong viéc quan Iy hd so
dién tir. Pam bao rang moi nguoi déu nam rd cach s dung hé théng va quy
trinh s6 hda.

Thuc hién theo 16 trinh cho viéc sé hda hé so, bao gom xéac dinh céc loai hd
so uu tién, thoi gian thuc hién va ngudn luc can thiét. Bat dau tir nhitng hd so
quan trong va thuong xuyén dugc st dung.

Pam bao hé thdng quan ly hd so dién tir ¢ thé tich hop, lién thdng voi cac
hé thong quan Iy gi4o duc, cdc phan mém khac dé dong bo héa thdng tin. Cho
phép nguoi dung st dung song song ca chir ky dién tir va cac loai chit ky s6 nhu
Token (cac nha cung cap), Mobile CA (Viettel), Coud CA (Viettel), VGCA Ban
co yéu Chinh Phu.

Bao d¢am an toan, bao mat thong tin dé bao vé dir liéu ca nhan va ho so cua
hoc sinh. Sir dung m& hda va c6 cong nghé bao mat, tin cay dat chuan qudc té
véi cac chang chi 1SO, tiéu chuan bao mat cho Thuong mai dién tur, dat ching
chi AICPA SOC 1, 2, 3 cua Vién ké toan cong chiing My, dat an toan thong tin
cap do 4.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién sé hoa hd so trong truong THPT Tran
Hung Pao, dé nghi can bo, gido vién, nhan nghiém tuc thuc hién dé cong tac
chuyén d6i so trong nha trudng dat hiéu qua.
Noi nhan: )

- Van phong S6 GD&DT “deé béo cao”;

- T6 chuyén mén, Céc té chirc “dé thuec hién™;
- Luu : Van thu
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