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THANH PHO HO CHI MINH Doc lap — Tw do — Hanh phc
TRUONG THPT TAN PHONG
Sb: 202QC — THPT TP Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 7/ thang//nam 2024

QUY CHE CHUYEN MON
Nim hoc 2024 — 2025

Can ctr Diéu 1& Truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va truang phd théng
c6 nhiéu cip hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nim
2020 cua Bo treong Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctr quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé
thong Ban hanh kém theo Thong tu sé 58/2011/TT-BGDPT ngay 12 thang 12 nam 2011 va
Thong tu s6 26/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 8 nam 2020 vé Sira ddi, b sung mot sb dicu
cuia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc phé théng ban
hanh kém theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDPT ngay 12 thang 12 ndm 2011 cua Bo truong Bo
Giao duc va Dao tao;

Can ctr quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co sd va hoc sinh trung hoc phé
thong Ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20 thang 7 nam 2021 cia Bo
tredng B giao duc va Pao tao;

Can cir Cong vin s6 4977/GDDT-GDTrH ngay 13 thang 8 nam 2024 caa Sé Giéo dyc va
Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc
2024 - 2025;

Can ct Cong vén s6 5058/GDDT-GDTrH ngay 15 thang 8 ndm 2024 cua S¢ Gido duc va
DPao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé hudéng dan t6 chirc kiém tra, danh gia hoc sinh trung hoc
nam hoc 2024 — 2025;

Can ct ké,hOach nidm hoc 2024 - 2025 cta don vi, truong THPT Tan Phong huéng dan
thuc hién quy ché chuyén mon cua truong tir nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON
1. Co cu té chirc

- T6 chuyén mén duoc thanh lap theo quy dinh trong Diéu Ié trudng trung hoc cia Bo
tredng Bo Gido duc va Pao tao.

- Trudng THPT Tan Phong hién c6 12 t6 chuyén mon va 01 t6 Vin phong:

+ T6 Toan hoc; + T6 Vat li-Cong ngh¢;

+ T6 Ngit van; + T6 Héa hoc;

+ T6 Tiéng Anh; + T4 Sinh hoc;

+ T4 Lich su; +To biali;

+ T6 Gi4o dyc thé chat; + T6 Gi4o duc Kinh té va phap luat;

+ T6 Gi4o duc Qudc phong va An ninh; + T4 Tin hoc;



+ T Van phong.
2. Nhiém vu cia té6 chuyén mon
- Xay dung ké hoach day hoc va ké hoach hoat dong gi4o duc chung cua t6;

- Thao lun tinh hinh va dénh gi4 két qua gido duc hoc sinh thudc pham vi to phy tréch;
ban céc bién phap néng cao chat lugng gido duc toan dién hoc sinh;

- K¢ hoach gido duc to chuyén mén phai thé hién duoc viéc to chirc day hoc truc tiép va
day hoc truc tuyen trér] hé tqhéng LMS (hé thong quan li GD), ti 1€ ndi dung chuong trinh day
hoc truc tuyen chiém toi thiéu 35% chuong trinh mén hoc;

- Xay dung ké hoach day hop bué! 2 th(?O hoc ki va nam hoc. Xay dung Ké hoach sir dung
thict bi day hoc theo danh muyc thiét bi toi thiéu theo quy dinh cia Bo;

- Xay dyung va dang ki cdc tiéu chi, chi tiéu cua ca ndm hoc cho tung khoi 16p, c6 nhan
xét danh gia hang thang, hoc Ki va ca nam hoc. Sau danh gia c6 bién phap khac phuc nhitng han
ché cho thang sau, hoc Ki sau.

3. Nhiém vu ciia T6 trwéng chuyén mon

- T6 trwong chuyén mdn (TTCM) gidp t6 vién xay dung ké hoach gido duc ¢4 nhan; kiém
tra don doc moi to vién thuc hién nghiém tdc viéc day ding, day du theo ndi dung chuong trinh
va thoi luong theo quy dinh cua Bo;

- Té‘ chtic trao doi chuyén mon va tham gia danh gia sang kién, doi mai phuong phap day
hoc, lam do dung day hoc;

‘ - T chirc phong trao thi dua trong :[(X), nhén xét va danh gia t6 vién, thao luan ké hoach
boi dudng nghi¢p vu cua giao vién, bao gom ca viéc day boi dudng, day cac bai kho, chuong
kho, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day;

- T6 chuc thao giang, du gio, sinh hoat nghién ctu ndi dung bai hoc theo quy dinh, danh
gié chat lugng gio day theo hudng dan quy dinh cua Bo;

- To chirc tap huan, boi dudng dé nang cao trinh do to vién;

- Phan ¢6ng to vién thyc hién nhiém vu bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu;
- Kiém tra hd so chuyén mén cua gido vién trong to;

- Dy kién phan céng chuy&n mén cho gido vién trong té chuan bi nim hoc méi.

4. Sinh hoat té chuy@n mon

- T6 chuy&n mon sinh hoat 2 tuan/1 lan. Noi dung gom 2 phan: sinh hoat hanh chinh va
sinh hoat chuy@n mén. Viéc sinh hoat t6 chuyén mén di sdu vao nghién ctu bai hoc, trao doi
chuy&n mén nghiép vu, d6i méi PPDH nang cao chat lugng day hoc, tranh trao doi tran lan,
chiéu 1¢, hinh thirc dan dén hiéu qua khong cao.

- Ngoai ra, ty tinh hinh cu thé c6 thé té chirc hop dot xuat (khi can thiét).

* Sinh hoat t6 chuyén mon theo dinh hudng nghién ctu bai hoc: gom 5 budéc
+ Xay dung chuyén dé day hoc;

+ Bién soan cau hoi/bai tap;



+ Thiét ké tién trinh day hoc;
+ T6 chic day hoc va du gio;
+ Phan tich rat kinh nghiém.
I1. QUY PINH VE HO SO HOAT PONG GIAO DUC
1. Ho so gido vién
1.1. Ké hoach gi&o duc cia gi4o vién

- Ké hoach chuyén mén (duoc thuc hién vao 2 tuan cudi cua thang 9 hiang nim theo mau
thong nhat cua S¢ Gido duc va Pao tao).

- K& hoach c& nhan cua gido vién 1a ban duy kién cua gi4o vién vé nhirng cong viéc s& 1am
trong nam hoc, v&i muc tiéu, cach thic, trinh t, thoi han tién hanh cu thé, nham thwe hién nhiing
muc tiéu phat trién cua ca nhan phl hop véi muc tiéu phat trién cua to chuy@n mén va cia nha
truong. Ké hoach ca nhan phai rd rang, chi tiét theo Phu luc 3 ciia Cong vin 5512:

(1) Phén tich tinh hinh (ciia ca nhdn trong nam hoc: nhiém vu, thudn lei, kho khan...);

(2) Xdc dinh cac muc tiéu, nhi¢m vu ca nhan thuc hién trong nam hoc nhiém vy nang cao
pham chat, dao durc, 10i song; nhiém vu phat trien chuyén mén nghiép vu; nhiém vu hoc tap,
nhiém vy chu nhiém, cac nhiém vu khdc dwoc giao...va xdc dinh yéu cau, chi tiéu thuc hién cua
moi nhiém vu;

(3) Chi rd cac hoat dong trong tm can wu tién thuc hién trong nam hoc;

(4) Chi 16 cdc diéu kién can c6 dé ca nhan thyc hién nhiém vy;

(6) Xdc dinh lich trinh c&c hoat dong chinh cua cd nhdn trong nam hoc;

(7) Van dung van bin 4612/BGDDT- TrH, Vin ban 4040/BGDDT-TrH thiét ké khung ke
hoach day hoc tai cac lép, khoi lop hep li, khoa hoc;

(8) Ké hoach kiém tra danh gid hoc sinh.
Ngoai ra c6 thé bo sung:

- Ké hoach bdi dudng chuyén mén cia ca nhan;

- Ké hoach day hoc, tu chon, tang cuong (néu co);

- Ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi (néu cd);

- Ké hoach phu dao hoc sinh yéu, kém (néu c6);

- Ké hoach on tap ky thi tot nghiép THPT (néu co);

-Ké hoach tich hop lién mén (néu cd);

- Ké hoach tham gia héi giang; thuc hién cau lac bo, chuyén dé bdi dudng chuyén mén

(néu co).

1.2. K& hoach bai day (gido an)

Gido an giang day b6 mon (chinh khoa, tang cuong); Gido an day tw chon; Giao an day
chuyén d¢; Giao an Hoat dong trai nghiém - huéng nghiép; Giao an giao duc dia phuong; Giao
an danh cho cac tiet 6n tap, gido an phu dao hoc sinh yéu va boi dudng hoc sinh gioi.



1.3. So theo déi va ddnh gid hoc sinh

Ghi chép noi dung cac cudc hop; ghi diém - nhan xét hoc sinh trong qué trinh day hoc,
ghi cac bién ban du gio. Cac hoat dong khac (néu co).

1.4. Sé chai nhiém (néu 1 gido vién cha nhiém)

- Ghi chép day du cac muc y8u cau va c6 phan theo ddi hanh kiém hang thang caa hoc
sinh.

- Riéng d6i Vi gido vién kiém nhiém (cac phong chirc ning): phai c6 cac loai sb theo
dang nhiém vu kiém nhiém do hiéu truong phan cong.
Ghi chu:
+ C4c loai sb séch phai duoc bao bia ghi nhan va bao quan can than;
+ T6 truong chuyén mon kiém tra ho so ciia gido vién 01 lan/thang;
+ Ban kiém tra no bo truong kiém tra chéo 02 lan/niam hoc;
+ Cubi nam hoc, gido vién nop lai cho van phong dé luu trit cac loai so trén.
2. Ho so t6 chuyén mon
2.1. Ké hogch gido duc cia té chuyén mon

- Ké hoach t6 chuyén mén (duoc thuc hién vao 2 tuan cubi cia thang 9 hiang nam theo
mau thong nhat caa S& Giao duc va Pao tao).

- Ké hoach nam hoc cua to chuyén mdn 1a ban du kién ké hoach trién khai tat ca cac hoat
dong cua to chuyén mén trong mét nam hoc, nham thuc hién nhitng muc tiéu phat trién cua to
chuy&n mon va cua nha truong.

Luuy:

- K& hoach t6 bp mon phai dam béo tinh muc dich; dam bao tinh khoa hoc; dam bao tinh
cu the, do dugc; dam bao tinh thuc tién, kha thi; dam bao tinh linh hoat; dam bao tinh dan chu;
dam bao tinh hé thong, nhat quén trong t6 chirc nha truong.

- K& hoach t6 bd mén can cu thé rd cac noi dung theo Phu luc 2 va Phu luc 3 cua Cong
van 5512:

(1) Xdc dinh myuc tiéu va giai phap thyec hién muc tidu cia té chuyén mén trong nam hoc;
(2) Xdc dinh lich trinh thyc hién va cach thirc kiém tra, kiém soat viéc thuc hién;

(3) Thiét ké khung ké hoach day hoc bé mén hep 1i, khoa hoc, phii hop tinh hinh thyc tién
Cua don vi.

Ngoai ra c6 thé bo sung:
- Ké hoach bbi dudng chuyén mén cua to;
- Ké hoach day hoc, tu chon, ting cudng (néu co);
- Ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi (néu cd);
- Ké hoach phu dao hoc sinh yéu, kém (néu co);
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- Ké hoach on tap thi tot nghiép THPT (néu co);

- Ké hoach tich hop lién mén (néu co);

- Ké hoach hoi giang: thuc hién cau lac b, chuy@n dé bdi dudng chuyén mon (néu co).

2.2. So ghi chép ngi dung sinh hoat chuyén mén

- Hop t6.

- Hop nhom chuy@n mén khéi 10, khéi 11, khéi 12.

- Céc van ban quan Iy - chi dao chuy&n mdn lién quan, phan phéi chuong trinh... do Bd,
S¢ Giao duc va Pao tao hoac nha trueong ban hanh.
I1l. QUY PINH VIEC GHI CHEP, SU DUNG VA QUAN LY CAC LOAI HO SO
CHUYEN MON

1. Cac quy dinh chung

- Ghi chép day du, dung thong tin ndi dung theo hudng dan cia tirng loai ho so, s6 sach.
Nhitng cot, muc ndo khong cé thdng tin phai duoc ghi 1a “Khong”. Néu stra chita thong tin phai
theo huéng dan cua ting loai ho so, sd sach theo quy dinh hién hanh (Khi stra chita cac thong
tin vé diém s, két qua xép loai,.. trong hoc ba hoc sinh, so goi tén ghi diém phai c6 thong ké 15i
stra VAo cac muc theo quy dinh trong so).

- Tét ca céc loai ho so s6 Sach ciia nha truong khi da va dang st dung khong duoc dua ra
khoi nha truong khi chua dugc phép caa hiéu truong.

2. Mt sé quy dinh cu thé
2.1. S6 Qoi tén ghi diém

- Surdung, khai thdc phan mém So goi tén va ghi diém dién tir (ghi tat 1a SDPT) trén h¢
thong quan 1y nha truong: truong.hcm.edu.vn lién két tai website truong THPT Tan Phong.

- Thuc hign theo quy ché Sir dung So goi tén va ghi diém dién tir cua treong THPT Tén
Phong (Ban hanh theo Quyét dinhs6  /QD-THPT TP ngay / /2024 cta Hiéu trudng truong
THPT Téan Phong).

2.2. S6 ghi ddu bai

- Khi ghi nhan céc thdng tin vao sé dau bai tuyét dbi khdng sir dung bat do, xanh 14, tim.
Phai ghi day du tén bai, ndi dung cong viéc khong viét tit va gido vién ky tén - danh gia & mdi
tiét giang day.

- Bao quan sb: nhan vién hoc vu bao bia, dan nhan va bao quan; ban céan su 16p chiu trach
nhiém bao quan, tranh 1am hu hong hozc mat (néu can bo 16p 1am mat s6 16p bi trir diém thi dua
va gi4o vién chi nhiém chiu trach nhiém trudc hiéu trudng: giam thi 1am mat giam thi chiu trach
nhiém trudc hi¢u trudng).

- Cudi mi hoc ki gidm thi nop cho phong hoc vu, S6 dau bai do gidm thj nha truong truc
tiep quan ly va duoc giao cho tung l6p vao dau gio va thu lai vao cuoi gio.
- Gi4o vién chii nhiém phan cong cho ban can su 16p ghi céc ndi dung nhu: mén hoc, tuan
hoc, nay thang cua tuan hoc d6 va diém danh hoc sinh vang.
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- Gio vién bo mon ghi cac thdng tin: noi dung tiét day: kiem tra viéc ghi s6 lugng ving
cua 16p day; ghi tén cac hoc sinh nghi tict trong gio day cua minh; ghi nhiing hoc sinh c6 diém
cao va cling ghi nhan nhitng hoc sinh tien by, khong chuan bi bai, khong thugc bai: ghi nhan
viéc truc nhat 16p; viéc chap hanh néi quy, quy dinh cua nha truong, cia Poan Thanh nién; nhan
xét danh gia va ky tén.

- Gi4o vién bo mén nhan xét danh gia tiét day phai chinh xac, cong bing, khach quan va
phai cé tac dung giéo duc. Trong truong hop c6 nhiéu hoc sinh khéng thudc bai, khdng chuan
bi bai giao vién can can nhac khi ghi nhan.

*Ghi cha:

- Trong trudng hop day thay, day b phéi ghi & day du thong tin tiét day. Sau do ghi cha,
ghi t€n sau khi dé ky xdc nhén; cac ngay nghi theo quy dinh (20/11; tét dwong lich; nghi gitta
Ky; gi§ t6 Hung Vuong; 30/4; 1/5) phai do giao vién chu nhi¢ém ghi so dau bai. Riéng cac ngay
nghi tet co truyen khong tinh vao bién ché so tuan qui dinh cua ndm hoc nén khong ghi vao so
dau bai.

2.3. Hoc ba

- Pdi vai hoc sinh méi tuyén vao dau cap, phan ghi trang dau cia hoc ba do gi&o vién chi
nhiém va nhan vién hoc vu thuc hién. Coéng viéc nay phai hoan tat cham nhat la cuoi thang 10
cua nam hoc.

- Cudi hoc ki, cudi nam hoc, gido vién bo moén phai ghi day du két qua hoc tap cua hoc
sinh va néu nhan xét chung vé: y thirc chap hanh noi qui, thai d6 ddi véi cac phong trao cua
truong to chic, tinh than tap thé, sy phan dau trong hoc tap ... gido vién cha nhiém ghi bang chi
s chd stra cudi cac trang ghi diém trung binh hozc xép loai cac mén hoc va ky xac nhan.

- Gi4o vién chu nhiém ghi nhan vao hoc ba caia hoc sinh can chinh xac, mic do dat duoc
vé mat hanh kiém caa hoc sinh. Tuy nhién ciing can can nhic khi ghi nhan xét cho nhirng hoc
sinh ¢4 biét, hoc sinh c6 két qua rén luyén chua dat, tranh gay ton thuong tinh than vi nhiing tur
ngit qua nang ne.

- Nhiing hoc sinh c6 két qua rén luyén va hoq tap tr “Pat” tro Ién, gido vién cha nhiém
phé: “Puoc 1én 16p” (dbi vai 16p 10,11) hodc “Pu diéu kién du thi tbt nghiép” (di véi hoc sinh
l6p 12).

- Toan bo hoc ba hoc sinh phai kiém tra lai hay rén luyén trong hé, khi ¢ két qua kiém
tra lai hay két qua ren luyén, giao vién chu nhiém phai hoan tat vao hoc ba theo thoi gian quy
dinh cua higu trudng.

2.4. Ké hogch bai day

- Tuy vao dac trung cta tl‘rng~b© mon, hudéng dan cua Bo va caa chuyén vién So ma cac
giao vién tung bo mon co nhirng mau, kiéu giao an khac nhau. Nhung nhin chung cac gido an
phai dam bao cac noi dung sau:

2.4.1. Muyc tiéu

+ N&u rd yéu cau kién thirc, ki ning, két qua hoc sinh can dat duoc qua bai hoc.

~ +Céc noi dung tich hop gido duc k¥ nang song, tu twéng HO6 Chi Minh néu c6 long ghép
can ghi r@ rang, cu thé trong tirng don vi kién thac bai hoc.
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2.4.2. Phan chudn bj ciia gi&o vién va hoc sinh

+ Phuong phap day hoc can néu rd cho ting hoat dong. Tién trinh day hoc (hoat dong
day va hoc) can cd phan bo thoi gian cho cac hoat dong, tung don vi kién thirc trong bai soan.

+Trong mdi bai soan cin c6 cha dé, tuan theo phan phéi chuong trinh. Bai day trong
nhiéu tit gido vién co thé soan thanh nhiéu giao an doc lap; hoac chia rd ndi dung cho tung tiet
day.

2.4.3. Rut kinh nghiém

‘ + Ghi lai nhitng kinh nghiém duoc rat ra sau khi da thuc hién tiét day. Va rat kinh nghiém
can tap trung vao cac ndi dung co ban hoac phuong phap giang day.

2.4.4. Ké hoach day hoc

+ MJi gi&o vién trong mdi nam hoc phai xay dung ké hoach day hoc bo mdn cia ca nhan
dé dinh hudng ra toan bo hoat dong chuyén mon trong nim hoc theo Phu luc 3 cia Cong vin
5512. K& hoach day hoc phai mang tinh kha thi. K& hoach nay cd thé ghi vao s6 cong tac. Khdng
cit xén bai day.

2.5. S theo déi va danh gia hoc sinh

- Mbi gido vién dung 16p déu phai c6 s6 theo doi va danh gia hoc sinh do T6 van phong
chuan bi va phat dau nam hoc. Ghi chép day du cac ndi dung: theo ddi va danh gia hoc sinh noi
dung hop t6, hop hoi dong su pham, dy gio.

IV. CAC QUY PINH VE HOAT PONG CHUYEN MON
Ve quy dinh chung tat ca gido vién phai hoc tap, nghién ciru, ndm viing va thuc hién ding

dieu 1¢ truong pho thong, cac thong tu, van ban hudng dan danh gié - xep loai gio day, danh gia
xep loai hoc sinh...ciia nganh quy dinh. Sir dung thanh thao cac thict bi ky thuat, tng dung cong
nghé thong tin vao bai giang nhur tivi, may chiéu, may vi tinh, internet, ... dé thuc hi¢n sinh dong
va c0 hiéu qua tiét day.

1. Nén nép cdng tac

1.1. Trang phuc tac phong cua giéo vién khi 1én lép

- Tu thé, giao tiép diing chuan myc nha gido, trang phuc phai chinh t&, pht hop vei hoat
dong su pham, theo quy dinh cua Chinh phu vé trang phuc cua vién chire Nha nude, khdng mac
quan jean, 4o thun khi dang 16p (ké ca day huéng nghiép, phu dao, ngoai khoa va day thém trong
gio hanh chinh).

- Gi4o vién nit trang phuc khéng qua mong, ¢6 40 khong qua rong, khong dé mong tay
quéa dai (gitr dung thuan phong my tuc nguoi Viét). La tim guong tét cho hoc sinh nit néi theo.

- Gi&o vién nam: day toc gon gang, sach dep; Khong duoc nhuém toc (tror mau den);
Khoéng dugc hat thuoc 14, uong rugu, bia va stir dung cac chat kich thich khac khi dang tham gia
cac hoat dong day hoc, giao duc.

1.2. Phan chudn b

- Tat ca gido vién 1én I6p phai c6 ké hoach bai day - ¢6 thé dung chung trong to chuyén
mon nhung phai ¢é phan bo sung ghi chd phu hop véi 16p day cua tirng giao vién.
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- Soan ké hoach bai day trudc 7 ngay khi Ién 16p. Chuén bi chu déo cho bai day, chuan
bi va nghién ctru sur dung dung cu thuc hanh thi nghiém, d6 dung day hoc truéc khi 1€n 16p.
- Ra vao lép ding gid, dung hiéu lénh trong.
1.3. Quy dinh vé tiét day
Khi gido vién nghi tiét day thuc hién nhu sau:
1.3.1. Puwoc cir di hoc; di cong tdc theo quyét dinh cua nganh, Sé, Truong

- Gi4o vién giri quyét dinh hoac gidy bao cho hiéu trudong trude khi di (it nhat 03 ngay),
trir treong hop cong tac dot xuat thi phai bao bang dién thoai. Hiéu truéng uy quyén pho hiéu
truéng phu trach chuy@n mén hoic t6 truéng chuyén mén bé tri nguoi day thay.

1.3.2. Bénh ¢6 gidy nhdp vién (ban than, vor hogc chang, con rugt); hiéu hy
_ Gido vién béo truéc bang don hodc dién thoai tryc tiép cho higu trusng. Higu truéng ty

quyén pho higu truong phu trach chuy&n mén hoac t6 truedng chuyén moén bo tri nguoi day thay.

1.3.3. Nghi viéc riéng (nghi khdng nam trong 2 muc trén 1.3.1 hodgc 1.3.2)

- Gi4o vién phai tu bé tri ngudi day thay, c6 td truong xac nhan va phé duyét caa hiéu
trudng.

- Céc treong hop nghi viée riéng dot xuat giao vién phai béo céo qua to truong chuyén
mon va hiéu truéng bang dién thoai dé tién cho viéc quan ly.

- Gi4o vién c0 thé giri don bao nghi cho hiéu truong cham nhat 01 ngay sau khi nghi.

2. Hoi hop

- Bi hop, sinh hoat chuyen mdn... dung ngay, gio quy dinh. Néu nghi, phai lam don xin
phép hiéu truong trude 1 ngay. Néu dm dau dot xuat phai bao véi hiéu trudng trudc gid hop.

- Trong budi budi hoc chinh tri.... khdng noi chuyén, khong lam viéc riéng va can ghi
chép noi dung hop hoic hoc tap can than day du. Tich cuc tham gia gop ¥, dé xuat trong qué
trinh thao luan.

- Cac giao vién bo day, bo hop, bo sinh hoat chuyén mén khong cé 1y do chinh dang bi
khién trach, nhac nhé trudc hoi dong su pham, trir diém thi dua. Truong hop bo nhiéu 1an ma
nhic nha, khién trach khong tién b thi bi xir ly theo luat cdng chtc, vién chic va xir phat theo
quy dinh ctaa Nganh.

- Han ché dén murc thap nhat vigc xin vé trude khi buoi hop két thic (trir truong hop that
can thiét, Iy do chinh dang).

- Khi t6 trudng chuy&n mdn Ién lich hop to, cac thanh vién trong té phai c6 mat day du.
Néu vang s& bi trir diém thi dua. Giao vién vang phai ghi lai toan bo noi dung bién ban va thuc
hién su phan cong cua hiéu truong hoic to chuyén mén, moi khiéu nai vé sau (néu c6) khong
dugc xem xét va giai quyét.

3. Coi kiém tra dinh ki

- Gi4o vién thyc hién nghiém tlc viéc coi kiém tra do hiéu truong phan céng. Néu viang
coi kiém tra vi ly do ca nhén giao vién ty lién hé¢ va doi buoi coi kiém tra, roi bao cho Chu tich
hoi dong.
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- Trang phuc coi kiém tra phai chinh t&, nghiém tlc nhu trén 16p day gio chinh khéa.
Giam thi c6 mat tai hoi dong kiém tra dung gio quy dinh. Néu vao sau khi Chu tich H61 dong
pho bién cac ndi dung cd lién quan bi coi la tré.

- Khi coi kiém tra can nghiém tdc, khdng lam viéc riéng, khéng cham bai, khdng nghe
hay goi dién thoai. Khdng néi chuyén vai thi sinh, gidm thi cung phong, khdng bo ra ngoai trur
truong hop that can thiét. Khdng ngdi qua gan vai thi sinh. Khéng giai dé, khdng tra 1i thi sinh
C4c CAu hoi c6 lién quan dén dé kiém tra. Chu ¥ ngan ngira viéc vi pham qui ché kiém tra cua thi
sinh.

- Cho thi sinh don vé sinh phong trudc va khi kiém tra (néu vé sinh trong phong chua
tbt).

4. Day bu

- Gi4o vién day bu trong tirng hoc ki khong dé don cubi nam. Két thic day bu trudc tuan
18 kiém tra cudi Ki; gi4o vién day bu ghi don bao day b va gui cho t6 truong dé quan 1y. Sau d6
bao day bu & phong gidm thi trude 1 ngay khi tién hanh day. Phai thdng bao tiét day bu véi hoc
sinh: 3 ngay trudc khi day bu.

- Quy dinh day bu:

+ Khong day 1 tiét/16p (trir khi chen thém tiét day vao cac budi hoc cua hoc sinh);
+ S6 tiét day bt caa mdi mon hoc khong vuot qué 3 tiét budi;

+ Tiét day bu duoc tinh theo gio hoc chung cua truong;

+ Khi day bu, thuc hién trang phuc trén I6p theo qui dinh;

+ Ghi day du cac thong tin va s6 dau bai (bai day, hoc sinh vang mit, ...);

5. Kiém tra, chAm bai va vao diém

5.1. Cac logi kiém tra, dinh gid

5.1.1. Kiém tra, ddnh gid thirong xuyén

- Kiém tra, danh gia thudng xuyén dugc thyc hién trong qua trinh day hoc va gido duc,
nham Kiém tra, danh gia qua trinh va két qua thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén caa hoc
sinh theo chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc trong Chuong trinh gido duc phd théng do
B6 truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh;

- Kiém tra, danh gia thuong xuyén duoc thuc hién theo hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén
thdng qua: hoi - dap, viet, thuyét trinh, thyc hanh, thi nghiém, san pham hoc tap;

- S6 lan kiém tra, danh gia thuong xuyén khong gisi han bi s6 diém kiém tra, danh gia
thuong xuyén quy dinh tai quy che nay.

- Cau hoi kiém tra phai 1a cau hoi cua bai hoc, bai tap cua budi hoc lién ké trude do (trir
trrong hop giao vién co dan thém cac noi dung khéc).

- Bai kiém tra du6i 45 phat khong bao truéc phai ndm trong ndi dung bai hoc cua tiét day
trudc do.

- Noi dung céc dé kiem tra phai sat, dang trong tam chuan kién thirc, ph hgp véi trinh
do thuc té cua hoc sinh.
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- Doi véi cac dé kiém tra khao sat chét luong, kiém tra dinh ki, thi thir tot nghiép, yéu cau
t6 chuyén mon phai xay dung ma tran chung, giao vién ra dé theo ma tran da thong nhat. Sau d6
thdng qua t6 truong phé duyét trude khi kiém tra.

5.1.2. Kiém tra, ddnh gid dinh ki va kiém tra lai

- Kiém tra, danh gia dinh ki dugc thyc hién sau mdi giai doan gido duc nhiam danh gia
két qua hoc tap, rén luyén va mirc do hoan thanh nhiém vu hoc tap caa hoc sinh theo chuong
trinh moén hoc, hoat dong giao duc quy dinh trong Chuong trinh gido duc pho théng do Bo truong
Bo Giado duc va Bao tao ban hanh;

- Kiém tra, d4nh gia dinh ki, gdm kiém tra, danh gia gitra ki va kiém tra, danh gia cudi ki,
duoc thuc hién thdng qua:

+ Bai kiém tra (trén gidy hoic trén may tinh), bai thuc hanh, dy &n hoc tap.

+ Thoi gian 1am bai kiém tra, danh gia dinh ki bang bai kiém tra trén gidy hoic trén may
tinh tir 45 phat dén 90 phut, doi voi mon chuyén toi da 120 phat. De Kiém tra dugc xay dung
dua trén ma tran, dac ta cua de, dap ang thgo mirc d6 can dat cua mon hoc, hoat dong giao duc
quy dinh trong Chuong trinh gido duc pho thdng do B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh.

+ Déi véi bai thuc hanh, du an hoc tap phai c6 huéng dan va tiéu chi danh gia trudc khi
thuc hién.

+ Kiém tra, danh gia dinh ki va kiém tra lai két qua hoc tap cua hoc sinh dugc thyc hién
truc tiép tai nha truong theo quy dinh ve kiém tra, danh gia dinh ki ctia B6 Giao duc va Pao tao,
cua S¢ Giao duc va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh,

- Trong trudng hop hoc sinh khdng the dén co s6 gido duc pho thong tai thoi diem kiém
tra, danh gia vi ly do bat kha khang, viéc t6 chac kiém tra, danh gia dinh ki ¢ thé duoc thuc
hién bang hinh thirc truc tuyen.

- Khi thyc hign bang hinh thic truc tuyén ngudi dimg dau co so gido duc pho thdng quyét
dinh lua chon hinh thirc kiém tra, danh gia bao dam viéc kiém tra, danh gia, chinh xac, cong
bang, khach quan, trung thuc.

- Gi4o vién bo mon ra dé kiem tra nop cho to truong chuyen mét (gom c6 dé, ma tran va
dap an). Sau do, to truong chuyen mon kiém duyét noi dung va nop cho phé higu truong phu
trach chuyé&n mén. B¢ phan in sao d¢ theo phan cong cua hiéu truong tien hanh in de.

5.2. Hé sé diém Kiém tra, danh gid thwong xuyén va dinh ki

- biém kiém tra, ddnh gia thuong xuyén (viét tat 1a PPGw): tinh hé s 1;

- biém kiém tra, danh gia gitra ki (viét tit 1a PPGg): tinh hé s6 2;

- Diém kiém tra, danh gia cudi ki (viét tit 1a PDGcc): tinh hé 6 3.".

5.3. S6 lan kiém tra va cich cho diém

5.3.1. Trong méi hoc Ki, s6 PPGr, PPGy va PPGe ciia mét hoc sinh doi véi tirng mon
hoc, hoat dong gido duc (bao gom ca chu dé tu chon) nhu sau

a) Kiém tra, danh gid thwong xuyén
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o D(f)i vai mot mén hoc, mdi hoc sinh dugc kiém tra, danh gia nhiéu lan, trong d6 chon mot
so lan ki€m tra, danh gia phu hop vei tien trinh day hoc theo ke hoach gido duc cua t6 chuyén
mon, ghi ket qua danh gia vao so theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) dé sir dung trong
viéc danh gia két qua hoc tap modn hoc nhu sau:

- B6i v6i mén hoc danh gia bang nhan xét (khéng bao gdm cum chuyén dé hoc tap): mdi
hoc ki chon 02 (hai) lan.

‘ - Boi voi mdn hoc danh gid bang nhan xét két hop danh gia bang diém s6 (khdng bao
gom cum chuyén de hoc tap), chon s6 di€ém danh gia thuong xuyén (sau day viet tat 1a DPDGw)
trong moi hoc ki nhu sau:

+ M6n hoc c6 35 tiét/nam hoc: 02 PP G.

+ M6n hoc ¢ trén 35 tiét nam hoc dén 70 tiét/nim hoc: 03 PDGy.

+ M6n hoc ¢ trén 70 tiét/ndm hoc: 04 PDGi.

- Ddi v6i cum chuyén dé hoc tap cia mon hoc & cap trung hoc pho thong, mdi hoc sinh
dugc kiém tra, danh gia theo timg chuyén d€ hoc tap, trong do chon ket qua cua 01 (mot) lan
ki€ém tra, danh gia lam ket qua danh gia cua cum chuyén d€ hoc tap. Ket qua danh gia cua cum
chuyén d¢ hoc tap cua mdn hoc duoc tinh la két qua cia 01 (mot) lan danh gia thuong xuyén
cua mon hgc d6 va ghi vao s6 theo ddi va danh gia hoc sinh (the‘o I6p hoc) @€ sur dung trong viéc
danh gia ket qua hoc tdp mén hoc theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 9 Thong tu 22.

b) Kiém tra, danh gid dinh ki

Trong moi hoc ki, m3i mon hoc danh gia bang nhan xét ¢ 01 (Mot) lan danh gia giira i
va 01 (mét) lan danh gia cuoi Ki.

Trong méi hoc ki, mdi mdn hoc dénh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém s6
c6 01 (mot) diém danh gia gitra ki (sau day viet tat la PPGgk) va 01 (mot) diém danh gia cudi ki
(sau day viet tat 1a PDPGek).

 5.3.2. Piém cAc bai kiém tra, ddanh gid la s6 nguyén hodc s6 thap phan duoc lay dén chit
so thdp phan thi nhat sau khi lam tron so.

- Biém hé s6 1: 1y diém sé nguyén (khéng ap dung cho kiém tra tric nghiém).

- Biém kiém tra dinh ki: 1am tron (VD: 6,513 6,5; 6,75 12 6,8: 7,25 14 7,3).

- Ghi diém bang 2 hay 3 chir s6 (Vd: 1 diém ghi 01,0; 2,5 ghi 2,5 diém; 1,5 ghi 14 01,5; 7
diem ghi 7,0).

- Phia duéi cua trang ghi diém bo mon (ké ca trang tong hop) trong sb goi tén ghi diém,
gido vién chu nhiém phai ky xac nhan s6 15i vao diém sai cua tirng mon.

- Ngoai viéc ghi diém, gido vién bo mén con co trach nhiém bao cio theo dinh ki va théng
ké diém bo mon cua lop, khoi theo yéu cau cta nha truong.

5.3.3. Nhitng hoc sinh khong du so diém kiém tra, danh gid theo quy dinh néu cd Ii do
chinh dang thi dwoc Kiém tra, danh gia bu bai kiém tra, danh gia con thieu, véi hinh thic, mic
do kien thirc, ki nang va thoi gian twong dwong. Viéc kiem tra, danh gia bu duwoc hoan thanh
trong tung hoc ki hogc cuoi nam hoc.
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5.3.4. Truong hop hoc sinh khdng c6 dii sé diém Kiém tra, danh gid theo quy dinh tqi
khodn 1 Diéu nay ma khéng c6 li do chinh ding hodc c6 i do chinh dang nhing khong tham gia
Kiém tra, danh gid bi sé nhdn diém 0 (khdng) cua bai kiém tra, danh gid con thiéu.

5.4. Cham bai, tra bai

- Céc bai kiém tra phai chim cén than, sira chira sai s6t cho hoc sinh. Bai kiém tra hé sé
1 tra trude 7 ngay. Riéng bai lam vén, tra bai theo ke hoach day hoc. Bai kiém tra gitra ki va cuoi
ki tra theo ké hoach.

- Hoc sinh vang kiém tra, gi4o vién bo mdn phai cho cac em bu trong tuan sau do.
Riéng d6i véi cac bai kiém tra gitra ki va cudi, néu hoc sinh vang muon kiém tra lai phai lam
don va ghi 13 Iy do khong du kiém tra. Giao vién chu nhi¢m ky xac nhan, chuyen 1én hiéu truong
xét va chi dinh ngay kiém tra lai.

Luu y: nghiém cam viéc cho diém khong hoc sinh (néu bi phét hién xép loai vé chuyén
mon yéu trong nam hoc do).

5.5. Panh gia va phé hoc ba

5.5.1. Hinh thirc danh gia

a) Pdnh gid bang nhan xét

- Gi4o vién dung hinh thirc néi hodc viét & nhan xét viéc thuc hién nhiém vu rén luyén
va hoc tap cua hoc sinh: nhan xé'g su tien bo, uu diém noi bat, han ché cha yéu cua hoc sinh trong
qua trinh rén luyén va hoc tap dé danh gia két qua ren luyén va hoc tap cua hoc sinh.

- Hoc sinh dung hinh thtc ndi hodc viét dé tu nhan xét vé viéc thuc hién nhiém vu rén
luyén va hoc tap, su tién bo, wu diém noi bat, han ché cha yeu cua ban than.

- Cha me hoc sinh, co quan, t6 chirc, c& nhan cé tham gia vao qué trinh gido duc hoc sinh
cung cap théng tin phan hoi vé viéc thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap cua hoc sinh.

- Panh gia bang nhan xét két qua rén luyén va hoc tap cua hoc sinh dugc sir dung trong
danh gia thuong xuyén, danh gia dinh ki thong qua cac hinh thac kiém tra, danh gia viéc thuc
hién nhiém vu rén luyén va hoc tap caa hoc sinh phu hgp véi dac thu cuaa mon hoc.

b) Ddinh gid bang diém so

- Gigo vién dung diém sb dé danh gia két qua rén luyén va hoc tap cua hoc sinh.

- Panh gia bang diém s6 duoc sir dung trong danh gia thuong xuyén, danh gia dinh ki
théng qua cac hinh thic kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap cua hoc
sinh phu hop véi dac thu caa moén hoc.

¢) Hinh thize ddnh gid déi véi cac mdn hoc

- Panh gia bang nhan xét ddi véi cac mdn hoc: Gido duc thé chat, Nghé thuat, Am nhac,
M1 thudt, Giao duc cua dia phuong. Hoat dong trai nghiém, hudng nghiép; ket qua hoc tap theo
mon hoc dugc danh gia bang nhan xét theo 01 (mat) trong 02 (hai) muc: “Pat” hoac “Chua dat”.

- Panh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sb d6i véi cac mon hoc trong
Chuong trinh gido duc pho thong, trir cac mon hoc quy dinh tai di€ém a khoan nay; ket qua hoc
tap theo mon hoc dugc danh gia bang diém so theo thang diém 10, néu sur dung thang diém khac
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thi phai quy d6i vé thang diém 10. Piém danh gié la s6 nguyén hoic sé thap phan dugc lay d&én
chir so thap phan thir nhat sau khi lam tron so.

5.5.2. Két qua mdn hoc va két qud cac mdn hoc sau méi hoc Ki, cd niam hoc

a) Poi véi cac mdn hoc két hop gista ddnh gid bang nhdn xét va danh gid bang diém so:
nhdn xét s tién bg vé thai do, hanh vi, két qua hoc tdp moén hoc sau moi hoc ki, cd nam hoc;
tinh diém trung binh mén hoc va tinh diém trung binh cadc mén hoc sau moi hoc ki, ca nam hoc.

b) Doi véi cac mon hoc dénh gid bang nhdn xét: Nhan xét mon hoc sau méi hoc ki, ca
nam hoc theo hai logi: Pat yéu cau (P) va Chua dat yéu cau (CD),; nhan xét vé nang khiéu (neu
co).

Gido vién ghi day dii CAc cgt diém cua mdn minh day, khdng ghi nham vao cor diém cia
cac mon khac, han ché viéc vao diém sai, sot. Viéc ghi diém cua giao vién tuyér doi khong dé
hoc sinh lam thay.

- Tatca cac diem kiém tra, gido vién phai ghi day du vao s6 diém ca nhan va nhap vao
S0 goi tén ghi diém dién ta.

- DUNg bat bi myc xanh duong dé ghi diém va ghi nhan xét vao sb diém hay hoc ba. BUt
bi d6 chi dung dé stra diém kiém tra vao diém sai. Néu vao sai phai thuc hién sira ding quy dinh
sau: dung but @o gach xo6a diém cil, ghi diém méi ¢ gog trén bén phai ngay phia trén diém cii,
bén cot ky tén ghi day du lai cot diém va ky tén bang viet do.

- Truong hop GVBM 6m, dau dot XUat c6 thé dé nghi GVCN ghi thay sau khi thong qua

y kién cua hiéu truang. Tuy nhién, GVBM van phai chiu trach nhiém chinh vé phan diém sé cua
minh.

6. Dw gior
- Thuc hién theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

- Hiéu truong dy gio 01 tiét gido vién ndm hoc dé nam bat kip thoi tinh hinh day va hoc
(c6 thé phan cbng cac phd hi¢u truong, to truong chuyén moén du thay).

- T4t ca gi4o vién dy it nhat 06 tiét gi4o vién trong to/nam hoc. Sau khi du gio can cé sy
nhan xét, danh gia theo quy dinh. Gido vién trong thoi gian tap su dy 1 tiét/tuan.

- Khéng du gio don vao dip cubi nam, cudi hoc Ki.
7. Thuc hién chwong trinh

- Pam bao diing phan phdi chwong trinh bd mén B Gi&o duc va Pao tao di ban hanh va
hudng dan giang day cta b mon; dam bao tién d6 chuong trinh. Cudi ndm hoc hi¢u truong s€
kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cua giao vién.

8. Tw boi dudng

- Nghiém tdc thuc hién viéc boi dudng theo ké hoach cua Bo, So, nha truong, to chuyén
mon va tu boi dudng cua ca nhan. Thuc hién day du cac quy dinh vé boi dudng thuong xuyén
hang nam.

- Tham gia viét sang kién, nghién ciru khoa hoc va cac dot hoi giang, thi gido vién day
giodi cac cap.
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- Khuyén khich hoc tap nang cao trinh d6 chuy&n mén, tin hoc, ngoai ngi...
9. Viéc sir dung @6 dung va céc thiét bj day hoc

- Cén phai sir dung va khai théc triét dé cac loai d6 dung day hoc s&n c6 tranh tinh trang
day chay (chu y: phai chuan bi day du d6 dung day hoc trudce khi lén I6p va bao quan), ky muon,
ky tra thiét bi day hoc sau khi da su dung.

- Khuyén khich gido vién st dung do ding ty tao va cac trang thiét bi hién dai, phan mém
CNTT phuc vu cho viéc day hoc.

- Gi4o vién sir dung d6 dung day hoc; céc thiét bi day hoc; phong thi nghiém, thuc hanh
phai dang ky ¢ cac b phan c¢6 lién quan trudc 7 ngay.

10. Viéc sinh hoat té, nhém chuyén mén

- Nang cao chat luong sinh hoat chuyén mén trong truong, tap trung vao thyuc hién doi
mai PPDH va KTDG theo dinh hudng phat trién nang luc hoc sinh.

- B6i méi sinh hoat t6, nhém chuy&n mén theo nghién ctru bai hoc.

- Céc to nhom chuyén mdn sinh hoat dinh ky theo qui dinh (2 tuan 1 lan theo ding Piéu
1€ truong Trung hoc co thé sinh hoat vao tuan 1 va tuan 3, sap xép hop nhém ngay sau hop to).
Noi dung hop can di sdu vao chuyén mén (bdo cdo chuyén dé, chia sé cac tinh huéng kho khin
trong qué trinh giang day, cap nhat thong tin lién quan dén céac hoat dong day hoc.......).

- Bién ban hop to chuyén mén can cu thé, chi tiét, rd rang, ding quy dinh. T chuc céc
chuyén d¢ boi dudng chuyén mon, chia sé tai liéu, kinh nghiém day hoc trong cac buoi sinh hoat
chuyén mon (chia sé cac dé kiem tra cua cac don vi dé cung hoc tap, rat kinh nghiém).

- Trong d6, ¢6 tim hiéu ndi dung chuong trinh méi theo thong tu 32/2018/TT-BGDDT
cta Bo Gido duc va Pao tao. To chuc cac hoat dong d6i méi day hoc: day hoc du an, tiét hoc
ngoai nha truong, trai nghiém thuc té, day hoc theo chu d¢, ...T6 chirc bdi dudng hoc sinh gidi,
phu dao hoc sinh yéu, 6n tap cho hoc sinh 16p 12 (ndi dung cu thé, tranh gay ap luc cho gido
vién, hoc sinh).

- S6 hop t6 chuyén mén, hop nhoém chuyén moén phai dugc céc t6 trudong. nhom trudng
quan Iy va phai dé trong truong dé tién cho viéc hiéu truong kiém tra.

- Khi dy gid gido vién thuc hién céc tiét day bai hoc, chu dé day hoc, can can ctr vao ké
hoach day hoc bd mén trong nim hoc va sir dung “Phiéu danh gia bai day” kém theo Cong vin
$6 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nim 2020 ctia Bo Gi4o duc va Pao tao hoic sir dung
12 tiéu chi danh gi4 trong Cong vin 5555/BGDDT-GDTrH; nén ghi hinh dé lam tu liéu chia sé
cho dong dao gido vién trong va ngoai nha truong tham khao.

- Trién khai hoat ¢ong chuy@&n mén truc tuyén vai ndi dung thiét thuc phuc vu cho chuyén
mon va nghiép vu cua giao vién. Tranh cac ndi dung, phuong thirc sinh hoat hinh thirc khong
dat hiéu qua. Thi diém thuc hién mang x& hoi hoc tap.

- Két qua cua budi sinh hoat chuyén mdn 1a giai quyét mot van dé day hoc khd, nghién
ctru mot phuong phap, ki thuat day hoc tich cuc, mot chu dé day hoc, mot ma tran kién thirc cho
mot chuong mot bai cu thé, mot budi husng dan chia sé kinh nghiém giang day, to chtc hoat
dong cua giao vién.
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11. Cac qui dinh khac

- Khi duogc diéu dong 1am thay, day thay cho ddng nghiép can thuc hién mot cach cé hiéu
qua.

- Cac phong trao cua Nganh, S¢ t6 chuc, gido vién dugc phan cdng thuc hién nghiém tic,
khong tim ly do tur choi.

12. Quan ly Thw vién, cac phong chirc ning

- bam bao vé sinh trong va ngoai phong.

- Bao quan tbt céac thiét bi, sach va, tranh anh, dung cu minh quan 1y.
- C6 ké hoach sir dung ho so cho muon, ky tra./. A,

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- 56 GD&PT (dé béo céo); IEU TRUONG
- CBGVNYV (dé thuc hién);

- Luu: VT.
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