SO GIAO DUC VA PAO TAO
THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
PHUOC KIEN

S6: 18 /QB-THPTPK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 06 thang 03 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc Phan cong can b tiep cong dan
va ban hanh Ngi quy tiép cong dan

HIEU TRUONG TRUONG THPT PHUOC KIEN

Can cir Ludt Tiép cong dan ngay 25 thang 11 nam 2013;

Can cir Ngh; dinh 56,’64/‘2014/ND—CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Lugt Tiép cong dan;

Can cit Théng tw s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2014 cua Thanh tra
Chinh phu quy dinh quy trinh tiep cong dan;

Can cir tinh hinh thyc té nha trong.

QUYET PINH:

biéu 1. Nay phan cong céc ong (ba) co tén sau déy truc dé tiép cong dan tai truong
THPT Phudc Kién:

. Ba Lé Thi Hong Ngoc
Ong Nguyén Vin Manh

10. Ong Phan Quéc Thing

11. Ba Huynh Nhat Khanh

Nhan vién y té

Nhan vién bao vé

Nhan vién bao vé

T6 truong té6 Vian phong

1. Ong Le Trong Nghia Hiéu truong

2.0ng Ngo Huy Tuan Pho hiéu truéng

3. Ba Tran Thi Thu Tram Pho hiéu truong

4. Ba Bao Triéu Duong Phugong Minh Chu tich Cong doan
5. Ong Nguyén Vin Binh Hoc vu

6. Ong Pinh Vin Kién Giam thi

7. Ong Bui Huy Bun Giam thi
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9.

_12. Tét ca gido vién chu nhiém cac 16p ,
bieu 2. Ban hanh kem theo quyét dinh nay ban Noi quy tiép cdng dan cua Truong

THPT Phuéc Kién nam 2025;

Piéu 3. C4c 6ng (ba) co tén tai diéu 1 da dugc phan cong tiép cong dan cd trach nhiém

thi hanh quyét dinh nay./. .

Noi nhan:

- S GD&DT (dé béo cao);

- T4t ca gido vién, nhan vién truong;
- Cha me hoc sinh;

- Luu: VP.

/ 1HUUNL
5 l’!'..l;
H*T mm’rm 33

2\ PHUGC KiEN
‘)

L& Trong Nghia


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=64/2014/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=06/2014/TT-TTCP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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NOI QUY TIEP CONG DAN
e0 Quyét dinh s6: 18/0P-THPTPK ngdy  thang 03 ndm 2025
ciia Hiéu truong Trieong THPT Phuée Kién)

oy

V&"JJ{; tl 5 A 1:a A ore L \
n den lién hé véi nha treong

Trang phuc phai chinh t&, xuét trinh gidy to ca nhan (gidy CMND, gidy moi, gidy
hen...) cho can b tiép cong dan:
Thuc hién day du theo dang yéu cau va huéng dan cua can bo tiép cong dan;
Trinh bay trung thuc, khach quan, chinh xac, ngan gon nhiing noi dung trao ddi, dong
gop xay dung, phan anh hoic khiéu nai, t cao;
C6 trach nhiém cung cap hd so chieng ¢t ¢6 lién quan khiéu nai, té cao theo yéu cau
ctia can bo tiép cong dan;
Khong duoc loi dung khiéu nai, t6 cdo dé gay roi trat ty noi tiép cong dan, khong vu
cao, Xuyeén tac, xuc pham uy tin, danh du co quan Nha nudce, nguoi thi hanh cong vuy;
khong mang céc chat dé chay, no, chat doc, hung khi...vao noi tiép cong dan.

I1. Pdi véi can b tiép dan cia nha truong
C6 thai do tiép xtic van minh, lich sy, &n can chu dao, khong gay phién ha cho cong
dan;
Ling nghe, giai thich, huéng dan cho dan giai quyét cac cong viéc theo dung tham
quyen;
Truong hop dan c6 phan anh, khiéu nai, to cao huéng dan dung quy trinh quy dinh;
huéng dan dan goi don dén dung cap c6 tham quyén. Néu don thudc tham quyén caa
Nha truong giai quyét thi nhan don;
Khi tiép dan phai ghi chép noi dung vao sé tiép cong dan;
Bao céo, dé xuat y kién véi Hiéu truong dé giai quyét, xir ly nhiing noi dung tiép
cong dan.

I11. Nhitng trudong hop khong tiép va khdng nhan don
Trang phuc khong chinh t&, thiéu ton trong can bo tiép cong dan;
Nguoi dang trong tinh trang say ruou, bia, st dung chat kich thich, chat gay nghién,
ngudi mang cac chat dé chay, no, chat doc, hung khi;
Nguoi khiéu nai khong c6 ning luc hanh vi dan sy day du; ngudi dai dién khdng hop
phap;
Thai gian khiéu nai va thoi han khiéu nai da hét; viec khiéu nai da co quyét dinh giai
quyét khiéu nai 1an hai.

VI. Lich tiép céng dan
Lanh dao nha trudng thuc hién nhiém vu tiép cdng dan cac ngay trong tuan.
Chu tich cong doan tiép cong dan khi cdng dan cé nhu cau can trao doi.



Gi4o vién cha nhiém, gi4o vién bo mén tiép cha me hoc sinh hoic hoc sinh khi ¢6
hen hoic cha me hoc sinh, hoc sinh ¢ nhu cau can gap.
T truong to Van phong, giam thi, gido vién chu nhiém tiép cha me hoc sinh hoic
hoc sinh khi cha me hoc sinh, hoc sinh c6 nhu cau can lién hé.
Thai gian tiép cong dan:
o Budi sang tir 7 gid dén 11gio 15 phat;
o Budi chiéu tr 13 gid 30 dén 16 gid 30 phut;
Pia diém tiép cong dan:
Lanh dao nha truong tiép céng dan: Tai phong 1am viéc hoic phong truyén théng.
Chu tich Cong doan tiép cong dan: Tai phong Cong doan.
Hoc vu tiép cong dan: Tai phong hoc vu.
Giam thi, gi4o vién tiép cong dan: Tai phong giam thi.
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