
Số 

TT
NỘI DUNG CÔNG VIỆC

PHÂN CÔNG 

THỰC HIỆN

 THỜI GIAN                  

ĐỊA ĐIỂM
GHI CHÚ

1

Tiếp tục tổ chức thực hiện các nội dung theo Kế hoạch 

(KH) giáo dục nhà trường; KH kiểm tra nội bộ năm học 

(NH) 2024-2025; KH tổ chức hoạt động phong trào học 

sinh NH 2024-2025... Kỷ niệm: 30/4; 01/5; 19/5; ...; 

Hoạt động phong trào thi đua theo KH

Theo kế hoạch (KH) Theo KH

2

Tổ chức kiểm tra, đánh giá tập trung cuối học kỳ 2 NH 

2024-2025 cho học sinh 3 khối (bao gồm cả nội dung 

kiểm tra bù cho những học sinh vắng có phép) 

Theo KH Theo KH 

Ban hành Kế 

hoạch, Thông 

báo cụ thể để 

thực hiện 

3

Tiếp tục tổ chức các hoạt động giáo dục; giảng dạy 

chương trình giáo dục phổ thông theo quy định, theo Kế 

hoạch giáo dục nhà trường năm học 2024-2025

Theo TKB

Từ 05/5/2025 đến 

24/5/2025; 

Tại Trường

4
Tham gia tập huấn nâng cao năng lực quản lý tài chính – 

tài sản trong các đơn vị sự nghiệp GDĐT năm 2025
Hiệu trưởng; Kế toán

Theo KH của Sở 

GDĐT (Kế toán: 02 

ngày 6/5  và 

07/5/2025;                    

Hiệu trưởng: 

08/5/2025)

Trường Cao 

đẳng Kinh tế 

Thành phố Hồ 

Chí Minh

5

Tổ chức tư vấn, hướng dẫn học sinh thực hiện hồ sơ dự 

thi tốt nghiệp THPT và hồ sơ tuyển sinh vào các trường 

ĐH-CĐ năm 2025 

Ông Thư; BGH; 

Ông Mạnh (TTVP); 

theo KH

Theo hướng dẫn của 

Sở GD-ĐT 

Có thông báo 

và hướng dẫn 

cụ thể

6

Tổ chức rà soát, lấy ý kiến học sinh lớp 11 năm học 

2024-2025 về dự kiến lựa chọn môn thi tốt nghiệp THPT 

năm 2026 (lần 02) 

Bà Hà (PHT); 

HS lớp 11 NH 2024-2025; 

Thành viên theo phân công 

của Hiệu trưởng 

Từ 05/5/2025 đến 

15/5/2025
Trực tuyến 

7
Tổ chức hoạt động trải nghiệm- hướng nghiệp tập trung 

gắn với kỹ năng thực hành xã hội  

Hiệu trưởng; Theo KH;                                  

Học sinh lớp 11, 10

7h 15 ngày 16/5/2025 

(thứ Sáu); Tại Trường

8
Họp về công tác chuẩn bị ôn thi tốt nghiệp THPT năm 

2025 cho học sinh lớp 12 năm học 2024-2025

Ông Thư; BGH; 

GVCN 12; GVBM dạy các 

môn thi tốt nghiệp THPT 

năm 2025; Thành viên khác 

theo phân công của HT

Dự kiến 9h ngày 

19/5/2025 (thứ Hai) 

tại Hội trường

9

Tổ chức cho học sinh khối lớp 10, 11 thi thử - Đề thi tiếp 

cận Tin học chuẩn quốc tế (MOS Word đối với khối 10; 

MOS Excel 2016 đối với khối lớp 11) theo hình thức 

trực tuyến trên hệ thống K12Online  

Ông Thư; BGH; GV Tổ tin 

học; Bộ phận kỹ thuật; học 

sinh lớp 10, 11

Ngày 19/5/2025 Trực tuyến 

10
Tổ chức Kỳ khảo sát năng lực ngoại ngữ học sinh lớp 11 

năm học 2024-2025 theo Kế hoạch của Sở GDĐT 
Theo KH; học sinh lớp 11 Ngày 19/5/2025 Trực tuyến 

11

Phối hợp với Công ty IIG Việt Nam tổ chức thi Tin học 

theo chuẩn quốc tế (MOS) cho học sinh lớp 10, 11 năm 

học 2024-2025 

Theo KH Ngày 20/5/2025 Tại trường

12

Tổ chức họp, xét duyệt kết quả học tập, kết quả rèn 

luyện cuối NH 2024-2025 cho HS 3 khối; xét điều kiện 

dự thi tốt nghiệp THPT năm 2025 cho HS lớp 12

BGH;

 GVCN 03 khối;

Các thành viên khác theo 

phân công của Hiệu trưởng

Theo KH

13
Tổ chức rà soát, kiểm tra chéo hồ sơ của HS K12 dự thi 

tốt nghiệp THPT năm 2025

BGH, GVCN 12; 

Thành viên theo phân công 

của Hiệu trưởng 

Theo KH

(Đính kèm Kế hoạch số 26/KH-THPTNTD ngày 12 tháng 4 năm 2025 của Trường THPT Nguyễn Thị Diệu) 

LỊCH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 5 NĂM 2025

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMSỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ DIỆU
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14
TỔ CHỨC LỄ TỔNG KẾT 

NĂM HỌC 2024-2025                                           

Ông Thư; 

CB-GV-NV-HS

Theo KH

7h ngày 24/5/2025 

(thứ Bảy); Tại 

Trường

* 7h-9h: sân 

trường;

 * 9h-10h: tại 

các lớp 

15
Họp Hội đồng sư phạm 

cuối năm học 2024-2025

Ông Thư; 

Toàn thể CB-GV-NV 

Dự kiến 10h 30 ngày 

24/5/2025

(thứ Bảy);

Tại Hội trường 

*Sau khi đã tổ 

chức Lễ tổng kết 

năm học tại sân 

cờ, tổ chức tổng 

kết tại từng lớp 

16
Tổ chức họp Cha mẹ học sinh khối 10, 11 cuối năm học 

2024-2025 (lần 3) 

Ông Thư; BGH; GVCN 

10,11; Thành viên khác theo 

KH. 

Dự kiến: 8h ngày 

25/5/2025 (Chủ 

Nhật); tại Trường 

Ban hành Kế 

hoạch cụ thể 

để thực hiện 

17

Tổ chức rà soát, lấy ý kiến học sinh lớp 11 năm học 

2024-2025 về dự kiến lựa chọn môn thi tốt nghiệp THPT 

năm 2026 (lần 03) 

Bà Hà (PHT); 

HS lớp 11 NH 2024-2025; 

Thành viên khác theo phân 

công của Hiệu trưởng 

Từ 20/5/2025 đến 

25/5/2025

* Tại buổi họp 

cha mẹ học 

sinh lớp 11 

năm học 2024-

2025  (lấy ý 

kiến xác nhận 

của CMHS) 

18

Thực hiện nội dung rà soát, kiểm tra lại dữ liệu thông tin 

trên hồ sơ học vụ (học bạ, sổ điểm, sổ đầu bài, ...); nội 

dung khác theo phân công của Hiệu trưởng 

Ông Thư; 

CB-GV-NV theo phân công 

của Hiệu trưởng 

Các ngày: 21/5/2025; 

22/5/2025; 23/5/2025; 

26/5/2025

Tại trường

19
Tổ chức thi thử Tốt nghiệp THPT năm 2025 theo Kế 

hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo 

Theo kế hoạch (KH) ban 

hành

Từ 26/5/2025 đến 

28/5/2025
Tại trường

20
Tổ chức du lịch tham quan - nghỉ dưỡng cho cán bộ, 

giáo viên, nhân viên hè 2025 
Ông Thư; CB-GV-NV 

Từ 29/5/2025 đến 

01/6/2025 
Nha Trang

21

Triển khai hướng dẫn GV kê khai hồ sơ chiết tính theo 

quy định tại Thông tư 07, chi chế độ dạy hòa nhập, dạy 

Thể dục và GDQP-AN

Theo Thông báo

cụ thể 

Theo Thông báo 

cụ thể

22

Tổ chức xét thi đua HK2; đánh giá, xếp loại viên chức - 

chuẩn nghề nghiệp GV - các danh hiệu thi đua... năm 

học 2024-2025 

Ông Thư; 

Theo KH cụ thể

Theo hướng dẫn của 

Sở GD-ĐT 

23

Triển khai thông tin Kế hoạch tổ chức kiểm tra lại, rèn 

luyện hè 2025 cho học sinh; Kế hoạch tổ chức khảo sát 

chuyển đổi môn học lựa chọn cho học sinh lớp 11, 12 

năm học 2025-2026 (nếu có nguyện vọng)  theo hướng 

dẫn của Bộ GD-ĐT, Sở GD-ĐT

Ông Thư; 

Bà Hà (PHT); 

Bà Minh (PHT); 

Thành viên khác theo KH 

Theo KH

24

Triển khai KH hoạt động hè 2025, KH chiến dịch tình 

nguyện Hoa Phượng Đỏ năm 2025 của trường THPT 

Nguyễn Thị Diệu theo Kế hoạch của Sở GDĐT; cấp có 

thẩm quyền 

Theo KH Theo KH

25
Tổ chức thực hiện các chỉ đạo của Sở GDĐT, cấp có 

thẩm quyền; theo yêu cầu tình hình thực tế  
Theo KH - Văn bản Theo KH - Văn bản

Lưu ý:  Lịch công tác này có thể được điều chỉnh, bổ sung theo theo yêu cầu thực tế; 

            Có ban hành Lịch công tác hàng tuần để thực hiện. 
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