SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 13p - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT NGUYEN THAI BINH

S6: 29 /QD-NTB Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay /7thdng02 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chit luwgng theo hiéu qua cong viéc
ddi v6i can bd, cong chire, vien chirc, ngudi lao dong tai
Truong THPT Nguyén Thai Binh

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN THAI BINH

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt sira doi, b6 sung mét s6
diéu cia Ludt Vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019; Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-
BGDAT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia B truong B6 GD&BPT vé ban hanh Piéu Ié triong
trung hoc co s, trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thdng 8 nam 2020 ciia Chinh phii vé
danh gid, xép loai chdt lwong cdn b, cong chike, vién chire. Nghi dinh s6 48/2023/NP-CP
ngay 17 thang 7 nam 2023 cia Chinh Phii siva doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6
90/ND-CP vé danh gia, xé'p loai chat lwong can bo, cong chirc, vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 2340/QD-UBND ngay 24/5/2006 ciia UBND Thanh phé Ho
Chi Minh vé cho phép chuyén Truong Trung hoc Phé théng Ban céng Nguyén Théi Binh
thanh truong THPT Nguyé~n Thai Binh truc thuoc So Gido duc va Pao tao;

Can cir Nghi quyét s6 98/2023/QHI15 ngay 24 thang 6 nam 2023 ciia Quéc hji
vé thi diém mot s6 co ché, chinh sdach ddc thu phat trién Thanh phé Hoé Chi Minh;

Can cit Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND ngay 19 thang 9 ndm 2023 ciia Hoi dong
nhén dan Thanh phé vé quy dinh chi thu nhdp tang thém theo Nghi quyét s6 98/2023/QH15
ngay 24 thang 6 nam 2023 ciia Quoc héi vé thi diém mét sé co ché, chinh sdach dic thi
phat trién Thanh phé Ho6 Chi Minh;

Can civ Nghi quyét sé 20/2024/QB-UBND ngay 02 thang 5 ndm 2024 vé ban hanh
Quy dinh danh gid, xép loqi chat lwong theo hiéu qua céng viéc doi véi can bé, cong chike,
vién chirc, nguoi lao déng tai cdc co quan, don vi trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 “Quy dinh danh gia, xép loai
chét lugng theo hi€u qua cong vige ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi
lao dong tai truong THPT Nguyén Thai Binh”.

Piéu 2: Cac quy dinh danh gia, xép loai chat luong theo hiéu qua cong
viée trude ddy c6 ndi dung trai voi ndi dung cua Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3: Toan thé can bg, cong chirc, vién churc, nguodi lao dong ciia Truong



THPT Nguyén Thai Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh
nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.
Noi nhin: ot | IEU TRUONG
- Cép uy, Pho Hiéu trudng; 4
- Ban chip hanh cong doan;
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QUY DINH
V& danh gia, xép loai chét lwong theo hiéu qua cong viéc ddi véi can bj, cong
chirc, vién chirc, nguwdi lao dong tai Truong THPT Nguyén Thai Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 29/0P-NTB ngay 17 thang 02 nam 2025
ciia Hiéu truéng truong THPT Nguyén Théai Binh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh cic ndi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai chat
luong theo hi¢u qua cong viéc dbi véi can bo, cong chuc, vién chuc, nguodi lao dong
dang cong tac tai truong THPT Nguyén Thai Binh thudc pham vi diéu chinh ctia Nghi
quyét cuia Hoi ddng nhan dan Thanh phd vé quy dinh chi thu nhap ting thém theo Nghi
quyét s6 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2023 ctia Quc hoi vé thi diém mot sd co
ché, chinh sach dic thu phat trién Thanh phé H6 Chi Minh.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi v6i nhiing nguoi dang cong tac tai truong THPT
Nguyén Théi Binh thudc d6i tugng dugc hudng chinh sach chi thu nhap ting thém theo
Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh phd, ké ca cac truong hop dugc tuyén dung
vao vién chuc va dang thuc hién ché 3o tap su (sau day goi tat 1a can bo, cong chuec,
vién chirc, nguoi lao dong).

Piéu 3. Giai thich ngir nghia

1. Cong trinh dugc néu trong Quy dinh nay duogc hiéu 1a dé an, cong trinh, du an, dé
tai nghién ctru khoa hoc, giai phap, sang kién, d6i méi k¥ thuét, cong nghé hoic tac
phém, cong trinh van hoa, ngh¢ thuét, thé duc, thé thao cép Thanh phé va tuong duong
trg 1én theo phan cong cta cip cd tham quyeén.

2. Nganh Gigo duc va Pao tao duoc néu trong Quy dinh nay bao gdm: cac co quan
hanh chinh c6 chirc nang quan ly nha nuéce vé linh vuc Gido duc va Pao tao; cic co s&
gido duc cong 1ap trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién

1. Bao d¢am khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghiém tac, cong bang, cong khai,
minh bach, cong tdm va khong mang tinh hinh thure, né nang, tru dap, thién vi.

2. Phu hop véi1 hi€u qua thuc hién nhi¢m vu va tinh hinh thyc té tai don vi. Truong
hop cén by, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong khong hoan thanh nhi¢m vu do yéu
t6 khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qué trinh danh gia, xép loai chat
luong.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi dimg dau trong cong tac 1anh dao, quan
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1y, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach lam vi¢c chuyén
nghiép. Nang cao y thirc trach nhi¢m, tinh ty gidc trong thyc thi nhi€ém vu cta can bo,
cong chtre, vién chire, nguoi lao dong.

4. Céan b, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong ki€ém nhi¢ém nhiéu chire danh, chirc
vy, vi tri viéc 1am khac nhau thi thuc hién danh gié, xép loai chat lugng theo chirc danh,
chtrc vu, vi tri viéc lam chinh dang ddm nhiém hoac chirc danh, chirc vy, vi tri viéc lam
dang dugc huong luong theo quy dinh phap luat.

DPiéeu 5. Cin cir danh gia
Viéc xem xét, danh gid, xép loai chat lugng cén bg, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong phai can clr vao céac co s¢ sau:

1. Churc nang, nhi€ém vu cua co quan, to6 churc, don vi.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam da duoc cap co6 tham
quyén phé duyét.

3. Két qua thuc hién nhiém vu cta can bd, cong chuc, vién chirc, nguodi lao dong
theo ké hoach, chuong trinh cong tac va nhi¢m vu dot xuat dugc giao.

4. Keét qua theo doi, danh gia cia lanh dao va kiém tra, gidm sat cua co quan chuc
nang, phan anh cua cac to6 chuc, ca nhan doi véi can by, cong chirc, vién chue, nguoi
lao dong trong thyc thi nhiém vuy.

5. K&t qua gidi quyét cac phan anh, kién nghi cua ngudi dan thong qua cac kénh
thong tin chinh thic cua co quan c6 tham quyén.

Chuong I1

THAM QUYEN, TIEU CHI VA QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Piéu 6. ThAm quyén danh gia, xép loai chat luong
1. Hiéu truong do Giam doc SO Gido duc va Pao tao danh gia.

2. Cap phé cta ngudi ding dau va can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
thudc quyén quan 1y: do hiéu truong truc tiép danh gia, xép loai chét luong.

3. Hiéu trudng cé thé iy quyén viéc danh gia vién chirc thudc tham quyén quan 1y.
Nguoi duge giao thim quyén danh gia vién chirc phai chiu trach nhiém trudc ngudi
dung dau don vi sy nghiép cong 1ap vé két qua danh gia.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém ddi véi vién chirc, ngudi lao dong
theo vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va chuyén mén, nghiép vu



Piém
NHOM TIEU CHi PANH GIA cong/
trur
| Y thirc td chire ky ludt, pham chat dao dirc (diém tdi da 20
diém)
1 | al) Nhom tiéu chi chung
Chap hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc (diém t6i da 5 diém)
Di lam, di day, ra vé dung gio quy dinh trong ndi quy.

11 Thuce hién dung theo thoi khoa biéu da phan cong. 5 diém
Tham gia hop day du do trudng, t6, doan thé chu tri toi da
Tham gia day di cac budi nghe thoi su, hoc nghi quyét, hoc chinh
tr1, hoc tap chuyén mon.

+ Lén 16p tré tir 5 phut tré 1én; bo 16p trong gid day khong 1y do;
cho hoc sinh ra vé sém tir 5 phit: - 1 diém/lan

+ Nghi day khong phép: - 2 diém/budi.

+ Nghi day c6 phép khong c6 nguoi thay; nghi day cé nguoi day
thay nhung khéng bao ban giam hiéu, to truong: -1 diém/lan.

+ Véng céc budi hoc tap, sinh hoat chinh tri, hop to chuyén mon,
hop hoi ddng, vang nghe bao cao thoi sy: -2 diém/lan (khéng phép);
-1 diém/lan (c6 phép); -1 diém/lan (di tré, hodc vé som trude tir 5
phut tré [én).

+ Khong day bu du sb tiét dd nghi (ké ca nghi c6 phép): - 1
diém/quy.

+ Giao vién cat xén bai day, day bo bai so véi ké hoach giang day
dugc duyét: -2 diém/lan.

Khéng trir diém trong cic truong hop: ving c6 phép, co nguoi
day thay/coi thay; di cong tic do BGH diéu dong; ban than hoic
con/chong/vg 6m nam vién (co gidy xuat vién); dam cudi ban than;
dam tang tir thAn phu mau (nghi theo quy dinh Bo luat lao dong).
Giao vién nghi day, nghi hop: khéng tinh ngay lam viéc.

Tuan tha tinh thir bac, ky cwong va trat tw hanh chinh. Nghiém

1o tuc thuc hi€én cong viéc, nhiém vu dwgc giao. 6 diém

' Thuc hién nhi€ém vu theo sy phan cong théng nhét cia to chuyén toi da

mon, cua cac to chirc doan thé, cia ban giam hiéu.




NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

Thuec hién t6t cac nhiém vu dot xuit duoc phan cong

Hoan thanh nhiém vu duoc giao & murc cao nhat.

Chép hanh day du chinh sach phap luat cuia Pang, Nha nuéc, Nganh.
Chép hanh day du ndi quy co quan.

Khi tham gia cac hoat dong gido duc (I1én 16p, sinh hoat voi1 hoc
sinh...) phai mac trang phuc lich sy, theo dung quy dinh...

Khong thuc hién theo phan cong cua hi¢u trudng, phd hi¢u trudng
d6i véi cong tac cia trudng, khong thuc hién theo phan cong cua to
trudng trong cic hoat dong chung cia t6, phan cong ciia chinh
quyén va doan thé (chi bg, cong doan, doan thanh nién): -2 diém/lan
(d6i v6i nhiém vu quan trong, c6 tinh cap thiét); -1 diém/lan (d6i
vo1 nhi€ém vu con lai).

Cham tré bao cdo cong tac cho ban giam hiéu, t6 trudng theo ké
hoach dé ra, c6 thong bao tién do: - 1 diém/Ian.

Hb so ca nhan khong ddy du theo Piéu 1é truong trung hoc phd
thong (ké hoach gido duc céd nhan, ké hoach to chuyén mon, ké
hoach bai day; s6 diém c4 nhan; hd so chii nhiém): -1 diém/lan.
Khi thuc hién hoat dong gido duc, méc trang phuc khong ding quy
dinh: -1 diém/lan.

1.3

Thue hién tot vé giao tiép va wng xir d6i véi nhan dan; ddi voi
cap trén, cap dud6i va dong nghiép.

Tén trong nhan dan, ton trong cap trén, sir dung 11 n6i dung chuan
muec khi giao tiép.

Ton trong cong vige, ton trong van hda img xur gitra ca nhan voi cép
trén, cAp dudi, véi dong nghiép, v6i hoc sinh, phu huynh va ngudi
dan.

5 diém
toi da

Giao tiép, ing xur voi dong nghiép, lanh dao, phu huynh, hoc sinh
thiéu than thién, khong mau muyec: -2 diém/lan.

Co thai d6 hach dich, nhiing nhiéu, giy cing théng, buc xuc, doa
nat hoc sinh va phu huynh; c6 hanh dong khong phu hop véi méi
truong su pham: -3 diém/lan.

Xuc pham cé nhan, gay méat doan két ndi b, gay du luan khong tdt,
phat ngon thiéu tinh su pham; loi dung gép ¥ phé binh lam ton hai




NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

dén uy tin dong nghiép, lanh dao: -5 diém/lan.

Ghi chu: tat ca cac ndi dung trén sé trir khi c6 két luan cta hoi dong
ky luat.

Thue hién t6t cac ndi dung khac trong Quy tic ing xir ciia can
b0, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc trong cac
co quan hanh chinh, don vi sw nghi€p cong lap trén dia ban
Thanh phd dwoc ban hanh theo Quyét dinh s6 67/2017/QP-
UBND ngay 29/12/2017 cia UBNDTP va cac quy tic ung XU cua
nganh gido duc, cta trudng THPT Nguyén Thai Binh.

Quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh theo quy dinh dao duc nha gido

Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo Giao duc
va Pao tao ban hanh vé quy tic tmg xtr trong co so gido duc mam
non, co so gido duc phd thong, co sé gido duc thuong xuyén.
Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va
Dao tao vé ban hanh diéu 1é trudng trung hoc co s, trudng trung
hoc phé thong va truong phd théng c6 nhiéu cap hoc.

Thong tu 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 cua Bo Gido duc

va Pao tao quy dinh vé day thém, hoc thém (c6 hiéu luc tu
14/02/2025).

4 diém
toi da

Néu vi pham cac quyét dinh va thong tu trén nhu: Vi pham vé quy
dinh dao dtrc nha gido; vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém; Vi
pham Luat an toan giao thong lién quan dén ndéng do con...: Xép
loai danh gia quy & muc cao nhat 1a Hoan thanh nhiém vu.

Riéng truong hop vién chirc néu vi pham thong tu 29/2024/TT-
BGDBDT thi khi danh gia quy, danh gia vién chirc cudi nam sé xép
loai Vién chtrc khong hoan thanh nhiém vu.

Chad

Truong hop da trir hét sé diém cia tiéu chi nhung tiép tuc vi pham
thi trir tiép vao tong s6 diém dat duoc trude khi xép loai chat lugng.

Truong hop vién chirc, ngudi lao dong xét thiy viée trir diém chua
phan anh hét mic d6 vi pham va anh hudng theo Quyét dinh
67/2017/QD-UBND; Quyét dinh 16/2008/QD-BGDDT; Thong tu
06/2019/TT-BGDDT; Thong tu 32/2020/TT-BGDDT; Thong tu




NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

29/2024/TT-BGDDT...va nhimg quy dinh khac, can xem xét, ra
xoat, danh gia lai su viéc; khi d6 dé c6 co s¢ va thong tin day du
hon, hiéu truong sé can nhic xem xét, dé nghi tap thé T6, Hoi déng
truong, hoi déng thi dua, cac bg phan lién quan ra soat lai thong tin,
d6i thoai, dé xem xét, danh gia, 1am rd, xir Iy, dé xuat xtr 1y theo
tham quyén theo ting trudong hop cu thé, dam bao dung quy dinh.
Trong d6 cha ¥ dén cac trudng hop nhu day khong du tiét, cat xén
chuong trinh; vi pham dao dic nha giao; cac hanh vi giao vién
khong dugc lam, dung diém sd tra dap hoc sinh; vi pham quy dinh
vé day thém hoc thém; khong lam theo phan cong cua cp trén; cd
thai dg, hanh vi, 161 n6i lam anh huong uy tin, danh dy nha truong,
ddng nghiép; giao tiép khéng dung chuan muc véi phu huynh va
hoc sinh...

Ning luc va Ky ning (Déi vdi vién chire khong giik chire vu lanh
dao, quan ly)

20

Chii dong nghién ciru, cip nhat kip thoi cac kién thirc phap luat
va chuyén mén nghiép vu dé tham muu, t6 chirc thye hién cong
viée ¢6 chat lwgng

+ Tham gia hoc tap cac chuong trinh gido duc thuong xuyén, boi
dudng gido duc do nha truong, Quan, So gido duc, Bo gido duc quy
dinh.

+ Tham gia cac 16p bdi dudng chuyén mén, bdi dudng nang cao
nghi¢p vu do nha truong, Quan, S¢ gido duc, Bo gido duc khi duoc
phan cong cua lanh dao.

+ Tham gia hoc tap chinh tri he, hoc tap nghi quyét theo quy dinh
do nha truong, Quan, S¢ giao duc, B gido duc t chuc.

+ Tham gia hop hoi déng su pham, hop té, ho1 déng chuyén mon,
hop doan thé ... dé kip thoi nidm bit cac ké hoach, chu truong maoi.

1 diém
toi da

Khong ndp bai thu hoach theo diung tién do, khong ndp cac ké hoach
khi c6 yéu cau: -1 diém/lan

Khéng du thao giang cap trudng cua té chuyén mén minh (ngoai Iy
do khong trir & muc 1.1); khong du thao gidng cum truong ban theo
su phan cong cua t6 truong; Khong tham gia cac budi sinh hoat
chuyén dé, ngoai khoa ciia t6 theo lich thong nhat: -1 diém/lan




NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

Duy gi dong nghiép khong du sé tiét theo quy dinh (3 tiét/hoc ky):
-1 diém/hoc ky (tinh cho quy 2, quy 4)

Khong hoan thanh tién d6 hoc bdi dudng thuong xuyén theo ké
hoach: khong danh gia quy.

Chii dong dé xuat tham muu giai quyét cong viéc

Poéng gop ¥ kién trong hop nhom, t6 chuyén mon, gop ¥ xay dung
ké hoach chuyén mén.

Pong gop ¥ kién trong hop hoi ddng su pham, doan thé trén tinh
than xay dung.

Chu dong dé xuat tham muu céac giai phap tich cuc voi lanh dao nha
truong, to.

2 diém
toi da

Khong dong gop ¥ kién khi hop t6 chuyén mon: -1 diém/lan

T6 trudng chuyén mon chi dong danh gia viée dong gop v kién cua
cac thanh vién trong t6 dé cho diém (cin ctr vao bién ban hop)

Hoi dong thi dua, ban giam hi¢u danh gia t6 trudng chuyén mén, to
trudng van phong.

Chu tich cong doan nhan xét vé cac uy vién, to truong cong doan,
UBKTCD. Doan thanh nién nhan xét doan vién thudc chi doan.

Bao cao Kip thoi, chinh xdc véi lanh dao vé tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu dwgc giao.

Hoan thanh du diém s6 theo thong nhét trong to, ndp s6 diém ca
nhan, s6 chu nhiém, gido an theo thoi gian quy dinh; ¢ s6 hop ca
nhan; thuc hién cac loai s6 chung nhu s6 dau bai, hoc ba dung quy
dinh, ding thoi gian, khong dé xay ra thiéu sot;

Tra va sira bai kiém tra thudng xuyén, giita ky, cudi ky cho hoc sinh
dung thoi gian quy dinh. Hoan thanh bao diém, do diém dtng thoi
gian quy dinh cia phong hoc vu.

B4o c4o tién do thuc hién cong viéc cho ban giam hiéu khi c6 yéu
cﬁu, thuc hién nhi¢m vu dung theo thoi gian da quy dinh théng nhat.

2 diém
tdi da

Gido vién quan 1y 16p khong tot (hoc sinh sir dung dién thoai; dé
hoc sinh tron tiét, gdy on ao anh hudong dén 16p khac, choi céc tro
choi khong phu hop trong gid hoc)...: -1 diém/lan.




NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

Sai st trong qua trinh coi kiém tra tap trung (hoc sinh khong ghi,
khong t6 mi dé, khong ghi, t6 sb bao danh, phat dé...): -1 diém/lan
Ra dé kiém tra (thuong xuyén, dinh ky) c6 sai sot vé ndi dung, kién
thirc; chua dam bao yéu cau do t0, truong dé ra (cong/trir 5%): - 2
diém/lan.

Lam ma tran, bang dac ta, dé, dap an sai quy cach ctia ban gidm hi¢u
da giri: -1 diém/lan.

Béo cdo tién do cong viéc cham tré: -1 diém/ 1an tré; -2 diém/lan
khdng bao cao.

Néu sai sot nhiéu lan hon, s& do ban giam hiéu quyét dinh.

Phéi hop, tao lap tot moi quan hé véi ca nhan, to chire c6 lién
quan trong thuc hién nhiém vu

Tham gia tich cuc cac hoat dong chuyén mén. C6 tinh than twong
trg dong nghiép trong truong, tham gia tich cuc cac hoat dong chung
cla t0, trudng. Tham gia day du cac hoat dong cua chinh quyén,
phong trao ctia doan thé (chi bo, cong doan, doan thanh nién) phat
dong: + 2 diém.

Nhi¢t tinh tham gia dﬁy da cac hoat dong: ghi nhan wuu tién dé xét
trong danh gia vién chtrc cudi nam, xét nang lwong trudc han, xét
khen thuong cac cap ...

2 diém
tdi da

Gido vién co6 day thay dong nghiép: + 1 diém/quy

Khong phéi hop, khong hop tac, giy kho khin cho lanh dao, dong
nghiép, voi cha me hoc sinh khi thyuc hi¢n cong tac chung cua nha
truong; - 1 diém/lan.

Tham gia 50% tr& 1én hoat dong cua chinh quyén, cac phong trao
ctia doan thé: +2 diém/lan (hiéu truong va trudng cac doan thé ghi
nhan va danh gia ndi dung nay)

Tham gia dudi 50% hoat dong cua chinh quyén, cic phong trao cia
doan thé: +1 diém/lan (hiéu trudng va trudng cac doan thé ghi nhan
va danh gid ndi dung nay)

Khéng tham gia cac hoat dong cta chinh quyén, cic phong trao cta
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Piém
NHOM TIEU CHi PANH GIA cong/
trur
doan thé: khong co diém.
Pé 16 dé, lot dé kiém tra (thudng xuyén, dinh ky): ddnh gia Khong
hoan thanh nhiém vu.
C6 hon 20% nhi¢m vu hoan thanh vuot tién d9, cé chat lwong
va hiéu qua
Muc IIL1): dat 15 diém 8 diem
. hoa
Muc II1.2): dat 15 di€ém OAaC
, khong
Muc II1.3): dat 30 di€m cong
Néu mot trong 3 muc III.1); I11.2); II1.3) khong dat thi muc nay 0
(khong) diém
Sang tao, cai tién phwong phap lam viéc, ning cao hiéu qua cong
viéc
Cé sang tao, cai tién phuong phap lam viéc theo vi tri viéc lam dugc
phan cdng, thuc hién chuyén d6i sb; Tham gia bién soan tai liéu
dung chung cho to; dua hoc liéu dung chung 1én K120nline, hoc
liu dung chung cua Sé: + 2 diém/lan.
Tham gia dﬁy du cac hoat dong ngoai khoa, chuyén dé theo ké hoach
nha truong, theo sy phan cong cia hiéu truong: + 1 diém/lan.
C6 sang kién, giai phap d6i méi phuong phap giang day duge t6
cong nhan: + 1 diém/lan.
C6 tham gia viét sang kién duoc hoi dong khoa hoc cong nhan tir 5 ,di(éim
toi da

loai kha trd 1én: + 3 diém/lan.

Vién chure, nguoi lao dong dat thanh tich trong chuyén mon (dat giai
nghién ctru khoa hoc, hudng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc dat
giai; dat gido vién gioi, gido vién chu nhiém giodi cdp Thanh phd;
day hoc sinh thi Olympic, thi méy tinh cam tay dat giai), dat thanh
tich, huy chuwong phong trao thé dyc thé thao cdp Cum, cap nganh,
cap Thanh phé; Nhan bang khen, gidy khen cac cap: +2 diém/dot.

Gido vién c6 tham gia 6n thi TN THPT, dat diém binh quan cao
hon binh quan truong hodc thanh phé; GV chu nhi¢m 12 dat ty 1€
dau tot nghiép 100%: + 2 diém (quy 3) va xem xét hoan thanh xuat
sic nhiém vu trong quy 3.
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

Poi véi vien chire quan 1y, ngoai thure hién tot cac ndi dung trén,
thi thém céc tiéu chi sau:

C6 nang luc tap hop vién chirc, ngudi 1ao dong; xay dung tap thé to
doan két, théng nhat. Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cta t6 dam bao kip thoi, khong bo so6t nhiém vu, dadm bao
cac chi tiéu ma ban gidm hiéu yéu cau: + 1 diém/quy

Két qua thue hién chitc trach, nhiém vu dwoc giao: danh gia két
qua thyuc hién twong Gng voi chic trach nhi€ém vu duoc giao theo vi
tri viéc lam

Cu thé céc s6 lwgng cong viéc

Péi voi gido vien bd mon

- Thuc hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo
ké hoach gido duc ctia nha truong va ké hoach gido duc cua to
chuyén mon; quan 1y hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha
truong to chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mén; chiu trach
nhiém vé chat luong, hi¢u qua giao duc.

- Hoc tap nang trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, doi moi
phuong phap day hoc, gido duc theo ké hoach cua t6 chuyén mon
va nha truong.

- Phéi hop véi Poan Thanh nién, gia dinh hoc sinh va cac t6 chirc
lién quan dé t6 chirc hoat dong giao duc.

- Thuc hién dang, du va kip thoi theo ké hoach chuyén moén cua nha
truong:

e Giang day theo dung ké hoach chuyén mon thong nhat;

e Ra dé thi, kiém tra, danh gia hoc sinh theo quy dinh;

e Béo diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky, cudi ky theo quy
dinh;

e Thuyc hién cac cong tdc hoc vu theo ding quy ché, tién do
tho1 gian.

- Tham gia cac hoat dong phong trao do nha trudng, doan thé to
chuec.
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

- Thuc hién dung quy tic ing xir su pham d6i v6i dong nghiép, hoc
sinh, phu huynh va nguoi dan dén lién hé cong tac.

Poi véi gido vien chii nhiém

- Ngoai viéc thyc hién cac nhi€ém vu trong vai tro 1a gido vién bo

mén, can thuc hién déy dt nhi€m vy, trach nhi¢m cua gido vién chu

nhiém theo quy dinh, ddm bao dung, du, kip thoi.

- Phéi hop t6t v6i gido vién bd mon khac, v6i cac to chuyén mén,

v6i Doan thanh nién, bd phan giam thi, t6 churc dﬁy da cac hoat dong

gido duc toan dién cho hoc sinh 16p chu nhiém theo ké hoach.

- Pé xuat danh gia, khen thudng hoc sinh theo quy dinh va ké hoach

cua nha truong;

- B4o c4o kip thoi v6i 1anh dao nha truong, giai quyét hiéu qua cac

vu viéc phat sinh.

- Phéi hop véi truong ban dai dién 16p, cha me hoc sinh trong cong

tac phdi hop gido duc hoc sinh.

- L6p tham gia day du cac phong trao do truong, doan thanh nién t6

churc

Poi véi nhan vién té vin phong

- C6 xay dung ké hoach cong viéc thang, hoc ky, nam phu hop véi

tig vi tri viéc lam va yéu cau ctia nha truong.

- Thuc hién day du, kip thoi, dung tién do ké hoach cong viéc dugc

duy¢t.

- Quan ly, bdo quan hd so, sd sach, thiét bi day hoc, gido duc theo

quy dinh.

- Phbi hop véi gido vién va cac nhan vién khéc trong qué trinh trién

khai nhiém vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va gido duc trong

nha truong.

- Thyc hién tot ché d6 bao cdo hang thang, hoc ky, nam theo quy

dinh.

- Tich cuc hoc tap nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén moén, nghiép

vu.

- Tham gia day du cac 16p tap huan, bodi dudng chuyén mon, nghiép
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

vu theo phan cong.
- Thyc hién t6t cac nhiém vu khac do hiéu truéng phéan cong.

- Khéng dé nhic nhé nhiéu lan hay lam anh hudng khong tot dén
hoat dong, hinh anh nha truong.

- Thuc hién ot quy tic Gmg xtr su pham ddi voi ddng nghiép, hoc
sinh, phy huynh va nguoi dan dén lién hé cong tac.

Poi v6i bd phan giam thi

Ngoai vi¢c thuc hién day du cac nhiém vu cia nhan vién con
thuc hién cac nhiém vu dac thu cong viéc sau:

- Thyc hién day da nhiém vu, trach nhiém cta giam thi theo quy
dinh, dam bao dung, du, kip thoi.

- Phéi hop voi gido vién bd mdn, cac to chuyén moén, Poan thanh
nién, to chic dﬁy du cac hoat dong gido duc cho hoc sinh theo ké
hoach.
- Tham gia vé6i gido vién chil nhiém va cac bo phan dé xuat danh
gia, khen thudéng hoc sinh theo quy dinh va ké hoach cta nha
truong;

- B4o c4o dinh ky hang tudn, thang cho lanh dao nha trudng tinh
hinh hoc sinh, giai quyét hiéu qua cic vu viéc phét sinh.

- Phdi hop v6i cha me hoc sinh trong cong tac phdi hop gido duc
hoc sinh, tao su déng thuan cao trong gido duc.

Poi voi Poan vién cong doan: Pugc Ban chip hanh cong doan, to
truong cong doan danh gia 1a doan vién hoan thanh t6t nhiém vu
tré 1én. Tham gia ddy du cac phong trao, chu diém theo quy nhu tat
nién, tan nién, hoi thao cum, nganh, hoat dong ngay Quéc té Phu
nit 8/3 (quy 1); thao giang, day tét (theo hoc ky); Hoi thi hoc tap va
lam theo Béc, hoat dong ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, hoat dong ngay
Gia dinh Viét Nam 28/6 (quy 2); cac hoat dong chao muirng ngay
thanh 1ap Cong doan; Trung thu (quy 3); hoat dong chao mung
20/10; 20/11;h6i thi Dan van khéo (quy 4) ... Ngoai ra, con tham
gia cac hoat dong ctia cap S0, cap nganh khi c6 huéng dan khéc.
Poi v6i doan vién Chi doan gido vién: Puoc ban chap hanh chi
doan danh gia 1a doan vién hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én. Tham
gia cac hoat dong chao mung ngay 26/3; tham gia hoat dong Vé
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

nguén, Hanh trinh vé vé&i bao tang theo ké hoach; Tham gia ho trg
cac ngay 18 1on nhu khai giang; 20/11, so két, tong két nim hoc;
tham gia cac hoat dong san choi hé cho thiéu nhi trong chién dich
Hoa phugng d6 va hudng dan hoc sinh tham gia cac hoi thi, san
choi do Quan doan, Thanh Poan t6 chirc. Tham gia tich cuc cac
hoat dong do truong, cong doan td chirc. Phat huy dugc tinh tré,
chu dong, nhiét huyét cta tudi tré, phat huy tinh than sang tao, dam
nghi, dam lam.

Péi véi trg 1y Poan: 1én ké hoach, t6 chirc, chi dao viéc thuc hién
cac hoat dong doan theo timg tudn, theo chu diém. c6 bao céo tong
két, kiém tra danh gia cudi mdi hoc ky. Quén 1y tot cac hoat dong
ctia ban chip hanh Poan truong. Bao cdo cong tac voi chi bd, ban
giam hiéu nha truong.

Thuc hién nhiém vu dwgc giao dam bao so lwgng cong viéc,
san pham theo yéu cau cua cap c6 tham quyén: trong dé

15

Hoan thanh 100% s6 lwong cong viéc, san pham

15

Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% s6 lwong cong viée, san pham

10

Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% sb lugng cong viée, san pham

Hoan thanh dudi 90% s6 luong cong viée, san pham

Thuc hién nhiém vu dwgc giao dam bao tién do theo yéu cau
cuiia cap c6 tham quyén

15

Nhiing ndi dung 1am anh huéng dén tién do chung cua nha truong
(dinh ky, dot xuat). Bao diém thuong xuyén trén hé thong tré; nop
phiéu diém tré han: (danh cho quy 2, quy 4) 1am anh huéng dén
tién do chung ctia nha truong: thi khong tinh muc hoan thanh 100%
cong vi¢e

C6 100% cong viée, san pham bao dam dung tién d6 duoc giao

15

C6 tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san pham bao dam ding tién
do duoc giao

10
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Piém
NHOM TIEU CHi PANH GIA cong/
trur
C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, san pham bao dam dang tién 5
do duoc giao
Co dudi 90% cong viée, san phém bao dam dung tién do duoc 0
giao
3 Thue hién nhiém vu dwoe giao dam bao chat lwgng theo yéu 30
ciu ciia cap c6 thAim quyén
- CO tir 95% dén 100% cong Viéc, san pham bao dam chat luong
duogc cp co tham quyén xac nhan, phé duyét: 30
Hiéu qua giang day tir 80% dén 100%
- CO tir 90% dén dudi 95% cong viée, san pham bao dam chét lugng
dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét: 25
Hiéu qua giang day tir 75% dén dudi 80%
- CO tir 80% dén dudi 90% cong viée, san pham bao dam chét lugng
dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét: 20
Hiéu qua giang day tir 70% dén dudi 75%
- CO tir 75% dén dudi 80% cong viée, san pham bao dam chét lugng
dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét: 15
Hiéu qua giang day tir 65% dén dudi 70%
- CO tir 70% dén dudi 75% cong viée, san pham bao dam chét lugng
duoc cap co tham quyén xac nhan, phé duyét: 10
Hiéu qua giang day tir 50% dén dudi 65%
- C6 dudi 70% cong viéc, san pham bao dam chat lugng duoc cap
c6 tham quyén xac nhan, phé duyét: 0
Hi¢u qua giang day dudi 50%
Mtrc dam bao chat luong, dugc quy dinh nhu sau:
Quy 1: Tinh trung binh hiéu qua quy 4 nim trudc (néu chua tinh)
Luu | véi trung binh céac 16p cua kiém tra dinh ky giita hoc ky 2 (d6i véi
y | mén Vin, Toan, Anh) va diém trung binh mon d6i véi cac mon con

lai.

Quy 2: lay hiéu qua trung binh céac 16p cta kiém tra cubi hoc ky 2.
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

piém
cong/
trur

Quy 3: mirc dam bao chét lugng dugc tinh theo nhiém vu phan cong
bang vin ban ciia cap c6 tham quyén.

Quy 4: iy hiéu qua trung binh céc 16p cua kiém tra dinh ky giita
hoc ky 1 (déi voi mon Van, Toan, Anh), diém trung binh mon ddi
v6i cac mon con lai va diém kiém tra cudi hoc ky 1. Truong hop két
qua kiém tra cudi ky 1 chua cong b, diém hiéu qua duoc tinh qua
quy 1 nim tiép theo.

Piéu 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém d6i véi nguwoi lao ddng thure hién
cdng tac hod trg, phuc vu theo quy dinh ciia phap luat

NHOM TIEU CHI PANH GIA

Diém
toi da

Y thirc to chire ky luat, phdm chit dao dirc

20

Chip hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc

Di lam, ra vé dung gio quy dinh trong ndi quy.

Tham gia hop day da do trudng, t6, doan thé chu tri

Tham gia dy di cac budi nghe thoi su, hoc nghi quyét, hoc chinh
tr1, hoc tap chuyén mon.

Piém trir:

Diém trir gibng muc 1.1.1

Pi tré, vé& som so voi thoi gian quy dinh ctia nha truong (tir 5 phit tr
lén): -1 diém/lan

Khong c6 mat tai vi tri lam vi¢c ma khong xin phép, khong c6 1i do
chinh dang: - 0,5 diém/lan

Ra khoi co quan trong gio lam vi¢c khong xin phép, khong cé 1i do
chinh déng: - 1 diém/lan

Luu y: Truong hop nghi phép nam va nghi theo B Luéat lao dong
thi khéng trir, cin ndp don trude ngdy xin nghi va c¢é su sip xép
cong viéc hop 1y cung cac thanh vién khac dé dam bao cong viée
van troi chay.

5 diém
toi da

Khong vi pham phap luit, ndi quy, quy ché lam viéc ciia co’ quan,
don vi.

6 diém
td1 da
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

Chép hanh day du cht truong ctia Pang, chinh sach phap luat ctia Nha
nudc, cua Nganh.

Chap hanh day du ndi quy co quan, don vi. Khi tham gia cac hoat
dong gido duc mac trang phuc theo quy dinh.

Piém trir:
- Mic trang phuc khong dung quy dinh :- 1 diém/lan.
- H{t thudc 14 trong khudn vién nha truong: -0.5 diém/lan.

- Cho nguoi la vao phong/khu vuc 1am viée khi chua co sy dong
¥ ctia lanh dao nha trudng: -1 diém/1 lan.

- Tu y str dung phong, co s& vat chét, hodc dem tai san ctia nha
truong ra khoi truong,...khi chua co sy dong ¥ cua lanh dao: - 1
diém/lan.

- Vi pham Luét An toan giao thong lién quan dén ndng d6 con.

Xép loai danh quy muc do cao nhat 1a Hoan thanh nhiém vu.

Thai d¢ nghiém tic thuwe hién cong viéc, nhiém vu dugc giao.

Thuyc hi¢n nhi¢ém vu theo sy phan cong théng nhat cua to, cia cac to
chirc doan thé, cta ban giam hiéu.

Hoan thanh nhi¢m vu dugc giao & murc cao nhét.

Piém trir:

Khong thuc hién theo su phan cong cia hi¢u truong, pho hiéu truong
d6i v6i cong tac cua truong, khong thue hién theo phan cong cua to
truéng trong cic hoat dong chung cua t6, phan cong cta chinh quyén
va doan thé(chi bd, cong doan, doan thanh nién, chi doan gido vién):
-2 diém/lan (d6i v6i nhiém vu quan trong, co tinh cap thiét); - 1
diém/lan (d6i véi nhiém vu con lai)

5 diém
tdi da

- Tuan thu tinh th{r bac, ky cuong noi cong tac. Thuc hién tot quy
dinh vé giao ti€p va img xur do1 véi can bd, cong chure, vién chuc,
nguodi lao dong va ca nhan, t6 chirc dén lién hé cong tac

- Ton trong nhan dan, ton trong cap trén, st dung 161 n61 dlng
chuan myec khi giao ti€p.

- Ton trong cong viéc, ton trong van hda tmg xur gitra ca nhan véi

4 diém
td1 da
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

Piém
toi da

cap trén, cap dudi, voi dong nghiép, v6i hoc sinh, phy huynh va ngudi
dan

- Xay dung mdi quan hé tot v6i dong nghiép. Lang nghe va ton
trong y kién ctia ngudi khac

- Diém trur

- C6 thai d6 hach dich, nhiing nhiém, giy cing thing birc xtic
trong déng nghiép, hoc sinh; doa nat hoc sinh, phu huynh: -1 diém/lan

- Giao tiép mg xir voi phu huynh, hoc sinh, déng nghiép khong
pht hop, khong mau muec; mic trang phuc khong phu hop trong moi
truong nha truong: - 1 diém/lan

- Loi dung viéc gop ¥ phé binh 1am t6n hai uy tin ctia dong nghiép:
-2 diém/lan

- Xuc pham gay mat doan két ndi bo : - 3 diém/lan

Chu

Trurong hop da triv hét s6 diém ciia tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi
tror tié'p vao téng s6 diém dat dwoc trude khi xé'p logi chat luong.

Niing luc va Ky nang (Déi vdi vién chirc khong giik chire vu ldanh
dao, quan ly)

20

C6 tinh than trach nhiém, chit dong dé xuit tham muu cip cé
thim quyén giai quyét cong viéc duoc giao.

+ Tham gia hoc tip cic chuong trinh gido duc thuong xuyén, bdi
dudng gido duc do S¢ gido duc, B gido duc quy dinh.

+ Tham gia cac 16p boi dudng chuyén mon, boi dudng nang cao
nghiép vu khi dugc phan cong cia lanh dao.

+ Tham gia hoc tap chinh trj he, hoc tip nghi quyét theo quy dinh.

+ Tham gia hop hoi déng su pham, hop td, hoi déng chuyén mon, hop
doan thé ... dé kip thot nidm bt cac ké hoach, chu truong moi.

+Pong gop ¥ kién xay dung ké hoach t6.

+ Pong gop v kién trong hop hdi dong su pham, doan thé trén tinh
than xay dung.

Piém trur:

- Khong dong gop ¥ kién trong hop to: -1 diém/1 lan

7 diém
tdi da
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NHOM TIEU CHI PANH GIA

Piém
toi da

- Khong ndp bai thu hoach khi yéu cau: -1 diém/lan

- Viéng céc budi bdi dudng, chuyén mén nghiép vu, tap huén. ..
theo phan cong cua ban giam hiéu: -1 diém/lan

- Khéng tham gia vao cac budi sinh hoat chuyén dé, hoat dong
chung cua t6, cia truong: -1 diém/lan

Bio cdo kip thoi, chinh xdc véi linh dao vé tinh hinh, két qua
thuwe hién nhiém vu dugec giao.
Piém trir:

- Cham tré bao céo cong tac khi c6 yéu cau caa BGH, t6 truong
theo ké hoach dé ra, co thong béo tién do: -1 diém/lan.

- Sai s6t trong cong viéc nhi€u lan gdy anh huong cong viéc cua
trrong va ca nhan dong nghiép:-1 diem/lan

7 diém
tdi da

Phéi hop, tao lap tot moi quan hé véi ca nhén, to chirc cé lién
quan trong thwe hién nhiém vu

Tham gia tich cuc cac hoat dong chuyén mon, hoat dong doan thé.

C6 tinh than twong trg dong nghiép trong trudng, tham gia tich cuc
cac hoat dong chung cua to, truong.

- Tham gia trén 50% cac hoat dong ciia chinh quyén, phong trao
ctia doan thé (chi bd, cong doan, doan thanh nién) phat dong: + 2
diém/quy.

- Tham gia dudi 50% cac hoat dong ctia chinh quyén, phong trao
ctia doan thé (chi bo, cong doan, doan thanh nién) phat dong: +1
diém/quy.

- Khéng tham gia cac hoat dong ctia chinh quyén, phong trao cta
doan thé (chi bd, cong doan, doan thanh nién) phat dong: khong co
dieém.

- Khong phdi hop, khong hop tac, gay kho khan cho lanh dao,
déng nghi¢p, voi cha me hoc sinh khi thuc hién cong tac chung cua
nha trudng; - 1 diém/lan.

Nhiét tinh tham gia dﬁy du cac hoat dong: ghi nhan uu tién dé xét
trong danh gia vién chtrc cudi nam, xét nang luong trudc han

6 diém
tdi da

Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

60
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Poi véi vi tri Bao vé 60
bam bao trat ty trong khuén vién co quan, don vi, khong xay ra
tinh trang mat trat tu; hudng dan khach dén lién hé cong tac dang
quy dinh
Piém trir:
- Chura dam bao trat tu trong khudn vién nha truong: -2 diém/lan 20
- Pé cong cho nguoi ngoai khong co cong viée ty ¥ ra vio giy
mat trat tu: -2 diém/lan.
- Pé xay ra tinh trang mét trat tu trong khudn vién nha truong:
-2 diém/lan
- Pam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat hodc hu
hong, hao ton do nguyén nhan cha quan.
- Piém trir:
- Pé xay ra mat mat hodc hu hong, hao t6n do nguyén nhan chu 20
quan muc do nang: -20 diém/lan.
- Pé xay ra mat mat hodc hu hong, hao tén do nguyén nhan cha
quan muc d6 nhe:- 2 diém/lan
Thuc hién tét quy dinh vé phong chay, chita chdy, Gmg pho su cb,
tinh huéng khén cép theo nhi¢m vu dugc phan cong.
Piém trir:
- Khong kiém tra vé thiét bi phong chay va chita chay hang 20
thang: -2 diém/lan
- Chua thyc hién tot quy dinh vé phong chay va chira chay, ing
pho su ¢d, tinh hudng khan cép: -2 diém/lan
Poi véi vi tri Phuc vu; Tap vu 60
Hoan thanh nhi€ém vu v¢ sinh, dam bdo sach s€, ngan nép trong
khuon vién co quan, don vi; khong dé xdy ra tinh trang 6 nhiém, 20

mat v¢ sinh trong khu vuc dugc phan cong.
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Piém trir:

- Vé sinh chua dam bao sach s& ( ¢6 nhic nhé):-2 diém/lan

- V¢é sinh chwa dam bao ngan nip trong khudn vién co quan (c6
nhéc nho): -2 diém/lan

- Pé x4y ra tinh trang 6 nhiém, mét vé sinh trong khu vuc dugc
phan cong: -2 diém/lan

Tuan thu quy trinh ddm bao an toan lao dong, v¢ sinh cong so,
phong chdng dich bénh theo quy dinh.

Piém trir:
- Chua dam bao an toan lao dong: -2 diém/lan
- Chua ¢am béo vé sinh cong so: -2 diém/lan

- Chua tuén thii quy trinh dam bao phong chdng dich bénh theo
quy dinh: -2 diém/lan

20

Béao quan, st dung tdt dung cu Iam viéc. Sur dung dang muyc dich,
tiét kiém va hiéu qué cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.

Piém trur:

Chua st dung dting muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét
bi phuc vu cong viéc: -2 diém/lan

Chua bao quén, sir dung tot dung cu lam viéc (xay ra hu hao, mat
mat...): -2 diém/lan

20

Poi véi vi tri khac, cu thé 13 Giam thi

60

Hoan thanh day du cac nhiém vy dugc cap c6 tham quyén giao,
dam bao chat lugng va hi¢u qua theo yé€u cau.

Piém trir: theo ti 1¢ cong viéc hoan thanh

CA tir 95% dén dudi 100% cong viéce, san pham bao dam ding tién
d6 duoc giao: - 2 diém

C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, san pham bao dam ding tién
do duoc giao: - 4 diém

C6 dudi 90% cong viéc, san pham bao dam dung tién do duoc giao:
- 6 diém

20

Tuén thu quy trinh ddm bao an toan lao dong, v¢ sinh cong so,
phong chay, chira chay theo quy dinh.

DPiém trur:

20
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- Chua thuc hién tot quy dinh vé phong chay va chira chay, ing
pho sur ¢d, tinh hudng khan cip: -2 diém/lan

- Chua dam bao an toan lao dong: -2 diém/lan

- Chua dam bao vé sinh cong so: -2 diém/lan

Bao quan, st dung tbt vat tu, dung cu lam viéc. Sir dung ding muc
dich, tiét kiém va hiéu qua cac vat tu, trang thiét bi phuc vu cong
viéc.
Piém trir:
. 4 . . 20
- Chua sur dung ding muc dich, tiét ki€ém va hi€u qua céc trang
thiét bi phuc vu céng viée: -2 diém/lan

- Chua bao quan, sir dung tot dung cu 1am viéc.(xay ra hu hao
mat mat...): -2 diém/lan

Chii y: Céc trieong hop vi pham va bi cdp c¢é tham quyén hodc cdp trén
nhdc nho: trir 02 diém/lan/tiéu chi

Trwong hop bi cdp ¢6 tham quyén hodc cdp trén phé binh, khién trach
bang van ban: trir 04 diém/lan/tiéu chi

Truong hop 01 nguoi duwoc ky hop dé‘ng thue hién nhiém vu ciia nhiéu

vi tri lam viéc khac nhau thi lva chon vi tri lam viéc dwoc phdn cong
chinh dé danh gia.

Cac tiéu chi dwoc cham diéem le den 0,5 diem.

Piéu 9. Xép loai chit lwgng
1. Céch tinh diém va xéac dinh Tong s6 diém chinh thirc:

Tong s6 diém chinh thirc bang Tong s6 diém dat duoc & tat ca cac tidu chi néu
tai Pidu 7 va Diéu 8 trir cho s6 diém bi trir bd sung (do vi pham nhiéu lan, bi trir thém
ngoai s6 diém cua tiéu chi) cua nhom ti€u chi Y thurc to chuec ky luat, phém chat dao
duc néu tai khoan 1 Diéu 7 va khoan 1 Diéu 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chat luong:

a. Céac mtrc x€p loai chat lugng va s6 diém to1 thi€u dat dugec:

Xép loai chat lugng Piéu kién

Hoan thanh xuat sac nhiém vy [Tong s6 diém chinh thirc tir 90 dén 100 diém

Hoan thanh t6t nhiém vu Téng s6 diém chinh thire tir 75 dén dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu Tong s6 diém chinh thire tir 50 dén dudi 75 diém




23

Khong hoan thanh nhi¢m vu Tong s6 diém chinh thire dudi 50 diém

3. Cén bg, cong chure, vién chure, nguoi lao dong bi ky luat, bi khéi td, tam gitr, tam
giam chd két ludn cta co quan c6 thadm quyén trong quy thi danh gia va xép loai chat
lwong & mirc Khong hoan thanh nhiém vu; trudng hop quyét dinh ky luat dang va quyét
dinh ky luat hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham dugc ban hanh trong hai quy khac
nhau thi chi 4p dung murc xép loai Khong hoan thanh nhiém vu ddi voi quy bi ky luat
trudec.

4. Trudng hop can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong bi cip c6 thim quyén
c6 van ban phé binh vé viéc thuc hién nhiém vu, cong vu thi khong dugc danh gia va
xép loai chét lugng & mirc Hoan thanh xuat sic nhiém vu.

Picu 10. S6 ngay lam viéc thue té va cach tinh s ngay lam viée thue té

1. Sb ngay 1am viéc thuc té 1a sd ngay lam viéc ma can bo, cong chirc,vién chic,
ngudi lao dong c6 tham gia thyc hién nhiém vy theo quy dinh va theo phéan cong bang
vin ban cta cap c6 thim quyén.

a) Can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ¢ bao nhiéu ngay lam viéc thuc
té s& dugc ngudi co thdm quyén xem xét, danh gia hidu qua cong viéc ddi véi sb ngay
lam viéc thyc té d6 dé 1am co s& giai quyét chi thu nhap tang thém.

b) Cac ngay nghi hang tuin, cac ngay nghi theo quy dinh riéng ctia nganh, linh vyc,
cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong khong duoc sir dung dé hoén
d6i, bu ddp cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Cac ngay sau day khong dugc tinh 1a ngay 1am viéc thuc té dé chi thu nhap ting
thém:

a) Nhitng ngay nghi phép nam hozc nghi vé viéc riéng.

b) Nhitng ngay nghi he ctia vién chirc ma khong duge cip co tham quyén phan cong
chinh thirc b%mg véan ban dé thyc hién nhiém vu chuyén mon cua truong.

c¢) Nhitng ngay tham gia cic chuong trinh hoc theo hé tap trung (khéng dugc cap
c6 tham quyén phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mon cho nguoi khac
thuc hién.

d) Nhiing ngay nghi thai san.

d) Nhimg ngay nghi do 6m dau hoic nghi dé diéu tri chan thuong do tai nan lao

dong.

3. Ddivéi nganh Giao duc va Pao tao:

a. Dai véi vién chirc 1a gido vién:

Trong thoi gian ndm hoc: Gido vién tham gia giang day du s6 tiét nghia vu theo quy
dinh (giang day va thuc hién day du cac hoat dong chuyén mén khac theo phan cong
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ctia cap c6 thim quyén) va khong c6 nhitng ngay nghi néu tai diém a, ¢, d va d khoan 2
Piéu nay thi duoc tinh 13 1am du sé ngay lam viéc thuc té.

Trong thoi gian hé: Thuc hién theo khoan 1 va khoan 2 Diéu 10 Quy dinh nay va
theo hudéng dan s6 7483/HD-SGDDT ngay 19/11/2024 cia S¢ gido duc va DPao tao
Thanh phd Ho Chi Minh.

b) Do6i véi cong chire, vién chirc hanh chinh (nhan vién) tai cac co sé gido duc cong
1ap khong c6 ché do nghi heé: Thuc hién nguyén tac tinh s6 ngay lam vi¢c thuc t€ nhu
cong chtrc, vién chire cac nganh, linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Di€u nay.

4. P6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dang trong thoi gian chd
tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hoic nghi theo cac ché d6 khac do phap luat quy
dinh va can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tic sang cac co
quan, don vi khong thudc pham vi diéu chinh cta chinh sach chi thu nhap ting thém
theo Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh phd: s6 ngay lam viéc thyuc té duoc tinh
dén ngay chinh thirc cham dut cong tac theo quyét dinh ctia cip c6 tham quyén.

5. Ddi v6i can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong chuyén cdng tac sang cac
co quan, t chirc, don vi khac nhau trong quy:

a) Thuc hién danh gia, xép loai tinh theo sd ngay lam viéc thuc té cua céan bo, cong
chuc, vién chirc, ngudi lao dong tai timg co quan, t6 chirc, don vi (tinh riéng tai noi
chuyén di va noi chuyén dén).

b) Co quan, don vi noi chuyén dén chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia, xép
loai (bao gom ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhdp ting thém ca quy cho
can bd, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong.

c) Truong hop co quan, don vi noi chuyén dén khong thudc pham vi ap dung chinh
sach chi tra thu nhép tang thém thi co quan, don vi tai noi chuyén di chiu trach nhi€ém
tong hop két qua danh gia, xép loai (trong thoi gian lam viéc tai noi chuyén di) va chi
trd thu nhap tang thém cho cén b, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong.

Piéu 11. Quy trinh danh gia, xép loai chat lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
dugc thyc hién dinh ky trude ngay 05 cta thang dau quy tiép theo, gdm cac budce sau:

a) Bao cao tu danh gia két qua cong tac:

Cén b9, cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
va chuyén mon, nghiép vu: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Nguoi lao dong thyc hién cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh ciia phéap luat: thuc
hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh nay.

b) Thyc hién ldy y kién déng gép cta dong nghiép trong t6 hodc cin ci tinh hinh
thuc tién phan coéng, phdi hop thuc hién cong viée, Thi truong co quan, don vi quyét
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dinh thanh phan Iy y kién dong gop cho phu hop:

Pong gop v kién cho can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo vi tri viée
]am 13nh dao, quan Iy va chuyén mon, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo Quy dinh nay.

Pong gop ¥ kién cho ngudi lao dong thuc hién cong tic hd trg, phuc vu theo quy
dinh cua phap luat: thuc hién theo Mau 2B kém theo Quy dinh nay.

D61 vl nguoi dung dau co quan, don vi: Thuc hién lay y kién dong gop cua cap pho
cua nguodi dung dau va nguoi ding dau cia cac to6 chirc thuoc pham vi quan 1y.

¢) Cap hodc ngudi c6 thim quyén nhan xét, danh gia, xép loai can bo, cong chic,
vién chuc, nguoi lao dong vao Mau 1A hoic 1B kém theo Quy dinh nay.

2. Cham nhat sau 03 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia, xép loai
chét luong, co quan, don vi phai thong bao cong khai két qua danh gid, xép loai chat
luong dén can bo, cong chuec, vién chuc, nguodi lao dong dé biét.

3. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan, t6 chic, don vi cong khai két
qua danh gia, xép loai chat lugng, trudng hop can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong khong nhat tri v6i két luan danh gia, xép loai chat luong thi c6 quyén kién nghi.
Viéc giai quyét kién nghi do nguoi c6 thAm quyén danh gia, xép loai giai quyét. Trudng
hop khong nhat tri v6i két qua giai quyét kién nghi thi co thé tiép tuc kién nghi cip trén
tryc tiép giai quyét. Quyét dinh giai quyét kién nghi ctia cap trén tryc tiép 1a quyét dinh
giai quyét kién nghi cudi cung.

Piéu 12. Chi thu nhap tiing thém

1. Chi chi thu nhap ting thém ddi voi truong hop can bo, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong duoc xép loai chit lwong & mirc Hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

2. Can ctr két qua dénh gia, xép loai chat luong va mic chi tra thu nhap ting thém
theo quy dinh tai Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd, Thu trudng cic co
quan, don vi quyét dinh chi thu nhap ting thém cho can bd, cong chrc, vién chirc, ngudi
lao dong theo mirc cu thé sau day:

a) Can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai chét luong & muc
Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc huong thu nhép tang thém theo mirc tdi da duoc
quy dinh trong Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé.

b) Can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dugc xép loai chat lwong ¢ mirc
Hoan thanh tdt nhiém vu duogc huong thu nhép tang thém tdi da 1a 80% cua truong hop
Hoan thanh xuit sic nhiém vu dugc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

Piéu 13. H6 so danh gia
1. Hd so danh gia, Xép loai chit lugng duoc luu tai co quan, don vi gém:

a) Phiéu ty danh gi4, chAm diém phan loai ciia timg c4 nhan.
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b) Danh sach téng hop két qua danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chire,
vién churc, nguoi lao dong.

2. HO so danh gia, xép loai chat lugng duoc thyc hién va luu trit bang hinh thic
van ban dién ti. Truong hop co quan, don vi chua dam bao diéu kién vé co s& vat chat
dé thuc hién quy trinh va luu trit bang hinh thirc van ban dién tir thi thyc hién luu trir
bang van ban gidy.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 14. Phan cong, to chirc thwe hién
1. Nguoi ding dau co quan, don vi:

a) Can ctr diéu kién cu thé cta co quan, don vi dugc giao va ty 1¢ khdi lugng cong
vi€c cua can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong da thuc hién so véi khoi lugng
cong viéc chung ctia co quan, don vi, trong trudng hop can thiét, co thé xay dung céac
tiéu chi chi tiét va ban hanh Quy ché cta co quan, don vi dé danh gia va xép loai chat
lwong can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc tham quyén quan 1y.

b) Chiu trach nhiém thyc hién va trién khai Quy dinh nay dén can bg, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

c) Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hi¢éu qua ctia cong tac danh
gia, xép loai chét lugng hang quy; c6 trach nhiém bdi hoan dé thu hdi ndp vao ngan
sach d6i v4i cac truong hop chi sai quy dinh phép luat.

d) Thuong xuyén kiém tra, giam sat va quan 1y chit ché cong tac danh gia, xép loai
chat luong hang quy va chi thu nhap ting thém cho can b, cong chirc, vién chirc; kip
thoi xir Iy khiéu nai, t6 céo va xem xét, xir 1y ky luat theo dung quy dinh dbi véi cac
truong hop vi pham.

2. Can b9, cong chirc, vién churc, ngudi lao dong:

a) Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé danh gia, chim diém va xép loai chat
lugng can bg, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong. Phan anh kip thoi viéce trién khai
thuc hién danh gia, xép loai chat lugng tai co quan, don vi chua dung hodc chua nghiém
tic v6i Thi trudng co quan, don vi hodc ngudi cd tham quyén.

b) Pugc quyén bao luu ¥ kién vé két qua tu danh gia, cham diém, xép loai chat
luong hang quy ciia minh va c6 quyén kién nghi véi cip trén trong truong hop khong
ddng v voi quyét dinh mirc phan loai d6i v6i ban than minh, nhung phai chip hanh két
luan nhan xét, danh gia cta cap c6 tham quyén.
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Piéu 15. Ap dung quy dinh ddi véi cac trweong hop khac

1. Déi voi ngudi duge ky két hop dong lao dong dé lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu & vi tri viée 1am do vién chirc dam nhiém theo nhu cau str dung ngudn nhan
luc cta don vi sy nghi€p cong 1ap va céac ddi tuong khac: co quan, don vi duogc ap dung
quy dinh nay dé danh gia, xép loai chat luong va chi thu nhap tang thém.

2. Kinh phi chi thu nhap ting thém cho cac dbi twong néu tai khoan 1 Piéu nay
duoc chi tir ngudn tai chinh cia co quan, don vi theo quy dinh phap luat, khong sir dung
ngan sach Thanh pho.

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Truong hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh ¢6 bo sung, stra ddi hoic
duoc thay thé thi 4p dung theo cac vin ban quy pham phap ludt mdi ban hanh; trir trudng
hop phap luat co6 quy dinh khéc.

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khan, vudng mic, cac to chuyén
mon, t6 vin phong bao cdo bang vin ban vé hoi dong danh gia dé dugc hudng din, giai
quyét hodc nghién citru, stra doi, bd sung cho phu hop.
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