SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT NGUYEN THAI BINH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 97 thangs nam 2025
S6: 106 /IKH-THPTNTB

KE HOACH HOAT PONG
THANG 6 NAM 2025

Cin cir Cong van s 4977/ SGDDT- GDTrH ngay 13 thang 08 nam 2024 cta So
Gido duc va Pao tao vé viéc Hudng dan nhiém vu Gido duc trung hoc nim hoc 2024-
2025;

Can ctr diéu kién thyc té tai truong THPT Nguy@n Théi Binh;

Truong THPT Nguyén Théi Binh xay dung Ké hoach hoat dong thang 05 nam
2025 v&i cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU

Chu dong thuc hién cac cong viéc da dugc Sé Gido duc va Pao tao TP.HO Chi
Minh huéng dan & cac vin ban da duoc ban hanh.

Phan cong nhiém vy cho tat ca cac vién chirc va nguoi lao dong trong don vi
mét cach rd rang, cu thé va minh bach.

La co s dé danh gia mac do hoan thanh cong viéc cua vién chic trong giai doan
danh gia quy Il nam 2025.

I1. CONG TAC TRONG TAM
1. Tiép On tap, cang cé kién thirc cho hoc sinh chuan bi thi tét nghiép nam 2025;
2. Tiép tuc quan triét Thong tu 29, ¢6 hiéu luc tir ngay 14.02.2025.

3. Tiép tuc thuc hién cong tac bdi dudng thudng xuyén nam hoc 2024-2025 ( ngay
1.06.2025) .

Tiép tuc thuc hién bdo céo cudi nim hoc 1D va cc béo cdo cua cac phong ban
khac.

4. Ghi hoc ba 16p 10,11. Phan cong kiém tra chéo hoc ba.

5. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac thi tuyén sinh 10, bao géom: coi thi,
phach; ban thu ky; cham thi TS, kiém do diém ( theo danh sach phan cong)



6. Doan thanh nién xay dung va trinh cac ké hoach hé nim 2025.

7. Thuc hién cac bao cao theo van ban caa cap trén.

8. Thanh lap t6 kiém tra va thanh Iy dung cu hu hong lau nam ( trén 05 nim)

9. Xay dung va trién khai Thong bao vé viéc thu hoc phi thang 05/2025.

10. Hop Héi dong su pham

11. L& tri an va truong thanh danh cho hoc sinh khéi 12. .

12. Trién khai ké hoach “ L2 tri 4n va truéng thanh” danh cho hoc sinh khéi 12.

13. Chuan bi Pai hoi chi bd nhiém ky 2025-2030.

14. Trién khai cong tac génh gia hiéu qua 1am viéc trong quy 2/2025 ( duy kién:
tr}ré’c ngay 23/6/2025 la cac to6 bo mén va bd phan hop, 14900 ngay 23/6/2025 hop Hoi
dong thi dua danh gia Quy 2)

15. Ra soat cac phong hoc chuan bj trién khai phong hoc Stem.

111. NQI DUNG CU THE

1. Cong tac chinh tri tw twéng

- Tiép tuc thuc hién cd hiéu qua Chi thi sé 05- CT/TW caa B Chinh tri vé hoc
tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach HS Chi Minh.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, gido duc phép luat ... cha trong gido duc
nhan céch cho hoc sinh, hinh thanh tac phong chuan muc c¢6 van hoa van minh trong
giao tiép, chu dong, tu tin trong hoc tap va sinh hoat.

- Tiép tuc thyc hién chi thi s6 19 thyuc hién Cudc van dong “Ngudi dan Thanh phd
Ho Chi Minh khong xa rac ra dudng va kénh rach, vi Thanh phé sach, xanh va than
thién moi truong”.

- Giam sét viéc thuc hién thong tu s6 29 cua BGD vé day thém, hoc thém cua giéo
vién.

- T6 chuc cac hoat dong chao ming sinh nhat Bac H6 19/5.

- Gi4o duc, tuyén truyén dén hoc sinh tham gia ky thi nghiém ttc, khéng vi pham
quy ché kiém tra; giix gin stc khoe mua thi.



- Trién khai thong tu 05 ngay 07 thang 03 nim 2025 ctia BGD vé Quy dinh ché
d6 1am viéc d6i véi gido vién phd théng, du bi dai hoc ( c6 hiéu luc tir 22.4.2025)

- Tuyén truyén vé Dai hoi Dang cac cap va Pai hoi chi bo truong THPT Nguyén
Théi Binh nhiém ky 2025-2030.

2. Cong tac té chirc ( thuc hién theo lich cong tac)
3. Cbng tac chuyén mon
3.1. Thuc hién cac ké hoach:

- T6 chie dn tap cho hoc sinh 12 thi tét nghiép.

- Vao diém hoc ba; kiém tra chéo hoc ba.

- Kiém tra s6 dau bai. ( hoc vu va PHTCM phu trach kiém tra)

- Thuc hién cac cong tac diéu dong cua So vé ky thi TS 10, bao gom: coi thi;
cham thi; ban thu ky; so do...

- Thuc hién coi thi khao sat vao 16p 6 ( Theo diéu dong )

- Xay dung va trién khai cac ké hoach— nop bao céo vé So.

- Tap huan boi dudng chuyén moén nghiép vu, k¥ ning do lanh dao nha truong
trudong phan cdng theo ké hoach.

3.2. Céc hoat dong tham gia hdi thi, phong trao, hoat dong ngoai khoa: Cac
hoat déng do Poan truwdng va cac té chuyén mdn, bd phan trién khai.

- Chuan bi cac hoat dong L& Tri an va truéng thanh danh cho hoc sinh khéi 12;
- Trién khai cac hoat dong “ Hoa phuong d6” va céc hoat dong khéac cua TLTN.
3.3. Sinh hoat t6, nNhém chuyén mén:

- Day 6n tap cho hoc sinh khéi 12.

- Hoan tat ghi hoc ba khéi 10,11.

- Huéng dan noi dung chuyén d6i mén hoc cho hoc sinh.

- Ra soat, kiém tra so dau bai trudce khi nha truong kiém tra. ( lwu y: Cong viéc
nay khéng tinh ngay lam viéc. Ly do: ddy la nhiém vu trong niam hoc

4. Cong tac kiém tra
- Thyc hién kiém tra viéc ghi hoc ba.

- Kiém tra b phan bao vé, phuc vu va cac bo phan kiém nhiém khac.



- Kiém tra thu chi budi 2; cac ngudn kinh phi khéc.
5. Cong tac cha nhiém, giam thi
- Giam thi: Tiép tuc 6n dinh né nép hoc sinh; Ghi nhan cac truong hop vang, tré
cua gido vién. Phoi hop cung gven xt ly, giao duc hoc sinh vi pham ndi quy.
- Tiép tuc phdi hop chan chinh nén nép, ky luat, tac phong caa hoc sinh.

Gido vién chi nhiém 12: - Tiép tuc tuyén truyén hoc sinh tranh vi pham céc noi
quy nha truong; An ninh mang va An toan giao théng.

- Bong vién hoc sinh tham tham gia 6n tap nghiém tac va thuc hién ky thi hiéu qua.
- GVCN cap nhat théng b&o cua nha trudng va trién khai dén hoc sinh day du cac
noi dung.
- GVCN phéi hop véi phong giam thi 6n dinh nén nép hoc sinh trudc va sau cac
budi sinh hoat va cac budi L& Tri 4n va truéng thanh danh cho hoc sinh khdi 12.
GVCN khéi 11, 10: Ra soat, kiém tra s6 dau bai; Kiém do hoc ba ( theo danh sach
phan cong).
6. Cong tac doan thé
6.1. Cong doan:
- Thyc hién theo ké hoach cong doan ( néu co).
6.2. Chi doan giao vién
- Phéi hop to chirc L& tri an va truang thanh cho hoc sinh khéi 12.
7. Cong tac viin phong: (K& todn; thi quy . Vin thw, Y té, Thiét bi, Thw vién-
- Phép ché; giao vién kiém nhiém).
+ Tai Chinh ( Ké toan, thit quy) : Thuc hién cac ché do luong, ( ngan sach; budi
02; phu dao; bdi dudng hsg...). Lam ké hoach, bao cao dung quy dinh tai chinh. Tham
muu cho hiéu truéng thu chi, 1ap quy theo dung quy dinh. Sap xép thanh toan nhirng
hoa don con no cac don vi thi cong, dbi tac; va cua giéo vién; hoc sinh trong nha

truong. ( On thi tét nghiép; day hoc sinh hoa nhap; tiét phy troi) tham muu kinh phi t6
chaec thi thir TN nam 2025.

- Thyc hién quy trinh thanh ly dung cu hu hong trén 5 nam.
- Thuc hién cac ché do cong khai theo dung quy dinh.
+ Thiét bi: Hoan tat viéc sir dung phan mém vé quan Ii thiét bi; chuan bi cac tiét
thuc hanh thi nghiém theo ké hoach; sip xép dung cu ngay ngan, gon gang.



- Thyc hién ra soat, kiém tra ban ghé hoc sinh, dén, quat va cac thiét bi khac c6
hu hong, bao sura chira kip thoi.

- Vé sinh phong thiét bi, sdp xép céac thiét bi ngay ngan.
- H0 trg cong tac van phong va cdng tac bao cao cudi nam hoc.
+ Thuw vién:

- Sap xép vé sinh kho séch.

- Tiép tuc giGi thiéu sach, tao khong gian doc sach thu hat hoc sinh.

- Tuyeén truyén phap luat d&én hoc sinh va giéo vién; thuc hién viét bai vé cac hoat
dong trong nha truong.

- Lam bao c4o cong tac thur vién cudi nam hoc.

- Lam céc cbng viéc theo phan cong cua BGH.
- Thu hoi sach gio vién va hoc sinh muon
+Y té:
- Thuyc hién tét cong tac phong chdng hat thude 1 va thude 1a dién tir
- Kiém tra vé sinh truong 16p, nha vé sinh
- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham truong hoc.
- Kiém keé lai thudc trong tu thudc y té.
- So cap ctiu kip thoi cho gido vién va hoc sinh.
- Thuec hién cac cbng tac khac do Hiéu truong phéan céng.
- Thyc hién béo céo vé cong tac y té hoc duong.
+ Van thu:

- Theo ddi vin ban dén va di. Bao céo theo yéu cau cia BGH; Quan ly ddu an
toan; thuc hién cac nhiém vu khac khi BGH phéan cong.

- Tham muu xay dung ké hoach cong tac van thu luu trit tai trudng.

- Chuan bj gidy khen va qua khen thuong cho L& tong két; L& tri an va truong
thanh.

- Tiép nhan va trinh cho Hiéu trudng cac van ban xin chuyén truong caa hoc sinh.

- Chuan bi cac hd so bao cdo cudi nam hoc.



+ Hoc vu:

- Quan ly va cap phat vian bang dang quy dinh; Kiém tra viéc vao diém hoc ba,
Ky tén vao s diém.

- Chuan bj gidy khen va qua khen thudéng cho L& tong két; L& tri 4n va trudng
thanh; chuan bi c&c hd so bao céo cudi nam hoc.

- Tiép nhan va trinh cho Hiéu truong cac van ban xin chuyén truong dén va
chuyén di caa hoc sinh ( Khéng gidgi quyét viéc chuyén trwong va tiép nhan hec sinh
chuyén dén).

+ B§ phan CNTT: Tiép tuc cap nhat céc dix liéu trén co so dit liéu nganh; thuc
hién cac nhiém vu khac do BGH phan céng ( béo co cudi nim hoc ) Kiém tra va nhic
nhé gido vién hoan thanh viéc nhap diém trén phan mém.

+ Gi4o vién kiém nhiém phu trach K12 online va diém danh : Thuc hién theo
phan cong cua ban lanh dao.

Luwu_V: Cac hoat dong va Ké hoach caa Nganh, Quan trién khai trong thang 06
nam 2025 do Hiéu truong nha trudng phan cong dén céc bo phan thuc hién va cé bao
c4o tién do thuc hién.

Trén day 1a Ké hoach hoat dong thang 06/2025. Dé nghi can bo quan 1y, gido
vién, nhan vién nha trudng nghiém tc thuc hién cac ndi dung dé ra trong Ké hoach./.

Noi nhgn:

- BGH (theo ddi thuc hién);
-Té trudng céc bo phan;

- Cong doan; DTN, CBGV;
- Luu: VT.
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