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KE HOACH

Thuc hi€n cong tac cdi cach hanh chinh nadm 2025

Cin ctr K& hoach s6 330/KH-SGDPT ngay 21 thang 01 ndm 2025 cia S¢ Gido duc va
Pao tao thanh pho H6 Chi Minh vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong linh vuc gido
duc va dao tao nam 2025;

Truong THPT Nguyén Hiru Tién xay dung ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2025 nhu sau:

I. MUC TIEU

Trién khai, thuc hién c6 hiéu qua cong tac CCHC nam 2025 gén vo1 vige thi dua 1ap thanh
tich chao mung Pai hoi Pang cac cap nhiém ky 2025 - 2030, tién ti Dai hoi Pang toan quéc
lan tha XIV nhiém ky 2026 - 2031, ciing CaC ngay le su kién quan trong trong nam 2025 gan
v6i Chu dé ctia Thanh phd: “Tap trung sap X€p t6 chue bo may tinh - gon - manh - hi¢u
nang - hiu luc - hiéu qua; day manh chuyén dbi so trlen khai Nghi quyét sb 98/2023
ciia Qudc hoi; giai quyét co ban nhimg vudng mac, ton dong cua Thanh phd” va Ké
hoach cai cach hanh chinh ctia S& Gido duc va Pao tao thanh pho HO Chi Minh.

Il. CHI TIEU
1. Ho6 so thi tyc hanh chinh duoc cong bé kip thoi va cong khai dung quy dinh 100%.

2. Phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, thi tuc hanh chinh thudc thim quyén nha truong giai
quyét dugc tiep nhan, xi 1y, trd 161 va cong khai 100%.

3. Thuc hién thanh toan dién tir.
4. Xay dung moi truong lam viée dién tir
- Thyc hién Vian phong dién tir quan 1y cong vin dén, ky s6 100% vin ban di.

- 100% vién chirc s dung hé théng thu dién tr cong vu (email: .nht@hcm.edu.vn) trong
trao doi cong viéc.

5. Co it nhit 01 san pham, mé hinh tuyén truyén, truyén thong vé cong tac CCHC, cai cach
TTHC dat hiéu qua

I11. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tac chi dao, diéu hanh va truyén théng vé CCHC
- Kién toan Ban chi dao vé cong tac cai cach hanh chinh, Chuyén doi s6 va Bé an 06
Thanh pho theo quy dinh mé1 va phu hgp véi dic thu yéu cau cong tac cua truong.
- Trién khai du va ding cac quy dinh, chi dao thudc linh vuc CCHC do S¢ Gido duc va
Pao tao ban hanh.
- Thuc hién nghiém ché do thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét theo thoi gian quy dinh
cua S¢ Giao duc va bPao tao.
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- Py manh cong tac giam sat, kiém tra qua trinh thyc hién cong tac cai cach hanh chinh,
nham kip thoi phat hién, xtur Iy nghiém cac hanh vi nhiing nhiéu, gay khé khan trong thuc hién
nhiém vu.

- Cur vién chure phuy trach cong tac CCHC tham gia day du cac 16p boi dudng, nang cao
trinh do do S& Gido duc va Pao tao to6 chiec.

- Tham gia trao d6i, hoc tip kinh nghiém, nhitng cach lam hay dé ap dung tai don vi (néu
co).

- Tang cuong cOng tac tuyén truyén, tdp huan cho vén phong, cac t6 truong chuyén mon
va lanh dao cac doan thé, can bg, gido vién, nhan Vjén dé hiéu dung, hi€u da CCHC nham nang
cao nhan thurc cta can bg, cong chirc, vién chirc vé cong tac CCHC trong toan truong.

- Thuong xuyén dang tai ban tin CCHC, cép nhat kip thoi cac thong tin, tinh hinh CCHC
quan trong trén cong thong tin dién tir cia truong.

- Thuc hién nghi€ém cong tac kiém tra ndi bo vé CCHC.

- Ra so4t, khic phuc cac han ché, thiéu sét vé thuc hién CCHC nam 2024.

2. CoOng tac cai cach thé ché

- Tiép tuc thyc hién cong tac cai cach thé ché gan lién véi CCHC, don gian héa thil tuc
hanh chinh, tiép dan, xur Iy phan anh, kién nghi vé thu tuc hanh chinh trong nha trudng.

- Xy dyng day du cac ké hoach, vin ban theo yéu cau ctia cip trén.

- Niém yét cong khai cac biéu miu, cac thu tuc hanh chinh trén ban tin va cong thong tin
dién tur cua truong.

- Xay dyng ké hoach, tiéu chuan danh gia hi¢u qua cong viéc doi v6i vién chirc - ngudi
lao dong thuc hién Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND.

- Thlg:c hién chuyé’n ddi sb phuc vu cong hanh chinh, day va hoc phén d4u thuc hién 28%
hoc liéu s6 tuong tac dén cuoi nam 2025.

- Thuc hién ra soét van ban hanh chinh da ban hanh dam bao tinh dong b, théng nhét,
tinh hop ly, tinh kha thi.

- Tang cudng tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat cho can bo quan ly gido
duc, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Tuyén truyén, phd bién ndi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén cong thong tin
dién tir cia nha truong https://thptnguyenhuutien.hcm.edu.vn, két noi voi duong link cua So
Giao duc va Pao tao https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Tuyén truyén thuc hién Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2022 cua
Chinh phu; Chi thi so 27/CT-TTg ngay 27 thang 10 nam 2023 cta Tha tuéng Chinh
phuz; Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 18 thang 10ndm 2023 cua Chu tich UBND Thanh
pho.

- Xay dung va cong khai quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh. Phan cong cén b,
gido vién, nhan vién phu trach phuc vu gidi quyét cac tha tuc hanh chinh thudc pham vi trach
nhiém cua nha trudng. Pam bao thoi hi€u gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- T6 chuc thyc hién, tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh dung han: giai quyét cho hoc
sinh, cha me hoc sinh rit ho so, bang tot nghi€p, chuyén trudong di va dén theo quy dinh.
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- X1r Iy nghiém céc trudng hop sai pham, tiéu cuc phat sinh trong qua trinh giai quyét ho
SO.

- Thue hién cong khai theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT vé déi ngii nha gido, can bd
quan 1y va nhan vién.

4. Cai cach tb chirc bd may

- Phan cong nhiém vy, b tri can b, gido vién, nhan vién phu hop voi vi tri viéc lam, ti€u
chuan chirc danh nghé nghiép r6 rang tranh tinh trang chong chéo, trung lap trach nhiém cta
tung bd phan:

+ Cong tac quan ly, day 16p cta can b quan ly
+ Phan cong nhiém vu ddi véi gido vién, nhan vién
- Xay dung ndi quy, quy tic tng xir ciia hoc sinh.

- Thuong xuyén ra soat, diéu chinh chuc nang, nhi¢ém vu nha truong, cac td chuyén mon,
cac bd phan chtrc nang trong nha truong. Xay dung quy ché phoi hop gitra nha truong voi td
chirc Cong doan, Poan Thanh nién theo tirng ndm hoc.

- Thuc hién danh gia phan loai can bg, cong churc, vién chirc can ctr vao két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

- Tang cudng cong tac kiém tra, khio sat, danh gia cong tac t6 chirc bo may, sir dung bién
ché hanh chinh, s0 lugng nguoi lam viée trong don vi, vi tri viéc 1am, tinh gian bién ché theo
quy dinh.

5. Cai cach ché dd cong vu
- Xay dung dé 4n vi tri viée lam, tiép tuc thue hién ké hoach tinh gian bién ché nam 2025.

- Thyuc hién cép nhat day du thong tin trén Phan mém quén 1y nhan sy cia phong T6 chirc
Can bd; phan mém quan ly ho so dién tir can bg, cong chirc, vién chirc cua S¢ Noi vu.

- Thuc hién bao cao truc tuyén phﬁn mém quan ly nhan sy, thuc hién nang luong, tham
nién nha giao theo tirng thang.

- Thuc hi¢n ra soat can bo quy hoach; danh gia, phan loai cong chirc, vién churc hang quy,
cuoi nam hoc.

- Ctr vién chtrc tham gia bdi dudng céac 16p chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua So
Giao duc va bao tao.

6. Cai cach tai chinh cong
- Tang cuong quan 1y thu-chi ngan sach va tai san cong; sir dung ngan sach ding du toan
dugc duyét, dang ché d9, ti€u chuan, dinh muc quy dinh.
- Cong tac quan li tai chinh, tai san tiép tuc thuc hién trén phan mém ké toan MISA va
phan mém quan li tai san MISA tai dia chi https://hcm.qlts.vn
- Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo; thue hién chi thu nhép ting thém trén co s& muc do
hoan thanh nhiém vu cua CB-CC-VC.

- Tiép tuc trlen khai thu hoc phi khong dung tién mat. Pay manh thanh toan dién tir, han
ché khong dung tién mat; thu hoc phi qua hé thong.

- Thyc hién cong tac kiém ké, quan Iy tai san cong theo quy dinh. Bao quan, khai thac, st
dung thiét bi day hoc c6 hi¢u qué va ding quy dinh hi¢n hanh.
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- Cha dong trong cong tac stra chita, diu tu trang bi co sd vat chat, thiét bi, phuong tién
phuc vu cho cac hoat dong day va hoc.

- Thyc hién ché do cong khai dir toan, quyét toan ngan sach; thyc hién quy ché dan chu
co s¢ nham gop phan phat hién va ngan chan kip thoi nhitng sai pham, ti€u cuc trong quan ly
tai chinh — ngan sanh nha nudc.

- Tang cudng cong tac kiém tra, stra chira, trang bi co s¢ vat chat, trang thiét bi phuc vu
day va hoc.

- Van dong cha me hoc sinh thyc hién xa hdi hoa gido duc ding quy dinh.
7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6
- Thyc hién ché do béo cdo qua hé thdng Vin phong dién tir theo yéu cau.

- Bao dam hé thong thong tin chi dao diéu hanh, trao d6i thong tin thong sudt kip thoi
trong ndi bd nha truong va tu truong dén S& Gido duc va Pao tao, tang cuong viéc gui, nhan
van ban dién tu gitra trudng véi So Gido duc va Pao tao.

- Py manh tmg dung cong nghé thong tin trong quan 1y, giang day, diéu hanh nha truong
thong qua hé thong thu dién tir, van ban dién tu:

+ Xay dung va hoan chinh co sé dit li€u trén cac trang https://quanly.hcm.edu.vn, trang
https://csdl.hcm.edu.vn cua S& Gido duc va Pao tao.

+ Sfrf dupg phén mém quan li truong hoc Vietschool da dugc S¢ Gido duc va Pao tao
Thanh pho tham dinh va co s& dﬁ: l@éu duogc tich hop trong co sd dir liéu dung chung ctia nganh
Giéo duc va Pao tao Thanh ph6 H6 Chi Minh.

+ Thuc hién st dung van ban dién tir va tin nhin dién tir dé giao tiép can bg, gido vién,
nhan vién trong don vi, cu thé cac loai van ban sau: thong bao, thu moi hop, ké hoach thang,
lich cong tac tuan, cac loai ké hoach khac, bao céo, tai liéu phuc vu cong tac day va hoc...
bang hinh thtrc giri dén can bd, gido vién, nhan vién thong qua dia chi email, trang thong tin
dién tir ctia don vi hoac qua hé théng tin nhin SMS.

- Cap nhat dﬁy du thong tin nha truong 1€n hé¢ théng GIS gido duc, tao diéu kién tiép
can, khai thac va str dung hiéu qua cho nguoi dan.

8. Khao sat, danh gia sy hai long ctia nguoi dan

- T chirc khao sat sy hai long ciia ngudi dan ddi véi dich vu cong trong linh vuc gido
duc tai truong THPT Nguyén Hiru Tién theo bd cong cu khao sat cia B Gido duc va Pao tao.

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Hiéu truéng

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho CB-GV-NV thuc hién cai cach hanh
chinh trong nha truong.

- banh gia cac td, cac bd phan vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh.
2. Phoé Hi¢u truéng

- TO chirc tuyén truyén cho can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh hiéu
ding, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

- Tham muu, dé xuat, ra soat doi ngii; dao tao, béi dudng vién chirc, nhan vién trong nha
truong; phan cong chuyén mon va cong tac kiém nhiém cho gido vién, nhan vién hop 1y

3. Vin phong, t6 chuyén mon, doan thé
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- Tham muu dé xuat quy trinh giai quyét cac thii tuc hanh chinh trong linh vyc chuyén mén
dugc phan cong.

- (o6 trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc phan cong, thuc hién ché @6 thong tin,
béo cao theo quy dinh dam bao co6 chat lugng, kip thoi.

Noi nhan:

- Van phong S¢ GDDT,;
- Théng béo;

- Luu: VT,HS.
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