
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN HÈ 2 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 02/06/2025 – 08/06/2025) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Hoạt động chuẩn bị CSVC cho kỳ thi Tuyển sinh 10 năm học 

2025 – 2026 tại điểm trường 
Tổ văn phòng Trong tuần THPT Nguyễn Hữu Huân 

Lãnh đạo 

nhà 

trường 

Hoàn thiện hồ sơ KND cho 3 quần chúng  Cô Tường Vi Trong tuần Gởi Ban TCTU 

Bắt đầu các đợt tập huấn hè 2025 Viên chức Trong tuần Theo Kế hoạch SGD 

Lớp 12 tiếp tục ôn tập trong tuần ôn tiếp theo GVBM Trong tuần Theo Kế hoạch ôn tập 

Thứ hai 

02/06 

Tập huấn Trợ lý Thanh niên hè 2025 theo KH 2965/KH-SGDĐT 
Thầy Thông 7:30 

Hội trường E, Trường 

Chuyên LHP 

Thầy 

Cung 

Gởi dự thảo bảng kế hoạch dự toán kinh phí hè 2025 Cô Duyên 7:30 Gởi thầy Cung xem nội dung 

Gởi CV đối với Công an phường Bình Thọ hỗ trợ điểm thi Cô Duyên 8:00 Công an P Bình Thọ 

Họp chi bộ đột xuất, lấy ý kiến phát triển Đảng viên mới Toàn thể CB 8:30 Phòng truyền thống 

Phúc đáp công văn của công ty Thương mại dịch vụ 286 Thầy Cung 8:30 Gởi công ty 286 

Kiểm tra công tác quản lí hồ sơ số sách nhà trường Thầy Nhật Anh 9:30 Cô Uyên chuẩn bị 

Hoàn tất kiểm tra chéo hồ sơ học bạ lớp  GVCN 10, 11 Trong ngày Phòng giáo vụ 

Nhận và kiểm tra ấn phẩm phòng thi tuyển sinh 10 Thầy Ảnh Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Nhận hồ sơ điểm thi Chuyên – ngày 1 Cô Uyên Cả ngày Phòng giáo vụ 

Thứ ba 

03/06 

Họp CMHS các em chuyển đổi môn học hè 2025 Thầy Nhật Anh 7:30 Phòng truyền thống 

Thầy 

Cung 

 

Họp TTCM các môn có học sinh chuyển đổi Cô Hường, Hảo, 

M Thu, Hà, Lam 
7:30 Phòng truyền thống 

Tập huấn công tác Y tế hè 2025 theo KH 2936/KH-SGDĐT 

(mới) 
Cô Mai Thi 9:30 Hội trường 2.1. Sở Giáo dục 

Triển khai kế hoạch bồi dưỡng hè 2025 của đơn vị theo KH số 

2395/KH-SGDĐT 
Thầy Cung 10:00 Group HĐGD 

Chuẩn bị CSVC cho điểm thi 10 Chuyên Thầy Ảnh Buổi sáng THPT Nguyễn Hữu Huân 

Nhận hồ sơ điểm thi Chuyên – ngày 2 Cô Uyên Cả ngày Phòng giáo vụ 

Lấy ý kiến cấp uỷ chi bộ khu phố của quần chúng KNĐ Cô Tường Vi Trong ngày KP10- Phường Hiệp Phú 

Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ năm học 2024 - 2025 Thầy Cung Trong ngày 
Link báo cáo phòng Thanh 

tra SGD 

Thứ tư 

04/06 

Nộp kế hoạch dự toán kinh phí hè 2025 Cô Duyên 7:30 Văn phòng điện tử 

Thầy 

Cung 

 

Họp Lãnh đạo các điểm thi tuyển sinh 10 
Thầy Nhật Anh, 

Ảnh, Hướng 
8:00 Tại các điểm thi 

Hoàn thiện hồ sơ phát triển Đảng 2 quần chúng bỏ phiếu đợt 

trước 
Cô Tường Vi 9:30 Nộp Ban TCTU 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Nhận hồ sơ điểm thi Chuyên – ngày 3 Cô Uyên Cả ngày Phòng giáo vụ 

Thứ năm 

05/06 

Họp toàn thể các điểm coi thi tuyển sinh lớp 10. Giáo viên, nhân 

viên theo DS 
8:00 Tại các điểm thi 

Thầy 

Cung 

Báo cáo cải tiến chất lượng giáo dục Thầy Cung 9:00 Phòng KTKĐ CLGD 

Dự kiến công bố kết quả lựa chọn nhà thầu đối với gói du lịch hè 

của giáo viên và nhân viên 
Thầy Cung 10:00 

Mạng đấu thầu quốc gia, 

Website đơn vị 

Triển khai hướng dẫn tự đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên Cô Duyên Trong ngày Group HĐGD 

Kiểm tra điều kiện tổ chức điểm thi tuỷen sinh 10 
Đoàn KT SGD Trong ngày 

Thầy Ảnh – Phó điểm thi 

CSVC 

Thứ sáu 

06/06 

Giáo viên tham gia coi thi TS 10 ngày thi thứ nhất (Ngữ văn + 

Ngoại ngữ) 

Theo quyết định 

của Sở Giáo dục. 
Cả ngày Tại các điểm thi 

Cô 

Duyên Ghi hình tuyển sinh Đại học SPKT Thành phố HCM Thầy Nhật Anh Chiều Theo kế hoạch ĐHSP 

Hoàn tất nội dung báo cáo thường niên công khai theo TT 09 Thầy Cung 9:00 Website đơn vị 

Thứ bảy 

07/06 

Giáo viên tham gia coi thi TS 10 ngày thi thứ hai (Toán + môn 

chuyên) 

Theo quyết định 

của Sở Giáo dục. 
Cả ngày Tại các điểm thi Cô 

Duyên 
Trả hồ sơ học sinh thi tuyển sinh 10 chuyên Cô Uyên Chiều 16:30 Phòng Giáo vụ 

Chủ nhật 

08/06 

Hoàn tất hồ sơ thi đua cuối năm nộp về khối thi đua 1 – THPT 

Công lập 
Cô Duyên Trong ngày 

Hồ sơ gởi về khối thi đua -1 

THPT-CL Lãnh đạo 

trường Rà soát sửa chữa cơ sở vật chất 
Cô Duyên Trong ngày 

Trường THPT Nguyễn Hữu 

Huân 

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


