
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 19/05/2025 – 25/05/2025) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Tập huấn công tác bảo vệ BMNN Cô Duyên, Cô Trinh Trong tuần 

Cô Duyên – Lớp 1 

Cô Trinh – Lớp 2 

Hội trường 2.1 SGD 

Lãnh đạo 

Học sinh khối 12 học bình thường sáng và chiều GVCN, Học sinh Thứ 2 - 5 Theo TKB 

Học sinh khối 10, 11 học buổi sáng, nghỉ chiều GVCN, Học sinh Thứ 2 - 3 Theo TKB 

Học sinh lớp 10, 11 tiến hành chuẩn bị hoạt động 

buổi Hội chợ “NHHÀ không rác” 

Học sinh 10, 11; Đoàn 

TN 
Ngày 22/5 

Khu vực sân sau của 

trường 

Giáo viên nhập đánh giá kết quả học tập và rèn 

luyện vào học bạ 
GVCN, GVBM Trong tuần Phòng học vụ 

Công tác in đề thi thử TN THPT 2025 Thầy Nhật Anh, Thầy 

Khiêm 
Trong tuần Phòng thầy Nhật Anh 

Triển khai các công việc chuẩn bị cho đợt thi thử 

TN THPT 2025 

Cô Tường Vi, Thầy 

Hướng 
Trong tuần THPT Nguyễn Hữu Huân 

Thứ hai 

19/05 

Tổng kết trao giải cuộc thi làm mô hình sản phẩm 

có ý nghĩa đến cuộc đời cách mạng của Bác 
Đoàn TN 7:05 Sân trường 

Thầy Cung 

Kể chuyện về Bác - Kỷ niệm 135 năm ngày sinh 

chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 – 19/5/2025) 
Đoàn TN 7:10  

Giáo dục kỹ năng sống: “Xây dựng tình bạn đẹp – 

nói không với bạo lực học đường” 

Báo cáo viên khoa 

Tâm lý 
7:20 Sân trường 

Ra Quyết định công nhận thi đua tập thể lớp và cá 

nhân học sinh 
Thầy Cung 14:00 Công khai Website 

Triển khai kế hoạch thực hiện vệ sinh các lớp 10, 

11 và 12 
Đoàn TN Trong ngày 

Trên Group GVCN 10, 11, 

12 

Chuẩn bị các biểu mẫu xét thi đua theo Nghị định 

90 của Chính phủ 
Cô Tường Vi Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Chuẩn bị các biểu mẫu xét thi đua chiến sĩ thi đua 

cấp cơ sở + thành phố 
Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Ra quyết định công nhận kết quả thi đua của học 

sinh năm học 2024 - 2025 
Thầy Cung Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Hạn cuối báo cáo kết quả đo lường dịch vụ công 

theo Kế hoạch số 2017/KH-SGDĐT ngày 18/4/2025 
Cô Duyên Buổi sáng 

Theo kế hoạch 2017/KH-

SGDĐT 

    



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Thứ ba 

20/05 

In giấy khen học sinh giỏi, học sinh xuất sắc năm 

học 2024 - 2025 
Cô Trinh 7:45 Phòng văn thư 

 

Thầy Nhật 

Anh 

Tiến hành công khai các nội dung theo Thông tư 

09/2024/TT-BGDĐT trên Website 
Thầy Cung 8:00 Website trường học 

Họp lãnh đạo nhà trường xây dựng dự thảo chương 

trình buổi 2 năm học 2025 - 2026 
Lãnh đạo, TKHĐ 13:45 Phòng Hiệu trưởng 

Triển khai Kế hoạch bồi dưỡng giáo viên, nhân viên 

hè 2025 
Thầy Cung 15:00 Group Hội đồng GD 

Chuẩn bị phần thưởng cho học sinh năm học 2024 - 

2025 
Thầy Minh Trong ngày Phòng KG VHHCM 

Tiến hành thu lại sách + tài liệu học sinh đã mượn  Cô Hạnh thư viện Trong ngày Thư viện nhà trường 

Rà soát việc thực hiện báo cáo của Tổ CM về 

phòng GD phổ thông 
Thầy Nhật Anh Trong ngày 

Tổ trưởng CM nộp thông 

tin thực hiện báo cáo 

Thứ tư 

21/05 

Học sinh 12 học bình thường, học sinh khối 10, 11 

lao động vệ sinh lớp học theo kế hoạch 
Đoàn TN, GVCN 7:00 – 9:30 Lớp học và theo khu vực 

Cô Duyên 

Khảo sát năng lực ngoại ngữ học sinh khối 11 
Học sinh 11 

7:00 - 24:00 
http://khaosatngoaingu.hc

m.edu.vn. 

Tư vấn Tuyển sinh năm học 2025 - 2026 Đại học quốc tế SIU 7:30 – 9:00 Sân trường 

Giáo viên hoàn tất việc ghi học bạ khối 12 GVCN, GVBM 9:00 Phòng học vụ 

Báo cáo tổng kết năm học về phòng Giáo dục Trung 

học. 
Thầy Nhật Anh 10:00 Theo đường link 

Họp xét đua giáo viên theo nghị định 90 CP Hội đồng thi đua 13:30 Phòng truyền thống 

Họp toàn thể giáo viên dạy ôn tập 12 Lãnh đạo nhà trường 15:30 Phóng truyền thống 

Rà soát CSVC chuẩn bị cho Lễ tổng kết năm học Cô Duyên Trong ngày  

Thứ năm 

22/05 

Báo cáo công tác phòng chống tham nhũng, thực 

hành tiết kiệm  về phòng thanh tra Sở GD.  
Thầy Cung 8:00 Phòng CTTT 

Thầy Nhật 

Anh 

Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ năm học 

2024 - 2025 
Thầy Cung 9:00 Phòng TTr 

Nộp bảng điểm tự chấm công tác thanh tra    10:30 Phòng TTr 

Hoàn tất hồ sơ đánh giá xếp loại giáo viên, nhân 

viên theo Nghị định 90/2020/NĐ-CP 
Thầy Cung 14:00 Phòng TCCB Sở GD 

Hoạt động Phiên chợ “NHHÀ không rác” khối 

10,11.  

Khối 12 học bình thường tại dãy B  

Đoàn TN, GVCN lớp 

10, 11 
7:00 – 10:00 Khu vực ăn bán trú 

Thứ sáu Tổ chức lễ tổng kết năm học 2024 – 2025 Toàn thể viên chức Buổi sáng Sân cờ Thầy Cung 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

23/05 • 7: 00Tổng kết trong học sinh 

• Chụp hình tập thể cán bộ - giáo viên - nhân 

viên nhà trường 

• 9: 15: Tổng kết trong giáo viên, nhân viên và 

sinh hoạt, hướng dẫn quy chế thi năm 2025 

trong giáo viên, nhân viên. 

• 10:15: chia tay viên chức nghỉ hưu theo chế độ 

Hội trường 

Học sinh lớp 12 lao động vệ sinh lớp học. Học sinh 12 9:30 Tại phòng học của lớp 

Tổ CM, Giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn 

nộp hồ sơ để lưu trữ và phục vụ kiểm định theo quy 

định của Thông tư 32/2020/TT-BGDĐT 

GVCN, GVBM Trong ngày Nộp thầy Nhật Anh 

Chuẩn bị hồ sơ, biểu mẫu lấy ý kiến phát triển Đảng 

cho quần chúng ưu tú trong chi bộ CUV - TườngVi Trong ngày 

Phiếu ý kiến, đơn, nhận 

xét địa phương, đoàn thể, 

kết quả TCCT,  

Thứ bảy 

24/05 

Tham dự Lễ kỷ niệm 20 năm thành lập trường Thầy Cung 7:30 THPT Hiệp Bình 

Cô Duyên Chuẩn bị hồ sơ thi thử TN THPT 2025 Cô Uyên Buổi sáng Phòng giáo viên 

Chuẩn bị CSVC thi thử TNTHP 2025 Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Chủ nhật 

25/05 

Sửa chữa CSVC trường học Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 
Lãnh đạo 

    

               LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 

 

 


