
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 07/04/2025 – 13/04/2025) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Chấm thi cuộc thi Olympic tháng 4 TP HCM Giáo viên đề cử Trong tuần Theo kế hoạch SGD 

Lãnh đạo 

Thực hiện các báo cáo, các yêu cầu theo thông báo 

Thông báo VB 1569/SGDĐT-TCCB 2/4/2025 
Thầy Cung Trong tuần Theo thông báo nhận được 

Tiếp tục ôn luyện cho học sinh dự thi Olympic Giáo viên phụ trách Trong tuần THPT Nguyễn Hữu Huân 

Dạy ôn thi chứng chỉ tin học MOS Tổ Tin học Trong tuần Phòng máy tính 

Giáo viên dạy bồi dưỡng HSG trong năm nộp sổ 

đầu bài cho Lãnh đạo nhà trường 
GV được phân công Trong tuần Nộp hồ sơ Thầy Nhật Anh 

Tiếp tục công tác giám sát suất ăn bán trú Nhóm giám sát Cả tuần Bếp ăn nhà trường 

Thứ hai 

07/04 

Nghỉ Lễ GIỔ TỔ HÙNG VƯƠNG Toàn thể viên chức   

Thầy Cung 
Báo cáo dự kiến nhân sự viên chức (biên chế + hợp 

đồng) năm học 2025 - 2026 
Hiệu trưởng 10:00 

Báo cáo phần mềm TCCB 

và VPĐT 

Trực An toàn cơ quan trường học Lãnh đạo, Bảo vệ Cả ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Thứ ba 

08/04 

Công khai ma trận đề kiểm tra cuối kỳ II các môn 

học 
Thầy Nhật Anh 7:00 Website + bảng tin sảnh A 

 

Thầy Nhật 

Anh 

Hợp luyện khai mạc hội thao Quốc phòng TDTT 

2025 
Cô Hiếu Thuỷ  Theo kế hoạch BCH QSTP 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12A1, 

12A2, 12A3, 12A4, 12A5, 12A6, 12A7 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Triển khai kế hoạch sơ kết 4 năm thực hiện Kết 

luận số 01-KL/TW về tiếp tục thực hiện Chỉ thị 05-

CT/TW 

Thầy Nhật Anh 10:30 
Group Cấp uỷ, Hội đồng 

và Tổ chức đoàn thể 

Hội nghị toàn thể Hội đồng Sư phạm nhà trường 
Toàn thể viên chức 

biên chế 
15:30 Phòng Hội trường 

Hoàn tất dữ liệu trên phần mềm quản lí dạy thêm 

học thêm 

Thầy Khiêm, Thầy 

Cung 
Trong ngày 

Daythemhocthem.hcm.edu

.vn 

Thứ tư 

09/04 

Đoàn học sinh tham dự thi Olympic tháng 4 tại 

Trường THPT Linh Trung + Giáo viên tham gia coi 

thi 

GV + Học sinh đội 

tuyển 
6:30 

Tại các điểm thi theo kế 

hoạch SGD 

Cô Duyên Phân công giáo viên coi kiểm tra đánh giá cuối kỳ II Thầy Nhật Anh 8:00 Bảng tin phòng GV 

Khai mạc hội diễn văn nghệ ngành Giáo dục 
Lãnh đạo 8:30 

Sân khấu C30 (TTVH Hoà 

Bình) 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11A1, Tổ GDTC và HS các 8:35 Sân trường 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

11A2, 11A3, 11A4, 11A5, 11A6, 11A7, 11A8 lớp có tên. 

Rà soát số lượng tập khen thưởng và liên hệ chuẩn 

bị phần thưởng cuối năm 
Thầy Minh 9:00 Kho trữ tập 

Thứ năm 

10/04 

Thi văn nghệ ngành giáo dục thành phố năm 2025 GV và HS 7:00 Nhà hát Hoà Bình - C30 

Thầy Nhật 

Anh 

Tập huấn công tác nhập dữ liệu thi TN THPT 2025 
Thầy Nhật Anh, Cô 

Uyên 
8:00 Theo kế hoạch KTKĐCL 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10A1, 

10A2, 10A3, 10A4, 10A5, 10A6, 10A7, 10A8 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Tổng duyệt khai mạc Hội thao Quốc phòng TDTT 

2025 
Cô Hiếu Thuỷ  Theo kế hoạch BCH QSTP 

Hạn cuối hoàn thành hệ thống phần mềm quản lí 

Dạy thêm học thêm 
Thầy Khiêm Trong ngày Phần mềm 

Thứ sáu 

11/04 

Hoàn tất báo cáo tình hình tổ chức Hội nghị về Sở 

Giáo dục 
Thầy Cung 7:30 Phòng TCCB Thầy Cung 

Họp giao ban Lãnh đạo đơn vị Lãnh đạo, TKHĐ 8:30 Phòng Hiệu trưởng  

Báo cáo quy định 1374-QĐ/TU về Ban Thường vụ 

TU 
Thầy Cung 10:00 VPTU và UBKTTU  

Rà soát dữ liệu thông tin học sinh 12 trên CSDL 

ngành 
Thầy Khiêm Trong ngày 

Phần mềm Hệ thống 

CSDL 
 

Nhập dữ liệu về lãnh đạo điểm thi TS 10, TN THPT 

2025 trên cổng thông tin của khảo thí 

(khaothi.doet.com) 

Thầy Cung Trong ngày Phần mềm khaothidoet  

Thứ bảy 

12/04 

Khai mạc Hội thao Quốc phòng 2025 Cô Duyên, Cô Hiếu 

Thuỷ 
 Theo kế hoạch BCH QSTP 

Cô Duyên Học sinh lớp MOS thi chứng chỉ Quốc tế Học sinh học MOS Cả ngày Phòng máy tính 

Họp Ban đại CMHS các lớp 12 Ban đại diện 7:30 Phòng truyền thống 

Họp CMHS các lớp 12 Lãnh đạo, GVCN 12 8:00 Phòng học các lớp 

Chủ nhật 

13/04 

Hạn cuối các Tổ chuyên môn nộp đề kiểm tra cuối 

kỳ II (chính thức và dự bị) 
TTCM Trong ngày Nộp theo link 

Lãnh đạo Sửa chữa CSVC, rà soát hệ thống ống dẫn các máy 

lạnh các phòng học có sử dụng làm bán trú 
Thầy Hậu, Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

    

               LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


