
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 13/04/2025 – 20/04/2025) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Tổ trưởng chuyên môn tiến hành in đề kiểm tra cuối 

kỳ II, năm học 2024 - 2025 
TTCM các bộ môn Trong tuần Theo kế hoạch 

Lãnh đạo 

Nộp sổ đầu bài công tác dạy bồi dưỡng HSG 

trong năm học 
Giáo viên Trong tuần Nộp thầy Nhật Anh 

Các môn không kiểm tra tập trung; tiến hành kiểm 

tra cuối kỳ trong lớp theo TKB 
Tổ Chuyên môn Trong tuần Theo TKB lớp học 

Kết thúc các lớp bồi dưỡng HSG năm học 2024 – 

2025 và các lớp tin học MOS 
Tổ chuyên môn Trong tuần  

Hoàn thành Clip giới thiệu về Tuyển sinh 10 
Thầy Nhật Anh, 

CĐGV, Đoàn TN 
Trong tuần 

Clip đăng trên Website 

đơn vị 

Hội nghị bàn giao tổ chức CĐCS cho Liên đoàn LĐ 

TP Thủ Đức 
Thầy Ảnh Trong tuần Sở Giáo dục – Phòng CĐ 

Tiếp tục công tác giám sát suất ăn bán trú Nhóm giám sát Cả tuần Bếp ăn nhà trường 

Thứ hai 

14/04 

Giới thiệu bài hát viết ca ngợi về Bác Hồ Đoàn TN 7:05 Sân trường 

Thầy Cung 

Ngoại khoá tổ Toán: “Rung chuông vàng” Tổ Toán 7:10 Sân trường 

Hướng dẫn học sinh khối 12 đăng ký thi trên phần 

mềm quản lí thi 

Thầy Nhật Anh, Cô 

Uyên 
8:10 Sân trường 

Gởi danh sách lấy ý kiến về kết quả rèn luyện của 

học sinh học kỳ 2 
Cô Duyên Trong ngày Gởi đến GVCN 

Công khai danh sách phân phòng kiểm tra cuối kỳ 

II và lịch kiểm tra cuối kỳ II 

Thầy Nhật Anh, 

GVCN 
Trong ngày 

Group chủ nhiệm, sảnh A 

và cổng TTĐT 

Giao tài khoản đăng ký thi trên phần mềm quản lí 

thi cho học sinh 12 
Cô Uyên Trong ngày Học sinh đăng ký thử 

Ra quyết định tổ in sao đề kiểm tra cuối kỳ II Thầy Cung Trong ngày Phòng GV 

Thứ ba 

15/04 

In danh sách thông tin cá nhân học sinh trên CSDL 

ngành GD để kiểm dò xác nhận 
Thầy Khiêm + GVCN 7:30 Gởi về các lớp kiểm dò 

 

Thầy Nhật 

Anh 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12CT, 

12CL, 12CH, 12CA, 12CV, 12TH1, 12TH2, 12A8, 

12D1, 12D2 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Làm việc với VP Đảng uỷ phường Hiệp Phú về xác 

minh lịch sử chính trị của quần chúng 
Cô Tường Vi 8:45 Phường Hiệp Phú 

Gởi thông báo về lịch thi các khối cho CMHS năm Thầy Khiêm Trong ngày Tin nhắn cho CMHS 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

thông qua phần mềm eNetViet 

Hoàn tất và báo cáo nội dung góp ý sửa đổi bổ sung 

TT 32/2020/TT-BGDĐT và 22/2021/TT-BGDĐT 
Thầy Cung Trong ngày Báo cáo theo link gởi kèm 

Hoàn tất và báo cáo việc thực hiện công văn số 

114/QLCL-QLKĐCLGD 
Thầy Cung Trong ngày 

Báo cáo theo mail chuyên 

viên phụ trách 

Thứ tư 

16/04 

Thông báo kết quả thi ĐGNL đợt 1 năm 2025 
Trung tâm KT- 

ĐHQG 
  

Cô Duyên 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11CT, 

11LH, 11CA, 11CV, 11TH1, 11TH2, 11A9, 11A10, 

11D1, 11D2 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Họp Cấp uỷ bàn về công tác Quý II/2025 Cấp uỷ 9:30 Phòng Hiệu trưởng 

Rà soát số lượng tập khen thưởng và liên hệ chuẩn 

bị phần thưởng cuối năm 
Thầy Minh Trong ngày Kho lưu tập 

Làm việc với VP Đảng uỷ phường Phước Long B 

về xác minh lịch sử chính trị của quần chúng 
Cô Tường Vi 15:15 Phường Phước Long B 

Thứ năm 

17/04 

Xây dựng kế hoạch tổ chức đấu thầu gói thầu – Phi 

tư vấn cung cấp dịch vụ du lịch hè 2025. 

Ban CH CĐCS, Thầy 

Cung 
8:30 Phòng Hiệu trưởng 

Thầy Nhật 

Anh 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10CT, 

10CL, 10CH, 10CA, 10CV, 10TH1, 10TH2, 10A9, 

10A10, 10D 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Làm việc với BCH Đoàn trường việc chuẩn bị hồ sơ 

đoàn viên để gửi cho học sinh khối 12 sau tốt nghiệp 
Cô Duyên 14:00 Văn phòng Đoàn trường 

Báo cáo xin Quyết định thành lập Ban chỉ đạo TS 

10 tại đơn vị 
Thầy Cung 15:00 Báo cáo VPĐT 

Họp giáo viên có đăng ký dạy thêm, học thêm ngoài 

nhà trường để HD hoàn tất hồ sớ trên phần mềm 

quản lí DTHT của Sở GD 

Lãnh đạo đơn vị, Thầy 

Khiêm 
20:30 

Họp trực tuyến theo link: 

https://meet.google.com/yv

j-wdey-oxr 

Thứ sáu 

18/04 

Hoàn tất báo cáo rà soát Thông tư 32/2020/TT-

BGDĐT và Thông tư 22/2021/TT-BGDĐT 
Thầy Cung 8:00 Gởi theo link Thầy Cung 

Tổng kết thực tập Sư phạm 2 - ĐHSP 
Thầy Nhật Anh, GV 

HD và GSinh 
8:00 Phòng truyền thống  

Họp giao ban lãnh đạo đơn vị Lãnh đạo, TKHĐ 14:30 Phòng Hiệu trưởng  

Gởi hồ sơ xác minh lịch sử chính trị của quần chúng 

tại địa phương: Hải Phòng, Nam Định, Bình Thuận, 

Đồng Nai. 

Cô Tường Vi Cả ngày 
Gởi bảo đảm, chuyển 

phát nhanh 
 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Chuẩn bị hồ sơ, ấn phẩm cho đợt kiểm tra cuối kỳ II Cô Uyên Cả ngày Phòng trực thi cuối kỳ  

Xây dựng dự thảo Quy chế Quản lý, sử dụng hệ 

thống theo dõi, đánh giá học sinh và học bạ số. 
Thầy Cung Trong ngày File .pdf lấy ý kiến  

Thứ bảy 

19/04 

Học bù thời khoá biểu của ngày thứ 6 trong tuần 

(trừ các tiết học CT Cambridge của EMG) 
Toàn thể đơn vị Cả ngày 

Trường THPT Nguyễn 

Hữu Huân 

Cô Duyên 

Hạn cuối nộp bản đăng ký tham gia lớp ôn tập dự 

thi TN THPT 2025 
GVCN Trong ngày Nộp thầy Nhật Anh 

Tiến hành dự thảo biên chế lớp ôn tập cho học sinh 

khối 12 
Thầy Nhật Anh Trong ngày 

Căn cứ nhu cầu và thông 

tin đăng ký của CMHS 

Sửa chữa CSVC Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Chủ nhật 

20/04 

Tham dự Hội nghị Hackathon Logistics Lãnh đạo 7:00 – 12:00 Theo thư mời 

Lãnh đạo Sửa chữa CSVC Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

    

               LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


