
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 28 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 17/03/2025 – 23/03/2025) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Các Tổ CM, tổ văn phòng họp xét đánh giá Quý 

I/2025 
Tổ CM, Văn phòng Trong tuần 

Theo thống nhất của 

TTCM 

Lãnh đạo 

Các bộ phân phụ trách tập trung hồ sơ chuẩn bị cho 

đoàn kiểm tra của SGD 

Cô Thuý, Cô Trinh, 

Cô Uyên, Thầy Nhật 

Anh 

Trong tuần Phòng học vụ và văn thư 

Làm công văn đề nghị ra Thông báo nghỉ hưu của 

giáo viên còn 6 tháng tới tuổi nghỉ hưu 
Cô Thuý kế toán Trong tuần Văn phòng điện tử 

Học sinh kiểm tra bù kỳ kiểm tra giữa kỳ 2 
Các học sinh vắng có 

lý do 

Theo lịch 

thông báo 
Phòng thư viện 

Hoàn tất công tác xây dựng màn hình LED sân 

khấu chính nhà trường 
Công ty An Thịnh Trong tuần Sân khấu trường 

Thứ hai 

17/03 

Báo cáo chuyên đề kỹ năng “Làm giàu không khó? 

Giàu hay nghèo do đâu! 
Trường ĐH Hoa Sen 7:00 – 8:30 Sân trường 

Thầy Cung 
Chấm thi chọn HSG lớp 9 – Cấp Thành phố Cô Tường Vi Cả ngày Trường THPT NTMK 

Hoàn tất báo cáo đề cương cho đoàn kiểm tra của 

Sở GDĐT – số 2 
Thầy Cung 14:00 Gởi văn phòng điện tử 

Gửi thư điện tử mời họp Ban Đại diện CMHS Thầy Cung, Cô Trinh 14:30 Gởi thông qua học sinh lớp 

Thứ ba 

18/03 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12CT, 

12CL, 12CH, 12CA, 12CV, 12TH1, 12TH2, 12A8, 

12D1, 12D2 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

 

Thầy Nhật 

Anh 

Ra quyết định công nhận điển hình tiên tiến cấp cơ 

sở giai đoạn 2020 - 2025 

Chủ tịch Hội đồng thi 

đua 
9:00 Công khai quyết định 

In giấy khen các tập thể và cá nhân Cô Trinh 10:00  

Tiến hành xác minh hồ sơ các đối tượng phát triển 

Đảng 
Cô Tường Vi 14:00 Lập công văn lấy ý kiến 

địa phương 

Tổng hợp báo cáo các hoạt động tài trợ năm học 

2024 - 2025 
Cô Thuý, Cô Nhã Thy 15:00 Gởi báo cáo đến HT 

Thứ tư 

19/03 

Họp ban tổ chức tổng kết rút kinh nghiệm chuyến 

ngoại khoá tham quan Bảo Lộc – Đà Lạt 

Lãnh đạo, BTC, 

GVCN 10, 11 
8:30 Phòng truyền thống 

Cô Duyên 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11CT, Tổ GDTC và HS các 8:35 Sân trường 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

11LH, 11CA, 11CV, 11TH1, 11TH2, 11A9, 11A10, 

11D1, 11D2 

lớp có tên. 

Họp cấp uỷ phân công nhiệm vụ các thành viên 

trong cấp uỷ nhiệm kỳ 2025 - 2030 
Toàn thể cấp uỷ 9:15 Phòng Hiệu trưởng 

Xây dựng video – clip báo cáo tổng kết thi đua giai 

đoạn 2024 - 2025 
Thầy Nhật Anh Trong ngày Nhóm thực hiện 

Thứ năm 

20/03 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10CT, 

10CL, 10CH, 10CA, 10CV, 10TH1, 10TH2, 10A9, 

10A10, 10D 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Thầy Nhật 

Anh 

Hạn cuối các tổ chuyên môn nhập điểm đợt 1 – học 

kỳ II 
GVBM 11:00 Phần mềm eNetViet 

Họp Ban đại diện CMHS trường lần 4, năm học 

2024 - 2025 

Lãnh đạo, Ban đại 

diện CMHS 
15:30 Phòng truyền thống 

Hoàn tất các báo cáo tham luận cho Hội nghị điển 

hình tiên tiến cấp cơ sở 
Thầy Ảnh Trong ngày File báo cáo 

Hoàn thành kịch bản chương trình Hội  nghị Cô Tường Vi Trong ngày File kịch bản báo cáo HT 

Gắn Backgroud cho Hội nghị cấp cơ sở Thầy Thành Minh Trong ngày Hội trường 

Thứ sáu 

21/03 

Hoàn tất hồ sơ hướng dẫn thực tập Sư phạm 1 
GVCN, BM được 

phân công 
8:00 

Nộp hồ sơ đến thầy Nhật 

Anh 

Thầy Cung 

Họp giao ban Lãnh đạo nhà trường Lãnh đạo, THHĐ 8:30 Phòng Hiệu trưởng 

Vệ sinh, sắp xếp bàn ghế cho Hội nghị điển hình 

tiến tiến cấp cơ sở 
Tổ phục vụ Trong ngày Hội trường 

Tập trung hồ sơ Hội nghị, in ấn tài liệu Thầy Cung Trong ngày Phòng Hiệu trưởng 

Gởi tặng Mỹ phẩm đến giáo viên và học sinh Công ty Decumar Trong ngày Lập kios sảnh trường 

Thứ bảy 

22/03 

Hội nghị điển hình tiên tiến cấp cơ sở Toàn thể viên chức 8:00 Hội trường  

Cô Duyên 
Hội nghị khối thi đua 1 – THPT công lập Cô Duyên, Thầy Ảnh, 

Đại diện tổ Ngữ văn, 

Tổ Hoá 

8:00 
Trường THPT Nguyễn 

Hiền 

Chủ nhật 

23/03 

Sửa chữa cơ sở vật chất Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 
Lãnh đạo 

    

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


