
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 – NĂM HỌC 2024 - 2025 

(Từ 13/01/2025 – 19/01/2025) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong tuần 

Rà soát các điều kiện đảm bảo an toàn, an ninh trật 

tự trong khuôn viên trường chuẩn bị giai đoạn nghỉ 

Tết nguyên đán 

Cô Duyên Trong tuần 
Các phòng kho, phòng 

thiết bị 

Lãnh đạo 

Xây dựng các phụ lục về hồ sơ văn kiện Đại hội chi 

bộ đảng lần thứ VII 
Cô Tường Vi  Trong tuần 

Cập nhật thông tin phụ lục 

văn kiện 

Tiếp tục sinh hoạt các CLB Tổ CM Trong tuần Theo kế hoạch 

Thực hiện dạy học tin học MOS Tổ Tin học Trong tuần Theo kế hoạch 

Thông tin Kỳ thi ĐGNL của ĐH Quốc gia TP HCM Thầy Nhật Anh Trong tuần 
Bản tin HS, Group zalo 

GVCN 12 

Nhóm giám sát suất ăn bán trú cho học sinh tiếp tục 

làm việc 
Theo phân công Trong tuần 

Căn tin THPT Nguyễn 

Hữu Huân 

Thứ hai 

13/01 

Bắt đầu áp dụng TKB học kỳ II, thay sổ đầu bài học 

kỳ II 

Toàn thể GV, Cô 

Uyên 
7:00 THPT Nguyễn Hữu Huân 

Thầy Cung 

Chào cờ + Tổng kết thi đua, trao thưởng Cuộc thi Ý 

tưởng sáng tạo trẻ TPHCM do Thành đoàn TPHCM 

tổ chức và Cuộc thi Nuôi tinh thể - Ươm mầm khoa 

học Việt Nam do tổ chức Moma Việt Nam tổ chức 

Đoàn TN 7:00 Sân cờ 

Chương trình Hiểu lịch sử qua các bài hát 
Nhóm HTLT  

Bác Hồ của Chi bộ 
7:15 Sân cờ 

Gửi thư mời họp CMHS sơ kết học kỳ I GVCN, Cô Duyên 7:15 Các lớp của trường 

Tuyên truyền văn hóa ứng xử trên không gian mạng 

xã hội 

Cô Kiều Khanh và 

câu lạc bộ truyền 

thông 

7:25 Sân cờ 

Hoàn tất báo cáo dự kiến tuyển sinh đầu cấp 

theo CV số 92/SGDĐT-KHTC 
Thầy Cung 14:00 Hệ thống VPĐT 

Rà soát bổ sung các nội dung cho văn kiện Đại hội 

chi bộ nhiệm kỳ 2025 - 2030 
Cô Tường Vi Trong ngày File văn kiện 

Thứ ba 

14/01 

Triển khai kế hoạch lao động vệ sinh toàn trường 
Cô Duyên, Đoàn TN 7:30 Gửi file kế hoạch đến 

nhóm GV chủ nhiệm 
 

Thầy Nhật 

Anh 
Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12A1, 

12A2, 12A3, 12A4, 12A5, 12A6, 12A7 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Gửi thư mời Hội chợ Dân gian lãnh đạo cấp trên 

ngành dọc 

Lãnh đạo nhà 

trường, Thầy Ảnh 
9:30 Sở giáo dục, Thành Đoàn 

Thủ Đức 

Thăm, chúc Tết Thành Đoàn Thành phố Thủ Đức Thầy Thông, Cô 

Thơm 
10:00 Thành Đoàn Thủ Đức 

Thăm, chúc Tết Công an phường Bình Thọ, Uỷ Ban 

Nhân dân phường Bình Thọ 

Thầy Cung, Thầy 

Nhật Anh 
10:00 CA Bình Thọ, UBND Bình 

Thọ 

Xây dựng và hoàn thiện góc đón xuân 2025 Đoàn TN Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Tổng hợp tình hình thực hiện nguồn xã hội hoá; 

vận động tài trợ của CMHS giai đoạn HK I 

Cô Duyên, Cô Thuý, 

Cô Nhã Thy 
16:00 Gửi file đến Thầy Cung 

Hoàn tất bảng điểm tổng hợp các lớp Thầy Khiêm Trong ngày In bảng điểm gửi Thầy 

Nhật Anh 

Hoàn tất chuẩn bị các phần quà Xuân cho viên chức 

và học sinh khó khăn 

Cô Duyên, Thầy 

Ảnh 
Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Hoàn tất việc cập nhật thông tin CCCD của cha 

và mẹ của học sinh, tình hình học sinh trên hệ 

thống CSDL (theo CV số 58/SGDĐT-KHTC) 

Thầy Khiêm Trong ngày Hệ thống CSDL ngành 

Thứ tư 

15/01 

Hội nghị sơ kết học kỳ I hoạt động Công Đoàn 

ngành Giáo dục thành phố 

Thầy Ảnh, Cô 

Tường Vi 
7:30 THCS, THPT Trần Đại 

Nghĩa 

Cô Duyên 

Xét duyệt kết quả rèn luyện học kỳ I của học sinh  

• Khối 10: Thầy Nhật Anh phụ trách  

• Khối 11: Cô Duyên phụ trách  

• Khối 12: Thầy Cung phụ trách  

Lãnh đạo, GVCN, 

bộ phận phụ trách kỷ 

luật học sinh 

8:00 
Phòng KG-HCM 

Phòng truyền thống 

Phòng Hội trường 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11A1, 

11A2, 11A3, 11A4, 11A5, 11A6, 11A7, 11A8 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Họp giao ban rà soát phân công nhiệm vụ cho Lễ sơ 

kết học kỳ I 
Lãnh đạo, TKHĐ 13:00 Phòng hiệu trưởng 

Báo cáo Quy định số 1374-QĐ/TU của Ban Thường 

vụ Thành ủy Thành phố Hồ Chí Minh (tháng 1) 
Thầy Cung 14:30 VPTU và UBKT Thành uỷ 

Vệ sinh dọn dẹp khu vực Hội trường Tổ phục vụ 15:00 Hội trường 

Ra quyết định in giấy khen học sinh học kỳ I Thầy Cung, Cô 

Trinh 
15:00 THPT Nguyễn Hữu Huân 

Hoàn tất việc cập nhật thông tin hồ sơ nhà 

trường về CSVC trên hệ thống CSDL (theo CV số 
Cô Duyên, Cô Thuý Trong ngày Hệ thống CSDL ngành 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

58/SGDĐT-KHTC) 

Hoàn tất các phần thưởng cho học sinh các lớp học 
Thầy Minh, học sinh 

huy động 
16:00 Phòng KG HCM 

Thứ năm 

16/01 

Họp trao đổi giữa Lãnh đạo nhà trường và tổ 

chuyên môn Sinh học 
Lãnh đạo, Tổ Sinh 7:30 Phòng truyền thống 

Thầy Nhật 

Anh 

Tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10A1, 

10A2, 10A3, 10A4, 10A5, 10A6, 10A7, 10A8 

Tổ GDTC và HS các 

lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Giáo viên chủ nhiệm nhận hồ sơ họp CMHS Cô Duyên 9:00 Phòng học vụ - văn thư 

Thực hiện trao quà Xuân cho viên chức và học sinh 

hoàn cảnh khó khăn 

Cấp uỷ, Lãnh đạo, 

BCH CĐCS, Ban 

ĐD CMHS, Chi 

Đoàn GV 

10:00 Hội trường 

Hoàn tất ký đóng dấu giấy khen của học sinh 

(Thây Cung-12, Cô Duyên-11, Thầy Nhật Anh-10) 

Lãnh đạo nhà 

trường, Cô Trinh 
14:00 Phòng học vụ, văn thư 

Thứ sáu 

17/01 

Hội nghị tổng kết và định hướng triển khai công tác 

GD STEM 

Thầy N Anh, Cô Q 

Phương, Hoài Vy 
7:30 THPT Đinh Thiện Lý 

Thầy Cung 

Giáo viên chủ nhiệm nhận phiếu điểm cá nhân của 

học sinh 
Thầy Khiêm, GVCN 8:30 Phòng học vụ - văn thư 

Hoàn thiện phần tập khen thưởng học sinh Thầy Minh Trong ngày  

Thăm, chúc Tết các Ban Đảng của Thành uỷ Thủ 

Đức 
Cấp uỷ CB Trong ngày Thành uỷ Thủ Đức 

Thứ bảy 

18/01 

Kiểm tra và ký xác nhận tình hình thực hiện ghi 

chép sổ đầu bài các lớp trong học kỳ I 

Cô Duyên, bộ phận 

QLHS 
7:30 Phòng tiếp CMHS 

Cô Duyên 

Ngoại khoá tổ chuyên môn Vật lý Tổ Vật lý 7:30 THPT Nguyễn Hữu Huân 

Thăm, chúc Tết Mẹ VNAH Nguyễn Thị Khâm Cấp uỷ, Chi đoàn 

GV 
8:30 

Nhà mẹ VNAH  

(đường Đặng Văn Bi) 

Các lớp hoàn thành công tác vệ sinh, chuẩn bị 

phòng họp CMHS 
GVCN Trong ngày Phòng học các lớp 

Lớp tin học MOS tiếp tục học Theo kế hoạch Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Sinh hoạt của các CLB Tổ CM Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Hoạt động gói bánh chưng ngày Tết Chi đoàn GV Cả ngày Theo kế hoạch 

Chủ nhật Họp CMHS sơ kết học kỳ I Công đoàn viên 6:45 Phòng học các lớp Lãnh đạo 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

19/01 • Khối 12 họp lúc 7:30 

• Khối 10, 11 họp lúc 8:00 

Họp với BGH 

(PGV) 

Sửa chữa CSVC Cô Duyên Trong ngày THPT Nguyễn Hữu Huân 

Hoạt động gói bánh chưng ngày Tết Chi đoàn GV Cả ngày Theo kế hoạch 

    

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


