SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
TRUONG THPT CU CHI
S6: 53 /QP-THPTCC Thanh phé Hé Chi Minh, ngay /7thang# ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh gii quyét thii tuc hanh chinh ndi bd Treong THPT Cii Chi

HIEU TRUONG TRUONG THPT CU CHI

Can cir Quyét dinh s6 114/0P ngay 13 thing 02 nam 1982 cua Bo Gido dyc va
Dao tgo vé viéc thanh lap Truong THPT Cu Chi va Quyét dinh so 1862/0D/UB ngay
06 thang 5 nam 2002 cua Uy ban nhén dan Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc cho phép
doi tén cac truong Pho thong trung hoc va Trieong Pho thong cap 2-3 thanh Truong
Trung hoc pho thong;

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
tru’g”ng Bo Giao duc va i?do tao ve ban‘ hd@h Diéu I¢ truong trung hoc co so, trung hoc
pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bg
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Ngh;

dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cuia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét ciza, mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can sit Quyét dinh sé 6146/0P-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua Uy ban
Nhan dan Thanh phé vé Quyét dinh ban hanh Ké hoach cong tac cdi cach hanh chinh
trén dia ban Thanh pho nam 2025;

Can cir Ké hoach sé 330/KH-SGDPT ngay 21 thang 01 nam 2025 cia S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phé Hé Chi Minh vé Ké hoach thiec hién cong tac cai cach hanh
chinh trong linh vuc Giao duc va Pao tao nam 2025;

Theo dé nghj cua bg phén Vin phong Trieong THPT Cui Chi.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh gidi quyét thu tuc hanh
chinh noi b6 cua Truong THPT Cu Chi.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy trinh giai quyét
tha tuc hanh chinh da dugc ban hanh ngay 05 thang 9 nam 2022.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong, cac ca nhan, té chuc co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./. -

Noi nhdn:

- VP S6 GDPT;

- Niém biét Webside;
- Luu: VT.
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QUY TRINH

C‘lﬁI qn’yet thi tuc hanh chinh ngi by Tru’o’ng THPT Cu Chi

(Kém theo quyét dinh sé ~ /OP-THPTCC ngay  thang ndm 2025
cua Truong THPT Cu Chi)
STT Tén thu tuc hanh chinh Phong thue MAiu don
hién
1 | MIEN, GIAM HOQC PHI (thiec hién theo quy Phong Tai vu | Mau Pon trén

dinh cua Nha nudc)

Webside truong

a) Ho so gdom cé:

- Pon xin mién gidm hoc phi.

- Ho so minh ching kém theo don.
b) Quy tinh thuc hién:

- Hoc sinh nhan don va nop don va ho so mién
giam tai phong Tai vu.

¢) Thoi gian thwe hién: dau HKI va dau HKII.

- Miu 1a. Pon d¢
nghi mién, giam
hoc phi (HO can
nghéo,Thuong
binh...)

- MAu 1b. Don dé
nghi mién gidm
hoc phi va hd tro
chi phi hoc tap
(HO ngheo)

THU TUC CHUYEN TRUONG (Can ci Hueong
dan sé 2904/SGDDT-TrH ngay 17 thang 8 nam
2022 vé thuc hién hé so, thi tuc chuyén triong,
xin hoc lai, bdo leu két qua hoc tap hoc sinh trung
hoc tir nam hoc 2022 — 2023 va Can cir van ban s6
2822/BGDDT-GDTrH ngay 08 thang 6 nam 2023
ciia B¢ Gido duc va Ddo tao vé viéc thuc hién
chuyén triwong doi véi hoc sinh phé théng)

Hiéu truwémg
va Phong Hoc
vu

Miu DPon trén
Webside truong

2.1. Chuyén truong trong Thanh pho

a) Ho so gf“)m:

- Pon xin chuyén trudng dg cha horaflc me hoac
nguoi giam ho ky (co su dong y ti€p nhan cua
truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy gi6i thiéu chuyen truong do Hiu truong
nha truong noi di cap.

Maiu 2. Pon xin
chuyén truong
trong nugc




- Cac giﬁy t& hop 18 lién quan dén 1i do chuyén
truong (néu co).

- CCCD ctia phy huynh dé d6i chiéu.
b) Quy trinh thyc hién:

- Ding ky chuyén trudong trén trang
https://chuyentruong.hcm.edu.vn.

- Hiéu truong truong noi chuyen di va HiGu truong
truong noi chuyen dén thong nhit cho chuyén di
va nhan chuyén dén.

- Hd so chuyén truong cua hoc sinh, Phyu huynh
hoc sinh ndp day du ho so va nhan két qua tai
Phong Hoc vu cua nha truong.

¢) Thoi gian thue hién:viéc chuyén truong dugc
thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang
nam hoc méi va khi két thuc hoc ky I cia ndm hoc.
Truong hop ngoai 1é vé thoi gian Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh.

2.2. Chuyén truong dén tir tinh, thanh phé khac
(trong nuwéc)

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodac me hodc
nguoi giam hd ky (cé xac nhén cia truong chuyén
dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chtng nhan tring tuyén vao l6p dau cap
trung hoc phd thong quy dinh cy thé loai hinh
truong dugc tuyén (cong lap hoidc tu thuc).

- Gidy giéi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng
nha trudng noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Giam dbc So
Gi4o duc va Pao tao noi di cap.

- CCCD cua phy huynh dé d6i chiéu.
b) Quy trinh thuc hién:
- Hiéu trudng kiém tra hd so va tiép nhan.

- Ping ky chuyén truong trén trang
https://chuyentruong.hcm.edu.vn.

- Hb so chuyén‘ truong cua hoc sinh, Phu huynh
hoc sinh ndp day da hé so va nhan két qua tai
Phong Hoc vu cua nha truong.

Mau 2. Pon xin
chuyén truong
trong nudc




c) Thoi gian thwe hién: viéc chuyén truong duoc
thuc hién trong thoi gian heé trudc khi khai gidng
nam hoc méi va khi két thic hoc ky I cia ndm hoc.
Truong hop ngoai 1& vé thoi gian do Hiéu trudng
truong xem xét, quyét dinh.

2.3. Chuyén trudng di cac tinh, thanh phé khac
(trong nwérce)

a) Ho so gdm:

- Pon xin chuyén trudong do cha hoac me¢ hoac
nguoi giam ho ky (co su dong y ti€p nhan cua
truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy ching nhan tring tuyén vao lop dau cap
trung hoc phd thong quy dinh cy thé loai hinh
truong dugc tuyén (cong lap hodc tu thuc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng
truong THPT Cu Chi cap.

- CCCD cua phy huynh dé d6i chiéu.

b) Quy trinh thyc hién:

- Hi¢u truong tiép nhan, kiém tra hd so va cap gidy
gi61 thiu chuyén truong.

- Ping ky chuyén truong trén trang
https://chuyentruong.hcm.edu.vn.

- Phong Hoc vu tra day du ho so cho hoc sinh va
thuc hién chuyén di.

¢) Thoi gian thwe hién: viéc chuyén truong duoc
thye hién trong thoi gian he trude khi khai giang
nam hoc moi va khi ké‘t thic hoc ky I cua nam hoc.
Truong hop ngoai € vé thoi gian Hiu trudng xem
x€ét, quyéet dinh.

MAu 2. Pon xin
chuyén truong
trong nudc

XIN HOC LAl

Phong Hoc vu

Miu Pon trén
Webside truong

a) Ho so gom:
- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky.
- Hoc ba ctia 16p hodc cip hoc da hoc (ban chinh).

- H6 so ¢6 lién quan dén ly do xin hoc lai (xac nhan
da bao luu, ho so bénh an...).

Maiu 3. Pon xin
hoc lai




- Giay xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi
cu tra v€ viéc chap hanh chinh sach va phap luat
cua Nha nudec.

b) Quy trinh thuc hién:

- Truong hop hoc sinh truong THPT Cu Chi xin
hoc lai: Hi€u truong xem xet va giai quyet nhap
hoc sau khi da kiém tra ho so.

- Truong hop xin hoc lai tai truong khac: Ho so b
sung va thu tuc thyc hién nhu d6i voi hoc sinh
chuyén truong.

- Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cap THPT:
Hiéu truong xin y kién Giam déc S6 GDPT trudc
khi xem xét, quyét dinh trén co so két qua thi tuyén
hodc xét tuyén cua hoc sinh trude khi nghi hoc.

Hoc sinh nop Pon xin hoc lai va nhan két qua tai
Phong Hoc vu.

¢) Thoi gian thue hién: viéc xin hoc lai dugc thuc
hién trong thoi gian he trude khi khai gidang nam
hoc mai.

BAO LUU

Phong Hoc vu

Miu Pon trén
Webside truwong

a) HO so gom:

- Pon xin bao luu do cha hodc me hodc nguoi giam
ho ky.

- Hd so c6 lién quan dén 1y do xin bao luu (ho so
bénh an, visa, xac nhan dong y hoc cua truong
nudc ngoai...).

b) Quy trinh thwc hién:

- Hiéu truong tiép nhan va giai quyét bao luu theo
tung ndm hoc.

- Hoc sinh ndp Pon xin hoc lai va nhan két qua tai
Phong Hoc vu.

¢) Thai gian thue hién: 01 ngay lam vigc.

M4Au 4. Don xin
bao luu

RUT HO SO, HQC BA

Phong Hoc vu

Miu Pon trén
Webside trudong

a) H6 so gdm:
- Pon xin rat hd so.

- Gidy uy quyén co gia tri phap 1y (trong truong
hop phu huynh nhén thay hoc sinh du 18 tudi).

M4Au 5. Don xin
rat ho so




(Luu ¥: Hoc sinh hay phu huynh dén rat ho so phai
mang theo can cudc cong dan).

b) Quy trinh thyc hién:

- Ca nhan dén Phong Hoc vu hoan chinh mau don
xin rut ho so, ndp cho nhan vién tiép nhan.

- Nhan vién tiép nhan kiém tra ndi dung don, xac
nhin da hoan thanh hoc phi, ra phiéu hen tra két
qua.

- Bung hen cé nhan lién hé Phong Hoc vu truong
dé nhan két qua.

¢) Thoi gian thue hién: 02 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan yéu ciu (trudng hop hoc sinh nghi
hoc ndm hién tai thi nhan vién giai quyét trong
bubi lam viéc.)

TRICH LUC KET QUA HQC TAP

Phong Hoc vu

Miu DPon trén
Webside truong

a) Ho so gdom co:

- Pon xin trich luc két qua hoc tap.

- Can cudc cong dan.

b) Quy trinh thyc hién:

- Ca nhan dén Phong Hoc vu ndp don xin trich luc
két qua hoc tap cho nhan vién tiép nhan.

- Nhan vién tiép nhan kiém tra nodi dung don, ra
phi€u hen tra két qua

- Bung hen ca nhan lién hé Phong Hoc vu dé nhan
két qua.

¢) Thoi gian thwe hién: 05 ngdy lam viéc ké tir
khi tiép nhan yéu cau.

M4iu 6. Pon xin
trich luc két qua
hoc tap

XAC NHAN PANG HQC TAI TRUONG

Phong Hoc vu

a) Quy trinh thwc hién:

- Hoc sinh ¢6 nhu cau xac nhan dang hoc tai
truong, lién hé Phong Hoc vu xin xé4c nhén.

- Nhan vién tiép nhan kiém tra thong tin, thuc hién
viéc xac nhan cho hoc sinh .

b) Thoi gian thue hién: trong budi lam viéc ké tir
khi tiép nhan don yéu cau.

NHAN BANG TOT NGHIEP THPT

Phong Hoc vu



http://laivung1.edu.vn/upload/35837/fck/files/Mau%203_Xac%20nhan%20ket%20qua%20hoc%20tap.doc

a) Ho so gdm cé:

- Nguoi nhan bang phai mang theo Cin cude cong
dan

- Néu 12 nguoi nhan thay thi phai mang theo Can
cudc cong dan cua nguodi nhan thay va Giay Uy
quyén cé gia tri phap ly.

) Trinh ty thyc hién:

- Ngudi nhin bang TN THPT lién hé Phong Hoc
vu va xuét trinh Cin cudc cong dan. Néu 1a nguoi
nhan thay thi xuat trinh Cin cuéc cong dan cia
ngudi nhan thay va Gidy Uy quyén c6 gia tri phap
1y,

- Nhén vién kiém tra danh séch, ddi chiéu Can
cudc cong dan, néu hop 1é thi nguoi nhan bang
hodc nguoi nhén thay ky nhén vao sO cap phat
bang.

¢) Thoi gian thwe hién: trong budi 1am viéc

THU TUC KHAC

Phong Hoc vu

a) Quy trinh thyce hién:

- Nguoi dé nghi thuc hién lién hé Phong Hoc vu,
trinh bay thong tin xin xac nhan. Nhan vién hudng
dan viét don, tiép nhan don va ra phiéu hen tra két
qua.

- Bing hen ca nhan 1ién hé Phong Hoc vu dé nhan
két qua.

b) Thoi gian thyc hién: tuy ndi dung dé nghi thuc
hién, nhan vién tiép nhan hen ngay tra két qua (t6i
da 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau).
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