SO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
TRUONG THPT CAN THANH

S4:122 /KH-THPTCT

Tp H6 Chi Minh, ngayosthang 04 ndm 2025

KE HOACH
To chirc thwe hién cong tac quy Il nam 2025

Cian ctr K& hoach Gido duc nam hoc 2024 - 2025 cta nha truong;

Can ct tinh hinh thyc té ctia don vi, truong THPT Can Thanh xay dung Ké
hoach t6 chirc thue hién cong tac quy Il nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao tinh than trach nhiém cia cong chic, vién chiic trong viéc tham gia
t6 chirc thuc hién tot cac ké hoach hoat dong hoc ky 11 nim hoc 2024 — 2025 cuia nha
truong.

- Lay két qua thuc hién nhiém vu cong tac hoc ky II 1am thudc do chu yéu dé
danh gia, phan loai hi€u qua cong viéc quy Il nam 2025 cho can bg quan li, gido vién,
nhan vién.

- Két qua danh gia, phan loai quy Il ndm 2025 ciia ngudi c6 tham quyén 12 cin
ctr dé thyc hién chinh sach tang thu nhap quy II ndm 2025 dbi véi can bo quan li, giéo
vién, nhan vién nha truong.

2. Yéu ciu

- Viéc tham gia t6 chtrc thue hién cong tac chuyén mon cua can bo quan li, gido
vién, nhan vién phai duoc phan cong cu thé, rd rang, phu hop véi ning luc cla timg ca
nhén va tinh hinh thyc tién cta nha truong.

- Can bo, gido vién, nhan vién nghiém tic thyc hién ké hoach dé ra va thyc hién
nghiém tuc cong tac phong chdng dich.

I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP THUC HIEN

1. V@ cong tac chinh quyén

- Thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

- T6 chtrc kiém tra viéc vao diém cua gido vién ¢ sd goi tén ghi diém va cong thdng
tin dién tr.

- Kiém tra viéc cap nhat thong tin trén cong thong tin dién tir.
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- T6 chure don dep vé sinh, cit tia cay, cat co.

- Phéi hop vdi cac truong Pai hoc, cao dang t chic tur van hudng nghiép cho hoc
sinh.

- Xay dung ké hoach va t6 chure thuc hién cong tac tu danh gia.

- Xay dung ké hoach hudng dan cho hoc sinh 16p 12 1am hd so du thi 5t nghiép
THPT.

- T6 chtrc tuyén truyén, phd bién phap luat.

- Xay dung ké hoach danh gia vién chirc ndm hoc 2024 — 2025.

- Xay dung ké hoach xét thi dua nim hoc 2024 — 2025.

- T6 chtrc on tap thi tot nghiép THPT niam 2025 cho hoc sinh khéi 12.

- Kiém tra co s& vt chat, trang thiét bi day hoc.

- Xay dung ké hoach va t6 chiic tong két nam hoc 2024 - 2025,

- Xay dung ké hoach va t6 chtrc L& tri 4n va trudng thanh cho hoc sinh khi 12.
- T6 chitc danh gia vién chirc. T6 chitc xét thi dua tap thé, c4 nhan.

- Béo céo vé cap trén theo quy dinh.

- Kiém tra cong tac clia to vin phong.

- Chi dao xay dung ké hoach hoat dong hé.

- Chuén bi co s& vat chat dam bao cho ky thi tuyén sinh 10 (néu co).

- Xay dung ké hoach dan hoc sinh di thi tot nghiép THPT.

- Xay dung ké hoach tuyén sinh cac 16p dau cap.

- Gaip g6 hoc sinh khdi 12 trude khi bude vao ky thi t6t nghiép THPT.

- Xay dung ké hoach dao tao boi dudng trong he.

- T6 chitc cho can b, gido vién, nhan vién tham quan nghi dudng hé.

- Xay dung ké hoach t6 chtic cho hoc sinh tham gia ky thi tot nghiép THPT.
2. Vé thyc hién nhiém vu chuyén mén. (theo ké hoach)

- T6 chtic phan cong chuyén mon, sap xép thoi khoa biéu hop 1y.

- T6 chiic giang day dam béo day cac tiét theo quy dinh ciia Bo Gido duc va Pao
tao.

- T6 chire kiém tra dénh gi4 hoc sinh thuong xuyén, dinh ky theo quy dinh.
- Xay dung ké hoach day ké thic chuong trinh sau khi kiém tra cui hoc ky II.
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- Xay dung ké hoach va t6 chirc kiém tra cudi hoc ky II.

- T6 chirc thue hién ké hoach 6n tap thi t6t nghiép cho hoc sinh khéi 12.

- Xay dung ké hoach 6n tap va t6 churc kiém tra lai cho hoc sinh khéi 10, 11.

- T6 chirc 6n tap cho hoc sinh khéi 12 sau khi két thuc kiém tra hoc ky II.

Luuy:

- Thang 6:

+ Tép trung cong tac 6n tip cho hoc sinh 16p 12 thi tot nghiép THPT; T chic
on tap kiém tra lai, coi kiém tra lai; chAm kiém tra lai nam hoc 2024-2025.

+ Tham gia cong tac coi thi, cham thi, lam phach, 1én diém... tuyén sinh 10
(néu co);

+ Tham gia cong tac coi thi, chim thi, lam phach ... ky thi t6t nghiép THPT
(néu co).

+ Dan hoc sinh di thi t6t nghiép THPT.

+ Tiép tuc thdo luan, xay dung cac ké hoach gido duc cho nam hoc 2025-2026.

+ Thao luan, xay dung hoc liéu s6 bd sung cho nam hoc 2025 - 2026, yéu cau
c6 san pham 13 hoc liéu sé dugc ban ldnh dao va té trudng chuyén mon duyét (ndp veé
BPCM, sé& c6 huéng dan sau).

Cong viéc thang 6 dugc quy doi ngay gio cong (tinh ngay gio cong theo NQOS
ctia Hoi dong nhan dan thanh phd): Cac hoi thao, hoi nghi chuyén mén, cac hoat dong
nghién ctru khoa hoc do cdp c6 tham quyén phan cong, trién khai cho don vi su
nghiép cong 1ap chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién, tham gia; On thi tot nghiép, cong
tac chii nhiém 16p 12; dan hoc sinh di thi tot nghiép THPT; T6 chitc 6n tap; coi kiém
tra lai; cham kiém tra lai nam hoc 2024 - 2025; T chuc cho hoc sinh nghién ctru khoa
hoc; Tham gia tap huan, bdi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu, boi dudng k¥
nang lién quan truc tiép dén chuyén nganh, ndi dung giang day; Tham gia céng tac coi
thi, cham thi, lam phach, 1én diém tuyén sinh 10 (néu c6); Tham gia cong tac thi t6t
nghiép THPT; Cong tac khac dugc cap trén phan cong (néu cb);

Quy d6i ngay gio cong:

+ On thi tot nghiép, cong tac chil nhiém 16p 12; T6 chic 6n tap; coi kiém tra lai:
2 tiét quy doi thanh 01 ngay.

+ Hop va cham kiém tra lai:

* Dudi 10 bai: tinh 1 ngay

* Tur 10 bai trd 1én: tinh 1,5 ngay.

+ Nhiing viéc khac duoc tinh theo thyc té s ngay lam viéc theo timg ndi dung
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3. Vé cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc
- Thyc hién kiém tra noi bd truong hoc theo ké hoach d3 dé ra.
- Phan cong nhi¢m vu cho thanh vién trong ban kiém tra noi bo.

- T6 chirc hop gop Y, rut kinh nghiém nhimg viéc thuc hién tdt, nhitng viéc con han
ché.

4. To chitc thuc hién ké hoach cong tic dao tao, bdi dudng cong chirc, vién
chire quy Il nam 2025

- Tb chirc cho gido vién tham gia hoc tip cac 16p bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu do S¢ to chic.

- To chire cho gi4o vién tham gia boi dudng thuong xuyén theo quy dinh.

- T chirc boi dudng chuyén mon, nghiép vu tai t6 chuyén mon:

Tb truéng chuyén mon xay dung ké hoach hoat dong chuyén moén cia to trong
quy Il nam 2025 trinh hi€u truong phé duyét, Iuvu y theo doi viéc thuc hién nhiém vu
chuyén mén cua ting thanh vién trong to.

Mot sd hoat dong chuyén mén:

+ Tiép tuc thdo luan, xay dung cac ké hoach gido duc cho nam hoc 2025-2026.

+ Boi dudng chuyén dé giang day.

+ Thao luan vé kiém tra danh gia theo huéng ddi moi.

+ Pé xuat thay d6i sach giao khoa (néu co) .

Luu y: Cac hoat dong thdo luan tai to phai c6 bién ban thdo luan va lap danh
sach cho giao vién ky tham gia dinh kém vao bién ban.

5. Cong tac phong chong dich theo quy dinh

- Tiép tuc trién khai dén toan t6 can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, cha me
hoc sinh va hoc sinh vé cong tac phong chdng dich tai truong.

- Kién toan va phan cong nhiém vu 1 rang cho céc thanh vién Ban chi dao, t6
an toan phong chéng dich.

- Chuan bi dﬁy du cac loai hoa chat sat khuan dé to chirc 1am vé sinh hang tuan;

6. Cong tac cham lo hgc sinh c6 hoan cidnh khé khin

- Tiép tuc van dong manh thuong quan hd tro hoc béng, chi phi hoc tap cho hoc
sinh ¢6 hoan canh kho khan.

- Van dong hd trg chi phi di thi tbt nghiép cho hoc sinh khdi 12 ¢6 hoan canh
kho khan.

7. Cong tac van phong

- Tb truong van phong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu Quy 1172025
trinh Hi€u truong phé duyét.

- Xay dung ké hoach hé va phan cong nhiém vu 1 rang cho timg thanh vién.

- T6 chirc thu cac khoan diing quy dinh.
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- K& toan tham muu vé ché do chinh sach cham lo cho doi ngfl.

- Thuc hién cip phat vin bang chtng chi, gidy ching nhan tot nghiép va giao
tra ho so, hoc ba hoc sinh theo yéu cau.

- Tiép cong dan giai quyét nguyén vong va cac vin dé c6 lién quan dén hoc
sinh.

- Sép Xép lai co s& vat chat, sira chita ban ghé hoc sinh ... dé phuc vu nhiém vu
chuyé&n mon nam hoc 2025 - 2026.

- Thuong xuyén don dep vé sinh, khir khuan.

- Thuong xuyén kiém tra, cit tia cAy va chim séc cdy canh clia nha trudng.

III. TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu truong xay dung va trién khai ké hoach hoat dong chung, kiém tra, giam
sat thuc hién ké hoach.

- Phé hiéu truéng trién khai thuc hién nhiém vu theo linh vuc minh phu tréach,
kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién nhiém vu cia cac t6. Tham muu phan cong hop li
cho gido vién, nhan vién khi thuc hién nhi€ém vu thang 6.

- T6 truong chuyén mon, t6 trudng vin phong xay dung ké hoach trién khai
thuc hién trong quy Il ndm 2025 dén timg t6 vién va thudng xuyén giam sat viéc thuc
hién nhiém vu dé c6 co so tinh ngay gio cong.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc thuc hién cong tac quy Il ndm 2025 cia truong
THPT Can Thanh dé nghi toan thé can bd quan li, gido vién, nhan vién nha trudng
nghiém tuc thyc hién./.
Noi nhdn:

- BLD nha truong;

- Cong thong tin DT don vi;
- TO trudng;

- BCH Cong doan, TLTN;

- Luu: VT.
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