SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do — Hanh phiic
TRUONG THPT CAN THANH

S6: 40 /IKH-THPTCT TP. Hé Chi Minh, ngay dsthang 02 niam 2025

KE HOACH
Thuc hi€n cong tac cdi cach hanh chinh nam 2025

Can ctr Quyét dinh s6 6146/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2024 caa Uy
ban nhan dan (UBND) Thanh phé vé Quyét dinh ban hanh Ké hoach cong tac cai
cach hanh chinh trén dia ban Thanh phé nam 2025;

Can ctr Ké hoach s6 33Q/KH-SGDDT ngay 21 thang 01 nam 2025 cua S¢
Gi4o duc va bBao tao Thanh ph6 H6 Chi Minh vé thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh trong linh vuc gido duc va dao tao nam 2025;

Trudng trung hoc phd théng Can Thanh xay dung ké hoach huc hién cong
tac cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2025 nhu sau:

I. MUC TIEU
1. Tap trung xay dung, trién khai ddng bo, chi tiét va co hiéu qua cac nodi
dung ctia Chuong trinh CCHC gép phan nang cao Chi s6 CCHC (PAR Index) ciia
Thanh phé H6 Chi Minh, giai doan 2021 - 2025.

2. Xay dung cac ndi dung, ké hoach khic phuc cac diém con han ché qua
két qua Chi sé6 CCHC cua truong, qua d6 gop phan cai thién nang cao Chi sb
CCHC cua So Gido duc va Pao tao va Thanh phb nam 2025,

3. X4c dinh rd trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, don vi trong viéc
trién khai nhiém vu CCHC va dé ra cac giai phap nang cao Chi s6 CCHC cua
truong.

4. Trién khai, thyuc hién ¢ hiéu qua cong tac CCHC nam 2025 gin véi viée
thi dua 1ap thanh tich chao mung Pai hdi Pang cac cép nhiém ky 2025 - 2030,
tién toi Pai hoi Pang toan qudc 1an thir XIV nhiém ky 2026 - 2031, cling cac ngay
1€, su kién quan trong trong niam 2025 va gan v6i Chii dé nam 2025 cta Thanh
phé: “Tap trung sip xép to chirc bd may tinh - gon - manh - hiéu ning - hiéu luc
- hiéu qua; ddy manh chuyén d6i sd; trién khai Nghi quyét s6 98/2023 cta Qudc
hoi; giai quyét co ban nhitng vudng méc, ton dong ctia Thanh phd" va phu hop
v6i K& hoach thuc hién nhiém vu kinh té - xa hoi nam 2025 cua S6 GDDT.

5. Thyc hién c¢6 hiéu qua céng tic CCHC nam 2025 phu hop véi Ké hoach
giao dyc cta nha truong.



I1. CHI TIEU

1. Phan du ho so giai quyét dung thoi gian quy dinh ndm 2025 cao hon nam
2024.

2. Tbi thiéu 95% ngudi dan hai long vé chat luong dich vu hanh chinh cong.

3. B,élm bao 100% can bo, vién chuc giao ~tiép vo1 nguoi dan hoa nha, lich
sw, d€ xuat xu ly nghiém cac hanh vi nhting nhiéu, gay kho khan cho hoc sinh va
phu huynh (néu co).

4. 100% cac Vﬁqn ban chinh thirc trao d6i véi s& (trr c&c van ban, tai liéu co
do mat) duogc trao doi hoan toan dudi dang dién tur.

5. 100% can bo, cong chire 1anh dao, quan 1y st dung thuong xuyén hé théng
thu dién tir cOng vu trong cong viéc.

6. Pon vi 100% st dung tng dung thanh toan dién tir trong cung ung dich
vu cong.

7. Pam bao 100% phan anh kién nghi cua hoc sinh va phu huynh dugc xtr ly va
phan hdi day du. Cong khai kip thoi két qua giai quyét trén cong thong tin don vi.

8. Xay dung moi truong lam viéc hién dai, gan vai cong nghé, tao sy thuan
loi cho can bg, giao vién, nhan vién trong xtr 1y cong viéc.

8.1. 100% cac van ban, tai liéu chinh thirc trao doi giita nha trudng voi cac
phong, ban thudéc S& va cac co quan don vi lién quan dugc thuc hién trén moi
truong dién tir trir cac van ban co6 chira bi mat nha nudce.

8.2. 100% can bd, gi4o vién, nhan vién thuc hién tiép nhan, giai quyét hd
so TTHC ap dung chit ky sb trong giai quyét hd so TTHC.

8.3. 100% can bo, giao vién, nhan vién st dung hé thong thu dién tir cong
vu trong trao d6i cong viéc theo dung quy dinh cta Uy ban nhan dan Thanh phé.

I11. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh
- Thuong xuyén kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh theo quy dinh mai.

- Chu dong phat hién nhiing m6 hinh, giai phap sang tao trong cai cach hanh
chinh dé van dung trong don vi.

- Trién khai hiéu qua cong tac khao sat sy hai long cia hoc sinh va cha me
hoc sinh, t6 churc, phan dau dat muc tiéu so luot tham gia danh gia dat it nhat 98%
s0 ho so dugc tiép nhan, tra két qua tai truong.

- Téap trung trién khai thyc hién cac ndi dung, nhiém vu vé cong tac cai cach
hanh chinh trong linh vyc giao duc va dao tao; tang cuong giam sat, danh gia, lay

¥ kién ctia hoc sinh va cha me hoc sinh va to chtic vé két qua giai quyét cac thu
tuc hanh chinh.
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- Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh trong linh
vuc giao duc va dao tao.

- Khic phuc nhiing thiéu sét, phan d4u thyc hién t6t Chi sé cai cach hanh
chinh nam 2025.

- Khuyén khich can b, cong chtrc, vién churc dua ra dé xuét, sang kién, chu
dong phat hi¢n nhitng mo hinh, giai phép sang tao trong cai cach hanh chinh.

- Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén, kiém tra cai cach hanh chinh
trong linh vuc gido duc.

- Ctr can bo 1am cong tac cai cach hanh chinh tham gia day du cac 16p boi
dudng, nang cao trinh dJ, nang luc do S¢ giao duc to chuec.

2. Cai cach thé ché

- Trién khai thuc hién Ké& hoach cai cach hanh chinh nam 2025 vé kiém tra,
xu ly, ra soat, hé thong hoa, van ban quy pham phap luat trong linh vyc gido duc
nam 2025 nham kién nghi sua d6i, bd sung, thay thé, bii bo hoic ban hanh mdi,
bao dam tinh thong nhét giita cac quy dinh cta Trung wong va Thanh phd.

- Nang cao hiéu qua cong tac xay dung va ban hanh van ban quy pham phap
luat trong linh vuc gido duc va dio tao thudc tham quyén, chu trong viéc danh gia
tac dong cua cac chinh sach, cac thil tuc hanh chinh, 10ng ghép céc giai phap thé
ché vé xa hoi hoa, hop tac cong — tu.

- T6 chire thuc hién c6 hiéu qua cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap
luat tai don vi.

- Ra soat, nghién ctru cac vin ban quy pham phap luat mdi nhét thudc linh
vuc gido duc va dao tao.

- Tang cuong tuyén truyén phd bién gido duc phap luat cho gido vién va
hoc sinh

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- T6 chtrc trién khai thuc hién Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10
nam 2022 cua Chinh phu vé dﬁy manh cai cach thu tuc hanh chinh va hién dai hoa
phuong thire chi dao, diéu hanh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép va hudng dan
ctia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

- Niém yét cong khai, minh bach va cap nhat 100% TTHC thudc tham quyén;
c6 cac giai phap sang tao trong viéc niém yét, hudng dan thuc hién TTHC hudng
td1 s don gian, dé hi€u, day du thong tin, thuan tién dé phuc vu moi doi tugng.

- Chi dao xu ly kip thoi, dut diém phan anh, kién nghi cia nguoi dan, doanh
nghi¢p; chu dong va phdi hop voi cac co quan lién quan thao g& kho khan, vuong
mac trong quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra lién thong.

- Thuc hién nghiém quy dinh vé xin 13i trong trudng hop giai quyét ho so tré
han; tdng cuong ki€m tra, thanh tra cong vu va xtr Iy nghiém truong hop vi pham
quy dinh vé xin 161, can b0, vién chuc thi€u y thirc phuc vu ngudi dan, t6 chire khi
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dén giao dich, c6 hanh vi nhiing 1 nhiéu, yéu cau bo sung ho so nhiéu lan khong
dung quy dinh, giai quyét hd so tré han nhiéu 1an khong c6 ly do chinh dang, dong
thoi xir 1y trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, don vi do.

- Thyc hién cong tac kiém so4t va ra soat TTHC cua don vi: Kiém tra viée
thuc hién ra soat, cap nhat, bo sung, hé théng hoéa TTHC; Viéc cong bd, niém yét
cong khai cac TTHC thudc tham quyén giai quyét, s sach ghi chép, phuong phap,
quy trinh, cach thirc giai quyét cac TTHC tai don vi: Viéc mo hom thu gop ¥,
cong khai cac phuong thirc tiép nhan thong tin, noi tiép nhan phan anh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh; Két qua xir 1i, giai quyét nhitg phan anh, kién nghi cta
ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh.

- Tiép tuc cai cach quy trinh xu ly hé so, cong viée trong co quan theo
huéng khai thac t6i wu cac ngudn lyc, tiét kiém thoi gian giai quyet cong Vviéc,
ting cudng trach nhiém cua ngudi dimg dau don vi. Xay dung, trién khai thuc
hién nghiém tic cac quy dinh quan 1y hanh chinh: Néi quy co quan, Quy ché thi
dua, Quy ché thyuc hién dan chu trong hoat dong tai don vi.

- Chu dong ra soat, kién nghi don gian héa TTHC, dé xuat giai phap cai cach
TTHC trong linh vyc gido duc va dao tao.

4. Cai cach to chirc bd may

- Ra soat quy ché to chirc va hoat déng cua cac don vi; hoan thién quy ché
lam vigc; kién toan, sap xép by may; ra soat vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén
han nham nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly nha nudc; khac phuc tinh trang

chdéng chéo, bo tréng hodc tring lap vé chic nang, nhiém vu, quyén han; thuc
hién nghiém trach nhi¢m va co ché giai trinh.

- Trién khai thuc hién sap xép, tinh gon td chirc bd may co quan hanh chinh,
DVSNCL theo Két luan s6 09-KL/TW ngay 24 thang 11 ndm 2024 ctia Ban Chap
hanh Trung wong va yéu cau tai Cong vén s6 22-CV/BCP ngay 05 thang 12 nam
2024 ctia Ban Chi dao Trung wong vé tong két viéc thuc hién Nghi quyet sd 18-
NQ/TW ngay 25 thang 10 nam 2017 cua Ban Chép hanh Trung uwong vé “Mot 5O
van dé veé tiép tuc d6i mai, sap Xep t6 chirc bd may ctia hé théng chinh tri hoat
dong tinh gon, hi¢u luc, hi¢u qua”.

- Tiép tuc thuc hién coéng tic tinh gian bién ché theo Nghi dinh sO
29/2023/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh v€ tinh gian
bién che; ban hanh quyét dinh tinh gidn bién che, s6 lugng nguoi lam viée cua
don vi.

- Ban hanh, stra d6i, bo sung cac quy ché hoat dong cua co quan cho phu hop
vo1 nhitng quy dinh moé1: Quy ché thi dua; Quy ché dan chu; Quy tac img xu...

- Xay dung quy ché phdi hop, phan cong, phan cip rd rang, dé ning cao vai
tro, trach nhiém cua tung don vi.

5. Xay dung va ning cao chit lwgng ddi ngii can b, vién chirc
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- Tuan thu cac quy dinh vé tuyén dung can b, gido vién, nhan vién; dam bao
100% co cau theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

- Quy dinh r6 chirc nang, nhiém vy, trach nhiém tham quyén giai quyét cong
viéc cia can b, gido vién, nhan vién dé giai quyet cong viéc mot cach nhanh, chu
dong va timg budce chAm dut tinh trang dun day trach nhiém qua lai.

- Nang cao chat lugng danh gia can bd, gido vién, nhan vién. Thi trudng
chiu trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cong vu va chiu trach nhi¢m vé nhirng
vi pham trong thuc thi cong vu ctia can b, giao vién, nhan vién thudc pham vi
minh quan 1y. Viéc danh gia, phan loai can b, vién chirc phai cin ctr vao két qua
thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién t6t cong tac danh gia can bo, gido vién, nhan vién; nghién ciru
xay dung hé thong danh gia can b, gido vién, nhan vién thong nhat khoa hoc,
khach quan nham dong vién, khuyén khich, phat huy ti da tiém nang, kha ning
cong hién.

- Khuyén khich can bg, gido vién, nhan vién chi dong nang cao trinh dg;
dam bao 100% can b, gido vién, nhan vién trong co quan hanh chinh dap ung
cac tiéu chuan vé ngach, chirc danh, chirc vu.

- Xay dung hinh anh nguoi can b, gido vién, nhan vién that su than thién,
tan tuy phuc vu nhan dan. Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va
dao dirc cong vu cua can bo, gido vién, nhan vién. Tang cuong kiém tra, thanh tra
cong vu gop phan phong ngira quan liéu, nham nhiing, lang phi trong co quan S&
Gido duc va bao tao va cac don vi su nghi€p cong 1ap.

- Tang cuong ki€m tra, giam sat viéc st dung, bo tri can bg, gido vién, nhan
vién; dam bao 100% don vi su nghiép cong lap c¢6 co cau can bo, gido vién, nhan
vién theo D¢ an vi tri viéc lam dugc phé duyét.

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua va nghién ctru dé xuit bd sung, diéu chinh
Quy dinh danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cdng viéc ddi vai can bo,
giao vién, nhan vién trong cac don vi sw nghiép cong lap trén dia ban Thanh pho
nhiam dong vién, khuyén khich, phat huy t6i da tiém ning, kha ning cong hién
cua can bg, gido vién, nhan vién.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thyc hién hiéu qua co ché, chinh sach dic thu vé ngan sach — tai chinh va
str dung ngudn luc cai cach tién lwong chi thu nhap binh quan ting thém cho cén
b, gido vién, nhan vién theo Nghi quyét sé 98/2023/QH15 ngay 26 thang 6 nam
2023 ctia Qudc Hoi vé thi diém co ché, chinh sach dic thu phat trién thanh phd
H6 Chi Minh.

- Tang cuong quan ly thu-chi ngin sach va tai san cong; str dung ngan sach
ding dyu toan duoc duy¢t, ding ché d6, tiéu chuan, dinh muc quy dinh. Triét dé
tiét kiém, dic biét 1a cac khoan chi xay dung try s&, mua sdm phuong tién, trang
thiét bi dat tién; cat giam toi da kinh phi t6 chtrc hdi nghi, hdi thao, chi cong tac
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nude ngoai, cho 1€ hoi, ki niém, khoi cong, khanh thanh, tong két va cac khoan
chi chua can thiét khac; han ché t61 da chi chuyén nguodn.

- Thuc hién ché d6 cong khai dy toan, quyét toan ngan sach cua timg cép,
tung co quan, don vi: cong khai tai chinh doanh nghiép nha nudc; cac du an dau
tu tr ngudn ngén sach nha nudc, cac quy tai chinh ¢ dia phuong dé tang cuong
quyen giam st cac doan thé xa hoi va nhan dan; thuc hién quy ché dan chi co s&
nhim goép phan phat hién va ngin chin kip thoi nhitng sai pham, tiéu cuc trong
quan 1y tai chinh — ngan sanh nha nuéc.

- Chép hanh Luat Ngan sach nha nudc, Luat ké toan, Luat quan ly, stir dung
tai san nha nudc, Luat Thyuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi va cac quy dinh phép
luat c6 lién quan tai cac co quan, don vi thudc thanh pho.

- Tang cuong cong tac kiém soat chi ngan sach nha nudc dam bao chi ngan
sach dung tiéu chuan, dinh muc; tiép tuc thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh,
tao diéu kién thuén loi cho cac don vi sit dung ngan sach nhung van dam béo kiém
soat chat ché, dung ché d6 quy dinh.

- Trién khai thuc hién chi dao cua Chinh phu yéu cau 100% truong hoc thu
hoc phi khong dung tién mat (Nghi quyét so 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nam
2019).

- Nghién ciru cac giai phap day manh xa hoi hoa dich vu cong, hop tac cong
— tu, huy dong cac nguon lyc trong xa hoi chi dau tu phat trién; cac giai phap
thanh toan dién tir dé tao tién loi cho nguoi dan va t6 chure khi thuc hién thu tuc
hanh chinh va st dung dich vu cong.

- Thuc hién nghiém tac Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap va cac Nghi dinh quy
dinh co ché ty chu cta don vi sy nghiép cong 1ap trong timg linh vuc cu thé gop
phﬁn tang tinh tu chu cua don vi, dam bao sir dung ngan sach chat ché, hi¢u qua
tao dong luc phat trién ddi voi hoat dong su nghiép.

7. X4y dung va phat trién chinh quyén dién tir

- Xay dung ké hoach va trién khai c¢6 hiéu qua “Chuong trinh chuyén d6i sd
ctia Thanh phd”, Pé an “Xay dung Thanh phd H6 Chi Minh trd thanh d6 thi thong
minh” va Quyét dinh 1270/QD-SGDPT ngay 24/5/2022 vé ban hanh ké hoach
trién khai ting cuong tmg dung cong nghé thong tin (CNTT) va chuyén doi s6
(CBS) ctia Nganh Giao duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh giai doan 2022
— 2025, dinh huéng dén nam 2030 tai don vi.

- Pay manh thanh toan dién tur, thanh toan khong dung tién mat, phdi hop
v6i cac ngan hang, to chirc cung tng dich vu dé thu hoc phi bang phuong thirc
thanh toan khong dung tién mat, wu tién giai phap thanh toan trén thiét bi di dong,
thanh toan qua thiét bi chap nhan thé.

- Bao dam hé théng thong tin chi dao diéu hanh, trao d6i thong tin thong subt
kip thot trong ndi bd nha truong va tur truong dén S& Gido duc va Pao tao, tang
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cuong vi¢c gui, nhan van ban dién tur gitra truong véi S& Gido duc va bPao tao.
Tiép tuc ddy manh thuc hién giri, nhan vin ban dién tir, ing dung chit ky sé chuyén
dung va cac nodi dung khac theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay
12 thang 7 nam 2018 ctia Thi tudng Chinh phu vé viée giri, nhan vin ban dién tir
gifta cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc va Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua Chinh pht vé cong tac van thu.

- Ung dung CNTT trong chi dao, quan ly va diéu hanh; tiép tuc str dung hé
théng mail dién tir voi viée trién khai noi dung cac cude hop, hoi thao, tap huén
chuyén mon. Tlep tuc hoan thién va sir dung hiéu qua lich cong tac truc tuyén cta
don vi theo tuan.

- Trién khai hiéu qué cong tac s6 hoa ho so, két qua thu tuc hanh chinh trong
tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh hoat
d6ng n6i bo don vi; trong phdi hop giita cac co quan, don vi nhit 13 & cac phong
ban thudc S, cac co quan ban nganh dia phuong; trong phuc vu ngudi dan va to
chtrc; md rong viée sir dung trén nén tang dién thoai thong minh.

- Thyc hién ché d bao cdo qua Hé thong thong tin bao cao cia Vin phong
S& Gido duc va Dao tao theo yéu cau.

- Phat trién céc hé théng thong tin thiét yéu phuc vu Gng dung cong nghé
thong tin trong nha truong, két noi, chia sé thong tin véi cac truong khac, phuc vu
hi¢u qua cong tac chi dao diéu hanh.

- Khuyén khich xay dung thuc hi¢n céc thu tuc hanh chinh theo tiéu chuin
TCVN ISO 9001:2015 két hop trng dung cong nghé thong tin (ISO dién tir) vao
hoat dong ctia nha truong.

8. Khao sat, danh gia sy hai long ciia cha me hoc sinh va hoc sinh

- Thong tin, tuyén truyén cong tac CCHC mot cach co6 hiu qua, dé nguoi
dan va doanh nghiép hiéu dung vé két qua thuc hién cong tic CCHC cua don vi.

- Day manh viéc khdo sat, danh gia su hai long cua cha me hoc sinh, hoc
sinh. Phoi hop thyc hién tot viéc Po luong su hai long ctia cha me hoc sinh, hoc
sinh do6i1 véi dich vu gido duc cong ctia don vi.

- Khuyén khich d4nh gia sy hai 1ong ctia cha me hoc sinh, hoc sinh theo nhiéu
hinh thirc da dang khac nhau nhu hdp thu gop v, trén trang web truong....

- Tang cuong khao sat sy hai long cua cha me¢ hoc sinh, hoc sinh, thu’c‘mg
xuyén theo doi dinh ky két qua danh gia sy hai long ctia phu huynh, hoc sinh dé
kip thot chan chinh nhitng van dé con han ché.

9. Cong tic truyén thong hd tro cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
thua tuc hanh chinh
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- Tuyén truyén, pho bién noi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén
cong thong tin dién tir ctia nha truong, két ndi voi dudng link cia S Gido duc va
Pao tao https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx. Tat ca cac
van ban c6 lién quan, cac quy trinh, biéu mau tha tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét ciia nha trudng déu duge thong tin cong khai, day du va rong rai.

- Thuong xuyén dang tai ban tin cai cach hanh chinh cua Trung wong, cap
nhat kip thoi cac thong tin, tinh hinh cai cach hanh chinh quan trong trén web
https://thptcanthanh.hcm.edu.vn.

- Chu dong cung cap, xay dung cac ban tin vé nhimg doi méi trong cong tac
tuyén sinh, tuyén dung cta nganh giao duc va dao tao Thanh phé va phdi hop véi
cac co quan thong tan, bao chi thuc hién tuyén truyén cho xa hoi.

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Str dung kinh phi thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh nam 2025 tir ngudn
ngan sach nha nudc.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Lanh dao nha trudng

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia va dén ddc thuc hién viéc trién khai
CCHC trong don vi; két qua thyc hién CCHC véi cong tac thi dua khen thuong.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén cong tac CCHC.

- Cu CB, GV, NV tham du cac 16p boi dudng nghiép vu coéng tac CCHC,
dam bao am hi€u v€ chuyén mon, nhiét tinh, than thi€n, gwong mau, cé trach
nhiém cao trong cong viéc.

- Tang cuong ky cuong, ky luat trong don vi, nang cao dao dirc cua CB, GV,
NV trong sach; khong gay phién ha, kho khén, sach nhi€u trong viéc thuc thi
nhiém vu.

2. Van phong nha truwong

- Thuc hién cong tac ra soat cac van ban quy pham phap luat co lién quan
dén linh vuc gido duc; t6 chirc tuyén truyén, quan triét cac vin ban quy pham phap
luat cta co quan c6 thim quyén ban hanh.

- Thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chanh (TTHC) lién quan: Vin bang,
chung chi; ho so, hoc ba, tuyén sinh 16p 10; chuyén truong, nhap hoc; ho so mién
— giam hoc phi; chi phi hd trg hoc tap ....; tham muu cho hiéu trudng xay dung
bao c4o, ké hoach hoat dong cua don vi.

- Nghién ctru rit ngan thoi gian giai quyét TTHC hién hanh, tham muu viéc
cat giam cac biéu mau trong xtr Iy TTHC. Pay manh giai quyét TTHC qua mang
dién tur.

- Cong khai, minh bach TTHC; Niém yét tai bang tin va trén Website cua
nha truong. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho cac c4 nhan, t6 chuc khi dén co
quan lién hé cong viéc.


https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx
https://thptcanthanh.hcm.edu.vn/
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- Xay dung phuong an do luong su hai long cta nguoi dan d6i voi viée giai
quyét TTHC cua nha truong.
2. Bo phan tai chinh — ké toan
- Thuc hién cong tac cai cach tai chinh cong theo quy dinh.
- Thyc hién giai quyét cac TTHC c6 lién quan dén linh vuc phu trach.
- Béy manh va thuc hién c¢6 hi¢u qua cong tac ing dung thanh toan dién tu
trong cung cap dich vu cong.
3. Thu vién - Thiét bj
- Pam bao hé théng Cong thong tin dién tir ciia Trudng Trung hoc phd thong
Can Thanh duoc van hanh 6n dinh, an toan thong tin va phat trién ngay cang hiéu
qua, dap trng nhu cau thong tin, bao cao, chi dao, diéu hanh.
- Thyc hién nhiém vu giai quyét thu tuc hanh chinh theo nhiém vu duoc
phan cong.
4.Y té
Thyc hién nhiém vu giai quyét thii tuc hanh chinh theo nhiém vy dugc phan cong.

Trén day 1a K& hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh nim 2025 ctia Trudng
Trung hoc pho thong Can Thanh. Yéu cau cac cad nhan, cidc bd phan trong nha
truong nghiém thc thyc hién./. v

Noi nhén: U TRUONG
- Lanh dao S& GD&DT; .
- BLD; TRUGNG
- Trang TTDT; TRUNG HOC
&y

A\CAN THANH /

“ong Vin Minh
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PHAN CONG THUCHIEN ‘
i.cach hanh chinh cia Truong trung hgc pho thong Can Thanh
i kem theo Ke hoach so: 4dKH-THPTCT ngay (5/02/2025 cuia

ing h,ocphox thong Can Thanh vé Ké hoach thuc hién cong tac Cai
cach hanh chinh nam 20254)

Nhiém vu cu thé

Thoi gian
thuc hién

B¢ phan
thuc hién

Ghi cha

Cai cach thé ché

1 Hoan thién h¢ théng vin ban phuc vu quan Thudng BGH
1y, di€u hanh cac hoat dong cua nha truong.|  xuyén
.2 e o . . T6 van
Kiém tra, ra soat hé thong van ban do nha] Thuong he
2 \ \ A p Ong’
truong ban hanh. Xuyen TKHD

Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC)

1Nang cao chét luong thyc hién TTHC | Lhuong | TO van
Xuyén phong
2|Kiém soat viée ban hanh méi TTHC Thuong | Ban Thanh
xXuyen tra
11 Cii cach to chirc by may
1 Ra soat, stra d6i, bo sung quy dinh vé chie| Thuong | BGH, Boan
nang, nhiém vu Xuyén the

IV | XAy dung va ning cao chat lwong ddi ngii can bd, cong chire, vien chire
hue hign tham gia d3 s dudne vien| Thue PHT, GV
1 Th e f{lt am gia dao tao, boi dudng vién| T uong | e phan
chirc, nhan vién Xuyeén cong
2 Piéu dong, bd nhiém CBGVNV HT
3 [Thuc hién kiém tra ndi bd Theo ke Theo Qb
hoach
\/ Cong tac cai cach tai chinh
A , 2 ...~ A Thang1l
Diéu chinh, b sun ché chi ti€u no1 A .
1 ung Quy S0 hang | HT; Ké toan

bd cua truong

nam
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TT Nhiém vu cu thé Thot stan thye - B ph?{n Ghi chu
: v hi¢n thuc hi¢n
VI Hién dai h6a hanh chinh
1 Bién tap, quan tri cong thong tin . )
dién tr cua nha trudong Thuong xuyén | Theo QD
Tang cuong ung dung cong nghé . o Toan thé
2 thong tin trong cong tac quan ly. Thuong xuyén CBGVNV
Vil Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh
X4y dung va ban hanh Ké hoach cai
1 |cach hanh chinh cua nha truong Hang nim \/P
nam 2020
9 Kiém tra viéc thuc hién, giai quyét e | Ban Thanh
céc thi tuc hanh chinh Thuong xuyCn tra
VI Cong tac thong tin va tuyén truyén
Thong tin, tuyén truyén vé cai cach . . .
1 hanh chinh trén website ciia truong | Thuong xuyén |CB phu trach
A . A AL A a4 Van phong,
5 Thong t!n, ttlyen‘ tru3fen ve cai cach Thuong xuyén | Doan, Cong
hanh chinh & nha truong doan
IX Ché dd bao cao vé cong tac cai cach hanh chinh
B4o céo tinh hinh, két qua trién khai
1 thuc hién cong tac cai cach hanh| Theo quy dinh TKHP

chinh vé So.
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