
Phụ lục 3 

MỘT SỐ LƯU Ý 

(Đính kèm Hướng dẫn số            /HD-SGDĐT ngày     tháng 12 năm 2024) 

 

1. Nguyên tắc xét danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng 

Một sáng kiến chỉ được sử dụng một lần khi làm tiêu chuẩn đề nghị khen 

thưởng, sáng kiến đã sử dụng khi xét danh hiệu thi đua thì không được dùng 

trong xét hình thức khen thưởng và ngược lại. Không dùng một sáng kiến để xét 

nhiều hình thức khen thưởng 

Ví dụ 1: Năm học 2023-2024 ông Nguyễn Văn B có 01 sáng kiến được 

công nhận cấp cơ sở, sáng kiến này đã được ông sử dụng để xét chiến sĩ thi đua 

cơ sở thì ông sẽ không được tiếp tục sử dụng sáng kiến này để xét bằng khen 

thành phố cho 02 năm học 2022-2023 và 2023-2024. 

 Ví dụ 2: Ông Nguyễn Văn A được tặng 03 Bằng khen của Ủy ban nhân 

dân Thành phố thành tích công trạng cho các năm học 2017-2018; 2019-2020; 

2021-2022 thì mốc thời gian được tính đề xuất tặng bằng khen của Thủ tướng 

Chính phủ là Bằng khen của Ủy ban nhân dân Thành phố năm học 2021-2022. 

2. Về nội dung liên quan đến tiêu chuẩn tổ chức đảng trong sạch, 

vững mạnh khi đề nghị khen thưởng đối với tập thể 

Tại Công văn số 6355-CV/BTCTW ngày 02/4/2024 của Ban Tổ chức 

Trung ương về trao đổi nghiệp vụ công tác thi đua, khen thưởng có nêu ý kiến 

như sau: “Tại Điểm 19, Hướng dẫn số 01-HD/TW, ngày 28/9/2021 của Ban Bí 

thư hướng dẫn một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng quy định về khen 

thưởng tổ chức đảng và đảng viên đạt tiêu chuẩn “Hoàn thành xuất sắc nhiệm 

vụ” thay cho việc khen thưởng tổ chức đảng và đảng viên đạt tiêu chuẩn “trong 

sạch, vững mạnh” theo Điểm 19, Hướng dẫn số 01/HD/TW, ngày 20/9/2016 của 

Ban Bí thư hướng dẫn một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng.”  

3. Việc công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ của cá nhân, tập thể 

Việc công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với cá nhân thực hiện 

theo quy định của Luật Cán bộ, công chức, Luật Viên chức và các quy định có 

liên quan. 

Việc công nhận mức độ hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ đối với tập thể 

được thực hiện theo quy định của Đảng về kiểm điểm và đánh giá xếp loại chất 

lượng hàng năm đối với tập thể, cá nhân trong hệ thống chính trị và quy định 

của bộ, ban, ngành, tỉnh. 

Các trường hợp đề nghị khen thưởng khi không có số quyết định/thông 

báo đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ thì có thể dùng văn bản xác nhận 

thay quyết định công nhận “hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ” đối với tập thể - theo 
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quy định tại khoản 11 Điều 30 Nghị định số 98/2023/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 

năm 2023 của Chính phủ. 

4. Tỷ lệ phần trăm đối với “Chiến sĩ thi đua cơ sở” và “Lao động tiên 

tiến”. 

Để đảm bảo nguyên tắc khen thưởng được quy định trong Luật Thi đua, 

khen thưởng là “thành tích đến đâu khen thưởng đến đó”; Luật Thi đua, khen 

thưởng không quy định và không giao quy định tỷ lệ xét danh hiệu “Chiến sĩ thi 

đua cơ sở” hoặc “Lao động tiên tiến”. 

Người đứng đầu cơ sở giáo dục chỉ đạo xây dựng Quy chế thi đua, khen 

thưởng tại đơn vị và chủ động cân đối số lượng bình xét danh hiệu “Chiến sĩ thi 

đua cơ sở” và “Lao động tiên tiến” dựa trên nguồn quỹ thi đua khen thưởng tại 

đơn vị. Quy chế này phải được Hội đồng trường thông qua bằng Nghị quyết. 

Điểm c Khoản 1 Điều 54 Nghị định 98/2023/NĐ-CP quy định về mức tiền 

thưởng danh hiệu thi đua: Cá nhân được tặng danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở” 

được thưởng 1,0 lần mức lương cơ sở; Cá nhân được tặng danh hiệu “Lao động 

tiên tiến” được thưởng 0,3 lần mức lương cơ sở. 

5. Quỹ thi đua, khen thưởng 

Quỹ thi đua, khen thưởng của đơn vị sự nghiệp do Nhà nước đảm bảo chi 

thường xuyên hoặc đảm bảo một phần chi thường xuyên, được hình thành từ 

nguồn ngân sách nhà nước hàng năm với mức tối đa bằng 20% tổng quỹ tiền 

lương theo ngạch, bậc của cán bộ, công chức, viên chức trong biên chế và tiền 

công được duyệt cả năm và từ nguồn đóng góp của cá nhân, tổ chức trong nước, 

nước ngoài. (Điều 50 Nghị định 98/2023/NĐ-CP quy định thành lập quỹ thi đua, 

khen thưởng) 

6. Hồ sơ, thủ tục xét tặng danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng 

6.1. Hồ sơ đề nghị xét tặng danh hiệu thi đua gồm: 

Tờ trình đề nghị xét tặng danh hiệu thi đua; 

Báo cáo thành tích của cá nhân, tập thể; 

Biên bản bình xét thi đua; 

Chứng nhận hoặc xác nhận của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với 

sáng kiến, đề tài khoa học, đề án khoa học, công trình khoa học và công nghệ 

trong trường hợp đề nghị danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở”, Chiến sĩ thi đua 

Thành phố, “Chiến sĩ thi đua toàn quốc”. 

6.2. Hồ sơ đề nghị xét tặng hình thức khen thưởng gồm: 

Tờ trình đề nghị xét tặng hình thức khen thưởng; 

 Báo cáo thành tích của cá nhân, tập thể; 
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 Biên bản xét khen thưởng; 

Chứng nhận hoặc xác nhận của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với 

thành tích đặc biệt xuất sắc đột xuất trong lao động, công tác, sản xuất, kinh 

doanh, học tập và nghiên cứu khoa học hoặc lĩnh vực khác; đóng góp lớn vào sự 

phát triển kinh tế - xã hội, bảo đảm an sinh xã hội, từ thiện nhân đạo; phát minh, 

sáng chế, sáng kiến, ứng dụng tiến bộ khoa học, công nghệ hoặc tác phẩm, công 

trình khoa học và công nghệ. 

Lưu ý đối với các trường ngoài công lập có nghĩa vụ nộp ngân sách 

nhà nước: Khi trình các hình thức khen thưởng Cờ thi đua, Bằng khen, Chiến sĩ 

thi đua Thành phố, Tập thể lao động xuất sắc cho tập thể hoặc cá nhân là thủ 

trưởng đơn vị, trong hồ sơ khen thưởng phải có văn bản xác nhận của cơ quan 

quản lý thuế có thẩm quyền. 

Khi họp xét danh hiệu “Chiến sĩ thi đua toàn quốc”, Chiến sĩ thi đua 

Thành phố, “Chiến sĩ thi đua cơ sở”, “Cờ thi đua Thành phố”, “Cờ thi đua Chính 

phủ”, Hội đồng Thi đua - Khen thưởng cấp trình khen thưởng phải tiến hành bỏ 

phiếu. 

Đối với tập thể, cá nhân được đề nghị khen thưởng danh hiệu “Chiến sĩ thi 

đua toàn quốc”, Chiến sĩ thi đua Thành phố, phải có tỷ lệ phiếu đồng ý của Hội 

đồng Thi đua - Khen thưởng Thành phố từ 90% trở lên tính trên tổng số thành 

viên của Hội đồng (nếu thành viên Hội đồng vắng mặt thì lấy ý kiến bằng văn 

bản). Đối với danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở”, Cờ thi đua Thành phố, “Cờ thi 

đua Chính phủ” phải có tỷ lệ phiếu đồng ý của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng 

cấp trình khen thưởng từ 80% trở lên tính trên tổng số thành viên của Hội đồng 

(nếu thành viên Hội đồng vắng mặt thì lấy ý kiến bằng văn bản và được thể hiện 

trong Biên bản họp bình xét danh hiệu thi đua, Biên bản xét khen thưởng). 

Đối với báo cáo thành tích danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng của 

Tổ trưởng, Tổ phó chuyên môn tại các cơ sở giáo dục phải sử dụng mẫu của 

lãnh đạo và phần thành tích của tập thể phải nêu tóm tắt thành tích tiêu biểu 

xuất sắc của Tổ chuyên môn. 

Khi trình khen thưởng cấp Thành phố hồ sơ gồm: hồ sơ Khối bản giấy 

(bản chính) đồng thời gửi kèm file định dạng pdf, báo cáo thành tích (file đã ký 

số) gửi trên hệ thống Văn phòng điện tử. 

Khi trình khen thưởng cấp Nhà nước hồ sơ gồm: bản giấy (bản chính) của 

báo cáo thành tích và hồ sơ Khối, đồng thời gửi các tệp tin điện tử (file word và 

file pdf) của hồ sơ theo đúng quy định trên hệ thống Văn phòng điện tử./. 
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