SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
TRUONG THPT BINH KHANH

86: 119/QD-THPTBK Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 0/ thing 4 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh B Quy tic ng xir vin hda ciia Can b, Gio vién,
nhan vién, ngwoi lao dong, hoc sinh trwong THPT Binh Khanh
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT BINH KHANH

Can cir Quyét dinh s6 225/0P-THPTBK ngay 08 thang 08 nam 2023 cua
Hoi dong truong truong THPT Binh Khanh vé ban hanh quy ché té chuc va hoat
dong cua truong THPT Binh Khanh;

Cdan cit vao nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong va Piéu 17 cia Piéu 1é
truong trung hoc;

Can cir Thong tu lién tich so 13/2016/TTLT/BYT-BGDD ngay 12 thang 05
nam 2016 cua Bg Y té, Bo Giao duc - Dao tao;

Can cit Van bdn sé 7162/SGDDT-CTTT ngay 05 thang /1 nam 2024 cua
So gido duc va Ddo ta0 Th,anh pho Ho Chi Minh vé hwong dan thyc hién nhiém
vu cOng tac the thao vay te truong hoc nam hoc 2024 - 2025;

Can cir tinh hinh thuc té cua don vi.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic (ng xu vian hoa trong
nha truong thude truong THPT Binh Khanh.
Piéu 2. Quy dinh Quy tac tng Xt nay cd hiéu luc tir ngay ky.

Diéu 3. C4c to chirc doan thé, cac to chuyén mon, can b, gio vién, nhan
vién, hoc sinh truong THPT Binh Khanh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Lwu: VT, VP (D).
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BO QUY TAC UNG XU

YCAN BOQ, GIAO VIEN, CONG NHAN VIEN, NGUOI
’ LAO PONG, HQC SINH

TRU’(‘)’NG THPT BINH KHANH

cua Hleu truong Tru’ong THPT Binh Khanh)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi tweng diéu chinh

1. Quy tic Gmg xir quy dinh tai Quyét dinh nay ap dung cho can bo, gido vién,
cdng nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh dang hoc tap, céng tac tai truong THPT
Binh Khéanh.

2. Ngoai viéc thuc hién quy tic ung xir cla trudng THPT Binh Khanh quy dinh
tai van ban nay con thyc hién nghi€ém tuc thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay
12/4/2019 cua Bo GD-DT.

Piéu 2. Quy tic tng xir ciia can bd, gido vién, cong nhan vién, hoc sinh bao
gom:

1. Ung xtr ctia ban than can bo, giao vién, cong nhan vién.

2. Ung xtr ctia hoc sinh.

2. Ung xir v6i co quan, trudng hoc khac.

3. Ung xtr véi cap trén, cap dudi, dong nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh.

4. Ung xur trong hoi hop, sinh hoat.

5. Ung xir v6i nhan dan noi cu tra.

6. Ung xtr & noi cong cong, dong ngudi.

Pi¢u 3. Cac hanh vi bi cAm

1. Hat thude, str dung dd ubng c6 cdn, chat cAm trong co s& gido duc theo quy
dinh cia phap luat; khong tham gia té nan xa hoi.

2. St dyng mang X hoi dé phat tan, tuyén truyén binh luan nhiing théng tin hoac
hinh anh trai thuin phong my tuc, trai duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc hodc 1am anh huong xau dén moi truong gido duc.

3. Gian 1an, ddi tr4, vu khéng, gay hiém khich, quay rdi, ép budc, de doa, bao luc
vo1 nguoi khac.
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Chuong 2
NOI DUNG QUY TAC UNG XU TRONG NHA TRUONG

Piéu 4. Ung xir citia ban than can bg, gido vién, cong nhan vién.

1. Nam virng phap luit, thong thao nghiép vu, c6 ban linh vimg vang, dong co
trong sang, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;

2. Chap hanh nghiém chinh phap luat ciia Nha nude, ky luat, ky cuong cia Nganh.
Khéng di mudn, vé sém. Khdng lam viéc riéng, khdng tu y bo vi tri cdng tac trong
gio lam viéc .

3. Sép xép, bai tri ban ghé, phong 1am viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngin
nap, sach s€. Str dung thiét bi, tai san nha truong phai gitt gin, dung qui trinh, sau
khi str dung phai giao tra ding vi tri.

4. Tac phong, trang phuc: Trang phuc phai gon gang, chinh t& phu hop véi méi
truong su pham...

- Déi véi nam:

+ Khong dé toc dai, nhudm toc loé loet, khong deo khuyén tai, khong cao troc
dau.

+ Mic 40 trang somi, thit ca vat vao ngay 1, hoi nghi can bo vién chuc, dai
hoi, 1€ tong két va cac ngay 1€ khac theo quy dinh ctua Hi¢u trudng.

- D6i v6i nir:

+ Nit khong trang diém lo¢ loet, nhuém téc sic s&. Khong mic vay ngan,
vay c0 x¢ ho trén dau goi. Khong mac do bo sat, ho hang, qua méng.

+ Mac 4o dai vao cac ngay day hoc, coi kiém tra, ngay 1€, hoi nghi can bo
vién chure, dai hoi, 1€ tong két va cac ngay lé khac theo quy dinh ctia Hiéu truong
(trir truong hop c6 thai hodc ¢6 con nho dudi 12 thang).

5. Khi ngdi lam viéc, hoi hop, hoi nghi ludn giit tu thé ngay ngan, khong ngdi
nghiéng ngtra, dang chan, vat chan chit ngti, rung dui ...

6. An ndi phai khiém nhuong, tir ton, khéng ndi qua to gay dn ao.

7. Hét gio 1am viée trude khi ra vé phai ngat dién, tit mdy vi tinh; khod cac chét
cac cura bdo dam an toan co quan, don vi.

Piéu 5. Ung xir ciia hoc sinh

1. Ung xir véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Kinh trong, 1& phép, trung
thuc, chia sé, chap hanh cac yéu cau theo quy dinh. Khéng bia dat thong tin; khong
xuc pham tinh than, danh dyu, nhan pham; khong bao luc.

2. Ung xir véi hoc sinh khac: Ngon ngit dung muec, than thién, trung thuc, hop tac,
giup do va ton trong su khac biét. Khong noi tuc, chiri bay, miét thi, xic pham,
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gay mat doan két; khdng bia dat, 16i kéo; khong phat tan thdng tin dé noi xAu, lam
anh hudng dén danh du, nhan pham ngudi hoc khac

3. Ung x1r véi cha me va ngudi than: Kinh trong, 1& phép, trung thuc, yéu thuong
4. Ung xtr v6i khach dén truong: Ton trong, 1& phép.
Pi¢u 6. Ung xir v6i cac co quan, truweong hoc va cac ca nhan dén l1am viée

1. Van minh lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, ctr chi, 101 ndi khiém tén,
vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng, hach dich, khong noi tuc
hodc cd thai d cuc can  gay cang thang, birc XUc cho nguoi dén giao dich. Khdng

cung cép cac thong tin ctia nha truong, cia CBCCVCNLD cua truong cho nguoi
khac biét (trir truong hop do Hiu trudng chi thi).

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh cdng vu. Khong moc ngodc, thong dong, tiép
tay lam trai quy dinh dé vu loi .

3. Giai quyét céng viéc phai nhanh chéng, chinh xéc .

4. Thau hiéu va chia s¢, thio g& nhitng kho khin vudng mic, hudng dan tin tinh
chu dao cho nguoi dén giao dich .

5. Ton trong, lang nghe tiép thu ¥ kién dong gop ciia ngudi dén giao dich va hoc
sinh. Trong khi thi hanh cong vu, néu dé cac ca nhan dén 1am viéc phai cho doi
thi phai giai thich ro 1y do.

6. Ludn giir thong tin hai chiéu véi phu huynh tao vong lién hé chit ché giita nha
truong va gia dinh trong gido duc hoc sinh. Thudng xuyén trao doi van dé vudng
mic cla cac em hoc sinh, ciing nhe nhang thio gd.

Picu 6. Ung xir véi cip trén, cap dwéi, dong nghiép, hoc sinh, cha me hoc
sinh

1- Ung xtr véi cap trén

1.1. Phuc ting céc chi dao, diéu hanh va phan cong ctia lanh dao theo qui dinh.
Thuong xuyén béo céo, thuc hién dung chire trach, nhiém vu, quyén han dam bao
tién do thoi gian.

1.2 .Qui trinh phéan 4nh tinh hinh thuc hién nhiém vu cho cp trén truc tiép phu
trach: giao vién lam viée truc tiép voi nhom truong, to truong; nhom truong, to
treong lam viée truc tiép v6i pho hiéu truong phu trach ; pho hi¢u trudng trao doi

cong viéc hang ngay hodc trong cac budi hop hang tuan voi hiéu truong dé co
huéng giai quyét.

1.3. Khong khiéu nai vuot cap, tat ca cac y klen thac mac phai dugc trinh bay
bang van ban (hoac c6 y kién truc tiép) dé xuét giai quyét trong T6 nhdm chuyén
mon, cip uy, BLD, BCH cong doan, Ban thanh tra nhan dan ( Céc y kién phai co
can cu qui dinh cua nghanh, phap luat) . Néu chua thoa dang phai xin y kién cta
tap thé cp uy, chi bo trude khi trinh cp trén xem xét tiép.
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1.4. Trung thuc, thang than trong bao cdo. Dé xuat, tham gia dong gop ¥ kién véi
cap trén. Bao vé uy tin, danh du cho cap trén. Khong duoc loi dung viéc gép v,
phé binh hodc dung don thu ndc danh, mao danh lam ton hai uy tin cua cap trén.

1.5. Khi gap cap trén phai chao hoi than mat, nghiém tic, lich su.
2. Ung xtr v6i cap dudi
2.1. Huéng dan cép dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu duoc giao. Pon ddc,

kiém tra, giam sat, danh gia vi¢c chép hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, vi¢c
thuc hién quy ché chuyén mon;

2.2. Guong mau cho cép dudi hoc tap, noi theo vé moi mat. Ndm viing tu tudng,
tam tu, nguyén vong, hoan canh cia cap dudi; chan thanh dong vién, chia sé khé
khan vudng mac trong cong viéc, cudc song cua cap duoi.

2.3. TON trong cip dudi, cdi mo va than tinh . Khdng cira quyén, hach dich, quan
liéu, tru dap, thanh kién véi cap dudi.

3. Ung xir v6i dong nghiép.

3.1. Coi dong nghiép nhu nguoi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia s¢ kho
khan trong cong tac va cugc song;

3.2. Khiém tbn, chan thanh, tén trong s& thich ca nhan; bao vé uy tin danh,du: cua
dong nghiép, khong ghen ghét, do ky, 161 be keo canh, phe nhom gay mat doan
két nd1 bo;

3.3. Ludn co thai do cau thi, théng, than, chan thanh tham gia gop y trong cong
viéc, cudc song. Khong céi va, to tiéng, suong sd, noi tuc trong hoi hop, sinh hoat,
gop y...

3.4. Hop tac, gilip d& nhau hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

4. Ung xur v6i hoc sinh

4.1. Thuong yéu hoc sinh, xem hoc sinh nhu con chau trong gia dinh

4.2. Ton trong nhan cach ctia hoc sinh, mém mong nhung kién quyét, nghiém khic
khi xtr Iy vi pham cua hoc sinh;

4.3. Ludn tao diéu kién dé hoc sinh vuon I1én trong hoc tip
4.4. Khodng c6 thai do dinh kién, tri dap hoc sinh.

Piéu 7. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tap thé.

1. Ung xtr trong hoi hop, sinh hoat tap thé

1.1. Phai nam duogc ndi dung, chu dé cudc hop, hoi thao, hoi nghi. Co mit trude
gi0 quy dinh it nhat 05 phut dé 6n dinh cho ng6i va tuan thu quy dinh ctia Ban t6
chuc diéu hanh cudc hop, hoi nghi, héi thao.



1.2. Trong khi hoi hop

- T4t dién thoai di dong hoac dé & ché do rung, trong truong hop qua can thiét vi
viéc riéng muodn st dung thi xin phép chu toa dé ra ngoai; khong lam anh hudng
dén nguoi khac.

- Gilr trat ty, tap trung theo ddi, nghe, ghi chép cac ndi dung can thiét; khdng noi
chuyén va lam vi¢c riéng, khong bod vé trude khi két thic cude hop, khong ra
ngoai, di lai tuy ti¢n trong phong hop.

- Phét biéu thao luan theo diéu hanh cta chu toa hodc ban t6 chtrc. Y kién phat
biéu phai mang tinh xay dung, thé hién thanh ¥; noi dung phai trong tam. Khong
dugc dua nhitng Y kién thic méc, mau thiu gitra cac ca nhan hoic Y kién lién quan
dén viéc riéng c4 nhan trong hop hoi dong ( phai thuc hién day du qui trinh phan
anh hoic khiéu nai). Tranh luan nhung phai bao dam khong khi doan két, hoa
thuan va c6 co s, minh ching. Loi néi phai tir ton, xung hd co van héa, trong
sang khong dugc ham ho hoic loi dung quyén dugc phat biéu dé gy mat trét tu
lam anh huong ndi dung cude hop.... .Ton trong ¥ kién cta nhau, c6 quyén bao
luu ¥ kién nhung phai chp hanh y kién két luan cia chi toa hodc nghi quyét ciia
hoi nghi.

- Néu CBCCVCNLD nao vi pham nhitng qui dinh trén thi chu toa c6 quyén cit
101 nguoi phat biéu néu y kién d6 khéng dung noi dung cudc hop hodc moi ra khoi
phong hop dé khong anh huong dén cudc hop ( C6 thé 1ap bién ban tiy muirc do
dé lam co so xem xét danh gia xép loai vién chirc hodc ki luat theo qui dinh ).

1.3. Két thuc cudc hop: don dep lai chd ngoi ( ban, ghé, ngan ban,) trudc khi ra
vé€; khong x6 day chen lan...

2. Ung xir trong sinh hoat, tro chuyén hodc trao d6i cong viéc ciing phai nhu trong
hdi hop; xung hd phai ding myc thé hién nhan cach van ho4, lich sy va than thién.

Piéu 8. Ung xir v6i nguoi than trong gia dinh

1. C6 trach nhiém giéo duc, thuyét phuc, van dong nguoi than trong gia dinh chap
hanh nghiém chinh duong 161, chinh sach cia Pang, phdp luat cia Nha nudc,
khong vi phap phap luat.

2. Thuc hién t6t doi séng van hoa méi noi cu tra. Xdy dung gia dinh vian hoa,
hanh phtc, hoa thuan.

3. Khong dé ngudi than trong gia dinh lgi dung vi tri cong tic ciia minh dé lam
trai quy dinh. Khong duoc t6 chuc cudi hdi, ma chay, mung tho, sinh nhét, tan
gia va céc viéc khac xa hoa, lang phi hoac dé vu loi.

4. Séng 6 trach nhiém voi gia dinh, dic biét 1a d6i véi cha me va con céi

Pi¢u 9. Ung xir véi nhan dan noi cwr trd



1. Guong mau thuc hién va van d(f)nqg nhan dan thyc hién tdt chu truong chinh
sach cua Pang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tra.
2. Kinh trong, 1& phep v6i nguoi gia, ngudi 16n tudi. Cu xur dung muc vé1 moi
nguoi. Tu’ong trg, gilp d& nhau Ilc hoan nan, khd khan, song ¢6 tinh c6 nghia véi
hang x6m, lang giéng.
3. Khong can thiép trai phap luat vao hoat dong ctia Cac co quan, to chirc, c& nhan
noi cu tra. Khong tham gia, kich dong, bao che cac hanh vi trai phép luat.
Pi¢u 10. Ung xir noi cong cong dong ngudi
1. Thyc hién nép sdng vin ho4, quy tic, quy dinh noi cng cong. Gilip d&, nhuong
cho cho nguoi gia, tré em, phu nit, ngudi tan tat khi 1én, xudng tau xe, khi qua
duong.
2. Gitr gin trt ty Xa hoi va v€ sinh noi cdng cong. Kip thoi thong bao cho co quan,
t6 chtrc don vi ¢ tham quyén céc thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luat.
3. Khong ¢6 hanh vi hodc lam nhing viée trai voi thuan phong m¥ tuc. Luén giit
gin pham chat cia mot nguoi lam cong tac gido duc.
Chwong 3

TRACH NHIEM THUC HIEN
Picu 11. Té chirc thue hién
1. Hi¢u truéng ‘chiu tr:élch nhiém phé bién, quan tri¢t dén toan thé can bo, vién
chtrc thudc quyén va t6é chic thyc hién nghiém tic quy tac nay.
2. Cong doan phéi hop véi Hiéu trudng trong viée tuyén truyén, phd bién, theo
doi, danh gia xép loai cong chirc.
3. Trach nhiém cua can bo quan ly, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong nha
truong: Thue hién nghiém tic cac diéu trong bd quy tic nay. Van dong dong
nghiép thuc hién quy tic, khi phéat hién ca nhan vi pham quy tac kip thoi gop y dé
ho stra chira, ddng thdi phan anh véi lanh dao nha trudng khi can thiét.
Picu 12. Hiéu lue thi hanh
- Quy tic nay dugc thong qua trong hoi dong su pham nha trudng va ap dung thuc
hién ttr nam hoc 2024 - 2025.
- Trong trudng hop ¢6 sur thay doi, diéu chinh quy dinh hodc ¢6 cAc vin ban huéng
dan cua cap trén thi dugc ra soat bo sung hang nam, quy dinh nay s€ dugc diéu
chinh b6 sung cho phu hop, moi su thay d6i duoc lanh dao nha trudng thong qua
va hi¢u truong quyét dinh thyc hién.
Piéu 13. Quy dinh vé xir Iy cac vi pham

- Cac can bg , gido vien, cong nhan vién, hoc sinh phai ky cam két tuan thu dung
cac didu trong Quy tac ung XU nay.
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- C4 nhan nao vi pham bét ky Piéu ndo trong quy tic ndy s& bi xem xét danh gia
v€ pham chat dao duc 10i song, tuy theo mirc d6 dé xur li ky luat, la can cir dé xép
loai Cong chirc, Vién chirc, thi dua cuoi nam./.
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