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I. Đăng nhập miniapp Zalo: 

Người dung quét mã QR  hoặc tìm miniapp có tên trường ở thanh tìm kiếm trong ứng dụng Zalo  

*File hướng dẫn đăng nhập miniapp Zalo đính kèm 

Sau khi đăng nhập thành công, trên màn hình chính sẽ hiển thị tên của Giáo viên. 

 

Thông tin Giáo viên 
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II. Điểm danh: 

1. Xem thông tin điểm danh: 

Giáo viên có thể theo dõi tình hình điểm danh của cá nhân Giáo viên và lớp Chủ nhiệm. 

Thời gian điểm danh sẽ ghi nhận 2 mốc điểm danh là Sáng và Chiều.Thời gian ghi nhận sẽ là thời gian lần đầu mà học sinh điểm danh 

khi đến trường.  

             

Thông tin điểm danh 

của các nhân Giáo viên 

Thông tin điểm danh 

của lớp chủ nhiệm. 
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2. Thay đổi trạng thái điểm danh học sinh: 

Giáo viên có thể thực hiện thay đổi trạng thái điểm danh của học sinh trong lớp. 

     

Chọn vào dấu 3 chấm ở 

cuối dòng học sinh cần 

thay đổi trạng thái 

Check chọn buổi cần 

cập nhật trạng thái 

Chọn đồng ý để hoàn 

thành cập nhật 

Sau khi cập nhật thành 

công, trạng thái của học 

sinh sẽ chuyển thành đã 

điểm danh. 
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III. Đơn xin phép: 

1. Tạo đơn cá nhân: 

Giáo viên có thể tạo đơn xin nghỉ phép cho cá nhân Giáo viên đó, và Nhà trường sẽ là người duyệt đơn. 

    

 

 

Ở mục Giáo viên, chọn 

Tạo đơn. 

Chọn thời gian xin nghỉ 

và nhập lý do nghỉ 

Click xác nhận đồng ý 

thời gian và lý do đã 

điền Chọn gửi để hoàn thành 

nộp đơn xin nghỉ phép 
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2. Duyệt đơn học sinh: 

Khi Phụ huynh tạo đơn xin nghỉ phép, Giáo viên là Giáo viên chủ nhiệm có thể thực hiện duyệt đơn của lớp. 

    

 

 

 

Chọn vào mục Học sinh 

để xem đơn của học 

sinh lớp chủ nhiệm 
Chọn vào dấu 3 chấm ở 

đơn có trạng thái là 

Chưa duyệt 

Xem thông tin đơn xin nghỉ 

phép của học sinh: ngày, lí 

do. Chọn “Duyệt ” hoặc 

“Không duyệt” đơn. 

Các đơn sẽ được cập nhật 

trạng thái khi Giáo viên 

thực hiện duyệt đơn xin 

nghỉ phép của học sinh. 
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IV. Báo bài: 

Giáo viên có thể xem nội dung Báo bài hằng ngày do chính mình gửi cho lớp hoặc Nhà trường gửi cho lớp chủ nhiệm. 

     

Các báo bài đã được tạo – 

bấm vào từng báo bài để 

xem nội dung chi tiết. 

Nọi dung chi tiết của từng 

báo bài. 
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V. Thực đơn: 

Giáo viên có thể xem thực đơn các ngày trong tuần của học sinh. 

     

Thực đơn của các ngày khác 
Thực đơn của ngày hiện tại 
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VI. Thông báo: 

Giáo viên có thể xem các thông báo được gửi từ Nhà trường hoặc Giáo viên khác gửi cho Lớp chủ nhiệm ở mục Thông báo  

       

Chức năng Thông báo ở thanh 

chức năng cuối màn hình 

Các thông báo đã được gửi đến 

– chọn vào 1 thông báo để xem 

chi tiết 

Nội dung thông báo 
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VII. Tin tức: 

Giáo viên có thể theo dõi các tin tức, công văn của Nhà trường trên website chính thống của Trường. 
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VIII. Thay đổi vai trò người dùng: 

Nếu Người dùng vừa là Giáo viên của Trường vừa là Phụ huynh của học sinh trong Trường, người dùng có thể chuyển vài trò sử dụng 

trên cùng một tài khoản mà không cần đăng nhập lại. 

    

 

 

Chọn mục Tài khoản ở thanh 

chức năng cuối màn hình 
Chọn vào nút  để 

thực hiện chuyển vai trò 

Chọn vài trò cần chuyển 

Sau khi chuyển, vai trò sẽ 

được cập nhật trên phần 

thông tin người dùng 
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Công ty Cổ phần TITKUL xin trân trọng cảm ơn! 

Thông tin liên hệ hổ trợ: 

- Hotline: 0942 429 989 (Zalo Hổ trợ kỹ thuật) 

- Email: support@titkul.com 


