 ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN GÒ VẤP

     TRUNG TÂM GDNN-GDTX


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 




   (Từ 19/5/2025 đến 25/5/2025)

	TT
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	BỘ PHẬN/ CÁ NHÂN THỰC HIỆN
	THỜI

 GIAN
	NƠI GỬI/NHẬN/ ĐỊA ĐIỂM

	HAI

19/5
	- Chào cờ đầu tuần
	BGĐ, GV, NV, HV
	
	CS LĐT

	
	- Các lớp nghề học theo TKB
	
	
	CS LĐT

	
	- Nộp đơn đăng kí thi lại
	GVCN, HV thi lại
	19 – 23/5
	C.Hà (giáo vụ)

	
	- Các lớp hoàn thành chương trình
	GVBM
	
	

	
	- Họp Chi bộ
	Đảng viên
	13h30
	CS LĐT

	BA

20/5
	- Vào học bạ lớp 10, 11
	GVCN, GVBM
	20-23/5
	CS LĐT

	
	- Nộp sổ chủ nhiệm, Báo cáo chủ nhiệm tháng 5
	GVCN
	Trước 11h00
	C.Trà

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân/sổ theo dõi và đánh giá học viên; sổ dự giờ
	GV
	Trước 11h00
	C.Trà

	
	- Nộp KHGD học viên khuyết tật hòa nhập (GVCN), nộp bài kiểm tra của học viên hòa nhập (GVBM)
	GVCN và GVBM 11A2, 12A1, 12A3
	Trước 11h00
	C.Hà (giáo vụ)

	TƯ

21/5
	- Hoàn thành sổ đầu bài
	GVCN, GVBM
	Trong ngày
	

	
	- Nộp hồ sơ tổ nhóm, kế hoạch tổ
	Tổ, nhóm trưởng
	Trước 11h00
	C.Trà

	
	- Các lớp chiều tổng vệ sinh cuối năm
	GVCN, HV lớp chiều
	16h30
	CS LĐT, CS LQĐ

	NĂM

22/5
	- Xét thi đua đợt 4, thi đua năm học; Đánh giá viên chức cuối năm học; Đánh giá chuẩn giáo viên; Xét NQ 08
	Các tổ CM
	8h00
	CS LĐT

	
	- Hoàn thành in giấy khen, phần thưởng
	Theo phân công
	Trước 11h00
	CS LĐT

	SÁU

23/5
	- Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 5 và tổng kết năm học
	Các bộ phận
	Trước 16h00
	T. Tùng

	
	- Hoàn thành các công tác chuẩn bị thi thử TN THPT
	Theo phân công
	Trước 16h00
	

	BẢY

24/5
	
	
	
	

	CHỦ NHẬT

25/5
	
	
	
	


