UBND QUAN TAN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN- GDTX Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic

Tén Phu, ngay 04 thang 9 nam 2024
NOI DUNG CONG TAC TUAN 1

I. P6i voi hoc vién
1. Né nép tac phong
- i hoc dung gid, ca sang hoc sinh phai c6 mét trong 16p hoc trude 6 gio 55 pht,

ca chiéu trudc 12 gio 40 va ca ti trude 17 gior 40 phit; nghi hoc phai xin phép véi 1y
do chinh dang.

- Téc phong: Thyc hién dung vé dong phuc (quén, 40) dbi v6i nam va nit theo ca
hoc ngay va ca hoc tbi; toc khong dugc nhuom khac mau den, gidy hoic dép c6 quai
hdu; co1 4o khoac khi vao cong truong. Nir sinh méc do dai vao thir hai va cac ngay Lé
trong ndm hoc.

- Ngbn phong: Kinh trong va 1& phép véi thdy co, nhan vién cia trudng, Gmg xir
lich su va ¢6 van hoa vagi ban hoe. Tuyét doi khong dugc sir dung dién thoai trong gid
hoc, noi tuc chiri thé.

- Phai chuén bi (jﬁy da dung cu hoc tap theo yéu clu cla gido vién bd mon. Tuyét
do6i khong dugc chuyén 16p khi chua duge cho phép cua lanh dao Trung tdm. Dai dién
16p nhén s6 theo doi ti€t hoc vao dau budi hoc va tra lai vao cudi budi hoc.

2. Giir gin v€ sinh va bdo vé cia cong

- An uéng phai ding noi qui dinh, tuyét d6i khéng duge mang thirc dn dd udng
vao 16p hoc.

- Khéng duogc viét, v& 18n ghé, ban, trong; khong duge ngdi ghé 2 chén, chay nhay
bén ban.

- B6 rac vao ding noi qui dinh, thuc hién phén loai chét thai rin tai ngudn. Tuyét
ddi, khong duge str dung nhitng san pham sinh ra réc ni long sau mot lan sir dung.

- Khi str dung may lanh phai dong kin ctra sO, clra ra vao; lam v¢ sinh phong hoc
trudc, trong va sau mdi budi hoc dé ban giao 16p hoc cho ca hoc tiép theo sau

- Tat dién va tit nudc khi khong ¢é nhu cau st dung.

3. Chip hanh Luit Giao thong khi tham gia giao thong:

- Chi dugc sir dung xe dap, xe dap dién, xe c6 dung tich tir 50 cm® trg xubng

- Chi dugc sir dung xe c6 dung tich tir SOrcm3 tr 1én khi co6 gidy phép lai xe, néu
khong phai la xe chinh chu phai cé gidy cam két cia ngudi cho muon sir dung.

- Khi tham gia giao thong phai tuan thu ding Luét gia thong dudng bo.

IL Poi véi gido vién, nhin vién

1. Péi véi gido vién chit nhiém

- Tiép tuc n dinh té chirc 16p hoc: Nhét 1a gido vién chi nhiém khi 16p 10 phai
phéi hop véi gido vu ra sodt lai danh sach hoc vién 16p, tham chi ca diéu chinh b sung

(chdm nhét 14 hét ngay thir Bay ngay 10 thang 9). Tuyét dbi, khong duoc hoc vién vao
16p khi chua c6 giay vao 16p hodc chua co tén trong danh séach do Trung tdm cung cp.
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- Huéng dan va giao nhiém vu cu thé cho Ban cén su 16p, 1ap so d6 chd ngbi theo
danh séch hoc vién cac to, phéan cong truc 16p.

- Tiép tuc tim hiéu hoc sinh 16p thong qua phiéu khéo sat hoc vién dau nim hoc,
tim hi€u gia canh va cé tinh ctia ting hoc sinh dé cé nhitng phuong phép gido duc phu
hop.

- Cho 16p ghi thoi khéa bidu, néu c¢6 gi khong rd lién hé truc tiép véi Co Trc.

- Tirtiét 3 ngay thir Bay m01 ca hoc gido vién cht nhiém chi dong lién hé véi nhan

vién phu trach nam thong tin vé viée vi pham noi qui cua hoc vién trong 16p dé c6 bién
phap gido duc vao tiét sinh hoat chii nhiém tudn sau lién ké.

- Dbi méi tiét SHDC bt giau thyc hién tir 12/9/2024, mbi 16p duge phan cong mot
chu dé va thuc hién theo yéu cau, su sap xép cua BTC. (xem ké hoach riéng)

2. Péi voi gido vién b mén:

- Thong bao cho hoc vién nhitng dung cu hoc tap theo yéu cu bd mdn; phan phdi
chuong trinh mén hoc, thong nhat nhitng qui dinh gifta gido vién va hoc vién trong qua
trinh t6 chire day va hoc.

- Thye hién phan phéi chuong trinh tudn 1 ndm hoc 2024- 2025 bét dau tir ngay
12/9/2024, ghi nhan ddy di thong tin theo qui dinh trong sb theo dbi tiét hoc.

- Phéi hop véi ca nhan va bo phan trong nha trudng gido duc dao dirc, tac phong
cho hoc sinh.

- Chju trach nhiém vé cong tac td chirc cac hoat dong day va hoc trong tiét hoc ma
minh phy trach. Khong dugce dudi hoc sinh ra 16p, trir truong hop dac biét phai xin y
kién lanh dao.

- Tiép tuc tap hudn can b quan ly gido vién co s¢ gido duc thuong xuyén theo Ké
hoach s6 2708/KH-SGDDT theo Giay moi 5231/GM-SGDD ngay 22 thang 8 nam 2024

3. P6i v6i nhén vién- bio vé

- Giam st ghi nhan nhitng hoc vién vi pham vé né nép va tac phong trong suot
bubi hoc; gilt gin v¢ sinh, sir dung ctia cong; Nhéc nhé va yéu cau hoc vién cam két néu
vi pham né nép, tac phong.

- Bao vé thuc hién ma, tt may lanh; kiém tra viéc g& dung, bf*lo quan cac loai tai
san cua hoc vién trong phong hoc, khong duoc di chuyén ban ghé tir phong hoc nay
sang phong hoc khac

A Giam thi kiém tra vé sinh céc 16p hai lan / 1 budi hoc ( dau hodc giita hodc cubi
moi ca hoc)

- Theo ddi va phan én kip thoi trong moi budi hoc vé viéc nhan va tra lai s6 theo

doi tiét hoc (mat, rach, nhau, viét, vé khong dung...). Cudi tuan kiém tra va ghi nhén lai
viéc ghi théng tin ctia gido vién bd mén trong sb theo doi tiét hoc.

- Téng hop két qua thi dua tudn ctia 16p vao cudi mdi ca hoc va bao cao két qua thi
dua cho Ban giam doc trung tdm. Chu y phai c¢6 phan nhan xét, danh gia vé mit duoc,
chwra duoc va dé xuét giai phap khéc phuc.

4. Cong tac khac:

- Hoan thanh céng téc chuén bj va té chirc 18 khai giang nam hoc 2024-2025 (7 gid
ngay 5 thang 9)



3
- Phéi hop véi Cong ty c¢b phan cdp nude Tan Hoa td chirc khanh thanh bd “Loc
nudce tai nguon” (vao luc 9 gio ngay 4 thang 9)

- Nop bdo cdo ty dénh gia cia Trung tim cho phong Khao thi va kiém dich chét
lugng S& GD&DT trudce ngay 5 thang 9.

Noi nhan:

- Ban Giam déc;
-TB toan TT;

- Luu (VT).




