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HUONG DAN

Céng doan vai viée td chirc va hoat dgng ciia Ban Thanh tra nhén din
trong cic co’ quan nha nuéc, don vi sw nghiép cong lap thugc
Nganh Gido duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh

Cin ctt Diéu 49, 51, khoan 1 Diéu 60 va Piéu 61 cia Luét Thyc hién din
chii & co s& 2022 c6 hiéu luc thi hanh tir 01/07/2023;

Cin cit Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu ctua Luat Thuc hién dan chd & co so;

Can cu quyén han, trach nhiém cua Cong doan quy dinh tai Luét Cong
doan nam 2012;

Cin ctt Quyét dinh sb 4169/QD-SGDDT ngay 21 thang 12 nim 2023 vé
ban hanh Quy ché phdi hop cong tic gitta S& Gido duc va Dao tao va Cong
doan Nganh Gido duc Thanh ph Ho Chi Minh;

Céan cu Cong van s6 185/SGDDT-CDGD ngay 04 théng 9 nam 2024 vé
hudng dan Hoi nghi Cén by, Cong chire, Vién chirc va Nguoi lao dong tai cac co
s& gido duc cong ldp ndm hoc 2024-2025.

Ban Thudng vu Cong doan Nganh Gido duc Thanh phd huéng din thuc
hién viéc t6 chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dén nhu sau:

I. VE TO CHUC BAN THANH TRA NHAN DAN:

1. Pham vi, d6i twong thwe hién:

Ban TTND dugc thanh 1dp & co quan nha nudc, don vi su nghiép cong
lap, thudc nganh Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh (sau dy goi
chung 13 co quan, don vi) c6 té chirc cong doan co s& thi Ban Chép hanh cong
doan co s& (BCH CDCS) phdi hop v6i ngudi ding déu co quan, don vi thanh
lap Ban Thanh tra nhén dan (Ban TTND) cta co quan, don vi theo quy dinh
Theo Diéu 51 va Piéu 60 cua Luét Thuc hién dan chi & co s&;

Nhiém ky cua Ban TTND la 02 nam.

2. S6 lrgng thanh vién Ban Thanh tra nhan dén:

Theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 60 Luat Thuc hién dan chi & co s& . Ban
Thanh tra nhin dan & co quan, don vi do hdi nghi can bd, cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong bau géom tr 03 dén 09 thanh vién theo d& nghi cia Ban Chap
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hanh Céng doan can cur vao sb lugng thuc té cia can bo, nha gido, ngudi lao
dong trong co quan , don vi, Ban Chip hanh cong doan co s& du kién sb luong
thanh vién Ban TTND dé trinh Hoi nghi cn bo, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong hodc Hoi nghi dai biéu can bo, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong (sau ddy goi chung la Hoi nghi CB, CC, VC & NLD) quyét dinh.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 tinh déc thu hodc hoat dong phén tan thi
BCH cong doan co s& quyét dinh sd lugng thanh vién Ban TTND phu hop
nhiéu hon s luong néu trén, bao dam hoat dong cé hiéu qua.

3. Biu thanh vién Ban TTND:
3.1. Tiéu chuén, diéu kién thanh vién Ban TTND:

- Thanh vién Ban Thanh tra nhan déan la nguodi dang cong tac trong co
quan, don vi, c6 phdm chét dao duc tét, ¢6 uy tin trong co quan, don vi, c6 da
sttc khoe dé hoan thanh nhiém vu; ¢ hiéu biét vé chinh sach, phap lut va tu
nguyén tham gia Ban Thanh tra nhan dan; khong ddng thoi 1 ngudi ding déu,
cép ph6 ctia ngudi ding dau, ké toan trudng cia co quan, don vi.

- Nhiém ky cua Ban Thanh tra nhin dan 1a 02 ndm; ngudi dugc bau 1am
thanh vién Ban TTND phai con thoi gian cong téc it nhat bing thoi gian cia
nhiém ky hoat dong ctia Ban TTND.

3.2. Chuén bi nhén su bau thanh vién Ban TTND:

- Cin ¢ vao tiéu chuén, diéu kién, sb lugng céan bg, nha gido, nguoi lao
dong va dia ban hoat dong cta co quan, don vi, Ban Che“’lp hanh cong doan co s&
trao d6i théng nhét véi ngudi ding dau co quan, don vi vé du kién sb lugng va
co cu ngudi dé ctr bau thanh vién Ban TTND.

- Chu déng gdp g0, van dong ngudi trong du kién dé cir. Nguoi duge vén
dong tu nguyén tham gia thi dua vao danh sach du kién do Ban Chdp hanh cong
doan co s& dé ctr bau thanh vién Ban TTND.

3.3. Béu ctr thanh vién Ban TTND:

Poan Chu tich Hoi nghi CB, CC, VC & NLDb

- L4y y kién H6i nghi va bidu quyét sb luong thanh vién Ban TTND; moi
BCH c6ng doan co s¢ gidi thi€u danh sach dé cir bau vao Ban TTND di du
kién; moi dai biéu du Hoi nghi ung ctr, d& cir; chét va théng qua danh sach bau
cir. Danh séch dé ct bau thanh vién Ban TTND phai c6 sé du it nhét tir 10 dén
20% so v&i s6 thanh vién duge bau.

- Gi6i thiéu Ban kiém phiéu du kién va ldy biéu quyét cia Hoi nghi.

- Ban kiém phiéu thyc hién nhiém vu theo quy dinh.
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- Hoi nghi bau thanh vién Ban TTND phai dim bao c6 mit trén 50% s6
dai bidu duoc triéu tap; viéc bau thanh vién Ban TTND dwgc Héi nghi tién hanh
bang hinh thirc bé phiéu kin; ngudi dwge tring cir 1am thanh vién Ban TTND
phai cé trén 50% sb dai biéu tham du Hoi nghj tin nhiém va dugc lya chon theo
thir tr s6 phiéu tin nhiém tir cao xudng thip.

- Moi thanh vién Ban TTND ra mét.

3.4. BCH cong doan co s tb chirc hop Ban TTND lan thir nhét:

- Cham nhét 13 sau 5 ngdy lam viéc ké tur ngay két thuc hoi nghi can bo,
cdng churc, vién chirc, nguoi lao dong va td chirc cudc hop véi Ban TTND dé
bau Trudng ban, Pho trudng ban (néu co), phai ra quyét dinh cong nhan Ban
TIND (Piéu 21, Nghi dinh s§ 59/2023/ND-CP ngiy 14/8/2023) va thong bao
cho nha gido va ngudi lao dong trong co quan, don vi biét.

- Huéng dén ban giao gitta Ban TTND cil va méi;

- Huéng din Ban TTND méi thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong
da xady dung va thong qua HN CB, CC, VC & NLD.

3.5. Mién nhiém, bai nhiém, kién toan thanh vién Ban TTND:

- Trong nhiém ky, néu c6 thanh vién Ban TTND vi ly do stc khée, vi
hoan canh gia dinh, hay ly do chinh ding khéc ma c6 don xin thdi tham gia Ban
TTND; hodc thanh vién Ban TTND dugc bd nhiém vao chitc danh ngudi ding
dAu hay cip pho ctia ngudi dimg dau hoc chuyén cong tic sang co quan, don
vi khéc thi BCH cdng doan co s& ra théng bao cho théi nhiém vu va cong khai
cho toan thé nha gido va nguoi lao dong biét; bdo cdo véi Hoi nghi CB, CC,VC
& NLD gén nhét dé quyét dinh mién nhiém thanh vién d6 véi hinh thirc biéu
quyét.

- Trong nhiém ky, néu thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém
vu duge phan cdng hodc khéng con duge tin nhiém thi BCH cong doan co s& dé
nghi Hoi nghi CB, CC, VC & NLD gin nhit quyét dinh bai nhiém thanh vién
d6 vé6i hinh thirc bd phiéu kin.

- Trong nhiém ky néu thanh vién Ban TTND thiéu tir 1/3 tr& 1én thi tién
hanh kién toan, biu bd sung sé thanh vién khuyét tai Hoi nghi CB, CC, VC &
NLD gin nhét (truong hop dic biét ¢6 thé t6 chirc Hoi nghi bat thuong dé bau
b6 sung Ban TTND).

II. HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN:

Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don vi do Ban Chép hanh Coéng doan
co quan, don vi truc tiép chi dao, huéng dan hoat dong (Diéu 62 Luat Thuc hién
dan chu & co s6);
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Viéc xdy dung chuong trinh cong tac dé thuc hién cac nhiém vu duoc
quy dinh tai Diéu 61 (Nhiém vu. quyén han ctia Ban Thanh tra nhén dén & co
quan, don vi) cia Ludt Thyc hién dan chi ¢ co s& theo tirng quy, 06 thang va
hing nim. Cin ctr theo quy dinh, Ban Chép hanh cong doan co sé c6 trich
nhiém huéng dan hoat dong ctia Ban TTND theo c4c ndi dung sau:

1. Xay dung chwong trinh céng tac, ké hoach hoat ddng:

- Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi xdy dung chuong trinh cong
tac bao gém: muc dich, yéu clu, ndi dung, thoi gian, kinh phi, viéc t6 chirc thuc
hién nhiém vu va céc didu kién bao dam khac. Chuong trinh cong tac cé thé
duge diéu chinh, bd sung phu hop véi yéu cAu, tinh hinh thuc té hodc khi ¢6 van
dé phat sinh dot xuét.

- Khi xay dung du toan kinh phi thi vin thuc hién theo Théng tu 63/TT-
BTC ngay 19/6/2017 Piéu 6. Muc 2. cho dén khi ¢6 huéng din méi ctia By Tai
chinh; kinh phi c6ng doan chi la "hd tro" hoat dong ctia Ban Thanh tra Nhan
dan.

- Chuong trinh cong téc, ké hoach hoat dong phai dugc tap thé Ban
TTND thao lun, thdng nhét va phai dugc Ban Chip hanh cong doan co sé
théng qua. Sau d6, giri mot ban cho Ban Chip hanh céng doan co s&, mot ban
cho nguoi ding déu co quan, don vi biét dé h tro, tao diéu kién thuc hién.

2. Hoat ddng kiém tra, giam sat:

Ban Thanh tra nhin din & co quan, don vi xdy dung ké hoach kiém tra,
gidm sét cu thé bdo cdo Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi va thong
bao dén dbi twong kiém tra, gidm sat khac (néu c6) chdm nhit 05 ngay lam viéc
trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm sét.

Ban Chép hanh c6ng doan co s& huéng din Ban TTND x4c dinh pham vi
gidm st va t§ chirc gidm sét theo Didu 61 clia Luat Thyc hién dan chi & co s&
trong tdm hudng vao céc viéc sau day:

2.1. Xac dinh pham vi gidm sat:

T6 chtrc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan déan thyc hién theo Luét
Thuc hién dan chi & co s& nam 2022 va Piéu 21, Nghi dinh 59/2023/ND-CP
ngay 14/8/2023. Pham vi gidm sét cia Ban TTND rt rong c6 nhiéu ndi dung va
c6 hoat dong kiém tra. Dé thuc hién nhiém vu gidm sét, kiém tra c6 chit luong,
hiéu qua phu hop trong diéu kién Ban TTND hoat dong kiém nhiém, pham vi
gidm sét, kiém tra tru6e hét tap trung vao nhitng ndi dung sau day:

- Nhitng ndi dung di dugc Nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC & NLD
théng qua;
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- Nhitng vu viéc gdy birc xuc trong co quan, don vi hodc cac hanh vi vi
pham quyén, loi ich ctia nha gido va ngudi lao dong tai co quan, don vi.

- Nhitng vu viéc lién quan dén hoat dong ctia co quan, don vi, lién quan
dén quyén, loi ich ctia nha gido va ngudi lao dong qua theo ddi, phan 4nh phat
hién c6 vi pham duodng 16i, chii truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc.

2.2. Tb chirc hoat dong giam sat:

Ban TTND thuc hién théng qua céc hinh thirc, gdm:

- T4 chirc thu thép, téng hop va phan tich thong tin phan anh tir cc ngudn:

+ Do cén b, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong phan dnh truc tiép;

+ Qua hom thu gép y vé cac ndi dung trong pham vi gidm sat;

+ Qua nghién ctru vin ban tai lidu lién quan dén noi dung giam st do
ngudi dimg dau cung cép.

Ban TTND tbng hop, phén tich dbi chiéu véi cac quy dinh phép luat, quy
dinh, quy ché ndi bd dé danh gia viéc thuc hién; dé xudt kién nghi véi Ban Chap
hanh CDCS d& yéu cau ngudi dimg diu co quan, don vi xem xét giai quyét theo
dung trinh tu quy dinh phép luit.

- Tién hanh cudc giam sat theo chuong trinh, ké hoach:

+ X4y dung k& hoach thuc hién gidm sat va thong qua Ban Chép hanh
CDCS, gbébm: Xac dinh rd pham vi, d6i twong, ndi dung gidm sat; thoi gian, dia
diém gidm sat; Truéng doan va thanh vién tham gia gidm sat; kinh phi va diéu
kién bao dam cho viéc giam sat.

+ It nhét trude 5 ngay tién hanh cudc gidm sat, phai giri ké hoach cude
giam s4t dén Ban Chép hanh cong doan co s&, ngudi dimg dau co quan, don vi
aé ngudi ding du co quan, don vi chi dao déi tuong dugce gidm sét tao diéu
kién cho Ban TTND thuc hién nhiém vu.

+ Gap g& ngudi phu trach, didu hanh bd phan duoc gidm sat trao dbi vé
pham vi ndi dung gi4m sét; d& nghi cung cip tai liéu lién quan dén ndi dung
giam sat; phan cong thanh vién doc, nghién ctru tai liéu, ddi chiéu véi quy dinh
phép luat hién hanh, quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi lién quan dén noi
dung giam sat; tién hanh trao dbi, ddi thoai véi ngudi cé trach nhiém tai dia
diém giam sat d& 1am ro van dé con thiéu thong tin.

+ Lép béo céo gidm sat: Panh gia mirc d viéc chip hanh quy dinh phap
luét, quy dinh ndi bd; xac dinh mit dugce, mat tdn tai, thiéu sot vé cdng tac quan
1y, diéu hanh cua bd phan dugc gidm sat; dé xudt, kién nghi giai phap khic phuc
thiéu sot, tdn tai. Noi dung bédo cao cudc giam sat phai dugc it nhét trén 70%
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thanh vién tham gia cudc giam sat tan thanh. Bdo cdo cudc gidm sat kém ban
kién nghi phai dugc Ban Chap hanh cong doan co s& xac nhén trudce khi gui
ngudi ding dau co quan, don vi xem xét, gii quyét.

2.3 Giam sat viéc nguoi ding dau xem xét, thuc hién viée giai quyét cac
kién nghi cia Ban TTND (thuc hién theo khodn 5 va khoén 6 cua Diéu 61, Luat
thuc hién dan chi & co s&):

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc kién nghi, ngudi ding
dau co quan, don vi hodc co quan, td chic c6 thAm quyén phai xem xét, gidi
quyét va théng bao két qua giai quyét cho Ban TTND.

- Khi nhan duoc két qua giai quyét kién nghi cia clia ngudi dimg dau co
quan, don vi gt t6i, Ban TTND thong bdo cong khai két qua giai quyét kién
nghi theo hinh thirc quy dinh tai quy ché thuc hién dan chu & co quan, don vi.

- Truong hop kién nghi khong dugc xem xét, giai quyét hoac thuc hién
khong ddy du thi Ban TTND c6 quyén kién nghi Ban Chap hanh CDCS thong
bao cho co quan, td chirc, don vi cép trén truc tiép cua co quan, don vi xem xé€t,
giai quyét, xir ly trach nhiém. Trudng hop ngudi ding diu co quan, tb chic,
don vi cp trén khong xem xét, giai quyét thi Ban TTND c¢6 quyén kién nghi
trye tiép cho co quan, t4 chtrc, c4 nhan c6 thim quyén khac xem xét, gidi quyet,
Xt ly trach nhiém.

2.4 Hoat dong kiém tra

Kiém tra 1a ndi dung méi, tuy nhién chi kidm tra khoanh ving ddi véi
viéc thuc hién céc quyét dinh cta tép thé can bd, nha gido, ngudi lao dong (Céc
quyét dinh cua tap thé dugc quy dinh tai Diéu 49 cta Ludt thyc hién dan chi &
CO SO).

3. Hoat ddng xac minh:

Ban Ch4p hanh céng doan co s& huéng dan Ban TTND thuc hién quy
dinh tai Diéu 61 cua Luét thuc hién din chii & co s&, thuc hién trong tm vao
cac viéc sau day:

3.1 Tiép nhin nhiém vu xac minh theo dé nghi ctia can bd, nha gido,
ngudi lao ddng trong co quan, don vi :

- Phai nghién clru va xac dinh ding muc dich, yéu cau, ndi dung va pham
vi xdc minh; dia diém, thoi gian bét dau, thoi gian két thic x4c minh.

- Phan cdng thanh vién nghién ciru ndi dung xac minh, cic quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc, ciia co quan, don vi lién quan dén ndi dung xéc minh.

3.2 Tiép can bd phén lién quan:

- Dé nghi cung cép tai liéu lién quan dén ndi dung xdc minh; trao ddi, doi
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thoai v6i ngudi c6 trach nhiém lién quan dén ndi dung x4c minh dé 1am o ndi
dung xac minh.

- Khi phat hién c6 du hiéu vi pham quy dinh phap ludt gy thiét hai dén
loi ich ctia Nha nuée, quyén, loi ich hop phap clia can bg, nha gido va ngudi lao
dong can phai xir Iy ngay thi 1dp bién ban va bao cdo cho Ban Chép hanh CDCS
dé kién nghi ngudi dimg dau hodc co quan, td chirc 6 thdm quyén giai quyét.

3.3. Lap bao céo x4c minh:

- Cin ctr céc quy dinh phap luét ciia Nha nude cho phép, cén cir vao quy
dinh ndi bo cia co quan, don vi c6 lién quan dén ndi dung x4c minh, cin cr cic
tai liéu, chirng cr va thong tin thu thap dugc; tdng hop, phan tich x4c dinh rd
ndi dung xac minh da thyuc hién cic quy dinh dén murc nao, vin d& nao thuc
hién dung, van dé nao thuc hién chua dung, véan dé nao thyuc hién trai quy dinh;
nguyén nhén vi pham; d& xudt kién nghi bién phép giai quyét.

- Lip béo cdo xéc minh va ban kién nghi bién phép giai quyét, dé nghi
Ban Chép hanh cong doan co s& xac nhan ban kién nghi va gt cho nguoi ding
du co quan, don vi xem xét, giai quyét.

5. Ché @ 1am viéc ciia Ban TTND:

5.1. Ban Chip hanh céng doan co s& huéng dan Ban TTND thyc hién
quy dinh tai Didu 61, Diéu 62 cta Luat thuc hién dén chu ¢ co sd.

5.2. P& hoat dong ctia Ban TTND c¢6 nén nép, trach nhiém, thiét thuec,
hiéu qua, Ban TTND cin cin ci vao Luét thuc hién dan chu & co sd, chi dao
ctia Ban Chép hanh CDCS, Nghi quyét cia HN CB, CC, VC va NLD va Ké
hoach hoat dong dd dugc thong qua tai HN CB, CC, VC va NLD dé xay dung,
ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong, gdm nhitng ndi dung chinh sau:

- Nguyén tic hoat dong.

- Nhiém vu, quyén han cia Ban TTND;

- Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban, Pho ban (néu c6) va céc thanh
vién Ban TTND trong thuc hién nhiém vy duoc giao.

- Méi quan hé gitta Ban TTND v6i nguoi dimg dau co quan, don vi.

- Mbi quan h¢ gitta Ban TTND vé6i Ban Chép hanh céng doan co s0.

- M&bi quan hé giita Ban TTND vdi can bd, nha gido va ngudi lao dong
trong co quan, don vi, v.v.

- Xay dung lich hop dinh ky dé kiém tra viéc thuc hién nhiém vu theo
bang ké hoach cong tac theo thang (quy) da trinh truéc HN CB, CC, VC &
NLD va cac van d& phat sinh.
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II1. VAI TRO CUA BAN CHAP HANH CONG DOAN CO SO DOI
VOI HOAT PONG CUA BAN TTND:

- Ban Chip hanh Céng doan co s& ra quyét dinh cong nhan Ban Thanh
tra nhan dan tai don vi (Piéu 21, Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023)

- Ban Chép hanh Céng doan co s& truc tiép chi dao, huéng dan hoat dong
cua Ban thanh tra nhan dén tai don vi (Diéu 62 Ludt Thuc hién ddn chu o co so)

- Dinh ky hoat djt xudt, Ban Chd;p hanh Céng doan co s¢ hop voi Ban
Thanh tra nhdn ddn dé xem xét cdc kién nghi, de xudt:

+ Khi thdy kién nghi da co s& theo quy dinh phép luat va quy dinh cta co
quan, don vi minh thi 1am van ban gui cho ngudi ding d4u don vi minh xem
xét, giai quyét va theo doi vide xem xét, giai quyét.

+ Khi c6 ndi dung kién nghi chua di co s& dé kién nghi thi d& nghi Ban
TTND bb sung tai liéu, ching ctr dé cling c¢b 1ap luan cho ndi dung kién nghi
d6; néu khong c6 tai liéu, chimg ctr b sung thi théng nhéat v6i Ban TTND loai
bo nodi dung do ra khéi ban kién nghi.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng méc thi Ban TTND céc co quan,
don vi phan anh vé Cong doan Giéo duc Thanh phd dé xem xét, giai quyét.

Noi nhin:

- Thudmg trye LDLD TP “dé béo céo™;

- Ban CSPL LDPLDP TP “dé bdo c4o™;

- CDGD Viét Nam “dé béo céo”;

- DU, BGD $& GD&DT “dé bio cdo™;

- Tha trudng truomg THPT, TC, CD
va don vi truc thude;

- CPCS truc thude “dé thuc hién”;

- Lanh dao Phong GD &DT;

- Thudng truc CBGD TP “dé béo cdo™;

- BCH, UBKT/CBGDTP;

- Luu VP, CSPL.

yén Trian Khanh Bio
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