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Thanh phd Ho Chi Minh, ngay 8 thdng 9 nim 2024

QUYLT PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung chirng thu s, chir ky s6

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRUNG LAP

Cén ci Nghi dinh 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 09 nam 2018 Quy dinh
chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tir v& chit ky sé v dich vu chimg thuc chit ky
sO.

Can ctr Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdang 9 nim 2020 cua B
Gido duc va Déo tao vé Diéu 1é truong Trung hoc co s&, Trung hoc phd théng va
truong phé thong c6 nhiéu cép hoc;

Xét tinh hinh thyc té ctia nha trudng;

; QUYET PINH
Dieu 1. Nay ban hanh Quy ché quéan ly st dung chimg thu sé, chit ky sb
nam hoc 2024-2025.
Diéu 2. Tt ca c4c thanh vién trong toan don vi c6 nhiém vu thuc hién quy ché
nay
Dicu 3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .
Noi nhin:

- Nhur diéu 2: KTHIEU TRUONG
- Luu VT.

Phé Hiéu Trudng
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QUY CHE
Quaén Iy va sir dung chimg thu s8, chir ky so ]
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 | /QP-THPT.TL ngay¥ thingd ndm
2024 ctia Hiéu trudng truong THPT Trung Ldp)

Diéu 1. Pham vi dieu chinh, doi tugng ap dung '

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy va sir dung chiing thur s, chir ky so
trong don vi Trudng Trung hoc phd thong Trung Lap.

2. Ap dung cho don vi, c4 nhén truc thudc quan ly cta Truong Trung hoc
phd thong Trung Lép, ca nhén sir dung Hé thong thong tin quan ly trudng hoc do
nha truong quy dinh thong nhit ding chung trong toan trudng.

Piéu 2. Giai thich tir ngi¥

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Chimg thw s6” 13 mdt dang chimg thu dién tir do co quan c6 thim
quyén cap nhim cung cap thong tin dinh danh cho khéa céng khai ciia mét don
vi, ¢4 nhan. Trén co s& d6 xac nhan don vi, c4 nhan la ngudi ky chit ky s6 bang
viéc sir dung khoa bi mat tuong tmg.

2. “Chitng thir s6 dom vi” 1a chimg thu s6 dugc cép cho don vi.

3. “Chitng thu s6 cé nhan” 1a chimg thur s dugc cap cho cé nhén.

- 4. “Ky sb” 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phin mém dé tu
dong tao va gén chit ky s vao thong diép dit liéu.

5. “Chif ky s6” 14 mot dang chit ky dién tir duoc tao ra bang su bién dbi mot
thong diép dit liéu sur dung hé thémg mat ma. Theo d6, nguoi nhan thong diép di
liéu ban d4u va khéa cong khai ciia nguoi ky ¢6 thé xac dinh chinh x4c duoc:

a) Viéc bién dbi néu trén dugc tao ra bang dung khoa bi mat tuong ing vai
khoa cong khai trong cting mét cép khoa.

b) Su toan ven ndi dung cia thong diép dir liéu ké tir khi thuc hién viéc
bién ddi néu trén.

6. “Thué bao” la don vi, ca nhén dugc quy dinh tai khoin 2 Piéu 1 Quy ché
nay va dugc co quan co thdm quyén cép chimg thu sb.

7. “Thiét bi heu khoa bi mar” 1a thiét bi vat 1y (USB Token, SIM, Smart
card) chira khda bi mét va chimg thu sd ciia thué bao.

8. Céc tlr ngir va dinh nghia khic duoc quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s& va dich vu chimg thuc chit
ky s6 (sau day viét tit 13 Nghi dinh sb 130/2018/ND-CP).
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Pitu 3. Myc dich sir dung chit ky s6 AR

1. Chit ky s6 duge sir dung dé ky s van ban dién tir phuc vu il n’han ua
h¢ thong Vin phong dién tir (e-office) va cac hé thong thong tin quan ly truong
hoc theo quy dinh ctia S& Gido duc va Pao tao. ) L

2. Khong ép dung chit ky s6 déi véi cc vin ban mat, toi mat, tuyét méat va
cdc viin ban khéc theo quy dinh cia phap luat.

Dicu 4. Thong tin vé chiing th 56, chit ky so sir dung tr?ng don vi

. Ching thu s6 cép cho ca nhan, don vi I ching thu sé do co quan c6
thdm quyén cap theo d& nghi cua S& Gido duc va Pao tao.

2. Méi don vi duge clp 01 (mot) ching thu sb cia don vi; mdi ¢4 nhin
duge cép 01 (m6t) ching thur sé ¢4 nhan.

3. Thong tin co ban cia chitng thur s gdm:

- Tén ctia t6 chirc cung cAp dich vu chimg thuc chit ky sb;

- Tén cia thué bao;

- Tén don vi thué bao dang cong tac;

- S6 hidu chimg thu sd;

- Thoi han ¢6 hiéu luc cia chimg thur sd;

- Khéa cong khai ctia thué bao;

- Chit ky sb cua t chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky sé;

- Cac quy dinh vé muc dich, pham vi sir dung ctia chimg thu sé (Policies);

- Cac quy dinh vé trach nhiém phap 1y ctia t§ chirc cung cép dich vy chirng
thuc chit ky s6 (Legal Notice);

- Thuat todn mat ma3;

- C4c ndi dung can thidt khac theo quy dinh clia Bd Théng tin va Truyén
thong.

4. Thoi han ¢6 hiéu luc cta chimg thu s6 cdp cho céc don Vi, ¢ nhén trong
céc co s& gido duc trén dja ban thanh phé gom:

a) Thoi han ¢6 hi¢u luc clia chimg thu s6 cip méi t8i da dbi véi don vi la
05 ndm, dbi v6i c4 nhan 1a 01 nam.

b) Thoi han c6 hi¢u lyc cia ching thur sé duoc gia han d6i véi don vi téi da
12 03 ndm, d6i véi c4 nhan 12 01 nam.

5. Chit ky s6 c4 nhan ky trén vin ban, hd 50, $O sach, minh chimg dién tir
dugc tao ra bang viéc sir dung khéa bi mét twong tng véi chimg thu sé duge cap
cho cé nhéan va thé hién bang hinh anh do ¢4 nhéan lva chon phu hop.

6. Con diu cua don vi trén véan ban dién tir duoc tao ra b?a.ng viéc sir dung
khoéa bi mat twong ung véi chimg thu sé cap cho don vi, hinh anh thé hién c6 thé
14 hinh &nh con du hoc hinh anh phi hop khac do don vi lua chon.
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7. Viée cung cép, quan ly va sir dung chimng thu s6, chir ky sb phai bao dam
an toan thong tin, tudn thi cdc quy dinh ciia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP va
cdc quy dinh khic vé cong nghé thong tin, bio vé bi mét nha nudc, dong thoi
theo quy dinh cta nha cung cép

Picu 5. Hanh vi nghlem cAm

1. Sir dung chimng thu s6, chir ky s cho myc dich tu lgi c4 nhan, gdy mét
an ninh, trat ty, an toan xa hdi va tién hanh cac hoat dong trai v6i phap luat.

2. Trom cép, gian 1an, mao nhan, chiém doat hogc sir dung trai phép khoa
bi mét cia don vi va ca nhan khac.

3. Phé hoai hé théng cung cip dich vu chimg thuc chit ky s6; can tro hoat
dong cung cép, str dung dich vu ching thyc chit ky s6; lam gia hodc hudng dan
ngudi khac 1am gia ching thu sd.

4. Dung cac cong cy, chuong trinh hay bét ¢t hinh thirc nao khac 1am thay
ddi dit liéu hodc 1am hu hong thiét bi luu khéa bi mat.

Chuong 11
CUNG CAP, QUAN LY, SU' DUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO

Didu 6. Quan Iy thué bao

1. Thi truéng don vi thuc hién tréch nhiém ciia ngudi quan 1y thué bao ddi
véi chimg thu s6 do S& Gio duc va dao tao cAp.

2. Cé nhéan trong nha truong thuc hién trach nhiém cta nguoi quan ly thué
bao véi chimg thur sé do cic Nha cung cAp dich vu cép.

Didu 7. Ping ky cAp méi, gia han chirng thw s6

1. Cip méi chimg thu s6 thuc hién theo quy dinh tai Piéu 60 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP.

2. Gia han chimg thu sb thuc hién theo quy dinh tai Diéu 63 Nghi dinh s
130/2018/ND-CP.

Diéu 8. Thay dbi thong tin va thu hoi ndi dung chirng thu sb

1. Thue hién theo quy dinh tai Diéu 64, 65 Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP
ngay 27/9/2018.

2. Thu hdi chig thir sb thue hién quy dinh theo Diéu 68, 69 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP.

Didu 9. Khoi phuc va quén 1y thiét bj luu khéa bi mat

1. Khéi phuc thiét bi luu khéa bi mét trong trudng hop thiét bi luu khéa bi
mat bj khéa dugc thuc hién theo Diéu 73 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Viéc quan ly thiét bi luu khoa bi mat duge thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 74 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.
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3. Ngudi dimg dau co quan, td chirc giao cho vin thu quan 1y va sir dung
khéa bi mat cia co quan, td che. Viée bao quan, [uu gilr duge thuc hién nhu
v6i con déu ciia don vi, Ngudi duge giao quan Ly thiét b luu khéa’bi mat clia co
quan, t6 chirc chju trach nhiém trong viéc quan 1y va sir dung thiét bi luu khéa

1

dé tao ra chir ky s6 clia co quan, t6 chirc minh, cAt gift khéa bi mét an toan tai tru

56 co quan, t chire.

4. Thiét bj lwu khéa ciia ¢4 nhan do chinh c4 nhan dé bio quén, hru gt va

str dung. Khong duoe tiét 1§ mat khiu hoic dé nguoi khéc sir dung thiét bj ciia
minh.

5. Thiét bi luu khéa bi mat dich vy, thiét bj, phin mém cta té chirc dugce

cho cén bg chuyén trach cong nghg thong tin ctia co quan, té chirc quan ly
ung theo diing quy dinh tai Quy ché nay va cdc quy dinh kh4c c6 lién quan.

giao
strd

Chwong III
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 10. Trach nhi¢m cia Higu truéng

1. Chiju trdch nhiém trong vi€c ing dung chit ky sé trong quy trinh tiép
nhén, xir ly, phat hanh va quan ly vén ban di¢n ctia don vi minh.

2. Tb chiec tridn khaj sir dung c6 higu qua chimg thr sb cua té chire, ca
nhén, djch vy, thiét bi phdn mém thudc thim quyén quan ly theo quy dinh; thue
hién viéc 4p dung chir ky sb trong viéc giri nhan vin ban dién tir gilra céc co
quan, t& chirc dung 16 trinh theo chi dao cua S& Gido duc va Do tao; chi dao
cac ca nhén trong don vi thuc hién ky sé trén hé thén
hoc do S& Gido duc va Pao tao dung quy dinh.

3. C6 trach nhiém phan cong va cir can b tiép nhén chimg thur sé, tiép
nhén chuyén giao cai dit phan mém ky sé va dao tao huéng dan sir dung ky sb
tai don vi. Phan céng nhan sy phu trdch cong nghé thong tin trién khai cai dat
phan mém ky sb va huéng dan sir dung dé ky s cho can b, vién chire duge cp
chimg thur sb.

4. Thuong xuyén kiém tra viéc quan ly va sir dung chit ky s8, chimg thu sb
cua co quan, don vi minh dam bao thuc hién theo dung cac quy dinh cta Quy
ché nay va céc quy dinh khéc c6 lién quan.

5. Trang bj hé théong thong tin dép ng yéu cAu dé thue hién ky s, Iuu trix
vén ban dién tir, phuc vu khai thac va st dung vin ban dién tit theo quy dinh.

6. Xdy dung quy ché ndi bo vé quan 1y, st dung chimg thu sb trong co
quan, t6 chirc phu hop véi Quy ché nay va cac quy dinh.

g phan mém quan ly trudmg
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7. Thyc hién bdo cdo dinh ky, dot xut két qua sir dung chit ky s, chimg
thu 58 ciia don vi minh v& co quan quan Iy truc tiép dé tong hop bdo cdo theo
quy dinh.

Picu 11. Tréch nhi¢m ciia cin by, vién chire dwgre cap chirng thw §6

’ 1. Cung cép chinh x4c va déy du cac thong tin, hd so lién quan deén viéc
cap, gia han, thu hdi ching thu sd.

2. Quan ly va sit dung thiét bj luu khoa bi mat theo ché d6 quan ly bi mat
Nha nudc & cép do “Mat”. ,

3. Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quén ly, st dung chir ky so,
chimg thu sd theo quy dinh phap luat. _

4. Tridn khai thuc hién ky sb cac loai vin ban dién tu, hd so sb sach dién tur,
minh ching dién tir theo quy dinh.

5. Tham gia cac khoéa dao tao, tap huén lién quan dén viéo: quan ly va sir
dung chit ky s6, chiing thu s trong cac cudc hop do nha truong to chuc. )

6. Thong bao kip thdi cho lanh dao don vi nhing thdng tin lién quan dén
thiét bi luu khoéa bi mat trong céc trudng hop nhu: Bi mat, bj héng vat 1y, bi
khéa thiét bi do nhép sai mét khiu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 68 Nghi dinh
s6 130/2018/NDCP.

Pidu 12. Trach nhiém cia vin thwr tai cic co quan, don vi

1. Thuc hién ky sb clia don vi vio van ban dién tir va phat hanh van ban B
dién tir da ky sé qua mang theo quy dinh.

2. Thyuc hién luu trit vin ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Thuc hién kiém tra chit ky sb trén cac van ban dién tur dén cua cac co -
quan, t chirc giri dén, phan 4nh véi co quan, b chic do néu chit ky sé khong
hop 1€.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quén 1y va sit dung chimg thu sb, thiét bj luu
khoa bi mat ctia co quan, don vi khi dugc phén cong, dam bao ding cac quy
dinh trong Quy ché nay va céc quy dinh khac c6 lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tép hudn, huéng dan ting dung chir ky s6 do
S& Gido duc va Dao tao td chir.

Pidu 13. Trach nhiém cia vién chirc phu trach cong ngh¢ thong tin

1. Chiu trach nhiém cai dat phin mém ky s6, cap nhét phién ban phan mém
k)’," sé mdi (néu co), hd trg k§ thl}é.t va huéng dén trong qua trinh sir dung chit ky
s6 cho céan bo, vién chie dugc cap ching thu sb tai don vi.

2. Tham muu lanh dao don vi thuc hién cac bién phap dam bao an toan an
ninh théng tin cta don vi.

3. Tham gia cac chucmg trinh tap hudn, huéng din v& tng dung chit ky sb
do S& Gido duc va Pao tao to chirec.
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Pidu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Toan thé vién chirc truong THPT Trung Lap chiu trach nhiém thyc hién
Quy ché nay.

2. Trong qué trinh t chirc thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng méc d& nghi
céc by phan phan énh vé cdn bd phu trach CNTT, trinh Linh dao nha truong
Xem xét, quyét dinh./.
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