
                                                                            PHỤ LỤC 

                                             LỊCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2024-2025 

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số 60/KH-THPT TL ngày 19/8/2024 của 

Hiệu trưởng Trường THPT Trung Lập) 

 

 

 

 

Tháng Nội dung 
Người 

phụ trách 

Phối hợp  

thực hiện 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8/2024 

- Bồi dưỡng, tập huấn cán bộ QL, giáo viên 

thực hiện Chương trình GDPT 2018, bồi dưỡng 

thực hiện chương trình lớp 12 theo yêu cầu của 

Bộ GDĐT và kế hoạch của Sở GDĐT. 

- Tuyển sinh 10 

- Học chính trị hè theo KH của Huyện ủy. 

- Biên chế lớp: khối 10, khối 11 và khối 12 

- Tổng kết năm học 2023 - 2024 và triển khai 

nhiệm vụ năm học 2024– 2025 cấp Ngành. 

- Họp tổ trưởng CM triển khai năm học mới 

- Chuẩn bị các điều kiện về đội ngũ, cơ sở 

vật chất khai giảng năm học mới theo kế hoạch 

thời gian của UBNDTP. 

- Tổ chức họp GVCN chuẩn bị năm mới 

- Họp HĐSP triển khai năm học mới 

- Tập trung HS chuẩn bị cho năm học mới 

- Tập huấn chuyển đổi số. 

- Báo cáo trực tuyến các hoạt động, theo dõi hồ 

sơ thi đua, đăng ký các hoạt động chuyên môn 

qua trang thông tin điện tử của Ngành và của các 

phòng ban. 

- BGH 

 

 

 
- BGH 

- Cấp ủy 

- BGH 

 
- BGH 

- BGH 

- BGH 

 

 
- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

 
- BGH 

- TTCM, GV 

 

 

 
- Ban TS 

- CB, GV 

- Học vụ 

 
- Theo phân công 

- TTCM 

- Theo phân công 
 

 

- GVCN 

- GV, NV 

- GVCN, GT 

- TTCM, GV. 

- TTCM, GV 

 
- TTCM, CTCĐ, 

TKHĐ, TLTN 

 

 

 

 

 

 

 

 

9/2024 

- Khai giảng năm học 2024-2025 

- Kiểm tra chuyên môn (định kỳ hàng tháng) 

- Các tổ chuyên môn chọn học sinh giỏi và 

lên kế hoạch bồi dưỡng. 

- Đại hội CMHS cấp lớp và cấp trường. 

- Tổ chức Đại hội chi đoàn các lớp, Đại hội 

Đoàn trường. 

- Duyệt kế hoạch hoạt động các tổ chuyên 

môn và các bộ phận. 

- Các tổ chuyên môn dự trù kinh phí hoạt 

động của tổ trình BGH duyệt. 

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình. 

- Báo cáo đầu năm học, hoàn chỉnh dữ liệu 

trên hệ thống thông tin. 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

 
- BGH 

- BGH 

 
- BGH 

 
- BGH 

 
- BGH 

- BGH 

- Theo phân công 
- TTCM 

- TTCM 

 
- GVCN 

- TLTN, CĐGV 

 
  - TTCM 

 
- TTCM, KT 

 
 -TTrND 

- VP, TTCM, HV 



2 
 

 
 

 

 

Tháng Nội dung 
Người 

phụ trách 

Phối hợp 

 thực hiện 

 - Rà soát, triển khai các câu lạc bộ học thuật 

- Hoàn tất việc mở Học bạ lớp 10 

- Xét thi đua Quý III năm 2024 

- Tham dự các buổi hội thảo chuyên đề, 

tập huấn do Sở tổ chức. 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- TTCM 

- Học vụ 

- HĐ Thi đua 

- Theo phân công. 
 

 

 

10/2024 

- Kiểm tra giữa HK1 (Dự kiến) 

- Thao giảng, dạy tốt, dự giờ (Theo KH). 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên theo lịch. 

- Sơ kết giữa HK1 

- Hội nghị CB, CC, VC cấp Tổ 

- Dạy phụ đạo học sinh chưa đạt 

 

- BGH 

- PHT 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- TTCM 

- TTCM, GV 

- TTCM 

- HĐSP 

- CTCĐ,TTCM 

- GVBM 

 

 

 

11/2024 

- Tổ chức các Hội thi chào mừng ngày 

Nhà  giáo VN 20/11. 

- Tổ chức kiểm tra toàn diện giáo viên 

(theo          KH) 

- Tham dự các Hội thảo chuyên đề, Hội 

thi                             chuyên môn do Sở tổ chức. 

- Tham gia ngày hội STEM cấp Thành phố 

- Dạy phụ đạo học sinh chưa đạt 
 

- BGH 

 
- BGH 

 
- BGH 

 
- BGH 

 

- CĐ, TLTN, 

CĐGV 

- TTCM, VP 

 
- TTCM, GV 

 
- TTCM, GV,HS 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

12/2024 

- Kiểm tra HK1. 

- Tổ chức lễ kỷ niệm ngày 22/12. 

- Hoàn tất hồ sơ kiểm tra HK1. 

- Nhập điểm, ghi điểm vào học bạ. 

- Họp xét hạnh kiểm học sinh. 

- Họp hội đồng thi đua HK1. 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế 

chuyên  môn. 

- Tiếp tục bồi dưỡng HSG lớp 12 

- Tham gia cuộc thi khoa học kỹ thuật 

cấp               thành phố dành cho học sinh trung học. 

- Xét thi đua Quý IV năm 2024 

    - Tham gia cuộc thi “An toàn giao thông 

cho nụ cười ngày mai” dành cho GV và HS 

viên và  học sinh trung học năm học 2024 - 

2025 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- PHT 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

 
- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

 
- BGH 

- TTCM, HV 

- VP, Tổ Sử 

- TTCM 

- GVBM 

- GVCN, GVBM 

- HĐ thi đua 

- TTCM, TTND 

 
- TTCM,GV 

- TTCM, GV 

- TTCM, GV 

-TTCM, GVHD 

- HĐ thi đua 

 
-TLTN, Tổ CD 
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Tháng Nội dung 
Người phụ 

trách 

Phối hợp  

thực hiện 

 

 

 

 
01/2025 

- Sơ kết học kỳ I. 

- Thi HS giỏi máy tính cầm tay THPT cấp TP 

- Tổ chức kỷ niệm ngày 9/1. 

- Họp PHHS Sơ kết HK1. 

- Các tổ kiểm tra GV theo lịch. 

- Nghỉ Tết Nguyên đán (theo lịch) 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- TTCM 

- BGH 

- TTCM, phân công 

- GV, HS 

- TLTN 

- GVCN 

- TTCM 

- HĐSP 

 

 
 

02/2025 

- Kiểm tra tập trung giữa HK2 

- Tổ chức hướng nghiệp cho học sinh 

- Hoàn tất các hồ sơ kiểm tra toàn diện 

- Đón đoàn thực tập sư phạm 

- Thi học sinh giỏi lớp 12 cấp Thành phố. 

- Chấm Sáng kiến. 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- TTCM 

- Ban HN 

- TTCM 

- TTCM, GV 

- TTCM, GVHD 

- HĐ chấm 

 

 

 

 
3/2025 

   - Tham gia Cuộc thi KHKT dành cho HS 

trung học cấp QG (Nếu có). 

   -Tham gia cuộc thi “Đầu bếp trẻ” lần 8 
- Kiểm tra hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị và 

các phòng chức năng (Theo KH của Sở 

GDĐT) 

- Xét thi đua Quý I năm 2025 

    - Khảo sát chất lượng học sinh lớp 

11(Theo            KH của Sở GDĐT) 

- BGH 

 

- BGH 

- BGH 

 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- Đội tuyển 

 

- GV, HS 

- PHTCM, HV 

 

- HĐ thi đua 
- Theo phân công 

- TTCM, GV 

 

 

 

4/2025 

- Kiểm tra học kỳ 2 

- Hướng dẫn chuyên môn chuẩn bị thi 

tốt  nghiệp THPT Quốc gia. 

- Thi Olympic Tháng 4 Thành phố Hồ 

Chí                 Minh (HS 10,11). 

- Chuẩn cho kỳ TN THPT quốc gia 

-  Họp PHHS khối 12. 

- BGH 

- BGH 

 

- BGH 

 

- BGH 

- BGH 

- TTCM 

- TTCM 

 

- TTCM, GVHD 

 

- VP,GVCN 

- GVCN 

 



 

 

 

 

 

 

Tháng Nội dung 
Người phụ 

trách 

Phối hợp 

 thực hiện 

 

 

 

 

5/2025 

- Kết thúc chương trình; Tổng kết năm học 

- GV tổng kết điểm, đánh giá xếp loại HS. 

- Vào học bạ và kiểm tra chéo. 

- Họp hội đồng thi đua trường. 

- Hướng dẫn kiểm tra lại lớp 10 và 11. 

- Lễ Tổng kết năm học 

- Tổng kết mô hình hoạt động của các câu 

lạc bộ trong nhà trường. 

    - Chuẩn bị số liệu và hồ sơ cho kỳ thi 

THPT 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

 
- BGH 

- BGH 

- TTCM, VP 

- GV, VP 

- GV, HV 

- HĐ thi đua 

- GVCN 

- HĐSP 

 
- TTCM 

- TTCM, GV 

 

 

 

 

 
6/2025 

- Ôn luyện thi TNTHPT cho HS 12 

- Thi tuyển sinh 10. 

- Lễ tri ân-Trưởng thành cho HS khối 12 

- Thi Trung học phổ thông quốc gia. 

- Hoàn tất các báo cáo tổng kết năm học. 

- Kiểm tra lại lớp 10 và 11. 

- Triển khai hoạt động hè. 

- GV tham gia chấm thi, làm công tác 

thi (Theo điều động của Sở GDĐT). 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

 
   -BGH 

-TTCM,GV 

- Phân công 

- Phân công 

- TTCM, HV 

- TTCM, GV 

- TLTN 

- Phân công 

 
- Theo QĐ 

 

 

 
7/2025 

- Kiểm tra các hoạt động trong hè 

- Tuyển sinh lớp 10 

- Cấp giấy chứng nhận TNTHPT tạm thời 

và  trả hồ sơ cho HS lớp 12. 

- Tham quan du lich hè cho CB, GV, NV 

- Chuẩn bị một số công việc năm học mới 

- BGH 

- BGH 

- BGH 

 
- BGH 

- BGH 

- TLTN 

- Ban TS 

- Học vụ 

 
- BCHCĐ 

- VP, Học vụ. 

 


