SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT TRAN VAN GIAU

S6: 206 /KH- TVG Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 12 thang 8 ndm 2024

KE HOACH
Kiém tra ndi bo nim hoc 2024- 2025

Can cir ké hoach s6 204/KH-TVG ngay 10 thang 8 nam 2024 cta truong THPT
Tran Vian Giau vé ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2024- 2025;

Truong THPT Tran Van Giau xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trudong hoc nam
hoc 2024 - 2025 v61 nhitng ndi dung sau:
I. MUC DPiCH, YEU CAU (néu yéu ciu céng tdc quan Iy nha meée cua nganh, dia
phuwong, yéu cau quan ly ciia nha truong)

1. Muc dich

a) Nham dam béo hoat dong cac bo phan, ca nhan dat hi¢u qua cao nhét so véi
muc tiéu nhiém vu cua nha truong; dam bao cac nguf")n luc cua nha truong dugce phat
huy hiéu qua.

b) Cdng tac kiém tra noi bo truong hoc phai dam bao tinh dai tra, toan dién. truc
tiép cac noi dung va ddi tugng, nham:

- Déi véi gido vién thong qua viée kiém tra theo ké hoach hoac kiém tra thuong
xuyén, nha trudng danh gia duoc thuc trang, nang luc ciia mdi ca nhan tir do tu van,
thic day, gitip do ddi ngdi tirng bude hoan thién ning luc su pham gép phan ning cao
chét luong gido duc.

- Déi vai cac to chire, bo phén trong nha truong thong qua viée kiém tra cac ni
dung, ddi chiéu voi cac quy dinh dé Hiéu trrong danh gia mac do thuc hién nhiém vu.
Tir d6. diéu chinh ké hoach. tu véan. thuc dfiy cac to chue, bo phén trong nha truong

hoan thanh tdt nhiém vu duoc 21ao0.

- Hiéu truong tu kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong tac gop phan thuc hién
cac nhiém vy, hoan thanh muec tiéu, nhiém vu dugc giao cua nha truong.

2. Yéu cau

a) Hiéu truong c¢o6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc. cong
khai ké hoach kiém tra noi bo trong Ho1 d@)ﬂg su pham va to chure thuc hién.

b) Thanh lap Ban Kiém tra noi bo truong hoc theo ké hoach duoc phé duyét,
phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién, dam bao thuc hién tét ké hoach kiém
tra ndi bd cua nha truong.

¢) Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc tai co sé phai thuc hién trén nguyén tic:
Hiéu truong vira la chu thé kiém tra (kiém tra cﬁp duoi theo chire nang nhiém vu quan
ly nha nudc ve gido duc, tu kiém tra) vira la doi tuong kiém tra (cong khai hoa cac
hoat dong. cac thong tin quan ly nha truong dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).
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11. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

I. Ty kiém tra trong nha trwxang: 01 Jin/nim hoc, tip trung vao mot sé noi
dung trong tam sau:

a) SO luong, chat lugng va co cau doi ngt: can bd quan 1y, nha gido. nhan vién;:
tinh hinh bo tri, st dung déi ngit va hinh thanh, (6 chtc b may nha truong theo quy
dinh (Ddi tuong kiém tra 1a lanh dao nha truong; Ho so kiém tra nhu ho so vién chue.
cic quyét dinh to chirc va quyét dinh phan cong).

b) Cac diéu kién vé co so vat chit k¥ thudt: 86 lrong. chat lrong. viée b tri. sﬁp
xép, khai thac, sir dung, bao quan co so vt chat - ky thuat. trang thiét bi, khuon vién.
cdc khu vuc vé sinh (Doi tuwong kiém tra la lanh dao nha truong vaoi cac ndi dung xem
xét nhu: Ho so quan ly cua lanh dao nha truong: ho so va hoat dong cua cac bd phan
nhu can bo thu vién, thiét bi, can bo y té. phu trach lao ddng, nhan vién bao vé...).

¢) Thuc hién ké hoach gido duc: 'i'uyén sinh. bién ché hoc sinh/lop: thuce hi¢n
nhiém vu pho cap gido duc duoc giao... (D6 trong kiém tra 1a Hoi dong tuyén sinh
vai cac ndi dung nhu: Ho so luu cua lanh dao nha truong: hd so va hoat dong cta to
chuyén mén, cic bo phan nhu phé cap. van thu, quan Iy hoc sinh chuyén truomg. cac
ho so quy dinh khac).

d) Hoat dong va chat lugng giang day cdc mon vin hoa: to chire giang day, hoc
tap. thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach dav hoc: kiém tra va danh gia xép loai.
xdac nhan hodc cap van bang, chimg chi: tinh hinh chét lwong giang day cua gido vién
va hoc sinh (D6i tuong kiém tra la lanh dao nha truong. 16 chuyén mon, gido vién va
cac bo phan lién quan vdi ndi dung kiém tra g{’»m: Ho so luu cua lanh dao nha truong:
hé so va hoat dong ctia td chuyén mon, hd so cta €140 vién)

d) Thuc hién ndi dung, chuong trinh gido duc toan dién: dao dirc, tham my, thé
chat .... cong tac chu nhiém, hoat dong ngoai giv 1én 10p. cong tdc Poan Thanh nién,
hoat dong xa hoi; két qua xép loai hanh kiém (Ddi tuong kiém tra la lanh dao nha
truong. GVCN, GVBM, céc doan thé va bo phén lién quan v6i ndi dung kiém tra gom:
Hb so luu cua Lanh dao nha truong;: hd so va hoat dong cua gido vién, to chuyén mon,
Doan thanh nién, y té trurong hoc, cong tac chi nhiém cua céc giao vién, cac ké hoach
hoat dong ngoai khoa).

¢) Cong tac quan ly cua hi¢u truong: Xay dung va trién khai thue hién cac loai ké
hoach: quan Iy, bd tri st dung, bdi dudng, danh gia xép loai...doi ngii can bo. nha
gido, nhan vién va nguoi hoc; thuc hién ché do chinh séach: thuc hién quy ché dan chu.
giai quyét khiéu nai, t6 cdo; cong tac kiém tra cta hiéu truong theo quy dinh; to chire,
tham gia cac hoat dong xa@ hoi: quan ly hanh chinh. tai chinh, tai san; cong tac tham
muu, phdi hop va cong tac xa hoi hoa gido duc; viéc cong khai chat luong gido duc;
cong khai céc diéu kién co s vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngt; cong
khai vé thu, chi tai chinh (Déi twong kiém tra la Hiéu trudmg: Ho so quan 1y cua lanh
dao nha truong, truc tiép [a hi¢u truong: Ho6 so luu va hinh thire cong khai cua lanh
dao nha truong; hd so va hoat dong ctia van thu, ké toan, tha quy: hiéu qua viéc thuc
hién céc hinh thirc cong khai; ho so cac bd phan ¢6 lién quan).
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) Kiém tra viéc thuc hién cong khai theo Thong tu s 09/2009/TT-BGDDT
ngay 07/5/2009 cua BO GD&DT (l-16 so luu va hinh thirc cong khai cua nha truong) va
theo thong tu s6 90/2018/TT-BTC stra doi thong tu 61/2017/TT-BTC ctia B Tai
chinh vé hudng dan cong khai ngan sach.

h) Viéc thuc hién nhiém vu cua cac b phan: thu vién. thiét bi. y té (Doi tuong
gfnn lanh dao nha truong va can bo chuyén trach: Ho so luu céc bd phan).

i) Kiém tra cong tac hanh chinh: (Viéc quan ly va phat hanh van ban ding theo
quy dinh. ho so vién chie va hoc sinh, viée luu trir ho so).

2. Kiém tra hoat dong su pham ciia giso vién :

Trong nam hoc, kiém tra hoat dong su pham it nhat 1/3 gido vién/nam cua
truong. Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido can tap trung vao:

a) Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i séng

- Tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap luat cia Nha nudc; viée chap
hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cta co quan, don vi. dam bao s6 lugng, chat lugng
ngay. gio cong lao dong:

- Pao dire, nhan cach. 16i séng. ¥ thite ddu tranh chdong cac biéu hién tiéu cuc: su
tin nhiém trong dong nghiép. hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung thuc
trong cong tac: quan hé démg nghiép: thai d§ phuc vu nhan dan va hoc sinh.

b) Két qué cong tac dwoc giao

- Thue hién quy ché chuyén mén: kiém tra ho so chuyén méon cta gidao vién va
ho so khac ciia nha truong co lién quan dé danh gia viée thuc hién quy ché chuyén
maon cua giao vién.

- Kiém tra gio' 1én 16p: du gio tdi da 2 tiét, bo phan kiém tra lap phiéu du gio.
nhan xét uu khuyét diém vé trinh do; ndm yéu cau chuan kién thirc, k§ ning, phuong
phép giang day (phiéu nay sé luu trong hd so kiém tra va khong danh gia diém 56).

- Két qua giang day va gido duc hoc sinh: diém kiém tra hodc két qua danh gia
mon hoc ctia hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra: kiém tra vién khao sat chét
luong; so sanh két qua hoc sinh do nha giao giang day véi cac 16p khac trong truong
(co tinh dén dac thu cua doi tuong day hoc): thu thap thong tin vé chét luong hoc tap
cua hoc sinh qua hd so cua nha truong dé danh gia két qua giang day cua gido vién.

- Thye hién cac nhiém vu khae dwoe giao: thuc hién cong tac chu nhiém. cong
tac kiém nhiém khac, tham gia cac cudc van dong, cac phong trao.

* Ddnh gid xép loai

- Tét: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon déu dar tor: két qua

giang day. gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao dat kha tro

lén.
- Kha: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mén dat khd tro lén; két qua

giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao dat véu cau tro

lén.
- Pat yéu cau: Két qua du gio: thuc hién quy ché chuyén mon; két qua giang
day. gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao dat yéu cdu.

oW
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- Chwa dat yéu cau: Két qua du Qi chure dat yéu cau hoic thue hién quy ché
chuyén mén chuea dat véu cau.

3. Kiém tra to chuyén mén

Kiém tra t6 c6 thé két hop cung thoi diém vai kiém tra toan dién nha truong trén
CO SO

- Xem xét, danh gia nang luc. uy tin cta 16 trudng can bo phu trach bo phén.

- Xem x¢ét. danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu (xay dung ké hoach, trién khai
thuc hién. don doc kiém tra... hicu qua thuc hién cac nhiém'w_l. cac cong vice cua nha
truong va Neanh Gido duc da trién khai) thong qua ho so so sach va hoat dong cua cac
thanh vién t6, nhom, bo phan.

- Viée kiém tra chuyén dé 6. nhom, bo phan la tuy theo chuc nang. nhiém vu
duogc phan cong dé hiéu truong lua chon ndi dung, ddbi rong kiém tra (dam bao |
lan/td/hoc k).

+ Haoe ky:l kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao va viée thiét lap cac loai
ho so s6 sach cua t6 chuyén méon theo quy dinh (tang cwong ing dung CNTT trong
thire hién ho 50)

+ Hoc ky 2 kiém tra ké hoach thue hién déi méi phuong phap day hoc cua to
chuyén mon (viéc van dung PPDH tich cuc. tng dung CNTT trong ddi mai PPDH.
viée to chirc chuyén dé...).

I11. TO CHUC THUC HIEN

I. Cac bién phap thye hién

+ Tir ngay 01/8/2024 dén ngay 08/8/2024: Xay dung ké hoach va thanh lap Ban
Kiém tra noi bo.

+ Ngay 12/8/2024: trién khai dén toan thé giao vién, nhan vién.

+ TUu ngay 26/8/2024: tién hanh thue hién theo ké hoach kiém tra

2. Trach nhiém thye hién

2.1. Nhiém vu trong tim

a) Tang cuong tuyén truyén, quan triét Ludt Thanh tra. Luat Khiéu nai. Luat T6
cdo, Luat Phong chong tham nhiing. Nghi dinh s 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc va cac van ban phap
luat vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai. giai quyét to cio.

b) Tiép tuc d6i méi hoat dong kiém tra nédi bo trong truong, ning cao chit luong
hoat dong cac thanh vién cua Ban Kiém tra ndi bo. Tang cuong kiém tra cong tac doi
méi phuong phdp day hoc. doi mdi kiém tra ddnh gid. tao su chuyén bién tich cuc
trong hoat dong day va hoc, gép phan nang cao chat lrong gido duc.

¢) Néang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo. phong
chdng tham nhiing theo ding quy dinh cua phap luat.

d) Két qua kiém tra s& la co so, dé dé& xudt cac bién phap xir 1y, uén nin sai sot
trong thuc hién ké hoach cua ca nhan. bo phén. phat hién kinh nghiém tot dé pho bién.
Két qua danh gid la can ctr dé bo tri sur dung. dio tao boi dudng £140 vién mot cach
hop ly.

2.2. Nhiém vu cu thé



a) Cong tac t6 chue:

- Thanh 1ap Ban Kiém tra ndi b du kha niang tham muu, phéi hop va trién khai
thuc hién nhiém vu kiém tra noi bo truong hoc. Xay dung lich kiém tra noi bod truomng
hoc cho ca nam hoc va tirng thang.

- Luu trir duge day du ho so kiém tra theo quy dinh:

+ Quyél dinh kiém tra.

+ Bién ban kiém tra.

+ Bdo cdo két qua kiém tra.

t Két luan kiém tra ctia ngudi ra quyét dinh kiém tra.

b) Kiém tra ké hoach gido duc pho thong clia nha truong:

Noi dung kiém tra ndi bo cua truong THPT Tran Van Giau phu hgp véi tinh
hinh, ddc diém cta ting td bd mon, chu trong kiém tra:

- Viée td chure thuc hién chuong trinh va ké hoach gido duc: T6 chue day hoc
chinh khoa, ngoai khoa: Viée to chitc day hoc ngoai ngir, hoat dong ngoai gid 1én 16p.
hoat dong hudng nghiép. day hoc ndi dung gido duc dia phuong.

- Cong tac chi dao déi maéi phuong PPDH va doi méi kiém tra, ddnh gia. Viée
ing dung cong nghé thong tin vao doi mai quan ly va doi mai PPDH cua gido vién.

- Vé chuyén mon: kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong
trinh K¢ hoach giang day cac bo mon;: kiém tra viée hop To chuyén mon: kiém tra viéc
danh gid. cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan 1y, st dung, biao
quan cac thiét bi day hoc, ....

- Cong tac danh gia theo chuan déi véi Hiéu truong. Pho hiéu truong va gido
vién.

- Cong tac danh gia CB-GV-NV hang nam va danh gia hoc sinh cudi nam.

¢) Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo va phong chong tham
nhtng:

- Tap trung ra soat, phan loai cic vu viée dé giai quyét theo tham quyén. gidi
quyét dit diém tirng vu viée, khong dé ton dong, kéo dai, bao vé quyén loi va loi ich
hop phap ctia hoc sinh va cha me hoc sinh. Kién quyét xtr ly nguoi loi dung din chu dé
vu khdng va khiéu nai. t6 cdo trai quy dinh phap luat, khong dé tinh trang khiéu nai
vuot cap. dong ngudi. Cac vu viée khong thude tham quyén thi huéng dan cu thé dé
cong dan thue hién khiéu nai, t6 céo dén dung co quan co tham quyén.

-~ Bé tri noi tiép cong dan, ndi quy tiép cong dan, lich tiép. Lap s6 theo doi tiép
cong dan va thuc hién dung quy trinh tiép cong dan theo Thong tu s6 06/2014/TT-
TCCP cta Thanh tra Chinh pht vé quy trinh tiép cong dan.

- Thuc hién nghiém cong tac phong cl16ng tham nhting. Thuc hién d;"l}' du ché do
chinh sach cua CB-GV-NV va HS: Thuc hién tét dan chu hoa truong hoc. cong khai,
minh bach trong xdy dung ké hoach, tuyén sinh, nang luong, di hoc, khen thuong va
cdc quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat.
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3. Phén cong cy thé
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Co6 Bui Phuong S : 2 SEae :
= T I'hay Thinh (PHT) + Co6 Di¢p
_ Fhaoi b
.2 = 5 : Giao vién b(
Kiém tra viéc day thém tai P ,') S
e A mon Toan. Ly. Co6 Hong
nha cia gido vién (néu co) : g
Hoa, Anh
Co6 Ngoce Linh Thay Thinh (PHT) + C6 Diép
Kiém tra hoat dong su| CO Hong Hao Thay Thinh (PHT) + Co Diép
Th pham gido vién Co6 Xuén Ngoc Co6 Xuan + Co6 PLinh
an .
s s Thay Chi Neuyén Co Xuan + C6 PLinh
Kiém tra ho so du thi Tét| Hoc vu+GVCN S
SR sy C6 Xuan + T4 kiém tra ndi bo
ngluc;p} HP'I lup”l?,r SR
Kiém tra viéc thuc hién| Gido vién day cac Co Xuan




Y

Noi dung kiém tra

Dbi tuong dwgc

kiém tra

Lue lwgng kiém tra

Thang | Giam sat cong tac thi dua

)

cac tiét thuc hanh

mon hoc co tiét
thuc hanh

Kiém tra viéc cham bai thi
hoc kv II tat ca cac mon

Gido vién bO mon

Hiéu trudng, pho hiéu truong

Kiém tra gido an tich hop
hodc lién mon

Kiém tra hoat dong cta
cac CLB

Tat ca gido vién

Co Xuan, TTCM

Gido vién phuy
trach

Thay Thinh (PHT)

Kiém tra ho so chuyén
mon cua gido vién.

Tat ca gido vién

TTCM, ¢6 Xuan, To kiém tra
noi bo

cua 2iao vién

Thu ky héi dong

=

TB Thanh tra nhan dan

- gido vién
AR e L

Kiém tra ho so Cong doan

BCH Cong doan

Kiém tra ho so cua chi

| doan gido vién

BCH Chi doan
GV

 Kiém tra co s¢ vat chat
| toan trudng

Thiy G6 Ky

Kiém tra cong tac boi |

|
|
| |
|
|
1

| duong thuong xuycn cua

Tat ca gido vién
bo mon

Hic¢u truong. pho hi¢u trudng

Chi y: Hang thang déu co kiém tra tinh hinh nhap diém so cta tat ca gido vién theo ké

hoach hang thang ctia nha truong nam hoc 2024 — 2025. Ho so kiém tra np vao cuoi

hoach nhap diém.

Trén day la nhirng hinh thic kiém tra theo ké hoach, dugc bdo trude trong ké

A

=
’

thang theo ké hoach tai ¢6 Phuwong HV, thay Ngoc dé lwu ho so kiém dinh. Ngoai
ra. theo chi dao cua Hiéu truong. Ban Kiém tra ndi bd truong hoc s€ tién hanh kieém tra

dot xuat hodc khong bao trude mdt so ndi dung phat sinh tiy theo tinh hinh thuc 1€ cua

trirong

o)
=

Noi nhin:

- So Giao duc va Dao tao “dé bao cac™;

- Thanh tra s& “dé bao cao™
- Toan thé CB-GV-NV:
- Luu: VT.

KT. HIEU TRUONG

Van Thi Dong Xuan




