SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
TRUONG THPT TRAN QUANG KHAL
S6: 278 /BC -TQK Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ¢.2thang 10 nam 2024
BAO CAO

Cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thi tuc hanh chinh, cong tac ing
dung cong nghé thong tin va chuyén ddi sé nim 2024
~ tai Trwong THPT Trin Quang Khai
(theo Keé hoach so 5722IKH-SGDBDT ngay 12 thang 9 nam 2024
cua So Gido duc va Pao tao)

Thuc hién K& hoach sé 5722/KH-SGDDT ngay 12 thang 9 nim 2024 cua
S¢ Gido duc va Dao tao vé viéc Kiém tra, khao sat cong tac cai cach hanh chinh,
kiém soét thu tuc hanh chinh, cdng tac tng dung cdng nghé théng tin va Chuyén
d6i s trong linh vuc gi4o duc va dao tao nim 2024;

Can cr theo Pé cuong kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, kiém soéat thu
tuc hanh chinh, cong tac wng dung cdng nghé thdng tin va Chuyén doi sb trong
linh vuc giao duc va dao tao nam 2024.

Truong THPT Tran Quang Khai xay dung bao céo vé cong tac cai cach
hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh, céng tac ang dung cong nghé thdng
tin va Chuyén d6i s trong linh vuc gido duc va dao tao nim 2024 tai don vi nhu
sau:

I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAl CACH HANH CHINH

1. Cong t&c chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

- Ban hanh K& hoach sd 26/KH-TQK ngay 25 thang 01 nim 2024 cia
Truong THPT Tran Quang Khai vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2024.

- Ban hanh Ké hoach sé 54 /KH-TQK ngay 04 thang 03 niam 2024 vé
Tuyén truyén cai cach hanh chinh nim 2024;

- Ban hanh Ké hoach s6 56/KH-TQK ngay 06 thang 03 nim 2024 cia
Truong THPT Tran Quang Khai vé phat dong phong trao thi dua Cai cach hanh
chinh giai doan 2023-2025.

- Quyét dinh sé 14/QP-TQK ngay 10 thang 02 nim 2024 vé Thanh lap
Ban chi dao cai cach hanh chinh nam 2023 (kém theo phan cong nhi€ém vu);

Hiéu truong da quan triét day du Ké hoach s6 429/KH-SGDDT ngay 22
thang 01 ndm 2024 cta S& Gido duc va Pao tao vé thuc hién cong tac CCHC
trong linh vuc gido duc va dao tao ndm 2024.
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Tang cudng cong tac chi dao diéu hanh CCHC, tap trung chi dao ra soat,
xac dinh 1& nhitng wu diém, han ché trong cong tac CCHC thdi gian qua, 1am rd
nguyén nhan cua han ché, ciing nhu trach nhiém cua ting ca nhan trong trién
khai nhiém vu CCHC, ddng thoi dé ra cac giai phap cu thé dé khic phuyc.

Déy manh thue hién tt viéc xay dung co cAu can bo, vién chirc theo vj tri
viéc lam; hoan thanh xay dung ban mo ta cong vi¢c; xay dung khung nang luc
1am co s& cho viée tuyén dung, sir dung, quan 1y can bd, vién chire. Tang cudng
ky lut, ky cuong, nang cao chit luong hiéu qua thuc thi cong vu ctia doi ngi
can b, vién chirc. Trién khai c6 hiéu qua chinh sach tinh gidn bién ché va co cau
lai o1 ngti can bg, vién chuc theo quy dinh.

T4 chtrc tuuyén truyén, trién khai c6 chit luong, hiéu qua cac vin ban lién
quan dén cong tac CCHC cép trén.

2. Cong tac khao sat sw hai long

Nha truong di xay dung Ké hoach s6 293/KH-TQK ngay 09 thang 10 nim
2023 vé khao sat sy hai 10ng ctia phu huynh, hoc sinh ddi voi dich vu gido duc
cong tir ndm 2023 (theo mau 1, 2).

Vi¢c danh gia su hai long cia phy huynh, hoc sinh: Ngoai thung thu gop v,
Lanh dao nha truong , Ban Chi dao cai cach hanh chinh con nhéan thong tin phan
anh tir gido vién chu nhiém 16p, tir bd phan tiép Cong dan, tir cac phién hop Phu
huynh hoc sinh cac 16p va tryc tiép tir phu huynh hoc sinh. Cac ¥ kién phan anh
déu dugc Lanh dao nha trudng ghi nhan, xem xét va giai quyét kip thoi, hop tinh,
hop ly.

Ngoai ra, nha truong ciing sir dung facebook, zalo dé thuc hién cac thdng
bo ciing nhu tiép nhan cac phan anh cuia gido vién, nhan vién, phu huynh va hoc
sinh v&i nha trudng.

Bén canh d6 thuc hién khao sat theo Ké hoach sb 2760/KH-SGDDT ngay
08 thdng 5 nim 2024 clia S& Gido duc va Dao tao vé thuc hién dé 4n do ludng
chat luong hoat dong va cung cép dich vu cong tai cac co s¢ giao duc va dao tao
trén dija ban Thanh phé H6 Chi Minh nam 2024.

Nha truong da tién hanh ra soat, don dbc hoc sinh va phu huynh thuc hién
biéu mau khao sat dung tién do va sd luong theo ké hoach.
3. Cac sang kién, mé hinh, giai phap cach 1am hay trong cong tac
CCHC dang trién khai tai don vi
3.1. Md hinh, Giai phap 1: Tuyén sinh dau cap trong cong tac cai cach
hanh chanh
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Vé tuyén sinh 10: Xay dyng Website ding ky tuyén sinh dau cip dé hoc
sinh nhap liéu truc tuyén, rat ngan duoc thoi gian nop hd so truc tiép tai truong.

Hé thdng thdng béo cho phu huynh va hoc sinh biét 12 ho so tuyén sinh dau
cap da dugc chap nhan hay chua, hen ngay nop hd so gip cho phu huynh va hoc
sinh theo ddi trong suét qué trinh dang ky tuyén sinh, giam thoi gian di lai cua
phu huynh va hoc sinh khi 1am thu tuc tuyén sinh.

- Nam hoc 2023 — 2024 nha trudng trién khai cho hoc sinh sir dung thé
VinalD, hoc sinh ding thé dé diém danh dau cac budi hoc, phu huynh cé thé xin
phép nghi hoc cho hoc sinh, déng hoc phi, theo ddi théng tin mot sé hoat dong
ctia nha trudng qua tai khoan VinalD. Hé théng VietSchool gidp cho gi4o vién,
phu huynh va hoc sinh theo ddi tinh hinh hoc tap ctia hoc sinh dé dang.

- Nam hoc 2024 — 2025 nha truong trién khai st dung Hé thdng quan ly
eNetViet, cho hoc sinh st dung thé, hoc sinh dung thé dé diém danh dau céc budi
hoc hoic nhan dién qua khudn mat, phu huynh c6 thé xin phép nghi hoc cho hoc
sinh, dong hoc phi, két qua hoc tap, rén luyén hoc sinh, theo ddi thdng tin mot s6
hoat dong cua nha truong qua Hé thong quan ly eNetViet.

Ngoai ra, tha tuc xin phép nghi hoc cho hoc sinh don gian, hiéu qua, tranh
phién ha cho phu huynh hoc sinh.

3.2. Giai phap 2: Tang cuwong cong tac chi dao, nang cao trach nhiém
ngudi dimg dau, ning cao ning lwe ciia nhéan vién true tiép thwe hién thii tuc
hanh chinh.

Cong tac cai cach hanh chinh dugc xac dinh 1a nhiém vu trong tam, thuong
xuyén cua don vi. Theo d6, thil trudéng don vi chiu trach nhiém to chtrc hiéu qua
cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh duoc giao tai cac ké hoach hang nam cua
don vi. Tai truong THPT Tran Quang Khai, Hiéu trudng 13 nguoi truc tiép chi
dao thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, van thu nha truong lam dau moi thue
hién cac thua tuc hanh chinh.

Trach nhiém cta nguoi dimg dau don vi trong thuc hién cai cach hanh chinh
thé hién:

- Ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh hang nam ctia don vi;

- Chi dao trién khai déng b0, hiéu qua, toan dién cadc muc tiéu, nhiém vu cai
cach hanh chinh trong nam, dé ra chi tiéu, thoi han hoan thanh dé tap trung
chi dao; xac dinh nhimng diém nghén, nat that trong co quan dé co giai phap
khic phuc kip thoi.

- Ra soat theo dinh ky, cong khai ddy du cac quy trinh, thu tuc hanh chinh
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- Thuc hién cac ndi dung tuyén truyén cai cach hanh chinh; to chirc giai quyét
nhitg vudng mic, kién nghi vé cac linh vuc lién quan;

Maic khac, ngoai trach nhiém trong trién khai thuc hién nhiém vu don vi
theo ké hoach, nguoi dimg dau don vi phai tip trung chi dao quyét liét ting cuong
ky luat, ky cuong hanh chinh, chan chinh 1¢ 16i lam viéc, thai do phuc vu va trach
nhiém trong thuc thi cong vu cia d1 ngili can bg, cong chirc, vién chirc thudc tham
quyén quan ly; xtr Iy nghiém gido vién, nhan vién c6 thai d6 khong dung muc,
gy phién ha, cham tré trong giai quyét cong viéc cho phu huynh, hoc sinh.

Nhén vién thyc hién tha tuc hanh chinh can phai nim rd hé thong cac quy
dinh, quy trinh tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh ddi voi timg linh vuc
cu thé dé giai quyét cong viéc nhanh gon, kip thoi.

Can b, cong chirc, vién chire phai co tac phong giai quyét cong viée tot,
nhe nhang, t6n trong ngudi giao tiép, néi nang mach lac. Phy huynh, hoc sinh dén
co quan phai c6 quyén nhan dugc nhimg théng tin ma ho can. Nguoi ding dau co
quan phai tao dugc co ché tot dé cac nhan vién c6 diéu kién phat trién, mot moi
truong hoa dong than thién c6 tinh doan két cao.

Bén canh d6 can phai nang cao trinh d6 ning luc chuyén mon cho can bo,
vién chire, ddo tao bdi dudng can bd 1a mot ndi dung can phai quan tam. Céan xac
dinh rd vi tri viéc 1am ciia timg nhén vién trong co quan dé cong viéc khong chong
chéo nhau. Quan tam, tao diéu kién dé can bo, giao vién, nhan vién dugc dao tao
nang cao trinh do, nang luc, k¥ ning dap tmg yéu cau cong viéc dugc giao. Tang
cudng cong tac dao tao, bdi dudng ning cao trinh do nghiép vu, tinh chuyén
nghiép, trach nhiém, sy ning dong, trung thuc, ky cuong, guong mau, tan tim
phuc vu phu huynh, hoc sinh.

4. Cong tac tiép cong dan.

4.1. Ban hanh néi quy tiép cong dan:

- Quyét dinh s6 08/QD-TQK ngay 10 thang 01 ndm 2023 vé viéc Ban hanh
Quy ché va Noi quy tiép cong dan cta Truong THPT Tran Quang Khai.

- Quyét dinh s6 18/QD-TQK ngay 20 thang 02 nim 2024 vé ban hanh Quy
trinh xur Iy don khiéu nai, don t cao, don kién nghi, don phan 4nh cua Trudng
THPT Tran Quang Khai.

4.2. Phong tiép cong din dwoc bo tri dia diém thudn loi cho viéc tiép
cong din; bdao dim co sé vit chit phuc vu viée tiép cong dén theo quy dinh
phap luat:

- Phong tiép cong dan cé niém yét noi quy tiép cong dan trude cira phong.

- Can bo tiép cong dan duoc tip huan k¥ vé ndi quy tiép cong dan cua
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truong, cac van ban phap luat lién quan dén cong tac tiép cong dan, quy trinh
giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cta phép luat.

- Phan cdng can b, vién chire 1am cdng tc tiép cong dan.

- Lich tryc tiép cong dan duoc thuc hién vao ddu mdi nim hoc, cong
khai trén bang tin va trén trang web cia nha trudng, niém yét tai cong truong, va
phong gidm thi.

- Viéc thuc hién ghi s tiép cong dan: Lanh dao, vién chirc thyc hién cong
tac tiép cong dan déu thuc hién ghi chép vao so nhat ky va thong tin noi dung
ghi chép cho cong dan biét.

I1. KET QUA THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHiNH
1. Cai cach thé ché

- Nghién ctru cac van ban quy ban phap luit méi nhat thudc linh vyuc gido
duc va dao tao:

+ Lanh dao don vi thuong xuyén tu tim hiéu va thuc hién ding cac van
ban quy pham phap luat lién quan dén linh vuc cong tac.

+ Pho bién kién thirc phap luat, boi dudng vé tu tudng chinh tri cho can
b0, gido vién, nhan vién trong cac budi hop tap thé su pham, hop chi bg, sinh
hoat chuyén dé. Noi dung boi dudng duoc cap nhat cac kién thirc phap luat co
lién quan dén linh vuc giao duc va dao tao.

+ Thuyc hién céc budi cac budi sinh hoat chuyén dé duéi co dé gido duc
kién thirc va y thitc chdp hanh phap luat cho hoc sinh.

- Thuong xuyén ra soat cac cac van ban quy pham phap luat, van ban hanh
chinh do don vi ban hanh.

- Néng cao hiéu qua cong tac trién khai van ban chi dao, diéu hanh, ké
hoach thuc hién ctia cép trén. Cu thé hoa co ché, chinh sach cua bang va cac quy
dinh ctia nha nuéc nham day manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu qua quan
1y va chi dao & don vi.

- Hiéu truong da xay dung va ban hanh Ké hoach s6 291/KH-TQK ngay
07 thang 10 nam 2023 vé kiém tra, ra soat cic van ban quy pham phép luat, vin
ban hanh chinh do don vi ban hanh;

- Hang nam nha truong déu xay dung va ban hanh Ké hoach pho bién
gido duc phap luat cho CB, GV, NV va hoc sinh;

- Ban hanh Quyét dinh s6 90/QD-TQK ngay 16 thang 9 nam 2023 cir Thay
Nguyén Mai Truong Tho - Tro 1y thanh nién 1am can bo phu trach cong tac phap
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ché gitip nha trudng theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat, ra soat, nghién ctru cac
van ban quy pham phap luat méi nhat thudc linh vuc dao tao gido duc va tuyén
truyén phd bién cac vian ban méi ciia Nganh Giao duc.

2. Cbng tac van thu - lvu triv

- Thuc hién theo Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020
vé cong tac van thu.

- Thuc hién tot cong tac soan thao va ky ban hanh céc van ban hanh chinh,
cong tdc quan ly van ban di, dén; cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai li¢u
vao luu trir co quan.

- Ban hanh Quyét dinh sé 09/QD-TQK ngay 10 thang 01 nim 2023 cua
Hiéu truong Truong THPT Tran Quang Khai vé viéc phan cong nhéan vién phu
trach bao quan va str dung cac loai con diu va thiét bi luu khoa bi mat.

- Ho so tai lidu luu trit ctia cac don vi hién luu tir thoi diém ndm 2013 dén
thoi diém hién tai va sap xép, bao quan luu trir trong cac ta kinh c6 ghi 13 tiéu
muc bén ngoai dé thuén tién cho viéc tra ctru.

- Ban hanh quyét dinh s6 12/QD-TQK ngay 10 thang 01 nim 2023 cua
Hiéu truong Trudng THPT Tran Quang Khai vé cong tac van thu luu tri.

- Ban hanh Quyét dinh s6 239/QP-TQK ngay 30 thang 12 nim 2023 cua
Truong THPT Tran Quang Khai vé& quy ché quan 1y va st dung chit ky s6 nam
hoc 2023- 2024.

- Ban hanh Quyét dinh s6 245/QD-TQK ngay 30 thang 12 nam 2023 caa
Truong THPT Tran Quang Khai vé quy ché quan 1y, sir dung Hé thong vian phong
dién tu.

- Thuc hién danh muc hd so nam 2024.

3. Cai cach thua tuc hanh chinh

- Nha truong xay dung ké hoach va cong khai quy trinh, thoi hiéu giai
quyét cac thu tuc hanh chinh. Phan cong can bd, gido vién, nhan vién phu trach,
b tri co sd vat chit phuc vu giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc pham vi
trach nhiém cta nha trudng. Dam bao thoi hidu giai quyét th tuc hanh chinh va
giam cac thi tyc rudm ra khong can thiét.

- Nha trudng di co giai phap d6i méi viée xin phép nghi hoc ctia hoc sinh.
Mdi hoc sinh ¢6 mot Phiéu dong thoi 1a Pon xin phép nghi hoc do nha trudng
quan ly. Phy huynh déng ky chit ky mau trén Phiéu nay. Nam hoc 2023 — 2024
va 2024 — 2025 nha truong trién khai cho hoc sinh sir dung thé VinalD, hoac H¢
thong eNetViet dé diém danh dau cac budi hoc, phu huynh cé thé xin phép nghi
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hoc cho hoc sinh, dong hoc phi, theo doi thong tin mdt s6 hoat dong cua nha
truong qua tai khoan hé thong eNetViet.

- Viéc xur Iy phan anh, kién nghi cua phu huynh, hoc sinh dugc nha trudong
thuc hién nghiém tic. Ngoai thung thu gop ¥, Lanh dao nha truong, Ban Chi dao
cai cach hanh chinh con nhan thong tin phan anh tir gido vién chu nhiém 16p, tur
bd phan tiép Cong dén, tir cac phién hop Phu huynh hoc sinh cac 16p va truc tiép
tir phu huynh hoc sinh. Thudng xuyén tiép xuc, ldy ¥ kién ctia phu huynh, hoc
sinh vé két qua giai quyét cac thu tuc hanh chinh ¢ don vi nhu: tha tuc xin phép
nghi hoc; nhan-tra hd so hoc ba, bang diém; dong hoc phi hodc cac thong bao
khac cta nha truong...Céac ¥ kién phan anh déu duoc Lanh dao nha truong ghi
nhan, xem xét va giai quyét kip thoi, hop tinh, hop 1y.

- Cong tac thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh trong don vi duoc
thuc thién nghi€ém tac trong cac budi sinh hoat chung véi can bg, giao vién, hoc
sinh, ngoai ra nha trudng con chi trong cong tac tuyén truyén trén hé thong cac
bang tin va website https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn cia truong.

- Danh sach cac thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc cong khai tai trang thong
tin dién tir ciia nha trudng. Niém yét cong khai dia chi tiép nhan, phan anh, kién
nghi ctia ca nhan t6 chirc. Pam bao thyc hién tét viée tiép nhéan, xir 1y phan 4nh,
kién nghi cta ¢4 nhan, t6 chitc vé cac quy dinh hanh chinh.

- BO phan tiép cong dan dan thyc hién tdt viec tiép nhan, giai quyét cac hod
so, thu tuc lién quan dén ca nhan, t6 chuc, hoc sinh.

- Thuong xuyén ra soat, don gidn hoa cac thu tuc hanh chinh. Cac thu tuc
rt hoc ba, nhan bang tot nghiép, chuyén truong,. .. hop 1& dugc giai quyét nhanh
chong.

- B4o cao tinh hinh giai quyét TTHC tir ngay 01/01/2024 dén thoi diém
bao céo:

+ Tong s6 ho so tiép nhan: 52 hd so.

+ Tong s hd so di giai quyét: 52 (100%).

+ Téng s6 hd so ding han: 52 (100%).

+ Tong s ho so dang giai quyét con thoi han: 0 (0%).

+ Khong ¢ ho so tré hen nén khong thuc hién thu xin 16i: 0 (0%).

+ Giai quyét don phan anh, kién nghi ctia ca nhan, to chtic vé viéc giai quyét
thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh hién nay.


https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/
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4. Cai c&ch to chire bd may hanh chinh nha nuée

- Co cAu to chirc bd may sip xép ding quy dinh: 11 t6 chuyén mén va 01
t6 van phong.

- Pau nam hoc, Hiéu trudng quyét dinh phan cong nhi¢m vu cho lanh dao,
gido vién, nhan vién dam bao dung nguoi, ding vi¢c, dung s trudong.

- X4y dung ndi quy co quan, quy tic Gng Xt trong nha truong,... Cac quy
ché, quy dinh trude khi ky ban hanh déu c6 du thao va dong gop ¥ kién cua tap
thé gido vién, nhan vién va biéu quyét théng nhat dé thuc hién.

- V& bién ché nguoi lam viée tai don vi: Téng s6 can bo, gido vién, nhan
vién dau nim 2023-2024 1a 135 nguoi, trong d6 lanh dao gébm 01 Hiéu trudng
va 02 Phé hiéu truong, 109 gi4o vién, 23 nhan vién. Viéc sir dung bién ché cua
truong dang quy dinh, phan cong giang day cho gido vién ding chuyén mon,
nang luc, sb tiét quy dinh.

- Hiéu truong, Pho hiéu trudong giang day du dinh mirc tiét day/ndm hoc
theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach bdi dudng cho gido vién theo cac phuong phép linh
hoat khac nhau, phu hop véi diéu kién thyc té cua truong. Phan cong céc gido
vién cbt can, cac gido vién co6 ning luc hd tro, huéng dan dé thuc hién gio day
dat yéu cau chuong trinh GDPT 2018.

- Nha truong thue hién trién khai quy dinh danh gia, phan loai hang quy
theo hi€u qua cong viéc ddi voi can bo, gido vién, nhan vién theo diung quy dinh
cua Uy ban nhan dan Thanh phé va chi dao cua So Gido duc va Pao tao; dac biét
nha trudng di xay dung Bang huéng dan danh gia két qua cong tac clia ca nhan
rat cu thé, chi tiét, dugc Hoi dong truong thong qua va co diéu chinh, cip nhat
hang quy, dam bao moi can bg, gido vién déu phai nd luc phan dau.

- Tai liéu minh chtmg: Noi dung bao cao cua truong, Cac quyét dinh lién

quan do Hiéu trudng ban hanh.
5. Cai cach ché d6 cong vu

- Truong thuc hién cap nhat cac phém mém lién quan dén cong tac t chirc
can bo: Phan mém quén 1y nhan su ctia Phong T6 chirc can bo; phan mém quan
ly ho so dién tir can bo, cong chirc, vién chirc ciia S¢ Noi vu theo ding quy dinh.

- Thuong xuyén bao cdo két qua cap nhat phan mém theo yéu cau cia
Phong T6 chirc can bd theo dung thoi gian quy dinh.

- Viéc thyc hién quy dinh vé tuyén dung vién chirc, ngudi lao dong. Thuc
hién nghiém tic theo huéng dan ctia S& Gido duc:
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+ Thong bao sb s6 3075/KH-SGDDT ngay 04/8/2022 vé tuyén dung vién
chtrc cong tac tai cac don vi su nghi¢p cong lap thudoc S& Giao duc va Pao tao
Dot 1 nam hoc 2023-2024;

+ Viéc danh gia vién churc, nguoi lao dong. Nha truong kip thoi phd bién
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 ctia Chinh phu vé danh
gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc (c6 hi¢u luc thi hanh tur
ngay 20 thang 8 nam 2020).

+ Pi xay dung Quy ché, tiéu chi danh gia, xép loai, Ké hoach danh gia
xép loai, HO1 dé)ng danh gia xép loai can bg, cong chirc, vién chirc theo Nghi
dinh 90/2020, tir nam hoc 2023 — 2024.

6. Cai cach tai chinh cong

- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va
Nghi dinh 16/2015/ND-CP. Thuc hién quyén tu chu, cha dong trong quan Iy va
chi tiéu kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, dong thoi gan trach nhiém cua
Hi¢u truéng va gido vién, nhan vién trong viéc thuc hién nhiém vy duoc giao
theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién chi thu nhap tang thém cho can bd, gido vién, nhan vién cia
don vi theo ding quy dinh hién hanh.

- Xay dung va ban hanh Quy ché quan 1y tai sdn cong, dam bao tai san
cong dugc st dung ding muc dich, ¢6 hiéu qua.

- Thyc hién t6t chu truong nha nude vé thuc hanh tiét kiém phong chong
lang phi trong chi tiéu ngan sach.

- Ban hanh quyét dinh céng bd cong khai ngan sach va cac biéu miu theo
quy dinh.

- Truong thuc hién bao cdo cong khai du toan thu - chi ngan sach nha
nudc; cong khai s6 liéu thuc hién du toan ngan sach nha nudc dinh ky quy, 6
thang, nam; cong khai so liéu quyét toan ngan sach nha nudc; cong khai mire thu
hoc phi va cac khoan thu khac (theo Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017).

- Thyc hién cong khai tai san cong theo Thong tur 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017. Tai san cta don vi duoc cap nhat, kiém ké theo dung quy dinh.

7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb

- Hoan thanh 100% viéc nhap li¢u trén trang csdl.hcm.edu.vn.

- Hoan thanh nhép liéu 100% trén Hé thdng thong tin dja 1y gido duc GIS
- gis.hcm.edu.vn.
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- Vi€c trién khai céc van ban cua nha truong da dugc thuc hién thong qua
hé thong email ¢4 nhan cia tirng can b, gido vién, nhan vién.

- Péi voi hoc sinh khdi 12, 100% hoc sinh thuc hién tét viée 1ap dia chi
email dé thuc hién dang nhap, theo doi va diéu chinh thong tin, nguyén vong
trong ky thi tot nghiép THPT vira qua.

- Cong thong tin dién tir cua Truong THPT Tran Quang Khai duoc cp
nhat thudng xuyén, c6 phan coéng lanh dao phu trach truc tiép vé ndi dung, hinh
thirc. Nam hoc 2023-2024, truong di ding tai 352 bai viét trén cong thong tin
dién tu.

- Xay dung Ké hoach s6 285/KH-TQK ngay 03 thang 10 nim 2023 vé
thuc hién nhiém vu cong nghé¢ thong tin ndm hoc 2023-2024, trong ké hoach co
phan cong nhiém vu va trach nhiém déi voi timg c4 nhan phu trach.

- Str dung hé théng LMS dé quan 1y hoc tap truc tuyén theo Thong tu s6
09/2021/TT-BGDDT ngay 30/03/2021.

Trién khai dy du cac hé théng thdng tin quan ly gido duc: csdl.hcm.edu.vn,
quanly.hcm.edu.vn,...

Trién khai email cong vu cho toan thé can bg, gido vién, nhan vién nha
truong.

- Puong link vé thuc hién 3 cong khai:
https://thpttranqguangkhai.hcm.edu.vn/ba-cong-khai/c/68778
- Puong link vé tmg dung CNTT trong CCHC:

https://thpttranqguangkhai.hcm.edu.vn/cai-cach-hanh-chinh/c/50163

(co6 day du cac biéu mau don xin nghi hoc, mau don xin phiic khao bai
kiém tra, thong tin xét tuyén hoc sinh dau cap,...)

- Puong link Ké hoach gido duc:
https://thpttranguangkhai.hcm.edu.vn/to-chuyen-mon/c/65586

- Ké hoach chién luoc:
https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/cong-khai/ket-qua-thuc-hien-ke-

hoach-cai-tien-chat-luong-giao-duc-nam-hoc-2023-2024-kem-
t/ct/88283/508793

8. Cong tac thi dua khen thwéng - cong tac sang kién

- Thyc hién cong tac thi dua khen thudng theo Quyét dinh s6 24/2018/QP-
UBND ngay 20 thang 7 nim 2018 cta Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh


https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/ba-cong-khai/c/68778
https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/cai-cach-hanh-chinh/c/50163
https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/to-chuyen-mon/c/65586
https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/cong-khai/ket-qua-thuc-hien-ke-hoach-cai-tien-chat-luong-giao-duc-nam-hoc-2023-2024-kem-t/ct/88283/508793
https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/cong-khai/ket-qua-thuc-hien-ke-hoach-cai-tien-chat-luong-giao-duc-nam-hoc-2023-2024-kem-t/ct/88283/508793
https://thpttranquangkhai.hcm.edu.vn/cong-khai/ket-qua-thuc-hien-ke-hoach-cai-tien-chat-luong-giao-duc-nam-hoc-2023-2024-kem-t/ct/88283/508793
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quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh phd HO6 Chi Minh.

- Trién khai hudng dan 6311/HD-SGDDT ngay 31 thang 10 nam 2023 cua
S¢ Gido duc va Pao tao vé cong tac thi dua khen thudng ndm hoc 2023-2024;
cong van s6 3463/SGDDT-VP ngay 03 thang 12 nim 2021 cua S¢ Gido duc va
Pao tao vé hudng din xét cong nhan sang kién ca dé xuat cong nhan pham vi
anh huong sang kién, dé tai khoa hoc phuc vu cong tac thi dua khen thuong
nganh gido duc va dao tao.

- Truong tién hanh thuc hién ho so dang ky thi dua ddu ndm 2023-2024 va
h so xét duyét thi dua cudi nam 2023-2024 guri vé S& Gido duc va Pao tao theo
ding quy dinh.

- Thyc hién hd so dang ky va chim sang kién nam hoc 2023-2024, lap hd
so d& nghi cong nhan pham vi anh huong giri vé S¢ Gido duc va Pao tao ding
thot gian quy dinh.

- Cap nhat diy du trén hé théng phan mém thi dua khen thuong:
https://thiduakhenthuong.hcm.edu.vn.

9. COng tac bao vé bi mat nha nwérc

- Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban chi dao cong tac Bao vé bi mat nha
nudc va ndi quy bdo vé bi mat nha nudc.

- Thuc hién ban cam két bao vé bi mat nha nudc dbi véi cac ca nhan duoc
phan cong nhiém vu vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc.

- Truong THPT Tran Quang Khai da hudng dan, chi dao, trién khai thuc
hién tét cong tac bao vé bi mat nha nude theo quy dinh.

- Tham gia céc 10p tap huan, quan triét vé nghiép vu cong tac bao vé bi
mat nha nude nganh Gido duc va Do tao do cip trén to chic.

- Cong tac bao mat trong cac khau dé thi, huéng dan chdm, bai thi tai cac
ky kiém tra, danh gia giita hoc ky, cudi hoc ky da dugc quan tdm thuc hién tot,
khong dé xay ra tinh trang 10 lot dé thi, bai thi.

- Cong tac sao y, luu trir tai liéu mat dang quy dinh.
I11. CONG TAC CHUYEN POI SO, TRUYEN THONG GIAO DUC
1. Cong tac Chuyén doi so
- Bo chi s6 dnh gia mic do chuyén doi s6 ciia Truong THPT Tran Quang
Khai do hé thong LMS danh gia dat mirc d6: Dap mg t6t.
- Thuc hién déy da co s& dir 1i€u nganh, dir li¢u thi dua - khen thuong,
dit liéu dinh danh theo & an 06/CP.


https://thiduakhenthuong.hcm.edu.vn/
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- 3 trién khai Chit ky sd cho toan thé can b, gido vién, nhan vién tai
don vi (100% da thuc hién).

- Pi trién khai thuc hién Nghi dinh 13/2023/ND-CP bao vé dir liéu
ca nhéan, website nha truong khong dang tai cong khai cac thong tin ca nhan cia
giao vién, nhan vién va hoc sinh.

- C6 ké hoach trién khai va thyc hién day dii nhiém vu céng nghé thong
tin va chuyén ddi s6 nam hoc 2023-2024.

- Trién khai hé thdng so lién lac dién tir, quan 1y diém, quan Iy hoc sinh
(xin phép quan hé thong, diém danh qua thé, nhan dién khudn mat, quan ly ban
trd, thuc don ban tra, chuyén tién khdng ding tién mat khéng tén phi,...) qua Hé
théng eNetViet, Hé théng giang day truc tuyén LMS.

2. Cong tac truyén thong gido duc

- Nha trudng to chtrc nhiéu hoat dong gido duc thiét thyc nham gido duc
hoc sinh mot cach toan dién. Nhiém vu truyén thong gido duc dugc thyc hién
thuong xuyén thong qua ding tai tin va bai viét trén Cong thong tin dién tir.,
Ngoai ra, giao vién, nhan vién va hoc sinh thuong xuyén chia sé cac hoat dong
cua nha trudong qua mang xa hdi, tao hi¢u tng lan tda tich cuc.

- Tuyén truyén, pho bién noi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén cong
thong tin dién tir ciia nha truong, két néi véi duong link cua Sé Gido duc va Pao tao
https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx. Tat ca cac van ban co lién
quan, cac quy trinh, biéu mau tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia nha
truong duoc thong tin cong khai, day du va rong réi.

- Cong thong tin dién tir cia nha truong duoc thudng xuyén cip nhat tin,
bai viét nham quang ba cac hoat dong, ding tai cac ké hoach cong tac, thoi khoa
biéu, ndi dung hoc tap ctua hoc sinh. Nam hoc 2023-2024, truong ludon cip nhat
c4c bai viét trén cong thong tin dién tur.

IV. NHAN XET, PANH GIA

1. Nhitng mat lam dwoc

- Trudng nang cao chat luong cac cudc hop, giam gidy to hanh chinh
va nang cao ky ludt, ky cuong hanh chinh.

- Trang thdng tin dién tir cap nhat thuong xuyén moi théng tin vé hoat
dong gido duc cua truong.

- Kiém so4t chit ché cac tha tuc hanh chinh trong don vi, khic phuc cac
thi tuc chong chéo trong quan 1y, diéu hanh.

- Tuyén dung vién chic cong khai theo huéng dan cia S& Gido duc va


https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx
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Pao tao.
2. Nhirng ton tai, han ché, nguyén nhan

- Su phdi hop giir cac bo phan van phong trong viéc giai quyét tha tuc hanh
chinh lién quan chwa duoc nhip nhang dong bo va théng nhat.

- Nhéan thuc cua hoc sinh, cha me hoc sinh va nguodi dan chua cao doi véi
cai cach thu tuc hanh chinh noi riéng va CCHC noi chung.

3. Giai phap khic phuc
- Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thyc hién tot viéc tuyén truyén cong tic CCHC cua trudong dén vai toan
thé can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

V. KIEN NGHI, PE XUAT:
Khéng co.
V1. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG THOI GIAN TOI

- Thye hién K& hoach s6 5722/KH-SGDDT ngay 12 thang 9 nim 2024 cua
S¢ Gido duc va Pao tao COng tac cai cach hanh chinh, kiém soét tha tuc hanh
chinh, cdng tac tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé nam 2024,

- Tang cuong cong tac chi dao diéu hanh CCHC, tap trung chi dao ra soat,
xéac dinh rd nhiing vu diém ciing nhu nhitng han ché yéu kém trong cong tac
CCHC trong thoi gian qua, 1am rd nguyén nhan cua han ché, yéu kém ciing nhu
trach nhi¢m cua tirng ca nhan trong trién khai tung nhi¢m vu CCHC,; déng thoi dé
ra cac giai phap cu thé dé khac phuc.

- Béy manh thue hién tbt viéc xay dung co cAu can b, vién chirc theo vi tri
viéc lam; hoan thanh xay dung ban mo ta cong viéc; xay dung khung nang luc
1am co s& cho viée tuyén dung, st dung, quan 1y can b, vién chuc. Tang cudng
ky luat, ky cuong, nang cao chat lwong hiéu qua thuc thi cong vu ctiia doi ngli can
b, vién chirc. Trién khai c6 hiéu qua chinh sach tinh gian bién ché va co cau lai
doi ngli can bg, vién chirc theo quy dinh.

- T6 chrc trién khai c6 chét lugng, hiéu quéa c4c van ban lién quan dén cong
tac CCHC ctia Chinh pht, Thanh phd va nganh Gido duc.

- Thyc hién tng dung phan mém quan 1y van ban. Tiép tuc d6i méi 1¢ 161,
phuong thirc 1am viéc thong qua goi, nhan vin ban dién tir va xir 1y hd so cong
viéc trén moi truong dién tir, chuyén doi timg budc viée quan 1y diéu hanh dya
trén gidy to sang diéu hanh bang dir lidu so.

- Tang cuong cong tac khao sat, do luong mirc do hai long cia hoc sinh va
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CMHS ddi véi hoat dong cua trudng; ddy manh cong tac thong tin, tuyén truyén,
cong khai minh bach, bao dam quyén tiép c4n thong tin cua ngudi dan, tao su
déng thuan cua hoc sinh va CMHS ddi véi viéc thuc hién cic muc tiéu, nhiém vu
CCHC.

Trén day 1a bao cao vé COng tac cai cach hanh chinh, kiém soét thu tuc hanh
chinh, céng tac img dung cong nghé thong tin va chuyén d6i s6 nam 2024 cua
Truong THPT Tran Quang Khai nam 2024./.

Noi nhan:
- Van phong So Gido duc &DPao tao;
- T6 kiém tra cong tic CCHC;
- Lanh dao nha truong;
- Luu: VT.

Nguyen Tan Tai
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