SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phc

TRUONG THPT TRAN PHU Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23 thang 8 ndam 2024
S6: 275 /IKH-THPTTP

KE HOACH THANG 9
I. NHIEM VU CHINH TRI TU TUONG

1. Tiép tuc tuyén truyén

- Ky niém 79 nam Qudc khanh nudc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam (02/9/1945 -
02/9/2024).

- Ky niém 94 nam X6 Viét -Nghé Tinh (12/9/1930 — 12/9/2024).
- Ky niém 79 nam Nam bo khang chién (23/9/1945 — 23/9/2024).

2. Tap thé Su pham nha truong tich cyc thuc hién nghi€ém tac céc chi dao cua S& Gido duc va PBao
tao, ciia nganh y té vé cac bién phap phong chdng dich. Nam bat thong tin tir vién chirc, hoc sinh dé ngan
chan kip thoi cac tin khong chinh théng xuyén tac Pang va hoat dong ciia doan thanh nién, ciia nha
truong, cua nganh gido duc va cua dia phuong.

3. bong vién mdi vién chtrc nhan dinh rd trach nhiém trong vi¢c hoc tap, lam theo tu tudng, dao
duc, phong cach Ho Chi Minh gin véi viée giit gin va phat huy pham chét dao dirc ciia ngudi thay bang
nhitng viéc 1am thiét thuc gin lién véi cong viéc dang phu trach nhu thay co tich cuc trong viéc dinh
huéng phuong phap hoc tap cho hoc sinh 16p 10, huéng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, cac du 4n
khoi nghiép, day bdi dudng cho hoc sinh ddi tuyén nhat 1a 16p 12 dé du thi vao thang 9 nam 2024. ..

4. Tiép tuc tuyén truyén thuc hién Chi thi sé 19-CT/TU véi nodi dung “Ngudi dan thanh phd Ho
Chi Minh khéng x4 rac ra duong va kénh rach, vi thanh ph sach va giam ngip nuéc” va gido duc cho
hoc sinh nhan thire trach nhi¢m trong viéc “chéng rac thai nhua”.

Il. NHIEM VU CHUYEN MON

1. Thay c6 tiép tuc day bdi dudng hoc sinh gioi theo ké hoach.
2. Tham gia du thi hoc sinh gi6i cap Thanh phd dot 1 va chon doi tuyén hoc sinh gioi Thanh ph.

3. Thay ¢6 tiép tuc hudng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc k¥ thuat, cac du an khai nghiép theo
ké hoach.

4. T6 chire thi khoa hoc k¥ thuét, y tuong khoi nghiép cép trudng.

5. Hop t6 chuyén mon theo quy dinh.

6. Tham gia tap huan theo ké hoach cua S¢ gido duc.

7. Hoan thién cac ké hoach cua t6 chuyén mon, ké hoach giao duc ca nhan.
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III. CONG TAC CHU NHIEM, TU VAN, HUONG NGHIEP, GIAO DUC KY NANG VA
REN LUYEN KY LUAT CHO HQC SINH.

1. GVCN huéng dan hoc sinh thuc hién cac ndi quy dau niam hoc, céc yéu ciu cua 16p chu nhi¢m;
chon ban céan su 16p, huéng dan ban can su 16p phuong phap lam viéc; huéng dan hoc sinh thuc hién 1
tiét sinh hoat chu nhiém, tiét hoat dong k¥ ning sdng theo chu dé; tiét hoat dong trai nghiém va huéng
nghiép; hudng dan rd viéc thuc hién danh gid nhan xét hoc sinh theo Thong tu 22/2021/TT-BGDDT
ngay 20 thang 7 ndm 2021 vé Quy dinh d4nh gia hoc sinh THCS-THPT theo chwong trinh gido duc 2018.

2. GVCN dua vao tai liéu nha trudong cung cép va cho hoc sinh chuan bj trude nodi dung dé t6 chirc
sinh hoat tiét hoat dong trai nghiém, hudng nghiép theo chu dé thang 9

3. H tro hoat dong cac cau lac bo trong nha trudng nham tao san choi vé hoc thuat va nghé thuat
cho hoc sinh va giup hoc sinh rén luyén cac ky nang.

4. Tiép tuc gido duc cho hoc sinh chap hanh tét luat giao thong, ing xir vin hoa khi tham gia giao
thong; gido duc hoc sinh khong like va share cac bai viét c6 tinh chat phan dong; thudng xuyén cip nhat
va nam thong tin dé co6 bién phéap xir 1y kip thoi.

5. Tu van gian tiép thong qua Email, Facebook, Zalo, Pién thoai ctia gido vién tu van hodc tu van
tryc tiép tai phong tu van cho hoc sinh theo ké hoach.

6. Hudng dan hoc sinh ding ky noi kham chita bénh ban dau va t6 chitc kham strc khoé cho hoc
sinh.

7. Cho hoc sinh 1am don xét mién giam d6i véi gia dinh khé khan, thuong binh.

8. Tham gia cac 16p d6i twong doan, két nap doan vién dot 1 (KH Poan). Tham gia Ban chap hanh
doan truong nhiém ky maoi.

9. T6 churc hop CMHS dau nam va Hoi nghi dai biéu CMHS toan truong.

10. T6 chuc tiét hoat dong trai nghiém, huéng nghiép theo chu dé

IV. CONG TAC AN TOAN TRUONG HOQC, Y TE HQOC PUONG, CO SO VAT CHAT VA
MANG XANH NHA TRUONG

1. Trién khai thuc hién cac bién phap dam bao an ninh trit tw, an toan trong trudng

- T6 chuc phan cong truc cong (khong bo vi tri lam viée trong ca truc), 1ap so truc ¢ ban giao ca
truc va quy trach nhiém rd rang cho ting thanh vién phu trach truc.

- Tat tit ca céac thiét bi cau dao dién ¢ nhitng khu vuc khong sir dung vao cic gid hoc sinh khong
hoc.

- Luu y khu vuc sac dién ddi voi xe dap dién cua hoc sinh.



2. Cong tac vé sinh truong, 16p: kiém tra thuong xuyén cong tac vé sinh ctia 16p va nha vé sinh hoc
sinh; vé sinh khudn vién trong trudng, khu vuc trude cong trudng va khu vuc cantin.

3. Cong tac an toan thyc pham: kiém tra cong tac an toan vé sinh thuc pham cua suat an ban trii va
cua can tin.

4. Cong tac y té:

- Tuyén truyén cong tac phong chéng dich bénh; xay dung ké hoach va t6 chirc kham sirc khoe dau
nam cho hoc sinh.

- Nhéc nho nhitng hoc sinh bi tai nan nop hd so BHTN dé hoan thién hd so duogc thanh toan cho
hoc sinh.

- Theo d&i mua bao hiém y té ciia hoc sinh.

- Theo d&i tinh hinh strc khoé hoc sinh mdi ngay

5. Co s& Vat chat:

- Tiép tuc kiém tra va sira chita ban ghé, dén, quat, hé thong may chiéu, mdy vi tinh, tivi va mic cac
phong hoc cua hoc sinh.

- Tiép tuc nang cap phong méy tinh ciia cac phong may vi tinh.

- Kiém tra hé thong dén, may hit ciia 02 ham gitr xe.

- Stra chita hé thong loa thong bao ngoai san truong.

6. Tiép tuc hop ddng vai cong ty cham séc cay xanh dé duy tri mang xanh trong nha trudng.
V. THUC HIEN CHE PQ CHINH SACH, CONG TAC CONG KHAI, THUC HIEN DAN

CHU TRONG NHA TRUONG.

1. Thyc hién cong khai nghiém tuc cac ndi dung theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017
ctia BO Tai chinh vé huéng dan cong khai ngan sach; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/09/2018
cua Bo Tai chinh huéng dan cong khai ngan sach ddi véi cac don vi du toan ngan sach, td chire dugc
ngan sach nha nudc hd tro va Thong tu 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 6 nim 2024 ctia Bo Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat dong ctia cac co s¢ gido duc thudc h¢ théng
gido duc quéc dan.

2. Tiép tuc trién khai thuc hién cac noi dung cua Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020
ctia B Gido duc va Pao tao vé viée Hudng dan thyuc hién dan chu trong hoat dong cua co s gido duc
cong 1ap va Cian cir Luat sé: 10/2022/QH15 ngay 14/12/2022 ctia Qudc hoi vé Luat thyc hién dan chu co
SO.

3. Cong khai lich tiép cong dan va to chirc tiép cong dan bang hinh thirc tryc tiép tai phong tiép

cong dan hodc gian tiép qua dién thoai.



4. Tiép tyc trién khai thuc hién cac nodi dung trong Thong tu sb 29/2023/TT-BGDPT ngay

29/12/2023 vé& Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua, khen thudng ddi v6i nganh Gido

duc c6 lién quan dén hoat déng cua nha trudng.

5. Thanh toan tién lwong, phu cip thang 9 va tién 1& 02/9 dung han.

6. Dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép theo quy dinh va ding thoi gian.

7. Tién hanh nang phu cap tham nién, nang luong thuong xuyén, cap nhat bao hiém xa hoi cua vién

chtrc trong thang 10.

8. Bao c4o ting bao hiém x4 hoi ciia gido vién c¢6 quyét dinh nang lwong trong thang 9.

9. Thyc hién cong khai cac ndi dung theo quy dinh dé thuc hién Hoi nghi vién chirc.

VI. TO CHUC CAC HOAT PONG

1. T6 chtrc kham strc khoe cho hoc sinh.

2. T6 chire L& Khai giang nam hoc 2024 — 2025,

3. TH chuc Hoi nghi can b, vién chitc nam hoc 2024 — 2025 cép t0.

4. T6 chirc Hoi nghi cha me hoc sinh cac 16p va cap truong.

5. To chirc thi nghién ciru khoa hoc k¥ thuat va khéi nghiép cap trudng.
VIIl.NQI DUNG CONG VIEC CU THE

Stt| Thoi gian Noi dung cong viéc Phén cong thuc hién
TUAN LE TU NGAY 01/9/2024 - 08/9/2024
1| 02-03/9 | - Nghi L& Qudc khanh ngay 02/9 Toan trudng
2 - Thong bao thoi khoa biéu cho hoc sinh qua group zalo cua 16p.| GVCN
3 04/ - Hoan tt cac cong tac chuan bi L& khai giang nam hoc 2024 — | Céc thay c6 duoc phan
2025 cong
4 - Téng v¢€ sinh khuon vién truong B phan tap vu
- Budi sang: T6 chuc L& khai giang nam hoc 2024 - 2025. ,
5 05/9 L Toan thé GV-NV
- Budi chi€u toan truong nghi
- B4o c4o cac hoat dong dau nim qua mail vé Vin phong Sé va
6 _ Co6 Du + TLTN
Phong Trung hoc S¢ gido duc.
06/9 Ban dai dién CMHS
7 - 17900: Hop truong ban dai dién CMHS 16p 11, 12 truong, trudng ban
CMHD Iép 11, 12.




Stt

Thoi gian

Noi dung cong viéc

Phén cong thuc hién

- B4o c4o thyc hién cong tic phong chdng tham nhiing, tiéu cuc

8 N
9 thang nam 2024 vé van phong quén uy .
. Thay Chinh
9 - B4o cdo 9 thang theo mau vé van phong quan iy cong van
843-CV/QU ngay 22/11/2023
- B4o cdo cong tic phong, chong biéu hién suy thoai vé tu tudng
10 chinh tri, “tw dién bién”, “tw chuyén hoa” trong chi bd va phan C6 Chau
béc cac quan diém sai trai 9 thang nam 2024
11| 07/9 - Nop ké hoach kiém tra noi bo vé phong thanh tra S¢ gido duc
1 - Nop ké hoach boi dudng thuong xuyén vé phong to chirc can C6 Thim
bd S& gido duc
- B40 c4o thyc hién quy ché dan co so 9 thang vé Ban dan quan .
13 Thay Sang
quan uy
- Bao c4o 9 thang vé thyc hién chuong trinh hanh dong c4 nhén, o
14 : ‘ : Co6 Chau
Nghi quyét TW 4 vé Ban t6 chirc quan uy.
15 - Tham dinh nang luong va phu cap thim nién thang 10 Thay Chinh, c6 Thuy
16 08/9 - T6 chirc vui Tét trung thu tai CV nudc Pam Sen Cong doan + Boan TN.
17 - Tuyén thanh vién méi BCH Poan truong nhiém ky 2024- BCH Poan trudng
2025 (03 vong) + HS theo dang ky
- GVCN lién h¢ cha me hoc sinh 16p dé chon BPD cha me hoc
18 ] GVCN cac 16p
Trong sinh 16p.
19| tudn |- Tiép tuc bdi dudng hoc sinh gidi cac khéi 16p. GV dugc phan cong
- Tiép tuc hudng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, cac du an
20 o GV dugc phan cong
khéi nghiép, hoat dong cau lac bd
TUAN LE TU NGAY 09/9/2024 - 15/9/2024
21 - T6 chirc tuyén truyén sir dung va tai ché chat thai nhuya. Cau lac bd hoa hoc
22 - Bdo cao quy III cong tac dan van Thay Sang
09/9 % i . )
K1qem tra cong tac tai chinh: Thiy Chinh, ¢ Thay,
23 + S0 phu ngan hang thang 8/2024

+ Gidy bao ghi no, ghi c6 ngan hang thang 8/2024

cO Yén




Stt|Thoi gian Noi dung cong viéc Phén cong thuc hién
+ Hb so chi tién mit, chi qua ngan hang, chi qua kho bac thang
8/2024
+ Ho so thu thang 8/ 2024
+ Dbi chiéu kho bac thang 8/2024
+ Hop dong tién gdi ngan hang cua trudng
+ Dit liéu d4 nhap trén phan mém ké toan MISA gdm dau ra va
dau vao thang 8/2024 cta ngan hang va kho bac gdm iy nhiém
chi, ngan sach
+ in s6 tirng muc cta thang 8 tir ngudn ngan hang va kho bac
+ Thuyc hién cong khai tai chinh da thuc hién trong thang 8
24| 11/9 |- Hop trién khai hoi nghi vién chirc cap t6 Cén bo chu chot.
25 - B4o c4o chinh tri ndi bo quy 111 vé quan uy Co6 Chau
” - B4o cdo cong tac tuyén gido 9 thang va bao cdo tuyén truyén C6 Thim
miéng quy III
- B4o c4o quy dinh 1374 theo mau cuia quan Uy tai cong vin
a7 128 2483-QD/QU ngay 29/2/2024. Co Di
28 - Béo céo cong tdc KTGS, tuyén gido 9 thang nam 2024
29 - Kiém tra viéc luu trit hd so cta hoc sinh va viéc phat béng tot Thﬁy Chinh + Théy Diing
nghi¢p THPT
30 - Pang ky du thi chon ddi tuyén hoc sinh gioi thanh phd
- B4o cdo cong tac boi dudng chuyén mén, nghiép vu hé nim C6 Thim
- 14/9 | 2024 vé S& Gido duc va Pao tao.
2 - Nop ,béo cao thi khoa hoc ky thuat, y tudng khoi nghiép — vong GVHD v HS
loai cap trudong
a3l 15/ Tuyén thanh vién méi BCH Doan truong nhiém ky 2024-2025 BCH Poan truong
(03 vong) + HS theo dang ky
34 - Tiép tuc bdi dudng hoc sinh gidi cac khdi 16p. GV duoc phan cong
35| Trong |- Hop t6 chuyén mén lan 1 Cac t6 CM, to VP
tudn |- Tiép tuc hudng din hoc sinh nghién ciru khoa hoc, cac du an
36 GV duogc phan cong

khéi nghiép, hoat dong cau lac bd




Stt|Thoi gian Noi dung cong viéc Phén cong thuc hién
37 - Chuén bi hd so Hoi nghi can bd vién churc: géi ndi1 dung hoi Lanh dao truong, Cong
nghi can bd vién chuc cép td cho td trudng. doan
, Doan thanh nién va
38 - Chuan bi dai hoi chi doan cac 16p
GVCN
TUAN LE TU NGAY 16/9/2024 > 22/9/2024
- T6 chirc truyén thong vé bénh truyén nhiém va an toan thuc ,
39 , Trung tam y t€ quan
pham trong nha truong
16/9 : : —
- Gui thu moi hop Cha me hoc sinh 1an 1 nam hoc 2024 -
40 GVCN goi cho hoc sinh
2025.
- Nop ké hoach gido duc, quy ché chuyén mon, quy ché kiém ,
41| 19/9 o ' C6 Tham
tra danh gia vé Phong Gido duc trung hoc
- Bao c4o két qua cong tac quan 1y vién chirc di nude ngoai quy . .
42 , Thay Chinh, c6 Hang
III theo cong van so 1408/ SGDBT-TCCB
. ', T6 trudng va dai dién
43 - Han cuoi ndp bao céo thang 9 va du kién hoat dong thang 10. ,
cac doan thé
20/9
- Nop bao cdo du an thi khoa hoc k¥ thuat, y tuédng khoi nghiép .
44 o GVHD va HS
— vong chung két cap truong.
- B4o cio cong tac (mg dung cong nghé thong tin va chuyén doi .
45 . . Thay Chinh
sO quy II1/ 2024 v¢& van phong S& GD
' . Lanh dao truong +
46 - 7930: Hop Cha me hoc sinh toan truong lan 1.
GVCN +CMHS
Lanh dao truong + T6
47| 219 |. 9930: Hoi nghi dai biéu Cha me hoc sinh truong. truéng + TLTN + BDD
CMHS céc lop
R 4 1o aA \ \ e BCH Doan truong
48 - T6 chtrc 16p doi tugng Poan dot 1 danh cho Khoi 10. BT va HS khdi 10
sl oo | Tuyén thanh vién méi BCH Doan trudng nhiém ky 2024- BCH Doan truong
2025 (03 vong) + HS theo dang ky
- Hop 6 1an 2, xét thi dua quy III Cac t6 CM, t0 van
50| Trong , _ o . R
. - To chirc hoi nghi vién chirc cap to phong
tuan _ _ _
51 - Tiép tuc bodi dudng hoc sinh gidi cac khoi 16p. GV dugc phan cong
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Stt

Thoi gian

Noi dung cong viéc

Phén cong thuc hién

- Tiép tuc huéng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, cac du an

52 GV duoc phan cong
khéi nghiép, hoat dong cau lac bd
TUAN LE TU NGAY 23/9/2024 - 30/9/2024
53| 23/9 |- T chirc ngoai kho4 an toan giao thong T6 GDKT&PL
- Hop xét Nghi quyét 08 quy 111 o _
54| 25/9 |- Hop kiém diém cong tac thang 9 va trién khai ké hoach thang Hot dong thi dua
10
- B4o c4o 6 thang két qua thyc hién cac cong trinh, mé hinh
55 dan van khéo gan véi ndi dung 5 khong vé Ban dan van quan Thay Sang
28/9 uy
- - T}li vong chung két khoa hoc k¥ thuat, y tuong khoi nghiép Theo ké hoach dinh kém
cap truong
S7 - Lén du toan cac khoan thu thang 10 nam 2024 ¢ Yén, c6 Thuy
58 309 - To chitc Hoi nghi chi Poan 16p BCI:IF f];({“é;l lghugfl ¢
59 - Tiép tuc bdi dudng hoc sinh gioi cac khéi 16p. GV duogc phan cong
50 - Tiép tuc hudng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, cac du an GV duge phin cong
Trong khéi nghiép, hoat dong cau lac bd
tuan | - Thyc hién bang tin 16p dot 1 “Chao mimg Dai hoi Dai biéu
61 Doan TNCS Hé Chi Minh Doan truong THPT Trin Ph - BC}i g‘%‘é‘;’ g‘fgﬂg
Nhiém ky 2024-2025”
Biéo cdo dau nam hoc, hoan chinh dir liéu trén hé thong thong
62 tin, hoan chinh hd so dit liéu sinh hoat chuyén mén trén trang Thay Luan
mang cua S6 GD .
63 Giam sat, kiém tra cac khoan thu dau nam va hoan tt hd so Ban thanh tra nhan dan
64| Trong | Ra soathd so luu theo md minh chimg ctia cong tac kiém dinh CO Trinh
thdng |- Tap huan cong tac t6 chirc Hoi nghi chi Poan + Hop giao ban |- Bi thu + Lép trudng
- Hoat dong chao mirng Tét Trung thu - Hoc sinh 3 khéi
65 - Hoi thi trang tri bang tin 16p dot 1 - Hoc sinh 3 khéi

- Tap thé duc giita gid

- Thuyc hién cong tac tuyén truyén.

- Hoc sinh 3 khéi
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Stt|Thoi gian Noi dung cong viéc Phén cong thuc hién

- Tham gia cac hoat déng cung CD cip trén Cong doan
- T6 chirc vui Tét trung thu tai CV nudc Dam Sen ngay 8/9
66 - Lap ké hoach hoat dong Cong Poan nam hoc 2024-2025.

- Phéi hop t6 chure 18 khai giang nam hoc 2024-2025

- Phdi hop chuén bi tiét hanh HNCBCC niam hoc 2024-2025

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Lanh dao trudng (dé theo déi va chi dao thuc hién); ba ky

- Toan thé GV, NV (dé thuc hién);

- Luu VT. Nguyén Pire Chinh



