UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 2165 /SGDPT-TCCB Thanh phé Hé Chi Minh, ngdy 72thang# ndam 2024

VIV huéng dan mau dé an vi tri
viéc lam dbi vai cac don vi sy nghiép
cong lap tryc thugc va cac truong
cao dang duoc UBND TpHCM uy
quyén phé duyét

Kinh gur:

- Hiéu truéng (Giam doc) cac don vi su nghiép cong
lap truc thudc;

- Hiéu trudng truong Cao dang Bach khoa Nam Sai
Gon, truong Cao dang Cong nghé Thu Pirc, truong
Cao dang Kinh té - K§ thuat Thanh phdé H6 Chi
Minh, trudng Cao dang Kinh té Thanh phd Ho Chi
Minh, trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd
Ho Chi Minh.

Can ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cta Chinh
pht vé vi tri viéc 1am va s luong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap;

Can ctr Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 cua Bo
trudng BO Noi vu hudng dan vi tri viéc 1am cong chtrc lanh dao, quan 1y; nghiép vu
chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t chtrc hanh chinh va vi tri
viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong don
vi su nghi¢p cong 1ap;

Cin ctr Thong tu s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao huéng din vé vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo
chtre danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lugng nguoi lam viée trong cic co so gido
duc mAam non cong 1ap;

Cin ctr Théng tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao hudng dan vé vj tri viéc 1am, co cAu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép va dinh muc sb luong ngudi 1am viée trong cac co sd gido duc
pho thong va cac trudng chuyén biét cong 1ap;

Cin ct Thong tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 10 nim 2023 cua
Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan vé vi tri viéc 1am cong
chtrc nghiép vu chuyén nganh lao dong, ngudi co cong va xa hdi trong co quan, t6
chure thudc nganh, linh vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi;

Cin ctr Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cta
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Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh quy dinh phan cip tuyén dung, str dung
va quan 1y vién chuc thudc thAm quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan Thanh phd HO
Chi Minh (viét tat 1a Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND);

Cin ctr Quyét dinh sb 3551/QD-UBND ngay 18 thang 10 nim 2022 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh vé viéc uy quyén thuc hién mot s6 nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan Thanh phd trong cong tac quan 1y cac Trudng Cao
dang cong 1ap thudc Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh;

Cin ctr Cong vin s6 7583/BNV-TCBC ngay 23 thang 12 nam 2023 ciia Bo Noi
vu vé hudng dan mot s6 ndi dung vudng mic trong viée xay dung Dé an va phé duyét
v1 tri viéc lam;

Can ctr Cong van sd 64/BNV-CCVC ngay 05 thang 01 nim 2024 ctia Bo Noi
vu vé xéc dinh co cdu ngach cong chiic va co cau hang chirc dang nghé nghiép vién
chue.

Trén co s& cac vin ban phap ly va cac vin ban huéng dan ciia Bo nganh lién
quan vtra n€u trén, S¢ Gido duc va Pao tao da xay dung Bang danh muc vi tri viéc
lam cua cac don vi sy nghi€p cong lap theo loai co so gido duc (dinh kem). S& Giao
duc va bao tao hudng dan don vi su nghiép cong 1ap thyc hién cac ndi dung sau:

1. Ra soat, hoan thién ndi dung dé€ an vi tri viéc lam theo mau dé€ 4n va 05 phu
luc dinh kém cong van nay.

Don vi luu y cac ndi1 dung sau day:
a) V& thim quyén phé duyét Dé an vi tri viéc lam

Pon vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén (Pon vi tu chi nhém
2): nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam
va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ciia don vi trén co so Y kién caa So
Giao duc va bao tao.

Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén (Pon vi ty
chu nhom 3) va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén
(Pon vi ty chu nhdm 4): So Gi4o duc va Pao tao phé duyét trén co so ¥ kién tham
dinh cta Phong T6 chac can bo (theo diém b khoan 2 Diéu 14 Quyét dinh sb
42/2021/QB-UBND va diém b, khoan 3 Biéu 6 Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP).

b) V& vi tri viéc 1am:

Pon vi Xac dinh vi tri viéc lam theo Bang danh muc vi tri viéc lam cua céac
don vi su nghiép cong lap theo loai co s¢ giao duc dinh kém Cong van nay.

¢) V& sd luong ngudi lam viée:

Xay dung dung dinh muac sé lugng nguoi 1am viéc caa don vi theo noi dung
huéng dan trong Bang danh muc vi tri viéc 1am cia cac don vi su nghiép cong lap
theo loai co s& giao duc dinh kém Cong van nay.



d) Vé co cAu vién chic:

Theo cong vin s6 64/BNV-CCVC ngay 05 thang 01 nim 2024 ctia Bo Noi vu
vé viéc xac dinh co cau ngach cdng chic va co cau hang chtc danh nghé nghiép vién
chuc, do chua xac dinh cu thé ty 1& % & mdi hang chirc danh nghé nghiép nén théng
nhat thuc hién ty 1& khong bao gom ty I caa vién chic quan Iy nhu sau:

- Pbi véi don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén (don vi tu
chi nhom 2):

+ Chirc danh nghé nghiép hang I va twong duong: t6i da khong qua 20%;
+ Churc danh nghé nghiép hang II va twong duong: t6i da khong qua 50%;

+ Chirc danh nghé nghiép hang III va twong duong trd xudng;: t6i da khong qua
30%.

- Pbi v6i don vi su nghi€p cong 1ap tu bao dam mot phﬁn chi thuong xuyén
(don vi ty chu nhém 3) va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sadch nha nudc bao
dam chi thuong xuyén (don vi ty chi nhom 4):

+ Chtrc danh nghé nghiép hang I va twong duong: t6i da khong qua 10%;

+ Chtrc danh nghé nghiép hang II va twong duong: t6i da khong qua 50%;

+ Chirc danh nghé nghiép hang I1I va twong duong tré xudng: tdi da khéng qua
40%.

- Truong hop chuea dii $6 lirong theo ty 1é & méi hang chizc danh nghé nghiép

vién cheze thi sé con thiéu duwoc cong vao hang thdp hon lién ké va c6 thé I6n hon ty
Ié theo quy dinh.

- Truong hop s6 lieong thuc té hién cé virot ty 16 néu trén thi tam thoi khdng
té churc thi, xét nang ngach hodc xét thing hang 1én ngach cong chirc, hang chirc
danh nghé nghiép da virot qua ty Ié.

2. Pon vi hoan thién va giri 01 bo hd so dé nghi tham dinh P& an vi tri viéc
lam gdm cAc tap tin theo thanh phén sau:

a) Van ban dé nghi tham dinh Dé an vj tri viéc lam;
b) Pé an vi tri viéc lam kém 05 phu luc;

¢) Ban quét ctia ban chinh cac quyét dinh:

- Thanh 13p Truong/Trung tam;

- Vé viéc giao quyén tu cht tai chinh;

3. Giri ho so vé S Gido duc va Pao tao qua Hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé HO6 Chi Minh han chét ngay 16 thang 4
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niam 2024 dé duoc thim dinh va phé duyét.

Do viéc hoan thién dé an vi tri viée lam 1a co s& dé xem xét cac van dé co lién
quan (phan bd dinh bién, thing hang, tuyén dung vién chuc, chuyén cong tac vién
chtrc, hop dé)ng lao dong, ...) nén S& Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi su
nghiép cong lap khan truong thuc hién va hoan thién theo dung tién do. Sau thoi
gian nay, S¢ Giao duc va Pao tao sé xem xét, danh gia trach nhiém ddi véi nguoi
dung dau don vi chua giri ho so dé nghi phé duyét Dé an vi tri viéc lam vé S¢ Gido
duc va Dao tao.

Trén day 1a cac nodi dung hudng dan lién quan dén viéc ra soat, hoan thién
Pé an vi tri viéc 1am doi véi cac don vi su nghiép cong 1ap, trong qua trinh thuc hién
Dé an vi tri viéc 1am néu c6 vain dé vudng mic dé nghi cac don vi lién hé Sé Giéo
duc va Dao tao (Phong T6 chirc can bo, sdt: 028.38290927) dé duoc huong dan./,,~

TL. GIAM POC
Noi nhén: TRUONG_PHONG TO CHUC CAN BOQ
- Nhu trén; )
- Giam dbc (dé bdo cdo);
- Luu: VT, TCCB (HN). -~

Téng Phuéc Loc
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