(DPinh kem Quyét dinh s6 4303/0D-SGDPT ngay /3 thang 12 ndm 2024 cua
So Giao duc va Dao tao)
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE
I. Linh vuc Gido duc Tiéu hoc

1. Thia tuc: Panh gia chat lwong tai liéu, hoc liéu, phan mém va xuat ban
pham tham khao dung trong céc co sé gido duc tiéu hoc

- Trinh tu thuc hién:

+ C4c t6 chire, don vi, c& nhan c6 Tai liéu can dugc danh gia giri dé nghi danh
gia dén S Gido duc va Pao tao bang vin ban chinh thic, kém theo cac tai liéu c6
lién quan. Van ban dugc lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao phan cong Phong Gido
duc Tiéu hoc thu Iy danh gid.

+ Sau khi d4 hoan tat cong tac danh gia, can bo, chuyén vién phu trach bo mén
c6 lién quan dén tai liéu tién hanh soan thao cong vian tra di cho t6 chirc, don vi, ¢4
nhan c6 nhu cau danh gia Tai liéu. Cong vian dinh kém cac bién ban danh gia (ban
chinh).

- Céch thue thyc hién: Tai lidu s& dugc phan cong cho T6 mang ludi danh gia
chat luong tai liéu; chiu trach nhiém vé ndi dung va chat lugng danh gia. Sau 3 vong
hop, T6 mang lu6i 1ap bién ban danh gia, két luan “Tai liéu dat” hodc “Tai liéu chua
dat”, tong hop va tham muu ban hanh van ban tra 10i cho cac co quan, don vi, c&
nhan c6 Tai liéu can danh gia.

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

+ Cong van dé nghi danh gia chét lwong tai liéu (cua doanh nghiép);
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+ Tai liéu ban gdc va ban hoan thién (d chinh stra sau khi dugc gop ).

- Thoi han giai quyét: Tdi da 30 ngay ké tir khi c6 bat phé cia Lanh dao S&

- Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Téc gia cua cac tai liéu, hoc liéu, phan mém va xuat ban pham tham khao
dung trong cac co s¢ gido duc tiéu hoc;

+ Nha xuat ban gitr ban quyén cua céc tai liéu, hoc liéu, phan mém va xuat ban
pham tham khao dung trong céc co s¢ gido duc tiéu hoc;

+ Cac ddi twong duoc tac gia hodc nha xuat ban ty quyén thuc hién thu tuc
hanh chinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong vin thong bao két qua danh gia
tai liéu 1a dat hoic khong dat chat luong sir dung trong nha truong phé théng.

- Phi, 1& phi (néu cd): Khéng c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

Tai liéu, hoc liéu, phan mém va xuat ban pham tham khao ding trong cac co s&
gi4o duc tiéu hoc 1a nhitng xuat ban pham dugc xuat ban va phét hanh hop phép bang
cac ngdn ngir khac nhau, bang am thanh, bang hinh anh va duoc thé hién dudi cac
hinh thae: sach in, sach chit noi, tranh, anh, ban @6, ban ghi am, ghi hinh, trang thong
tin dién ta, phan mém, ung dung cong nghé, ki thuat s6; c6 ndi dung duoc bién soan
phU hop véi muc tiéu gido duc; chuong trinh gido duc tiéu hoc; nham 6n tap, cing
cb, bo trg, nang cao kién thuc; rén luyén ki ning va phat trién nhan céach cho hoc
sinh, hoc vién va giao vién.

- Can cu phép ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 caa Chinh phii vé Quy dinh
Viéc quan 1y trong co s& gido duc mam non va co so gido duc phd théng cong lap;

+ Thong tu 21/2014/TT-BGDDBT ngay 07/7/2014 cta Bo truong Bo Giao duc
va Pao tao Quy dinh vé quan i va st dung xuat ban pham tham khao trong cac co
s& gido duc mam non, gi4o duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

+ Thong tu 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctia B truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh quan ly hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong
gi&o duc ngoai gio chinh khoa;
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+ Quyét dinh s6 2503/QD-SGDDT ngay 17 thang 8 nim 2023 cua S& Giéo duc
va Dao tao vé viéc thanh 1ap T6 mang ludi danh gia tai liéu, hoc liéu, phan mém va
Xuat ban pham tham khao dung trong céc co so giéo duc tiéu hoc.

2. Tha tuc: Phé duyét danh muc sach giao khoa do cac co sé gido duc
lwa chon (Gi&o duc Tiéu hec)

- Trinh tyu thuc hién:

+ Céac co s& gido duc Tiéu hoc 1ap hd so lua chon sach gido khoa gui vé
Phong Gio duc va Dao tao, thyuc hién theo Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT.

+ Phong Gido duc va Dao tao tham dinh hd so lwa chon sach giéo khoa cua
cac co s& gido duc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Thong
tu s6 27/2023/TT-BGDDT; béo cdo S& Gido duc va Dao tao vé két qua tham dinh
va danh muc sach giao khoa duoc cac co s& giao duc thudc pham vi quan ly lua
chon.

+ S¢ Giao duc va Pao tao ra soat bao cao cua cac Phong Gido duc va Pao
tao vé két qua tham dinh va danh muc sach gi4o khoa ciia cac co so gido duc lua
chon theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Thong tu sé 27/2023/TT-BGDDT; tong
hop két qua, 1ap danh muyc séch gi4o khoa cua cac co so giéo duc lua chon (kém
theo ho so lya chon séch giéo khoa cua cac co sé gido duc theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 7 Thong tu sb 27/2023/TT-BGDPT), trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
xem Xét, phé duyeét.

+ Can cir vao két qua lua chon sach giéo khoa cua cac co sé gido duc do S¢
Gi4o duc va Pao tao trinh, Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh phé duyét danh
muc sach giao khoa do cac co s& gido duc lua chon.

- Céch thire thyc hién: Tryc tuyén, truc tiép

- Thanh phan, s6 luong ho so: HO so mdt co so gido duc tiéu hoc bao gom:

+ Quyét dinh thanh I1ap Hbi ddng cua co s& gido duc;

+ Bién ban hop Hoi dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 Théng tu sb
27/2023/TT-BGDDT;

+ Danh muc sach giao khoa duoc lya chon cta co sé giao duc.

- Thoi han giai quyét: Toi da 30 ngay

- B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céac co sé gido duc Tiéu hoc moi
thanh lap.
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- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Giéo duc Tiéu hoc S¢ Gido
duc va Dao tao

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh muc séch
giao khoa do cac co sé giao duc lya chon.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong c6
- Tén mau don, mau to khai: Khéng cé
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khdng c6

- Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu 27/2023/TT-BGDDT
ngay 28/12/2023 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh viéc lua chon
sach gido khoa trong co sd gido duc phd thdng.

3. Thia tuc: Phé duyét diéu chinh, bé sung danh muc séch giao khoa do
cac co sé gido duc lwa chon (Gido duc Tiéu hec)

- Trinh tu thuc hién:

+ Trong qué trinh sir dung, can cir cac kién nghi caa gido vién, hoc sinh va
cha me hoc sinh (néu o), co sd gido duc bao cao, dé xuat Phong Gido duc va Pao
tao Vé viéc diéu chinh, b6 sung danh muc sach giao khoa.

+ Céc co sd gido duc Tiéu hoc 1ap ho so diéu chinh, bo sung danh muc séch
gido khoa gui vé Phong Gi4o duc va Pao tao, thuc hién theo Thong tu sb
27/2023/TT-BGDDT.

+ Phong Gido duc va Pao tao tham dinh hd so diéu chinh, b6 sung sach giéo
khoa ctia cac co so gido duc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
7 Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT; bao cio S& Gido duc va Pao tao vé két qua
tham dinh va danh muc sach gido khoa duogc cac co so gido duc thuéc pham vi
quan ly diéu chinh, bo sung.

+ S¢ Giao duc va Pao tao ra soat bao cao cua cac Phong Gido duc va Pao
tao vé két qua tham dinh va danh muc sach gido khoa cua cac co s& gido duc diéu
chinh, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Théng tu sb 27/2023/TT-
BGDDT; tong hop két qua, 1ap danh muc séch gido khoa cua cac co sé gido duc
diéu chinh, bo sung (kém theo ho so diéu chinh, bo sung sach giao khoa cua cac
co s& gido duc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Thong tu s 27/2023/TT-
BGDDT), trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, phé duyét.

+ Can ctr vao két qua lya chon sach giéo khoa cua cac co sé gido duc do So
Gido duc va Pao tao trinh, Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh phé duyét danh
muc sach giao khoa do cac co s¢ giao duc lua chon.
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- Céch thuc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép
- Thanh phan, sé lugng hd so: HO so mot co s& gido duc tiéu hoc bao gom:

+ Béo cdo dé nghi diéu chinh, bé sung danh muc sach giéo khoa cua co s
gi4o duc tiéu hoc;

+ Quyét dinh thanh I1ap Hbi ddng cua co s& gido duc;

+ Bién ban hop Hoi dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 Thong tu s6
27/2023/TT-BGDDT;

+ Danh muc sach giao khoa duoc lya chon cia co sé giao duc.
- Thoi han giai quyét: Téi da 30 ngay

- Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac co sé gido duc Tiéu hoc co
nhu cau diéu chinh, bd sung danh muc sach gido khoa da duoc phé duyét.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Giéo duc Tiéu hoc S¢ Gido
duc va Dao tao.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh muc séch
giao khoa do cac co s& giao duc lua chon.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc
a): Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang c6
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong co sd gido duc pho thong.

II. Linh vuc Giao duc Trung hoc

4. Thia tuc: Phé duyét danh muc sach giao khoa do cac co sé gido duc
lwa chon (Gido duc Trung hoc)

- Trinh ty thuc hién:

TT Cong viéc Pon vi thuc hién | Thai gian Pia diém
Hudng dan hya chon . y Théan g .
,uo g d?, wacho Phong Giao duc a g; Sé Giao duc va
1 |sach giao khoa 3/2024 hang .
. s Trung hoc B Pao tao
trong co s giao duc nam (thuc




TT Cong viéc Pon vi thuc hién | Thei gian Pia diém
pho théng theo hién theo
Thong tu Thong tu
27/2023/TT- 27/2023/TT-
BGDDT BGDDT va

chi co truong
mai thanh
lap mai thuc
hién hudng
dan nay)
Co sé gi4o duc tb Theo ké
2 | chac lya chon sach | Co sd gido duc hoach cua Co s¢ giao duc
giao khoa don vi
Phong Giao duc Phong Giao duc
B va Pao tao (doi va Pao tao (ddi
S0 G|a9 duc f’f“ Dao | i truong Trung véi trudng Trung
tao, Phong Glao duc | o o ) Trudc 20/3 hoc co s0)

3 | vabao tao thanh lap g . N B .
Hoi déng thim dinh | S0 Gido duc va hangnam | Sg Giao duc va
hd so ciia cac don vi bao tao (dol voi Pao tao (dol voi

treong Trung hoc treong Trung hoc
pho thong) pho thong)
g Phong Giao duc
C‘O S0 gtao duc n(f),p va Dao tao (ddi
hf@’ 50, gém: AQuy?F véi truong Trung
dinh thanh lap Hol o Truéc 20/3 hoc o s0)

4 | dong; B‘len ban hop| Co sd gido duc h y o .
Hoi dong; Danh ang nam S¢ Giao dl.,l-C va_
muc sach gido khoa bao tao (do1 véi
duoc lya chon truémq Trung hoc

pho thong)
Phong Giao duc Phong Giao duc
Téng hop, tham | vabao tao (dbi va Pao tao (ddi

5 dinh ho so lya chon | VOitruong Trung | Truge 27/3 | VOi trudng Trung

sach gi4o khoa cua hoc co s0) hang nim hoc co s0)

cac co so gido duc

Phong Giéo duc
Trung hoc (ddi

Phong Giéo duc
Trung hoc (ddi




TT

Cong viéc

Pon vi thuc hién

Thot gian

Pia diém

Vo1 truong Trung
hoc phé théng)

vai truong Trung
hoc phé théng)

Bao cdo S¢ Giao
duc va Pao tao vé
két qua tham dinh
va danh muc sach
giao khoa dugc cac
treong Trung hoc
co s thuoc pham vi
quan ly luya chon

Phong Giéo duc
va Pao tao

Trudc 29/3
hang nim

Phong Giéo duc
va Pao tao

Ra soat bao cao cua
cac Phong Giao duc
va Pao tao vé két
qua tham dinh va
danh muc sach giao
khoa; tong hop két
qua, lap danh muc
sach gido khoa cua
cac co s& gido duc
trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho xem
xét, phé duyét

Phong Giéo duc
Trung hoc

Truéc 01/4
hang nim

S¢ Giao duc va
bao tao

Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét,
phé duyét danh muc
sach gido khoa cua
cac co s¢ giao duc

Uy ban nhan dan
Thanh phd

Trudc 20/4
hang nim

Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thong bao dén cac
treong Trung hoc
danh muc sach giao
khoa duoc Uy ban
nhan dan Thanh phé
lua chon phé duyét

Phong Giao duc
Trung hoc

Trudc 25/4
hang nim

S& Giao duc va
Pao tao

- Céach thure thuc hién

- Truc tiép va truc tuyén
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- Thanh phan, sé luong hd so: theo sb luong don vi nop

- Thoi han giai quyét: 2 thang

- Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co sé gido duc, Phong Giéo
duc va Pao tao, Phong Giao duc Trung hoc.

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh muc séch
giao khoa cua céc cd s gido duc.

- Phi, 1& phi (néu c6): khdng c6

- Tén mau don, mau to khai: Khéng cd mau, cac truong thuc hién theo thong tu
huéng dan.

- Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): thuc hién theo
Thong tu 27/2023/TT-BGDDT.

- Can ct phap Iy cta thi tuc hanh chinh: Thong tu sb 27/2023/TT-BGDDT
ngay 28/12/2023 cua B Gido duc va Pao tao Quy dinh viéc lua chon sach gido
khoa trong co s& gido duc pho thng.

5. Thia tuc: Phé duyét diéu chinh, bé sung danh muc sach giao khoa do
cac co sé gido duc lwa chon (Giao duc Trung hoc)

Trong qua trinh st dung, cin cir cac kién nghi cia giéo vién, hoc sinh va cha
me hoc sinh (néu co), co sd gido duc bao cao, dé xuat Phong Giéo duc va Pao tao
(dbi vai cép tiéu hoc va cap trung hoc co s6), S& Gido duc va Pao tao (d6i véi
cap trung hoc phé théng) vé viéc diéu chinh, bd sung danh muc sach gido khoa.

Viéc diéu chinh, bo sung danh muyc séch gido khoa da dugc phé duyét thuc
hién theo quy trinh lya chon sach giao khoa quy dinh tai Thong tu 27/2023/TT-
BGDDT.

- Trinh tyu thyc hién: tvong tu tha tuc hanh chinh Phé duyét danh muc sach
giao khoa do cac co so gido duc lya chon

Pon vi thuc

TT Cong viéc S Thoi gian Pia diém
hién
Huéng dan lya Théang
chon sach gla(? Phong Giéo duc 3/2,024 hang So Giao duc va
1 |khoa trong co s nam (thyc

Trung hoc DPao tao

gido duc pho théng hién theo
theo Thong tu Thong tu
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Pon vi thuc

TT Cong viéc hian Thoi gian Pia diém
27/2023/TT- 27/2023/TT-
BGDDT BGDDT va
chi ¢o truong
mai thanh
lap mai thuc
hién hudng
dan nay)
Can ctr cac kién
nghi cua gido vién,
hoc sinh va cha me
hoc sinh, truong
bdo cdo, dé xuat
véi Phong Giao
duc va Pao tao (d6i Theo ké
2 |voi truong Trung | Co sé giao duc hoach cia | Co sé giao duc
hoc co s6), So Gido truong
duc va Dao tao (d6i
Vol truong Trung
hoc pho thdng) to
chirc lva chon diéu
chinh, bo sung séach
giado khoa
Phong Gido duc Phong Giao duc
. L A X va Pao tao (dol
S6 Giao duc va Pao | va Da9 tao (ol Véi truromg
tao, Phong Gido | Vo1 truong 'I:rung Trung hoc co
g |duc va Dio tao hoc co s6) Truéc 20/3 56)
thanh 13p Hoi dong | S¢ Gido duc va hang nam o .
thim dinh hd so | Pao tao (déi voi S0 Gldo duc va
chia céc don vi trwdng Trung bao :[ao (doi vai
hoc phé thang) truong Trung
' hoc pho thong)
Dim vi ncf)p; ho 0, o Trase 20/3 Phc‘mg‘g Gi4o duC
4 |gom: Quyét dinh| Co s gido duc S 3 va Pao tao (doi
. A . hang nam L
thanh lap  HOi VGi trrong
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Pon vi thuc

TT Cong viéc hian Thoi gian Pia diém
ddng; Bién ban hop Trung hoc co
Hoi dbng; Danh s6)
muc sach giao khoa S Giao duc va
duoc lya chon Dao tao (ddi véi

truong Trung
hoc phé théng)
Phong Giéo duc
Phong Giao duc va Pao tao (ddi
q .| vaDao tao (doi V6i truong
Tong ;ho’p’ tham | i trwong Trung Trung hoc co
dinhhosoluachon | noc cos6) | Trsc 2773 50)
5 | dieu chinh, b6 sung . B s . B
séch gido khoa cua | PONg Gido duc hang ndm | phong Giao duc
céc co s¢ gido duc Trung hoc (doi Trung hoc (doi
Va1 treong Trung Va1 truong
hoc phé théng) Trung hoc phé
thong)
Bao cao So Gido
duc va Pao tao vé
két qua tham dinh
V?, danh muc S"’.‘Eh Phong Gido duc | Trudc 29/3 | Phong Giao duc
6 |gido khoa diéu e 3 < C O
, 2 , va Pao tao hang nam va Pao tao
chinh, b6 sung cua
cac truong Trung
hoc co s& thudc
pham vi quan ly
Ra soat bao céo cua
cac Phong Giéo
duc va Pao tao vé
k?t qua tham dl.r;]h Phong Giao duc | Trudc 01/4 | S& Gido duc va
7 |va danh muc diéu S y .
Trung hoc hang nam bao tao

chinh, b6 sung séch
gido khoa; tong
hop két qua, lap
danh muc sach giao
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TT

Cong viéc

Pon vi thuc
hién

Thot gian

Pia diém

khoa diéu chinh, bo
sung cua Cac co so
gido duc trinh Uy
ban nhan dan
Thanh phé xem
Xét, phé duyét

Uy ban nhan dan
Thanh phé xem
xét, phé duyét danh
muc diéu chinh, bd
sung sach giao
khoa cua cac co sé
giao duc

Uy ban nhan dan
Thanh phd

Truac 20/4
hang nim

Uy ban nhan dan
Thanh phd

Thong bao dén céc
cac co so giao duc
danh muc sach giao
khoa dugc Uy ban
nhan dan Thanh
phd phé duyét diéu
chinh, bé sung

Phong Giéo duc
Trung hoc

Trudc 25/4
hang nim

S& Giao duc va
bao tao

- Thoi han giai quyét: 2 thang

va Pao tao, Phong Giéo duc Trung hoc.

sung sach gido khoa ctia cac co s& gido duc.

hudng dan.

- Phi, I& phi (néu c6): khéng c6

- Céch thire thuc hién: Truc tiép va truc tuyén

- Thanh phan, sé luong hd so: theo sb luong don vi nop

- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co sé gido duc, Phong Gido duc

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh danh muc diéu chinh, bd

- Tén mau don, mau t khai: Khong cd mau, cac truong thuc hién theo thong tur
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- Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): thuc hién theo
Thong tu 27/2023/TT-BGDDT.

- Can ctr phap ly cta thi tyc hanh chinh: Thong tu s6 27/2023/TT-BGDPT
ngay 28/12/2023 ctua B Gido duc va Pao tao Quy dinh viéc lua chon sach giao
khoa trong co s& gido duc pho thng.

6. Thii tuc: Panh gia va cong nhan thw vién trudong trung hoc pho thong
va truong phé thdng c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a Trung hec phé
thdng) theo Thong tw 16/2022/TT-BGDPT dat tiéu chuan Mic dd 1

- Trinh ty thuc hién:

+ Cubi mdi nam hoc, nhan vién 1am cong tac thu vién tai Trudong Trung hoc
phd thong va truang phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a Trung hoc
phd théng) danh gia thu vién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va gui béo céo
danh gia vé S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan. Han cudi
guri b4o cdo tu danh gia vé S¢ Gido duc va Pao tao 1a ngay 30/7 hang nam.

+ Phong Gi4o duc Trung hoc t6 chirc danh gia thong qua hd so bao cao ty
danh gia ctia don vi va kiém tra, xac minh, danh gia truc tiép tai don vi. Thoi gian
thuc hién: tir 1/8 dén 30/9 hang nam.

+ Phong Gi&o duc Trung hoc dé nghi phong To6 chic Can b trinh Giam dbc
S¢ Gido duc va Dao tao ra Quyét dinh céng nhan thu vién dat cac muc do theo
Thong tu 16/2022/TT-BGDDT. Han cudi thuc hién quyét dinh cong nhan 12 30/10
hang nam.

- Céch thire thyc hién: truc tuyén, truc tiép

- Thanh phan, sé lugng hé so: theo s6 luong don vi nop

- Thoi han giai quyét: 90 ngay, tir 30/7 dén 30/10 hang nim

- B6i twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc Trung hoc

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh c¢éng nhan thu vién dat
cac mac d6 theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT

- Phi, 18 phf (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai: Mau bién ban ty kiém tra cia truong Trung hoc
phd théng, Mau bién ban ty kiém tra caa trudng Trung hoc phd thdng ¢ nhiéu
cap hoc

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
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- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22 thang 11 nim 2022 cia Bo Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh
tiéu chuan thu vién co s gido duc mam non va phé théng.

7. Thii tuc: Panh gia va cong nhan thw vién trueong trung hoc phd thong
va truong phé thdng c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a Trung hec phé
thong) theo Thong tw 16/2022/TT-BGDDT dat tiéu chuin Mie do 2

- Trinh tyu thuc hién:

+ Cudi mdi nam hoc, nhan vién 1am céng tac thu vién tai Truong trung hoc
phd thong va trudng phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a Trung hoc
pho théng) danh gia thu vién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va gui béo cdo
danh gia vé S¢ Gi4o duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan. Han cudi
guri b4o c4o tu danh gia vé S¢ Gido duc va Pao tao 1a ngay 30/7 hang nam.

+ Phong Giao duc Trung hoc t6 chirc danh gia thong qua hd so béo cao tu
danh gia ctua don vi va kiém tra, xdc minh, danh gia truc tiép tai don vi. Thoi gian
thuc hién: tir 1/8 d¢én 30/9 hang nam.

+ Phong Gi&o duc Trung hoc dé nghi phong To6 chic Can b trinh Giam dbc
S¢ Gido duc va Pao tao ra Quyét dinh céng nhan thu vién dat cac muc do theo
Thong tu 16/2022/TT-BGDDT. Han cudi thyuc hién quyét dinh cong nhan 12 30/10
hang nam.

- Céch thire thuc hién: truc tuyén, truc tiép

- Thanh phan, sé luong hd so: theo s6 luong don vi nop

- Thoi han giai quyét: 90 ngay, tir 30/7 dén 30/10 hang nim

- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc Trung hoc

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan thu vién dat
cac mic do theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nim 2022 cia
Bo Gio duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s& gido duc
mam non va phé théng.

_ Phi, I& phi (néu c6): khang

- Tén mau don, mau to khai: Mau bién ban ty kiém tra cia truong Trung hoc
phd théng, Mau bién ban ty kiém tra caa trudng Trung hoc phé thdng ¢ nhiéu
cap hoc

- Yé&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
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- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22 thang 11 nim 2022 cia Bo Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh
tiéu chuan thu vién co s gido duc mam non va phé théng.

III. Linh vuc Chuyén doi s6

8. Thii tuc: Panh gia mirc dd chuyén déi so ciia co sé gido duc pho thong
va giao duc thwong xuyén

- Trinh ty thuc hién:

+ Cac don vi guri hd so truc tiép hodc qua buu dién 02 bo hd so dén So Gido
duc va Pao tao (Van phong S6).

+ Vian phong Sé tiép nhan hd so, ra soat dbi chiéu theo quy dinh. Ho so hop
1& va du thanh phan duoc lanh dao Vian phong So ¢6 y kién va chuyén téi Van thu
dong du cong van dén.

+ Truong hop khong da thanh phan hé so trong vong 02 ngay lam viéc So
Gi4o duc va Dao tao c6 ¥ kién dé nghi b sung hd so.

+ Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Giéo duc va Do tao c6 y kién
don vi c6 trach nhiém bo sung day du hd so theo quy dinh.

- Céch thire thyc hién: Guri yéu cau cong nhan mic d6 chuyén doi so trén hé
théng danh gia muc d6 chuyén d6i s6 (DTI) do S¢ Gido duc va Pao tao trién khai.

- Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan: Tap tin két xuat tir hé thong DTI.

+ T6 chic 1ap 02 bd hd so: trong d6, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui S¢ Gido
duc va Pao tao.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

- Pbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chic thue hién, dé xuat cong
nhan mac do chuyén doi sb.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Gido duc va Pao tao.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan muc d6 chuyén
d6i s6 ciia Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong.
- Tén mau don, mau ty khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Quyét dinh sb 4725/QD-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Bo
truong Bo Giéo duc va Pao tao ban hanh Bo chi sb danh gia mirc do chuyén doi
sb cua co s gi4o duc pho théng va gido duc thudong xuyén.

+ Quyét dinh sé 956/QD-SGDDT ngay 19 thang 4 nim 2024 cua SO Giéo
duc va Pao tao ban hanh Bo chi s6 danh gia muc d6 chuyén doi sb cia co s gido
duc phé thdng va gi4o duc thudng xuyén trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

IV. Linh vuc Ké hoach Tai chinh

9. Thi tuc: Phé duyét tiéu chuéan, dinh mic si dung trang thiét bi
chuyén diing trong linh vuc gi4o duc — dao tao trong cac don vi, to chiic thudc
pham vi quan ly

- Trinh tu thuc hién:

+ Céc don vi c6 nhu cau bd sung thiét bi chuyén dung trong linh vuc gido
duc — dao tao thuéc pham vi quan 1y, gui hd so dé nghi S¢ Gido duc va Dao tao
b6 sung trudc 31/12 hang nam.

+ S& Gido dyc va Pao tao ra soét, 1ap ho so xin y kién cac sé, ban, nganh c6
lién quan dé thyc hién thi tyc theo quy dinh, tong hop tham muu Uy ban nhan
dan Thanh phé trinh lay y kién Hoi dong nhan dan Thanh phé.

+ Sau khi 6 y kién thdng nhét cua Hoi ddng nhan dan Thanh phé, Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quyét dinh b sung. Truong hop chwa théng nhat,
Hoi ddng nhan dan Thanh phd sé& c6 van ban dé nghi chinh sira, bo sung, giai trinh.

- Céch thire thuc hién: Céac don vi truc thudc gui van ban dé nghi S¢ Giao
duc va Pao tao vé bd sung danh muc tiéu chuan, dinh mac sir dung trang thiét bi
chuyén ding (kém danh muc thiét bi) truc tuyén qua Hé théng van phong dién tir
So Giao duc va bao tao.

- Thanh phan, sé lugng hd so: 01 ban.

- Thoi han giai quyét: So Gido duc va Dao tao tong hop hd so xin y kién cac
sd, ban, nganh trinh Uy ban nhan dan Thanh phé truéc 30/3 hang nam.

- Béi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co s gido duc

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phé

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh phd H6 Chi Minh vé phé duyét bo sung danh muc tiéu chuan, dinh muc sir
dung trang thiét bi chuyén dung.
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- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén mau don, mau to khai: Khéng.

- Y&u céu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thit tuong Chinh
pht Quy dinh tiéu chuan, dinh mic st dung may moc, thiét bi;

+ Thong tu s& 16/2019/TT-BGDPT ngay 04/10/2019 cta Bo Gido duc va
Pao tao hudng dan tiéu chuan, dinh mac sir dung may mac, thiét bi chuyén ding
thudc linh vuc giao duc va dao tao.

V. Linh vuc Ché d chinh sach

10. Thi tuc: Xét thiang hang gi4o vién mam non, phé théng va giang
vién cao diang sw pham, dai hoc truc thugc UBND Thanh phé tir hang 111
Ién hang |1

- Trinh ty thyuc hién:

+ Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Pé an xét thing hang chtc danh
nghé nghiép va Ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép, S¢ Giao duc va Pao
tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

+ Pon vi sy nghiép cdng lap c6 nguoi du diéu kién xét thang hang tong hop hd so
ca nhan cua gido vién gui truc tiép 01 bo hd so dén So Gido duc va Pao tao (Bo phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

+ B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so.

+ B phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén Phong To chirc can bo dé ra
soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan hé so:

+ Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat ra soat, So Giao dyc va Dao
tao ban hanh théng bao vé viéc d& nghi bd sung thanh phan hd so day dua.

+ Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh vin
ban théng bao, don vi su nghiép cong Iap cé trach nhiém bo sung day du thanh phan ho
so giri dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

+ Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén Phong T6 chirc Can bo dé
chuan bj té chirc xét thang hang theo ké hoach tb chirc xét thang hang do S& Giéo duc
va Pao tao trién khai.
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- Thanh phan, s6 luong hd so:
+ Thanh phan:

(1). So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh trong thai han 30 ngay tinh
dén thoi han cudi cuing nop hd so xét thiang hang chic danh nghé nghiép, c6 xac nhan
cua co quan, don vi st dung Vvién chtrc.

(2). Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st dung
vién chirc hoic cua ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé viéc dap tng céc tidu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

(3). Ban sao cac van bang, chang chi theo yéu cau cua chac danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chic danh nghé nghiép xét thang hang
khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chiic danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai ndp ching chi ngoai ngir.

+ Truong hop c¢6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh nay thi duoc sir dung thay thé chiing chi ngoai ngir.

(4). Cac minh chting khac theo yéu cau quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép xét thing hang (Théng tw sé 01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT,
03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021; Thong tu
13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024; Thong tu 35/2020/TT-BGDDT ngay
01 thang 10 ndm 2020; Thong tu 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020;
Thong tu 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022; Thong tu 05/2024/TT-
BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 cua B Giao duc va Pao tao).

+ S6 lwong hd so: 02 bd hd so; trong d6, 01 bd luu tai don vi, 01 b giri S& Gido
duc va Pao tao (Bo phan tiép nhan va tra két qua).

- Thoi han giai quyét: 90 ngay lam viéc (ké tir ngay ban hanh Ké hoach té chuc xét
thang hang).

- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Gido vién, Giang vién 1 vién chtc cac
don vi su nghiép cong lap ddu diéu kién xét thang hang

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Giéo dyc va Pao tao.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thing
hang chtic danh nghé nghiép cia Giam déc S¢ Giéo duc va Dao tao.

- Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truang Bo Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chic, vién chic; Nghi quyét sé
14/2022/NQ-HDND ngay 08/07/2022 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd quy dinh noi
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dung, muc chi to chte tuyén dung cdng chirc, vién chirc; thi (xét) nang ngach cdng churc,
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

- Tén mau don, mau to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):

- Yéu cu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Can ctr Biéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc duoc stra doi, bd sung tai khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu V& sira doi, b sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

- Can ct phép ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

+ Luat stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019:

+ Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung,
sur dung va quan ly vién chuec;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu vé stra doi, bo
sung mat sb diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 caa Bo truong Bo Noi vu vé
Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang ngach céng chic,
thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy thi tuyén, xét tuyen
cbng chac, vién chuec, thi ndng ngach cong chic, thi hoac xét thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chuc;

+ Thong tu s6 35/2020/TT-BGDPT ngay 01 thang 10 nim 2020 cua Bo truong
B6 Gi4o duc va Pao tao quy dinh mé s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, bé nhiém
va xép luong ddi véi vién chuc giang day trong cac truong cao dang su pham cong 1ap;

+ Thong tu s6 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 10 nim 2020 cua Bo truong
B6 Gio duc va Pao tao quy dinh m s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, bd nhiém
va xép luong ddi véi vién chuc giang day trong cc co so gido duc dai hoc cong lap.

+ Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022 cia Bo truong Bo
Gido duc va Pao stra ddi, b6 sung mot sé diéu cia Thong tu sé 35/2020/TT-BGDDT
ngay 01 thang 10 nim 2020; Thong tu sé 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nim
2020 cua Bo treong Bo Gido duc va Pao tao.

+ Théong tu sé 01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 ndm 2021 cua B truong
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém,
xép luong vién chuc giang day trong cac co s& giao duc mam non cong 1ap.
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+ Théng tu s6 02/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B trudng
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chizc danh nghé nghiép va bd nhiém,
xép luong vién chuc giang day trong cac truong tiéu hoc cong 14p.

+ Théng tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo trusng
B Giao duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chizc danh nghé nghiép va bd nhiém,
xép luong vién chuc giang day trong cac truong trung hoc co sd cdng lap.

+ Thong tu s6 04/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021 cua Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé mi s, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
lwong vién chirc giang day trong cac trueong trung hoc phd théng cong lap;

+ Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao sira d6i, bd sung mét sé diéu caa cac Thong tu sé 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDPT ngay 02
thang 02 nim 2021 cua Bo Gi4o duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co sd gido duc mam
non, pho théng cong lap.

+ Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 cua Bo truong Bo
treong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién chtc giang day trong cac co sé gido duc dai hoc cong lap va trudng
cao dang su pham

+ Thong tu 13/2024/TT-BGDDPT ngay 30 thang 10 ndm 2024 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép gido vién mam non, pho thdng cong lap va giéo vién dy bi dai hoc./.
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