SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN HUNG PAO

Sé: 278/KH-THPTTHD TP. Ho6 Chi Minh, ngay 19 thang 9 nam 2024

KE HOACH
Quan ly co sé vat chat, thiet bi, do dung day hoc nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu 18 trudng trung hoc co so, trudng trung hoc pho thong va trudng
pho thong ¢ nhiéu cap hoc;

Can ct thong tu s6 39/2021/TT-BGDDT, ngay 30 thang 12 nam 2021 ctua Bo Gido
duc va Pao tao vé ban hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cap Trung hoc phd
thong;

Can ctr théng tu s6 26/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2023 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé ban hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cép Trung hoc phé
thong;

Can ctr Ké hoach s6 223/KH-THPT THD ngay 05 thang 9 nim 2024 vé Ké hoach
gido duc nha truong nam hoc 2024 - 2025;

Can ctr vao dé xuat thiét bi, d6 dung day hoc phuc vu cho nim hoc 2024 - 2025 cua
cac ToO chuyén mon;

Can cu tinh hinh co s& vat chat hién tai, Truong THPT Tran Hung Dao 1ap ké
hoach quan li co s& vat chét, thiét bi, d6 dung day hoc nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

1. Muc tiéu

- Kiém tra tu b, stra chira va mua saim thuong xuyén cac thiét bj dap img moi hoat dong
trong cong tac giang day.

- Gop phr:fm thuc hién d6i méi phuong phép day va hoc, nang cao chét lugng gido duc
cua truong.

- Tiang cuong sy quan 1y nhdm dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién ¢ ciing nhu
bao quan, stra chira tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that thoat, lang phi
tai san cua nha truong.

- Sir dung phan mém Misa (trién khai qua internet) va cic phan mém quan Iy khac nham
nang cao hi¢u qua quan ly.

2. Bién phap

- PAu nam hoc bd phan co s vat chat phéi hop v6i b phan chuyén mon, 1ap ké hoach
str dung, bo sung va bao quan co s vat chat cia truong trong nim hoc sau d6 trinh 1én
Hi¢u trudng phé duyét.



- Sau khi Hiéu trudong phé duyét, ké hoach phai duoc thong qua Hoi dong su pham nha
truong dé cac t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan thuc hién dung va tdt nhiém vu cua minh.

- Pho hi¢u trudng phu trach co so vat chit ¢ trach nhiém theo doi tién d6 thuc hién ké
hoach va dé xuit v6i Hiéu trudng nhitng van dé can bd sung, chinh stra trong qua trinh
thuc hién.

- Phéi hop véi cac to chirc doan thé, bo phan chuyén mon ting cudng gido duc ¥ thic
giif gin tai san chung ciia trudng, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cac budi sinh hoat
dau tuan, sinh hoat cha nhiém, céac hoat dong ngoai khoa, cac phong trao, cac budi sinh
hoat cia Boan Thanh nién...

- Céac to chuyén mén c6 thiét bi day hoc phai c¢6 s6 theo ddi thiét bi, s6 muon. Pinh ky
hang thang c6 kiém tra danh gia viéc sir dung thiét bi day hoc trong giang day.

- Tuén thu cic nguyén tic va giai phap quan 1y thiét bi day hoc:

* C4C nguyén tic vé: tinh muc dich; tinh phi; tinh ké thira va phat trién; tuan tha
chu trinh quan ly.

* Cac giai phap:

+ Giai phap vé viéc nang cao nhan thirc ddi véi viée st dung thiét bi day hoc.

+ Giai phap vé viéc to chuc st dung thiét bi day hoc tuan theo c&c yéu cau cia
chuong trinh ké hoach dao tao.

+ Giai phap vé cong tac dao tao nhan vién chuyén mon phu trach van dé thiét bi
day hoc trong céac truong.

+ Giai phap vé viéc xay dung méi trudng su pham, dam bao sy thuan loi cho
viéc st dung thiét bi day hoc.

3. Lich thye hién cu thé

Thang N§i dung cdng viéc Phan cong phu
trach

- Chuan bi co s¢ vat chat phuc vu nam hoc moi, |- Pho Hi¢u truéng
qua d6 dé xuat voi Ban l1anh dao stra chita cac tai

. . - Nhan vién ky
san, thiét bi day hoc bi hu héng, trang bi bo sung

. A thuat

tai san, thiét bi to1 thiéu. N T
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- Kiém tra, stra chita cdc h¢ thong di¢n, dén, trach thiét bi

quat...cac phong thuc hanh, phong may.

- Kiém ké, ra soat thiét bi day hoc dé dé xuat mua
sam bo sung.




9/2024

- Tong hop dé xuét thiét bi trinh Ban 1anh dao
- Cap nhat thiét bi méi vao phan mém quén ly

- Thuc hién nhiém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo ding quy dinh
cua nha truong

- Lap ké hoach bao quan, su dung thiét bi
day hoc

- Hudng dan gido vién thuc hién ding ky su
dung thiét bi day hoc trén phan mém quan li

- Hudng dan hoc sinh nam bat va hiéu biét vé
ndi quy phong thiét bi

- Théng ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong
thang

- Lén ké hoach ding ky st dung thiét bi day hoc
Thang 10/2024

- Pho Hiéu trudng
- T6 truong
chuyén mén

- Nhan vién phu
trach thiét bi

10/2024

- Thyc hién nhiém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo dung quy dinh cua
nha truong

- Théng ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong
thang

- Lén ké hoach dang ky sir dung thiét bj day hoc
Thang 11/2024

Nhan vién phu
trach thiét bi

11/2024

- Thyc hién nhiém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo dung quy dinh ciia
nha truong

- Théng ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong
thang

- Lén ké hoach dang ky str dung thiét bi day hoc
Thang 12/2024

Nhan vién phu
trach thiét bi




12/2024

- Thuc hién nhi¢ém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo dung quy dinh cta
nha truong

- Théng ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong
thang

- Lén ké hoach dang ky sir dung thiét bj day hoc
Thang 01/2025

- Kiém ke tai san nam 2024

Nhéan vién phu
trach thiét bi

01/2025

- Thyc hién nhiém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo diing quy dinh ctia
nha truong

- Théng ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong
thang

- Lén ké hoach dang ky sir dung thiét bj day hoc
Thang 02/2025

Nhan vién phu
trach thiét bi

02/2025

- Thyc hién nhiém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo dung quy dinh cua
nha truong

- Théng ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong
thang

- Lén ké hoach dang ky str dung thiét bi day hoc
Thang3/2025

Nhan vién phu
trach thiét bi

3/2025

- Chuan bi hé so phuc vu cho viéc kiém tra Thiét
bi - Thu vién cua S& Giao duc va Dao tao

- Thuc hién nhi¢ém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo dung quy dinh cua
nha truong

- Thong ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong
thang

- Lén ké hoach dang ky str dung thiét bi day hoc
Thang 4/2025

Nhan vién phu
trach thiét bi

412025

- Thuc hién nhi¢ém vu quan 1y thiét bi, cho muon
va thu hoi thiét bi day hoc theo dung quy dinh cua
nha truong

Nhéan vién phu
trach thiét bi




5/2025 | Théng ké viéc muon tra thiét bi day hoc trong Nhén vién phu
thang trach thiét bi

- Thuc hién bao cao nam hoc 2024-2025

6/2025 |- Kiém ké tai san, thiét bi day hoc nam hoc 2024- | Pho Hiéu truéng

2025 -T6 trudng chuyén
mon
- Nhan vién phu
trach thiét bi

HIEU TRUONG PHU TRACH THIET BI

~"Han Thanh Tang Huynh Thi Kim Xuyén

Noi nhdn:

- BLD “dé bdo cdo™;

- T6 bd mon “dé biér”;

- Website “dé cong khai”
- Lvu: Van Thu, Thu Vién
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