sOQuu)ijvADAOTAo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO [1O CIHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUONG THPT TEN LO MAN

Thanh p/1(§ Ho6 Chi Minh, ngay 15 thang 9 ndm 2022

KIE HOACH
Hoat dong thw vién truong hoc nim hoc 2022 - 2023

Can cir QD s& 01/2003/QD- BGD&DT cia Bo truong bo Gido duc va Dao tao ve
viéc ban hanh quy dinh ti€u chuén Thu vién truong phd thong ngay 02 thang 01 ndam
2003:

Can cu vao Qb s6 61/1998/QD-BGD&DT cua B GD&DT vé vige ban hanh quy
ché & chire va hoat dong Thu vién truong pho thong;

Cain et vao tinh hinh thye € va ké hoach nam hoc 2022 - 2023.

Trudong THPT Ten Lo Man xdy dung ké hoach céng tac thu vi¢n nam hoc 2022-2023
nhu sau:

I. Dac diém tinh binh

. VC sach:

Téng sb sach: 6014 cubn
Sach nghiép vu: 362 cudn
Sach tham khéo: 672 cudn
# Tong s6 hoc sinh: 1600 hoc sinh ; S6 16p hoc: 37 16p.
#Tdng s6 CB-CNV: 95 nguoi.
“VE s0:
) dang ky tong quat;
- S6 dang ky ca biét sach nghiép vy;
- SH dang ky ca biét sach tham khao;
- S& muon sach ctia gido vién, hoc sinh;
- S& thdng ké ban doc;
S6 kinh phi.

I. Thugn loi:

~ Duoc su quan tam, tgo didu kién va chi dao ctia Ban gidm hi€u nha truong, thu vién
nha truong da cd c¢o hé thdng co sd vt chit tuong dbi ddy dua, khang trang, sach s& va
thoang mat.

- Duoe sy hd trg tr Doan Thanh nién, Chi Doan Gido vién ciia nha truong.

- Doi ngll cdn by, gido vién tré gidu nhiét huyét, c6 y thirc ham hoc hoi ndng cao trinh
dd chuyén mon, nghiép vy, kha ning hiéu biét.

2. Kho khin:

- Gido vién danh phan 16n thoi gian cho vige gidng day nén viée doc sach tai thu vién

khong nhidu, cac diu sach gido vién danh cho cdc bd mon véan chua trang bi nhicu.

-~ Hoc sinh hoc 2 budi, thoi gian nghi giai lao ngdn 20 phat/gio ra choi nén thoi gian
dén thu vién doc sach con han ché.

I1. Phwong hwong, ké hoach hoat djng thw vién niam hoc 2022-2023

1. Céc chi titu yéu ciu ey thé:

a) Chi ticu:

* Xdy dung yon sich: %
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= Sach nghié¢p vu: Mdi nam hoc trang b thém 1 loai séch nang cao vi¢e gidng day.

- Sach tham khao: B sung sach tham khao cic loai phue vu viée day va hoc cua gido
vién va hoc sinh,

- Ddy manh phong trao xdy dung théi quen doc sach cho hoc sinh bang cdch phat
dong cac chuyén dé va td chirc “Tiét hoc thu vién” theo (g hoc ky nhiam khoi 201,
khuyén khich niém dam mé hoc hoi va ning lyc ty hoc wr kién thire trong sach vo, dic
biét cap nhat kién thire trén internet trong thoi gian hoc tap online tai nha do dich bénh.

- Trang bi thém may tinh ban ¢ ké( ndi internet phuc vu vige tra ctru cia gido vién
va hoc sinh.

- B sung tap chi chuyén nganh cic mon hoc cho gido vién va hoc sinh, tap chi vé ki
ndng séng pht hop véi lra tudi THPT.

* Kinh phi hoat dong:

- Dau tu kinh phi dé mua thém taj liéu, sach gido khoa, sdch tham khao, sich nghicp
VU va cdc trang thiét bi phuc vu cho cong tac thu vién (r: Xin ho trg kinh phi (r nha
truong,

* Plhuong huwéng phin déu:

-Bd sung sach nghiép vy, sach tham khéo ma; cho thu vién.,

- Tang cuong céac dau sach phuc vy cho “Tiét hoc thu vién” duge té chie hang thang,
hoat dong hudng ng Ngay sach Viét Nam.

- Hoan thién hon cong tdc phyuc vu gido vién va hoe sinh trong céc hoat dong gioi
thi¢u sach méi, muon va tra sach, dic bi¢t 14 cong tac bao quan (ai liéu.

- Thure hién hd so sd sach d?iy du, to chire kiém ké thu vién, thanh ly sach, bao ci.

b) Yéu ciu: Trong thu vién cin c6 du cac bo phan:

-1 sach gido khoa ding chung,.

= T sach nghi¢p vu cua gido vién,

~ T sach tham khao.

= Tt séch phap luat,

- K¢ bdo, tap chi.

¢) Co' sé' vat chit:

- Phong doc phai co da ban ghé, dam béao 4nh sang, thoang mat.

= C6 béang gidi thi¢u sach

- Co ti myc lye.

- Co du i, gia dung séch.

- Méy tinh nbi mang.

d) Ky thuét nghié¢p vu:

- Ho so sé sach theo doi hoat dong thu vién day du, c6 nghi¢p vy chuyén mon va

’

phén déu thue hién nghiép vu s6 séch theo huéng cai tién, khoa hoc.

- Tt ca cac loai sach bao duge nhap vao thuy vién déy dugc ding ky, phan loai va dua
vao muc luc theo ding nghiép vu thu vién.

. Sép xép sach trén gia theo mén loai.

e) T6 chire hoat dgng (Tuy theo tinh hinh thie té):

= Theo doi lich muon, tra sich cua hoc sinh va gido vién.

- Phéi hop cling Doan trudng, gido vién chy nhiém, cac (6 chuyén mén dé 6 chuc
cac hoat dong va trién khaij cdc chuyén dé trong ndm hoc,

- Phén déu s6 lugng hoc sinh doc va muon sach tai Thu vién dat ti 1€ trén 80%.

- Thanh lp t6 cong tac vién trong Thu vién nham phat trién phong trao doc sdch cho
hoc sinh ngay cang sau rdng hon.

g) Lich lam viéc trong tuin:



THU GI1O LAM VIEC NOI DUNG
Thir 2 Sang: 7 gio 157 dén 11gio0. Cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh doc
Chiéu: 13 gior 15” dén 16 gio 30. | sdch tai chd, muon sach va tra sach.
Thir 3 Sang: 7 g gio 15 dén 11gid. | Cén bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh doc
Chidu: 13 gio 15 dén 16 gio 30. | sach tai cho, muon séch va tra sach.
Thir 4 Sang: 7 gio 15" dén 11gio. Cén bd, gido vién, nhdn vién, hoc sinh doc
Chiéu: 13 gio 15> dén 16 gior 30. | séch tai cho, muon sach va tra sach.
Tha S Sang: 7 gio 15 dén 11gio. Cén b, gido vién, nhén vién, hoc sinh doc
Chiéu: 13 gior 15° dén 16 gitv 30. | séch tai chd, muon sdch va tra sach.
Thir 6 Sang: 7 gio 15 dén 11gi0. Cén b, gmo vién, nhan vién, hoc sinh doc
_ Chicu: 13 gio 15 dén 16 git 30. | séch (ai chd, muon sach va tra sach.
Thi 7 Sang: 7 gio 15 dén 11gio. Cén b, gido vicn, nhén vién, hoc sinh dm
Chicu: nghi. séch tai chd, muon sach va tra sich.

2. Ké hoach hoat ddng hang lllang (Tuy theo tinh hinh thye té s¢ ¢6 thay doi):
T hang K& hoach trong tam ciia thw vién |
- Kiém tra, bé sung kho sach.
- ‘ﬂp xép phong thu vién ngan nap khang trang, sach dgp.
I'hu vién chuan bi phuc vy nam hoc 2022- 2023.
8/2022
- Lap k& hoach mua bd sung cac logi sd, sach theo ké hoach.
- Déng tai cac ndi dung tuyén lluyen ngay ky niém Cach mang thang Tam/1945
va Qube khanh 2/9.
- Nhan vién thu vién xay dung ké hoach hoat dong thu vién trong nam hoc
2022-2023. ’
- Thu vién tuyén nuyen cac hoat dong tuyén sinh 10, khai giang nam hoc maoi.
- Gioi thi¢u sdch gido khoa dién t, sach gno khoa file mém dé hoc sinh va
9/2022 oido vién tham khdo, tai vé sir dung trong thoi gian hoc tap online tai nha.
- Huong dan hoc sinh dit sach gido khoa.
- Téng hop, chuén bi tai liéu va ho trg giao tdn nha cho hoc sinh khong ¢6 dicu
kién hoc tdp bang internet.

- Gigi thidu cde gido an dién (o cho gido vién, lich hoc tluyen hinh cac mon cho

cdc khdi hoc sinh.

10/2022

- Thuc hién viée xur ly ky thudt sach, bao, tai li¢u.
- Dt mua séch, tai liéu phyc vu can bo, gido vién va hoe sinh.
~Tiép tuc hoan chinh kho séch va két hop voi cac gido vién chii nhi¢m vé viée

tuyen truyén, dong vién cac em hoc sinh mugn sach theo quy dinh cuia thu vién
(néu hoc sinh tr¢ lai ruong hoc).

~ Gidi thiéu sach, bao hay thang 10.
- Phuc vu gido vién, hoc sinh muon sach (néu hoc sinh tré lai truong hoc).
- Quyét dinh thanh 1ap to cong ta(, vién thu vién.

11/2022

- Can bd, giao vién va hoc sinh tiép tuc doc, mugn tra sach.
- T iep tuc bd sung va xur 1i ky thudt tai liéu méi bo sung.
- B sung cac loai séch gidgo dyc dao durc, k¥ néing song.
-~ Gi6i thiéu sach, bdo nhén ngay nha gido Viét Nam 20/1 1
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chao mimg ngay nha gido Viét Nam 20/11 (Tuy theo tinh hinh thue (&)
- Phye vy gido vién, hoc sinh muon sach,

- Tuyén truyén, gioi thiu sach va phyc vy hoc sinh sach tham khao nhim
chuén bj (6t kidm tra hoc ki I.

~ B0 sung cdc loai sach-tham khao phuc vy cho viée boi dudng doi tuyén hoc
sinh gioi.

12/2022

= Thue hién vige xur ly ky thudt sdch, béo, tai licu.
- Gidi thi¢u sach, bao hay thang 12.
= Chuan bj cho gido vién va hoc sinh muon

sach gido khoa, sach tham khao
phuc vy hoc ki 1T, r

01/2023

~ Cho gido vién va hoc sinh muon sach gidao khoa, sach tham khao phuc vu hoc
ki I1.

= Sap x¢&p, tu bo lai cac diu séch bi rdch (néu ca).
- Gidi thi¢u séch, bdo hay thang 1.

02/2023

Lo * A . r - D
= Phuc vu gido vién, hoc sinh muon sach.

= Thue hién viée xur ly ky thudt sdch, bao, tai licu.
- Gi6i thi¢u séch, bao hay thang 2.

3/2023

- Xu ly, sap xép sach, bio theo nghiép vu.
= Tién hanh trung bay, gigi thiéu sach theo chu dé.

- Gidi thiéu sach, tuyén truyén hoat dong ky niém ngay thanh [ap Doan Thanh
nién 26/3.

4/2023

- Két hop Doan truong tuyén truyén va gidi thiéu vé cac hoat dong hudng g
"Ngay sdch Viét Nam 21/4”
- Chuan bj (i li¢u tuyén truyén séch chao mung ngay giai phong mién Nam
30/4 va Quéc (€ lao dong 1/5.

- Kiém tra lai mot s6 sach trong thu vién.

- Tiép tuc cho gido vién, hoc sinh muon, doc va tra sach theo quy dinh.

5/2023

(

- Tuyén truyén va trung bay sdch theo ké hoach.

- Nhic nhe g2ido vién va hoc sinh tra sach muon,

- Chuan bj cho trung bay siach chao mung ngay sinh nhat Bac 19/5.

- Dit ké hoach dang ki muon sach he.

- Cap nhat lai s6 sach thu vién cudi nam.

- Kiém ké lai tinh hinh kho séach.

- Td chirc bao quan, kiém ké tai lidu, tai san va cac trang thiét bi cia (hu vién

6-7/
2023

rong thoi gian nghi he.

- K&t hgp Doan trudng 6 chie hoat dong gidi thiéu sach cho hoc sinh cac lap

- Giai thiéu sach hay théang 6,7,
-’l‘iép tuc nhéc nhé gido vién va hoc sinh tra sach muon,.

- T4 chire bao quan, kiém ké tai li¢u, tai san va cac trang thiét bi cua
thu vién trong thoi gian he.

- Bao boc lai mot s6 sach tham khao, sach nghi¢p vu.
- Bédo cdo két qua hoat dong thu vién nam hoc 2022 — 2023 cho Ban Giam

Hiéu.

- Don dep kho séch.

]
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Trén day 1a Ké hoach hoat dong 1
Lo Man. Céc bd phan ¢6 lién qu

Noi nbén:

- BGH, DTN:

- GVCN, Cdc doan thé:
= Luw: VP, TV,
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wr vién nam hoc 2022-2023 ciia trwong THPT Ten
an thue hién ding theo ké hoach nay.
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